ZARZADZENIE NR 241/2025
BURMISTRZA MIASTA ZAROW

z dnia 11 grudnia 2025 r.

W sprawie zmiany zarzadzenia nr 26/2019 Burmistrza Miasta Zaréw z dnia 31 stycznia 2019 roku w sprawie
wprowadzenia w Urzedzie Miejskim w Zarowie zasad ewidencji finansowo — ksiegowej, zakladowego planu
kont oraz instrukcji w sprawie okreslenia szczegolowych zasad rozliczen podatkow, oplat
i niepodatkowych naleznosci budzetowych w gminie Zarow

Na podstawie art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (tekst jednolity Dz. U.
z2025T. poz.1153), art. 4iart. 10 ust. 112 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 1.
o rachunkowosci (tekst jednolity Dz. U. z 2023, poz. 120 z pdzniejszymi zmianami), zarzagdzam, co nastepuje:

§ 1. W zalaczniku nr 1do Zarzadzenia nr 26/2019 Burmistrza Miasta Zaréw zdnia 31 stycznia 2019 .
w Czgsci Il — Przyjete zasady rachunkowos$ci zmienia sig tre$¢ ustgpu 17, ktdra otrzymuje nastepujace brzmienie:

»17. W przypadku platnosci przelewem, gotowka, karta platnicza m. in. za faktury, rachunki, paragony
fiskalne =~ — wystawiane na Gmine Zaréw (m. in. za materialy iwyposazenie, ustugi itp.),
a dokonywane m. in. przez pracownikéw Urzedu Miejskiego w Zarowie, przedstawicieli Kot Gospodyn
Wigjskich,  przedstawicieli Rad  Soleckich, strazakow  Ochotniczych  Strazy = Pozarnych
z terenu Gminy Zaréw, Kierownikow jednostek budzetowych Gminy - zwrotu poniesionych wydatkow
dokonuje si¢ na podstawie wniosku w. w. 0séb zawartego na powyzszych fakturach, rachunkach itp.
dowodach ksiggowych wraz z podpisem tych osob i wskazaniem przez te osoby numeru konta bankowego.
Wskazanie numeru konta bankowego wymagane jest przy pierwszej platnosci dla wyzej wymienionych
0sOb. Dopuszcza sig, aby powyzsze wskazanie na dowodzie ksieggowym dotyczace zwrotu wydatkéw dla
danej osoby dokonywane bylo przez pracownika merytorycznego Urzedu Miejskiego z podaniem numeru
konta bankowego, imienia i nazwiska osoby, pelnionej funkcji wraz z podpisem czytelnym pracownika
merytorycznego Urzedu Miejskiego odpowiedzialnego za te wskazania. W przypadku gdy numer konta
bankowego znajduje si¢ w bazie kontrahentow Urzedu Miejskiego podawanie numeru konta ponownie
nie jest wymagane”..

§ 2. W zalgczniku nr 1do Zarzadzenia nr 26/2019 Burmistrza Miasta Zaréw z dnia 31 stycznia 2019 .
w Czgsei III — Zasady wyceny aktywow ipasywoOw zmienia si¢ tre$¢ ustepu 5, ktora otrzymuje nastgpujace
brzmienie:

,»J. Terminy i czestotliwo$¢ przeprowadzania inwentaryzacji:

a) raz w ciagu 4 lat droga spisu z natury inwentaryzuje si¢ srodki trwate (z wyjatkiem gruntow oraz prawa
zakwalifikowane do nieruchomos$ci i $rodki trwate trudno dostepne) oraz maszyny i urzadzenia
wchodzace w sklad $rodkow trwatych, jezeli znajduja si¢ na terenie strzezonym objgte ewidencjg na
koncie 011,

b) pozostate $rodki trwate ujete w ewidencji iloSciowo - warto$ciowe;j i iloSciowe] inwentaryzuje si¢ raz
w ciggu 4 lat jezeli znajdujg si¢ na terenie strzezonym.

¢) co roku dokonuje si¢ inwentaryzacji sktadnikow obcych znajdujacych si¢ w jednostce oraz wlasnych
sktadnikow majatkowych znajduja si¢ na terenie niestrzezonym. Wyniki inwentaryzacji musza by¢
powigzane z ksieggami rachunkowymi. Ujawnione réznice inwentaryzacyjne nalezy wyjasni¢ i rozliczy¢
w ksiegach rachunkowych tego roku, w ktorym przypadal termin inwentaryzacji.”.

§ 3. Nadzor nad wykonaniem niniejszego Zarzadzenia powierzam Skarbnikowi Gminy.
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§ 4. Zarzadzenie wchodzi w Zzycie z dniem podpisania.

Burmistrz Miasta Zarow

Przemyslaw Sikora
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Uzasadnienie

Ze wzgledu na koniecznos¢ zaktualizowania polityki rachunkowos$ci w zakresie szczegotowych zasad
rachunkowosci oraz terminow i czestotliwo$ci przeprowadzania inwentaryzacji, wydanie zarzadzenia
w przedmiotowej sprawie jest uzasadnione.
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