ZARZADZENIE NR 70/2014
BURMISTRZA MIASTA ZAROW

z dnia 13 maja 2014 r.

w sprawie Regulaminu udzielania zaméwien publicznych w Urzedzie Miejskim w Zarowie

Na podstawie art. 30 ust. | ustawy zdnia 8marca 1990r. o samorzgdzie gminnym (tekst jednolity
Dz. U.z2013 1., poz. 594 z pozniejszymi zmianami) oraz art. 18 ust. 11 2 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. -

Prawo zaméwien publicznych (tekst jednolity Dz. U. z 2013r., poz. 907 z pdzniejszymi zmianami) zarzadzam, co
nastepuje:

§ 1. 1. Wprowadzam Regulamin udzielania zaméwieti publicznych w Urzgdzie Miejskim  w Zarowie,
stanowigcy zalacznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

2. Traci moc Zarzadzenie nr 11/2014 z dnia 13 stycznia 2014 roku w sprawie wprowadzenia Regulaminu
udzielania zaméwien publicznych w Urzedzie Miejskim w Zarowie.

§ 2. Zarzadzenie wehodzi w Zycie z dniem podjgcia z mocg obowiazywania od dnia 17 kwietnia 2014 roku.
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Uzasadnienie

Kolejne zmiany w ustawie Prawo zaméwief publiczych, a takze majac na uwadze usprawnienie pracy
Urzgdu przez sprawniejsze realizowanie zaméwien publicznych powodujg konieczno$¢ dokonania zmian w
przedmiotowym regulaminie.

Dlatego tez niezbednym stato si¢ przygotowanie i wprowadzenie nowego ,, Regulaminu udzielania
zamoOwien publicznych w Urzedzie Miejskim w Zarowie”, ktéry dostosowany jest do obowiazujacych przepisow
ustawy Prawo zaméwien publicznych i usprawni procedury udzielania zamowien publicznych w Urzedzie
Miejskim w Zarowie.
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Zatgcznik Nr 1
do Zarzgdzenia Burmistrza Miasta Zarow Nr 70 z dnia 13 maja 2014

Regulamin Udzielania Zamoéwien Publicznych
w Urzedzie Miejskim w Zarowie

Rozdziat 1
Przepisy ogdlne

§1
1. Regulamin okresla wewnetrzng organizacje postepowania w sprawach

zamowien na dostawy, ustugi i roboty budowlane optacane w catosci lub czesci ze
$rodkow publicznych.

2. Przepisy niniejszego regulaminu majg zastosowanie w oparciu
0 obowigzujgce akty prawne:

1) ustawa Prawo zamowien publicznych z dnia 29 stycznia 2004 r. (Dz. U.

z 2013 r, poz. 907 — j.t. z p6zn. zm.) i rozporzadzenia wykonawcze do
w/w ustawy,

2) ustawa o finansach publicznych z dnia 27 sierpnia 2009r. ( tekst jednolity
Dz.U. 2013 r., poz. 885 z pd2zn. zm.)

3) Kodeks Cywilny z dnia 23 kwietnia 1964 r. (Dz.U. Nr 18, poz. 93 z pozn.
zm.),

4) do zaméwien wspoifinansowanych ze $rodkéw zewnetrznych, w tym ze
srodkow Unii Europejskich oprécz procedur opisanych w niniejszym
regulaminie nalezy stosowaé wytyczne w zakresie kwalifikowania

wydatkdéw w ramach programu, na podstawie ktorego zamowienie jest
realizowane.

§2

1. llekro¢ w Regulaminie jest mowa o:

1) Ustawie — nalezy przez to rozumieé¢ ustawg Prawo zaméwieni publicznych

z dnia 29 stycznia 2004r. (Dz.U. z 2013r.,, poz. 907 j. t. z poézniejszymi
Zmianami),

2) Zamawiajgcym — nalezy przez to rozumieé Gmine Zaréw reprezentowang
przez Burmistrza,

3) Wykonawcy — nalezy przez to rozumieé osobe fizyczng, osobe prawng lub
jednostke organizacyjng nieposiadajacg osobowosci prawnej, ktéra ubiega
si¢ 0 udzielenie zamowienia publicznego, ztozyta oferte lub zawarla umowe
W sprawie zamowienia publicznego,

4) najkorzystniejszej ofercie — nalezy przez to rozumieé oferte z najnizszg ceng

lub oferte, ktéra przedstawia najkorzystniejszy bilans ceny oraz innych
przyjetych kryteriéw.



§3

Wydatki publiczne mogg byé ponoszone na cele i w wysoko$ciach
ustalonych w Budzecie Gminy.

Rozdziat 2

Regulamin postepowania przy udzielaniu zaméwien publicznych,
ktérych warto$é szacunkowa przekracza wyrazong w ztotych réwnowartosé
kwoty 30 000 euro

§4
Zamowienia moga by¢ udzielane wytacznie wykonawcom, ktorzy zostang
wytonieni w trybach i na zasadach okreslonych w ustawie oraz niniejszym
regulaminie.

§5
Podstawowymi trybami udzielania zaméwien sa;
1)  przetarg nieograniczony,
2) przetarg ograniczony.

§6
Zamawiajacy moze udzielié zaméwienia w trybie:

1) negocjacji z ogtoszeniem,

2) dialogu konkurencyjnego,

3) negocjacji bez ogloszenia,

4) zamoéwienia z wolnej reki,

o) zapytania o cene,

6) licytacji elektronicznej

tylko w przypadkach okreslonych w ustawie.

§7
Pracownik dokonujgcy zaméwienia publicznego powyzej kwoty 30 000 euro
zobowigzany jest do sporzadzenia wniosku o wszczecie postepowania, ktérego
wzor stanowi zatacznik nr 1 do niniejszego Regulaminu.

§8

Whiosek o wszczecie postepowania zatwierdza Burmistrz.

Rozdziat 3
Komisja przetargowa

§9

Postepowanie o zamoéwienie publiczne, ktorego warto$¢ przekracza



rownowartos¢ kwoty 30 000 euro przeprowadza komisja powotana zarzadzeniem
Burmistrza. Wzor zarzadzenia stanowi zalacznik nr 3 do niniejszego
Regulaminu.

§10

1. Zadaniem komisji przetargowej jest przeprowadzenie postepowania
w celu wytonienia wykonawcy zgodnie z postanowieniami ustawy.

2. Komisja przetargowa powotywana jest przed terminem otwarcia ofert.

§ 11
1. Komisja przetargowa sktada sie, co najmniej z trzech oséb.
2. Funkcje sekretarza powierza sie pracownikowi merytorycznemu.

3. Przewodniczgcym komisji nie moze by¢ osoba powotujgca sktad komisiji
i zatwierdzajgca jej dziatania.

4. Czionkowie komisji zobowigzani sg rzetelnie i obiektywnie wykonywaé
powierzone im czynnosci, kierujac sie¢ wytacznie przepisami prawa, posiadang
wiedza i do$wiadczeniem.

§ 12

1. Obowigzkiem cztonkéw komisji jest ztozenie o$wiadczer o zaistnieniu lub
braku istnienia okolicznosci, o ktérych mowa w art. 17 ust. 1 ustawy Prawo
Zamowien Publicznych. O$wiadczenia czionkdéw komisji wigcza sie do
dokumentacji postepowania.

2. Czionkowie komisji sktadaja o$wiadczenia, o ktérych mowa w ust. 1
niezwiocznie po otwarciu ofert.

3. Osoba podlegajgca wytgczeniu z postepowania ma obowigzek
natychmiastowego zgtoszenia (w formie pisemnego o$wiadczenia) tego faktu
przewodniczgcemu komisji, ktéry niezwiocznie wylgcza czionka komisji z
dalszego udziatu w postgpowaniu oraz przekazuje stosownag informacje
Burmistrzowi. Wylgczenie w tym samym trybie nastepuje w przypadku nieztozenia
przez cztonka komisji oSwiadczenia lub ztozenia oswiadczenia niezgodnego z
prawda.

4. Umysine dopuszczenie do udziatu w pracach komisji osoby podlegajacej
wytgczeniu jest naruszeniem dyscypliny finanséw publicznych.

5. Czynnosci podjete przez cztonka komisji po powzieciu przez niego
wiadomosci o zaistnieniu okolicznosci, o ktérych mowa w ust. 1, s niewazne.

6. Czynnos$ci komisji, o ile zostaly dokonane z udziatem osoby podlegajacej
wylgczeniu powtarza sie chyba, ze zachodza przestanki uniewaznienia
dotychczasowego postepowania. Zasade te stosuje sie takze w sytuacji, w ktorej
cztonek komisji zostanie wytaczony z powodu nieztozenia o$wiadczenia, albo
ztozenia o$wiadczenia niezgodnego z prawda.

7. Jezeli wytgczenie czlonka komisji spowoduje zmniejszenie liczby
cztonkow Komisji Przetargowej ponizej minimalnego sktadu, przewodniczacy

komisji zobowigzany jest do wystapienia z wnioskiem o uzupetienie lub zmiane
sktadu komis;ji.

8. W przypadku, gdy przestanki do wylgczenia z postepowania dotycza



przewodniczacego komisji, przewodniczacy komisji sktada do powotujacego
komisje wniosek o wyznaczenie innej osoby na przewodniczgcego komisiji.

§ 13
1. Przewodniczgcy komisji kieruje praca komisji, reprezentuje jg na zewnatrz
oraz upowazniony jest do podejmowania decyzji dotyczgcych spraw
organizacyjnych zwigzanych z prowadzeniem postepowania oraz  wnioskowania
do Burmistrza o powotywanie biegtych z gtosem doradczym w sprawach danego
postepowania.

2. Do zadan przewodniczgcego nalezy w szczegolnosci:
1) wyznaczenie terminéw posiedzen komisji oraz ich prowadzenie,
2) podziat migdzy cztonkow komisji prac podejmowanych w trybie roboczym,
3) nadzorowanie prawidtowego prowadzenia dokumentacji postepowania,

4) informowanie Burmistrza o problemach zwigzanych z pracami komisji
w toku postepowania,

) wnioskowanie do Burmistrza o powotanie biegtych, o ile wystapi taka potrzeba,
6) sporzadzanie odpowiedzi na odwotania
7) inne czynnosci przewidziane w prawie zamowien publicznych.

§ 14

1. Do zadan komisji w zakresie przygotowania i przeprowadzenia
postgpowania o udzielenie zaméwienia publicznego nalezy w szczegélnosci:

1) prowadzenie negocjacji lub dialog z wykonawcami w przypadku, gdy ustawa
przewiduje prowadzenie negocjacji lub dialogu,

2) dokonanie czynnosci otwarcia ofert oraz sporzgdzenie odpowiedniego
protokotu,

3) sprawdzenie kompletnosci ofert,

4) ocenianie spetniania warunkéw stawianych wykonawcom oraz wnioskowanie
do Burmistrza o wykluczenie wykonawcéw w przypadkach okreslonych ustawa,

3) poprawianie omytek pisarskich i rachunkowych w ztozonych ofertach, zgodnie
z art. 87 ust. 2 ustawy,

6) wnioskowanie do Burmistrza o odrzucenie oferty w przypadkach
przewidzianych ustawa,

7) dokonanie oceny ofert i przygotowanie propozycji wyboru oferty
najkorzystniejszej badz wystepowanie o uniewaznienie postepowania,

a w postgpowaniu prowadzonym w trybie zaméwienia z wolnej reki propozycii
zawarcia umowy z wykonawca, z ktérym byty prowadzone negocjacie,

8) przedstawienie Burmistrzowi propozycji wyboru nastepnej najkorzystniejszej,
wsrod ztozonych waznych ofert, w przypadku stwierdzenia, ze wykonawca,
ktérego oferta zostata wybrana: uchyla sie od podpisania umowy lub nie wni6st
wymaganego zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy,

9) przyjmowanie i analizowanie wnoszonych protestéw oraz przygotowanie
projektéw odpowiedzi i przedstawianie do zatwierdzenia Burmistrzowi.



2. Dla uznania waznoéci czynnosci komisji przetargowej wymagany jest
udziat w jej posiedzeniach minimum 3 oséb z uwzglednieniem postanowieri §15
niniejszego regulaminu.

3. Wyklucza sie mozliwos¢ udziatu oséb trzecich w zastepstwie czionkow
Komisiji.

§ 15
1. Obowigzkiem sekretarza komisji przetargowej jest w szczegdélnosci:

1) prowadzenie protokotu postepowania,
2) dokumentowanie przebiegu negocjaciji lub dialogu z wykonawcami,
3) po wyborze najkorzystniejszej oferty informowanie wykonawcow ktérzy

ztozyli oferty, o:

a) wyborze najkorzystniejszej oferty,

b) wykonawcach, ktérych oferty zostaty odrzucone,

c) wykonawcach, ktérzy zostali wykluczeni,

4) po zawarciu umowy w sprawie zamdwienia publicznego lub zawarciu umowy
ramowe] przekazanie ogtoszenia odpowiednio w zaleznoéci od wartosci
zamdéwienia:

a) jezeliwarto§¢ zamoéwienia lub umowy ramowej jest mniejsza niz kwoty
okreslone w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy,
zamawiajgcy niezwtocznie po zawarciu umowy w sprawie zamowienia
publicznego albo umowy ramowej zamieszcza ogtoszenie o udzieleniu
zamowienia w Biuletynie Zaméwien Publicznych,

b) jezeli warto§¢ zaméwienia albo umowy ramowej jest réwna lub przekracza
kwoty okre$lone w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8
ustawy, niezwiocznie po zawarciu umowy w sprawie zamowienia
publicznego albo umowy ramowej, zamawiajgcy przekazuje ogtoszenie
0 udzieleniu zaméwienia Urzedowi Publikacji Unii Europejskiej,

c) zamawiajgcy moze przekaza¢ ogltoszenie o udzieleniu zaméwienia, jezeli
zamoOwienia udziela sie na podstawie umowy ramowej,

d) w przypadku udzielania zaméwien objetych dynamicznym systemem
zakup6w zamawiajgcy moze odstgpi¢ od przekazywania ogtoszen
zgodnie z ust. 2 i przekazywaé ogtoszenia o udzieleniu zaméwienia raz
na 3 miesiace.

5) wykonywanie innych czynnosci powierzonych przez przewodniczacego-
komisji.
§ 16

1. Przewodniczacy, cztonkowie komisji, sekretarz oraz biegli uczestniczacy
w pracach komisji zobowigzani sg do zachowania tajemnicy przebiegu prac
komisji, a w szczegdlnosci informacji zwigzanych z przebiegiem badania, oceny i
porownania tresci ztozonych ofert. Jawno$¢ postepowania odbywa sie wytacznie
na zasadach okreslonych ustawg.

2. Komisja ulega rozwigzaniu w dniu podpisania umowy w sprawie
zamowienia publicznego albo po uniewaznieniu postepowania i uptywie terminéw
przewidzianych ustawg zwigzanych z uprawnieniami przystugujgcymi
wykonawcom do wniesienia $rodkéw odwotawczych.



Rozdziat 4

Regulamin post¢powania przy udzielaniu zaméwien publicznych,
ktorych wartos¢ szacunkowa nie przekracza wyrazonej w ztotych
réwnowartosci kwoty 30 000 euro

§17
1. Zamowienia publiczne, ktérych warto§¢ szacunkowa nie przekracza
rownowartosci 30 000 euro winny by¢ udzielane w sposéb celowy i oszczedny,
z zachowaniem zasady uzyskania najlepszych efektéw z danych nakiadow.
Wartos¢ 1 euro okresla Rozporzadzenie Prezesa Rady Ministrow i jest ogtaszane
w Dzienniku Ustaw.

2. Zamawiajgcy obowigzany jest traktowaé wszystkie podmioty ubiegajgce
si¢ o zamoéwienie publiczne na réwnych prawach i prowadzi¢ postepowanie
0 udzielenie zamoéwienia w sposob gwarantujgcy zachowanie uczciwej
konkurenciji.

3. Obowigzkiem pracownika merytorycznego odpowiedzialnego za realizacje
danego zamowienia jest ustalenie odpowiednio wczesniejszego terminu
rozpoczecia zaméwienia do 30 000 euro tak, aby umozliwi¢ przeprowadzenie
procedur zgodnie z zasadami art. 44 ustawy o finansach publicznych.

4. Podstawg do ustalenia warto$ci zaméwienia sg odpowiednio przepisy art.
32-35 ustawy Prawo zaméwieri publicznych.

§18

1. Ramowe procedury udzielania zaméwien publicznych przeprowadza sie
w nastepujgcym ukifadzie:

1) zamowienia o wartosci do 1 000 ztotych,
2) zamowienia o wartosci powyzej 1 000 ziotych do 12 000 ztotych,
3) zamowienia o warto$ci powyzej 12 000 ziotych do 70 000 ztotych,
4) zamowien o wartosci powyzej 70 000 ztotych do 30 000 euro.
2. Kryterium wyboru najkorzystniejszej oferty moze byé w szczegoblnosci:
cena, jako$¢ towaru/ustugi, termin wykonania/dostarczenia towaru, okres
gwarancji, ocena wartosci technicznej, jako$¢, dostawa towaru do

Zamawiajgcego, funkcjonalno$¢ oraz inne kryteria majace znaczenie dla
Zamawiajacego.

§19

Do zaméwien, ktérych szacunkowa warto$é nie przekracza wyrazonej
w ztotych réwnowarto$ci kwoty 1 000 ziotych nie stosuje sie postanowien
niniejszego regulaminu z zastrzezeniem postanowien § 3.

§ 20
1. Do zaméwien od wyrazonej w ztotych wartosci powyzej 1 000 ztotych do



12 000 ztotych obowigzuje zlecenie, zaméwienie lub umowa w formie pisemnej
z wytgczeniem zamoéwien udzielanych poprzez sklepy internetowe.

2. Pisemne zlecenie realizacji zamoéwienia musi zawieraé, co najmniej
informacje dotyczaca ilosci i rodzaju przedmiotu zaméwienia, Wykonawcy oraz
terminu wykonania zaméwienia.

§ 21

1. Do zamoéwien o wyrazonej w ztotych wartosci powyzej 12 000 ztotych do
30 000 euro obowigzuje zapytanie ofertowe.

2. Zapytanie ofertowe dla zamowien o wartoci powyzej12 000 ztotych do
70 000 ztotych moze by¢ skierowane: pisemnie, pocztg elektroniczna, faxem badz
telefonicznie.

3. Zapytanie ofertowe dla zaméwien o wartosci powyzej 70 000 ztotych do
30 000 euro moze by¢ skierowane pisemnie, poczta elektroniczng badz faksem
na druku zapytania ofertowego stanowigcego zatacznik nr 5 do niniejszego
regulaminu .

4. Zapytanie ofertowe nalezy skierowac do takiej liczby Wykonawcow, aby
zapewni¢ konkurencyjno$¢ (minimum 2 oferty).

5. Oferta moze by¢ ztozona w formach przewidzianych w ust. 2
z wytgczeniem oferty telefonicznej. Oferte w formie elektroniczne nalezy przestaé
w formie skanu oryginatu zawierajgcego podpis osoby sktadajgcej oferte.

6. Rozpoznanie rynku cenowego sporzadza sie pisemnie na druku
rozeznania cenowego, ktérego wzér stanowi zatlacznik nr 2 do niniejszego
Regulaminu.

7. Zamawiajacy udziela zamowienia wykonawcy, ktory zaoferowat
najkorzystniejsze warunki realizacji zamoéwienia, biorgc pod uwage cene jak
rowniez inne warunki okreslone w zapytaniu ofertowym. Zaméwienie takie moze
by¢ udzielone w formie zawartej umowy z Wykonawcg badz w formie pisemnego
zamowienia lub zlecenia.

8. Umowe na roboty budowlane zgodnie z art. 648 Kodeksu cywilnego
zawiera sig¢ w formie pisemnej bez wzgledu na warto$¢ zaméwienia.

9. Decyzje o celowosci zawarcia umowy w formie pisemnej na dostawe lub
ustuge podejmuje pracownik merytoryczny po uzgodnieniu z Kierownikiem
Referatu, biorgc pod uwage charakter zaméwienia tj. termin realizacji, warunki
gwarancji i reklamacji warunki odbioru, trwatosci ( okresu zuzywalnosci) itp.

§ 22

1. Wszystkie pisemne zlecenia i zaméwienia podlegajg zatwierdzeniu przez
Burmistrza, Zastgpce Burmistrza lub Sekretarza i wymagajg kontrasygnaty
Skarbnika.

2. W przypadku, gdy ze wzgledu szczegoélny charakter i rodzaj dostaw,
ustug i robét budowlanych uzasadnione jest udzielenia zaméwienia konkretnemu
wykonawcy w szczegélnosci, gdy zachodzi ,co najmniej jedna z nastepujgcych
przestanek:

1) istnieje potrzeba niezwtocznego wykonania zaméwienia, ktéra nie pozwala na

zachowanie konkurencyjnoéci (na przyktad w sytuacji zagrozenia zycia lub
zdrowia ludzkiego, zagrozenia katastrofg budowlang itp.)

1



2)  z przyczyn technicznych,

dopuszcza sie odstgpienie od obowigzku przeprowadzenia pisemnego
rozeznania cenowego.

3. W przypadku konieczno$ci rozszerzenia zakresu robét budowlanych
Wykonawcy wybranemu w drodze przetargu Zamawiajgcy moze zlecié wiw
Wykonawcy dodatkowe prace bez zastosowania postanowien niniejszego
Regulaminu, gdy wycena prac dodatkowych nie przekracza kwoty 30 000 euro.

4. Zasady okreslone w rozdziale 2, 3 i 4 niniejszego regulaminu nie maja
zastosowania do zamoéwien udzielanych na podstawien wylgczen okreslonych
przepisami ustawy Prawo zamoéwien publicznych w art. 4 pkt 1-7 i 10-13

Rozdziat 5
Ewidencja zaméwien, sprawozdawczo$é, archiwizacja.
Zamoéwienia powyzej 30 000 euro

§ 23
1. Obowiazkiem kazdego pracownika realizujgcego zaméwienia powyzej
30 000 euro udzielanych na podstawie ustawy Prawo Zamowien Publicznych jest
przekazywanie pracownikowi ds. zamoéwien publicznych Referatu Inwestycji
i Drog podstawowych informacji o udzielonych zaméwieniach publicznych, po
kazdym udzielonym zaméwieniu.

1) do podstawowych informacji na temat udzielanych zamoéwien naleza:
a) numer rejestru,
b) przedmiot zaméwienia,
¢) informacje o trybie udzielenia zamdwienia,
d) wartos¢ w ztotéwkach (PLN) i EURO
e) cene wybranej oferty
f) nazwe i adres wykonawcy, ktérego oferte wybrano,
g) date udzielenia zaméwienia/date realizacji zamoéwienia,
h) inne istotne informacje dotyczace zaméwienia wynikie w trakcie
realizacji zamowienia.
2. Obowigzkiem kazdego pracownika realizujgcego zamoéwienia powyzej
30 000 euro jest przekazywanie pracownikowi ds. zamowien publicznych
Referatu Inwestycji i Drég informaciji o liczbie i warto$ci udzielonych
zamowieniach publicznych w danym roku na podstawie art. 4 pkt 1-7 i 10-13
ustawy Prawo zaméwien publicznych, nie pézniej niz do korica miesigca stycznia
nastepnego roku
§24

1. Pracownik merytoryczny ds. zaméwieni publicznych Referatu Inwestyciji
I Dréog ma obowiazek prowadzenia rejestru zaméwien powyzej 30 000 euro
zawierajgcego podstawowe informacje o przedmiocie zaméwienia oraz
sporzadzi¢ sprawozdanie dotyczace udzielonych zaméwien za rok poprzedni
zgodnie z art.98 ustawy Prawo zamdwieri publicznych i przestaé¢ Prezesowi
Urzedu Zamoéwien Publicznych.

2. Wzor rejestru stanowi zalacznik nr 4 do niniejszego Regulaminu.



§ 25

1. Kazdy pracownik merytoryczny realizujgcy zamoéwienia powyzej 30 000
euro obowigzany jest przez okres lat 4 od zakonczenia postepowania o udzielenie
zamoéwienia, do przechowywania protokotu postepowania wraz z zatacznikami
w sposob gwarantujgcy jego nienaruszalnosé.

§ 26
Zamoéwienia ponizej 30 000 euro

1. Obowigzkiem kazdego pracownika realizujgcego zamoéwienia ponize;
30 000 euro jest przekazywanie pracownikowi merytorycznemu Referatu
Inwestycji i Drog informacji o tgcznej wartosci udzielonych zamdéwieniach
publicznych w danym roku na podst. art. 4 pkt 8 ustawy Prawo Zamowien
Publicznych, nie pézniej niz do korica miesiaca stycznia nastepnego roku.

Rozdziat 6
Odpowiedzialno$é, nadzor i kontrola
§ 27

Odpowiedzialnos¢ za naruszenie dyscypliny finanséw publicznych ponosi
kazda osoba uczestniczgca w procesie udzielania zamoéwien, ktérej nieumysine
lub umysine dziatania i zaniechania spowodujg naruszenie zasad, form i trybow
postepowania ustalonych ustawg i aktami wykonawczymi do nie;j.

Zatgczniki:
1. Wzdr wniosku o wszczecie postepowania.
2. Wzér rozeznania cenowego.
3. Wzér zarzadzenia o powotanie komisji przetargowe;.
4. Wzor rejestru udzielonych zamoéwien publicznych powyzej 30 00 euro.
5. Wzor zapytania ofertowego dla zaméwien publicznych o wartosci powyzej
70 000 ztotych do 30 000 euro.




Zalgeznik Nr 1 do ,Regulaminu udzielania zaméwieri publicznych
w Urzedzie Miejskim w Zarowie”.

WZOR

NESPraWY: oo data: ...

WNIOSEK

O WSZCZECIE POSTEPOWANIA O UDZIELENIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO
PRZEKRACZAJACEGO ROWNOWARTOSC 30 000 EURO

1. Whioskodawca:

(nalezy péd-aé lm]Q nazwisl-{o inazwe referéfu)

3. Opis przedmiotu zaméwienia (dostawa, ustuga, robota
o1 e le1 2 7- H) C A NSO ————

4. Warto$¢ szacunkowa zamoéwienia — ( bez podatku od towaréw i ustug VAT): .......oovoveeveeee
PLN . o EURO

(warto$¢ euro okreslona na podstawie aktualnego Rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow w
sprawie sredniego kursu ztotego w stosunku do euro stanowigcego podstawe przeliczania wartosci
zamowien publicznych — $redni kurs ztotego w stosunku do euro wynosi ......................).

5. Ustalenie warto$ci szacunkowej zamowienia dokonat/a

Wdnid ....oooovie e nA@ POAStAWIE o

6. Srodki potrzebne na sfinansowanie zaméwienia (brutto):

alkwetanetto 000 isssenimesin. PLN
b/ kwota podatku od towardw i ustug VAT =...... Poisvismnmmmrnmsrrarmisis .PLN

K5 .00 s R ———— PLN
(SHOWWIIIBL. ..ttt )

7. Zrodia
FINMBNSOWENIE. i e e e

8. Proponowany tryb zamoéwienia publicznego wraz z uzasadnieniem (nalezy wskazaé wiasciwy



artykut ustawy prawo zamoéwien publicznych oraz uzasadnienie

faktyczne);

-cena e %
T S ———— %
T e ——— %

( data i podpis wnioskodawcy)

Potwierdzenie finansowania
(pkt.6 i 7):

(data, podpis Burmistrza)



Zatgcznik Nr 2 do ,Regulaminu udzielania zamoéwien publicznych
w Urzedzie Miejskim w Zarowie”

WZOR

ROZEZNANIE CENOWE

w celu udzielenia zamoéwienia na dostawe/ ustuge/roboty budowlane* z wytgczeniem stosowania przepisow ustawy
na podstawie art. 4 pkt. 8 ustawy Prawo zaméwien publicznych (ponizej 30 000 euro)

1. ZBMAWIBJECY: -..iieiiiiii ettt ettt
Ireferal/

2. Prowadzgly SPIAWE. .........uoiiiiuiiiiiieiee ettt

fimig i nazwisko/
3. NAZWa ZAMOWIBNIG! ..ooiiiiieei ettt e e et e eaeeeseene e
4. Szczegbtowy opis przedmiotu ZaMOWIENIA. . .............cccooe oo
5. Szacunkowa warto$¢ zaméwienia ustalona zostata na podstawie...........cooooeeeoooo
........................................................................................ i wynosi/netto/ ........cc.ooocooo 2E
co stanowi na podstawie aktualnego Rozporzadzenia Prezesa Rady Ministréw z dnia ............ sprawie Sredniego
kursu ztotego ................... w stosunku do euro stanowigcego podstawe przeliczania wartosci zamoéwien
publicznych, rownowarto$c...........coevevvveeeeein euro,
Wyceny zamowienia dokonat/dokonata: ...
8 = B
6. Zrodto finansowania ZaMOWIENIA. ..................oo.ivveeeeeoeeeeeoeeoeeeeoeeeoeeoeeee e

{pozycja w planie na dany rok budzetowy; Dzial, Rozdzial, §)

7. W celu wyboru najkorzystniejszej oferty skierowano zapytanie o cene (zapytanie ofertowe)
wykonania zamowienia do wykonawcow, ktérzy zaproponowali ceny jak nizej:

Lp. Petna nazwa wykonawcy i adres Wartoé?‘g:ltlgéwienia Gand ﬁgl?:vienia
1.
2.
3.
8. Proponujg zawrze¢ Umowe Z WYKONAWEE:............c.cooeeeeeeeeeeeeeeoee oo

{podpis i piecze¢ Burmistrza)



Zafgcznik Nr 3 do ,Regulaminu udzielania zaméwien
publicznych w Urzedzie Miejskim w Zarowie”

WZOR

ZARZADZENIE NR..........00..

Burmistrza Miasta Zaréw

Z dnia - -

w sprawie: powotania Komisji do przeprowadzenia postepowania o udzielenie zamowienia

ublicznego .

Na podstawie art. 21 ust. 1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien publicznych
(Dz. U. 22013 poz. 907 z pdzniejszymi zmianami), zgodnie z § 9 Regulaminu zaméwier publicznych
w Urzedzie Miejskim w Zarowie, wprowadzonego zarzgdzeniem Burmistrza Miasta Zaréw z dnia 13
maja 2014 r. Nr 70.

zarzadzam conastepuje:
§1

Powoluje  komisje  przetargowg do  dokonania oceny  ziozonych  ofert

i wyboru najkorzystniejszej oferty w postepowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego

1. Przewodniczacy KOMISji ......cooveiiiiiiooieeos e
2. Sekretarz KOmisji oo
3.0zIonek KOMISJI covvsmminnssiiiniinioihismmmnnecoremenerssmenne
A Cztonek Komisjli  onmmmasssvmenssn e e
S.UZIOREIKEMIBE = s s s i sssnes
6. Z gtosem doradczym, w charakterze biegtych w pracach komisji

UEZESINICZE, = e e s s i e s s snm
§2

Komisja przetargowa pracowa¢ bedzie w oparciu o Regulamin udzielania zamowien publicznych w
Urzedzie Miejskim w Zarowie.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.
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Zalacznik Nr 5 do ,Regulaminu udzielania zaméwien publicznych w Urzedzie Miejskim w Zarowie"

- PR tel. +48 74 8580 408 (9)
Gmina Zarow fax +48 74 8580 778

4‘ ul. Zamkowa 2, 58-130 Zaréw
WWW.Um.zarow.pl

NIP: 884-23-65-232 burmistrz@um.zarow.pl

Zardw, dnia..........ooee

ZAPYTANIE OFERTOWE

Gmina Zarow zaprasza Panstwa do ztozenia oferty na

1. Zamawiajgcy: Gmina Zardw, ul. Zamkowa 2, 58-130 Zaréw

2. Opis przedmiotu ZamOWIENIA. .. ........co ittt i e e e e e e e e
3. Termin realizacji ZamOWIENIA. .. .......c.it it e e et e e
4. Kryteria wyboru i sposob oceny oferty...... ..o,
5. Sposdb przygotowania i dostarczenia oferty :

a) oferte nalezy ztozy¢ w formie pisemnej na wedtug wzoru oferty bedgcego
ztgcznikiem do niniejszego zapytania oferty

b) oferte nalezy ztozy¢ w siedzibie Zamawiajgcego w Biurze Obstugi Klienta, przestaé
poczta na adres Zamawiajgcego, faksem na numer 74 8580 778 lub e- mailem na
A S ... i et
oferte w formie elektronicznej nalezy przesta¢ w formie skanu oryginatu
zawierajgcego podpis osoby sktadajacej oferte.

6. Osoby do kontaktu:

Zatgczniki:

1. Wzér oferty

2. Wzér umowy *

3. Przedmiar robét *
4. Projekt budowlany*

* niepotrzebne skresli¢



Zatgcznik Nr 1 do , Zapytania ofertowego”

OFERTA (WZOR)

Gminy Zaréw
ul. Zamkowa 2
58-130 Zarow

(nazwa | adres Zamawiajacego)

Nawigzujgc do zaproszenia do sktadania ofert w postepowaniu o zaméwienie publiczne na:

1. Sktadamy ofertg na wykonanie zaméwienia zgodnie z opisem przedmiotu zaméwienia zawartym w
zaproszeniu do skiadania ofert.

2. Cena ofert wynosi: netto...............cocoovvviveeenn. ZHSIOWHIG, oy s o
.................................................................................................................................................................. )
powiekszona o podatek VAT.............. %, co w wyniku daje cene brutto................ocooooceiioeie zt
(RO ccvsoncm s PR g e o R AP SR A B S )

5. Uwazamy sig za zwigzanych niniejszg oferts, przez okres 30 dni od uptywu terminu skiadania ofert.

6. Oswiadczamy, ze zapoznalismy sig z opisem przedmiotu zaméwienia zawartym w zaproszeniu do
skiadania ofert i uznajemy sie za zwigzanych okreslonymi w niej postanowieniami.

7. O$wiadczamy, ze zapoznaliSmy sie ze wzorem umowy, kidra jest zatacznikiem do zaproszenia do
sktadania ofert. Zobowigzujemy sie, w przypadku wyboru naszej oferty, do zawarcia umowy na
zasadach w nim okreslonych, zgodnej z niniejszg ofertg, w miejscu i terminie wyznaczonym przez
Zamawiajgcego.

- OSwiadczamy, ze przedmiot prowadzonej dziatalnosci jest tozsamy z przedmiotem zamowienia.
- Oswiadczamy, ze w stosunku do naszej firmy nie otwarto likwidacji i nie ogtoszono upadiosci

- Oswiadczamy, ze posiadamy niezbedng wiedza i do$wiadczenie oraz dysponujemy potencjatem
technicznym i finansowym oraz osobami zdolnymi do realizacji zamoéwienia.

- Oswiadczamy, e na biezgco regulujemy naleznosci wobec ZUS i Urzedu Skarbowego

8. Wszelkg korespondencje w sprawie niniejszego postepowania nalezy kierowaé na ponizszy adres

9. Oferte niniejszg sktadamy na.............. kolejno ponumerowanych stronach.
10. Zatgcznikami do niniejszej oferty sa:

1) Oswiadczenie o spetnieniu warunkéw i braku podstaw do wykluczenia (Zatacznik nr1 do
oferty)

2) Aktualny odpis z wlasciwego rejestru lub o$wiadczenie dla oséb fizycznych (Zatacznik nr 2
do oferty)

3) Parafowany projekt umowy (Zatacznik nr3 do oferty)*



4) Kosztorys ofertowy (Zatacznik nr 4 do oferty)*
)

*niepotrzebne skresli¢

(podpis i piecze¢ Wykonawey /



Zatacznik Nr 1 do oferty

Oswiadczenie o spetnieniu warunkéw udziatu w postepowaniu z art. 22 ust. 1 i braku podstaw
do wykluczenia z art. 24 ust. 1

ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r., Prawo zamdwien publicznych

Nazwa i adres Wykonawcy:

OSWIADCZENIE
Sktadajgc oferte, na
1. Oswiadczam, ze spetfniam warunki dotyczace:
1) posiadania uprawnien do wykonywania okreslonej dziatainosci lub czynnosci, jezeli
przepisy prawa naktadajg obowigzek ich posiadania,
2) posiadania wiedzy i do$wiadczenia,
3) dysponowania odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi do
wykonania zamoéwienia
4) sytuacji ekonomicznej i finansowej.
2. Oséwiadczam, ze nie podlegam wykluczeniu z postepowania o udzielenie zaméwienia na

podstawie art. 24 ust. 1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r., - Prawo zamowien publicznych
(Dz. Uz 2013 r, poz. 907 z pdzniejszymi zmianami.)

piecze¢ podpis Wykonawcy



