ZARZADZENIE NR 44_/ 2012
BURMISTRZA MIASTA ZAROW

z dnia 30 marca 2012 .

w sprawie: Zmiany Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miejskiego w Zarowie.

Na podstawie art. 33 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku "o samorzadzie gminnym"
(tj Dz. U. z 2001r. Nr 142, poz. 1591 z p6zn. zm.), zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. W Regulaminie Organizacyjnym Urzedu Miejskiego w Zarowie z dnia 20 stycznia 2011 r.
wprowadzonym Zarzadzeniem Nr 7/2011wprowadza sie nastepujgce zmiany:

1) § 11 ust. 1 pkt. 1 lit a) otrzymuje brzmienie:
»a) REFERAT FINANSOWO - BUDZETOWY - FB

» Zastepca Skarbnika,

» stanowisko ds. wymiaru podatkow

» stanowisko ds. ksiegowosci budzetowej,

» stanowisko ds. windykacji naleznosci budzetowych,

» stanowisko ds. optat i czynszow,

» stanowisko ds. ksiggowos$ci budzetowej,

» stanowisko ds. ksiegowosci budzetowe;.

» stanowisko ds. ksiggowos$ci podatkowej i optat

» stanowisko ds. wymiaru tgcznego zobowigzania pieni¢znego i podatku VAT
» kasjer

2) §11ust. 1 pkt. 1lit h) otrzymuje brzmienie:

,» h) STANOWISKA SAMODZIELNE
» szef gminnego zespotu reagowania, stanowisko ds. wojskowosci obrony cywilnej,
bezpieczenstwa i porzadku publicznego,

« stanowisko ds. obslugi Rady Miejskiej i organizacji pozarzadowych

» stanowisko ds. kontroli wewnetrznej

3) Analogicznie do zmiany w § 11 regulaminu wprowadza sie zmiane do zalacznika
graficznego regulaminu.

§ 2. Wykonanie Zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Gminy.
§ 3 Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 kwietnia 2012r. Podlega opublikowaniu

w Internetowym Biuletynie Informacji Publicznej Urzedu Miejskiego w Zarowie.
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Uzasadnienie
do Zarzadzenia

w sprawie: zmiany regulaminu organizacyjnego Urzedu Miejskiego w Zarowie.

W ewidencji podatkowej Miasta i Gminy Zaréw figuruje ponad 4 500 podatnikéw w tym
2 300 podatnikow podatku od nieruchomosci, ponad 2 200 podatnikéw lacznego zobowigzania
pienieznego. Ponadto w ewidencji figuruja podatnicy (osoby prawne)
podatku le$snego, rolnego i od nieruchomosci w ilo$ci okoto 250 podmiotow.
Zadania zwigzane z wymiarem zobowigzan podatkowych tj. zbieranie informacji podatkowych
od podatnikéw, prowadzenie postepowania podatkowego, wydawanie decyzji podatkowych.
Sa to dzialania bardzo pracochlonne z uwagi na zwiekszajaca sie z roku na rok ilo$¢ transakcji.
Dodatkowo od roku 2008 doszlo okolo 1 000 podatnikéw wynajmujacych pomieszczenia od
Gminy Zaréw, co wigze sie z dodatkowymi czynnoéciami, jakie nalezy wykonaé w celu ustalenia
prawidlowych podstaw opodatkowania.
Weryfikacja danych podatkowych (ktore w przypadku os6b fizycznych powinny by¢ skladane
przy kazdej zmianie) z danymi w ewidencji gruntéw i budynkéw w celu ustalenia faktycznych
podstaw opodatkowania, sa to sprawy bardzo pracochlonne zwlaszcza, ze wymagaja uzgodnienia
z podatnikami.
Do dnia 15 marca kazdego roku nalezy wprowadzi¢ do systemu okolo 4 500 potwierdzen
odbioru decyzji wymiarowych, aby inne czynno$ci zwigzane z ich obrabianiem mogly by¢
prowadzone terminowo np. ksiegowanie wplat i wystawianie upomnien. Dodatkowo
potwierdzenia odbioru nalezy przypia¢ do kopii kazdej decyzji i zarchiwizowac.
Przy tak duzej iloSci podatnikéw nie sposob aby jedna osoba byla w stanie wykona¢ te zadania w
terminie.
Wymiar zobowigzan podatkowych odbywa sie w tym samym czasie co wymiar podatku od osob
fizycznych. W tym samym czasie nalezy wprowadzi¢ do systemu dane podatkowe, aby mogty by¢
przestane do ksiegowosci do dalszej pracy.
Wprowadzenie nowego stanowiska jest zasadne, z uwagi na to, ze zadania wynikajace z zakresu
wymiaru podatkéw byly prawidlowo i terminowo wykonywane.

Ponadto biorgc pod uwage zadania gminy w zakresie finansowo — podatkowym jak
rowniez konieczno§¢ sprawowania skutecznej kontroli zarzadczej zarowno w urzedzie jak i
jednostkach organizacyjnie podleglych konieczne jest utworzenie stanowiska audytora

wewnetrznego.
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