ZARZADZENIE NR 124/09
BURMISTRZA MIASTA ZAROW
z dnia 06 pazdziernika 2009 r.

w sprawie: zmiany Zarzadzenia Nr 43/2005 z dnia 15 kwietnia 2005 r.
w sprawie zmiany Zarzadzenia Nr 16/2000 z dnia 2 listopada 2000 r.
w sprawie obiegu, kontroli i archiwizowania dokumentéw ksiegowych
w Urzedzie Miejskim w Zarowie.

Na podstawie art. 4 wust. 4 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r.
,0 rachunkowosci” ( tekst jednolity z 2002 r. Dz. U. Nr 76, poz.694
z pézniejszymi zmianami ) oraz art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r.
, 0 samorzadzie gminnym ,, ( tekst jednolity z 2001 r. Dz. U. Nr 142, poz.
1591 z pdzniejszymi zmianami), zarzadzam co nastepuje:

§ 1. W § 1 ust. 3 Zarzadzenia Nr 43/2005 Burmistrza Miasta Zarow
w sprawie zmiany Zarzadzenia Nr 16/2000 z dnia 2 listopada 2000 r. w
sprawie obiegu, kontroli i archiwizowania dokumentéw ksiggowych w
Urzedzie Miejskim w Zarowie wprowadza sie zalacznik nr 1 do niniejszego
Zarzadzenia.

§ 2. Traci moc dotychczasowy zalacznik nr 1 do Zarzadzenia Nr 43/2005
Burmistrza Miasta Zaréow z dnia 15 kwietnia 2005 r. wprowadzony
Zarzadzeniem Nr 80/09 Burmistrza Miasta Zaréw z dnia 30 czerwca 2009 r.

§ 3. Nadzér nad wykonaniem =zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi
1 Skarbnikowi Gminy.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.



Zalacznik Nr 1 do
Zarzadzenia Nr 124/09
Burmistrza Miasta Zarow

z dnia 06 pazdziernika 2009 r.

Wykaz osOb upowaznionych do skladania podpiséw w zakresie sprawdzenia

pod wzgledem merytorycznym

Lp. Nazwis-,k"o"i ifnie Stanowisko
Andruszewska Referent ds windykacji naleznosci budzetowych
1 |Katarzyna
2 |Bal Katarzyna Referent ds. ksiegowosci budzetowej
3 |Buchowski Leszek Inspektor ds informacji i promocji
4 |Budzynski Waldemar Kierownik Referatu Inwestycji
5 |Chodorowski Waldemar |Inspektor ds nieruchomosci
6 |Czerwinska Krystyna Sekretarka

Domanski Michatl

Referent ds wojskowosci, obrony cywilnej,

7 bezpieczenstwa i porzadku publicznego

8 |Drag Teresa Inspektor ds wymiaru podatkow

9 |Dymlang Zai;l Inspektor ds ksiegowosci 1 rachuby plac

10 |Fafula Beata Zastepca Skarbnika Gminy

11 |Gruntkowska Lilla Burmistrz

12 |Harmaty Elzbieta Podinspektor ds. optat i czynszow

13 |Jabtonska Stanistawa |Inspektor ds. mieszkaniowych

14 Janik Katarzyna Referent ds oswiaty i kultlig/m a

15 |Juralewicz Anita Referent ds. wspolnot

16 |Jurkowska Joanna Kasjer
Kolodziej Anna Kierownik Referatu Nieruchomosci i Gospodarki

17 Przestrzennej

18 Konikowska Joanna Kierownik Urzedu éganzlc_y_wﬂnego

19 |Kosiorowska Maria Inspektbr ds dowodow osobistych N

20 |Krzyminska Bozena Kierownik Biura Obstugi Klienta o
Maruszewski Marek Podinspektor ds. przegladéw technicznych

21 1 remontow

22 |Michalak Leszek Sekretarz Gminy




23

Michalczyk — Zielifiska
Katarzyna

Inspektor ds. kadr i inwentaryzacji

24

|Mudy Zbigniew

Kierownik Referatu Administracyjnego

25

Osiecki Grzegorz

Zastepca Burmistrza

26

Paruzynska Halina

Inspektor ds ewidencji ludnosci

27

Pawlik Magdalena

Referent

28

| Pawlik Sylwia

Kierownik Referatu Oswiaty, Kultury i Sportu

29

Pojasek Teresa

Inspektor ds. remontow

30

'Rybak Renata

Inspektor ds ksiegowosci podatkowej i oplat

fRybak Ryszardu

Inspektor ds gospodarki przestrzennej i ochrony

36

31 srodowiska
Kierownik Referatu Pozyskiwania Funduszy
32 |Sikora Przemystaw Zewnetrznych 1 Promocji
33 |Stefanski Marian Kierownik Referatu Gospodarki lokalowej
34 |Szykowna Agnieszka Inspektor ds sportu i organizacji pozarzadowych
35 Trzepla Dominika Podinspektor ds. wsi i rolnictwa

Weiland Piotr

Inspektor ds gospodarki komunalnej 1 meliéracji

37

Wolfram Marcin

Informatyk

38

Zakrzewska Aneta

Inspektor ds. administracyjnych

Wykaz osdob upowaznionych

do zatwierdzania dowodéw ksiegowych

L.p. |Nazwisko i imie qStano;Vﬁi;i{o
1 |Dawlewicz Renata Skarbnik Gminy
2 |Fafula Beata Zastgpca Skarbnika Gminy
3 |Gruntkowska Lilla Burmistrz
4  |Michalak Leszek Sekretarz Gminy
S |Osiecki Grzegorz Zastepca Burmistrza
6 |Pawlik Sylwia Kierownik Referatu Oswiaty, Kultury i Sportu




Wykaz osob upowaznionych

do sprawdzania pod wzgledem formalnym i rachunkowym

Lp. Nazwisko i imie Stanowisko
Andruszewska Referent ds windykacji naleznosci budzetowych
1 |Katarzyna
2 |Bal Katarzyna Referent ds. ksiegowosci budzetowe;j
3 |Drag Teresa Inspektor ds wymiaru podatkow
4 |Fafula Beata Zastepca Skarbnika Gminy
5 |Mucha Anna Referent ds ksiegowosci budzetowej
6 |Rybak Renata Inspektor ds ksiegowosci podatkowej 1 oplat
7 |Trzebski Grzegorz Inspektor ds ksiegowosci budzetowe]

Wykaz os6b upowaznionych

do wskazania sposobu i terminu ujecia w ksiegach rachunkowych

Pracownicy Referatu Finansowo - Budzetowego:

\L.p. Nazwisko 1 imie - stanowisko

1 |Dawlewicz Renata — Skarbnik Gminy

2 | Fafula Beata — Zastepca Skarbnika Gminy
3 |Mucha Anna - Referent ds ksiegowosci budzetowe]
4 | Rybak Renata — Inspektor ds ksiegé—x)\_f‘c)éci podatkowej 1 oplat
5 Trzebski_ Grzegorz - Inspektor ds ksiegowosci budzetowe;




Uzasadnienie
do Zarzadzenia Nr 124/09
Burmistrza Miasta Zaréw
z dnia 06 pazdziernika 2009 r.

Ze wzgledu na wprowadzenie z dniem 21 wrzesSnia 2009 roku nowego
,Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miejskiego w Zarowie” oraz
koniecznos¢ zaktualizowania wykazow oséb‘upowaZnionych do skladania
podpisow w zakresie sprawdzenia pod wzgledem merytorycznym, osob
upowaznionych do zatwierdzania dowodéw ksiegowych, os6b upowaznionych
do sprawdzania pod wzgledem formalnym i rachunkowym oraz oso6b
upowaznionych do wskazania sposobu 1 terminu ujecia w ksiegach
rachunkowych, zaistniala koniecznosc¢ zmiany zalacznika nr 1 do instrukeji
obiegu, kontroli i archiwizowania dokumentow ksiggowych w Urzedzie
Miejskim w Zarowie.

W zwigzku z powyzszym wydanie zarzadzenia w przedmiotowe] sprawie
jest uzasadnione.

Sporzqdzita:
Renata Dawlewicz
Skarbnik Gminy



