prawa, posiadang wiedzg 1 doSwiadczeniem.

§ 27

1. Przewodniczacy komisji kieruje praca komisji, reprezentuje ja na zewnatrz oraz
upowazniony jest do podejmowania decyzji dotyczacych spraw organizacyjnych
zwigzanych z prowadzeniem postepowania oraz wnioskowania do Burmistrza o
powolywanie bieglych z glosem doradczym w sprawach danego postepowania.

2. Do zadan przewodniczacego nalezy w szczegolnosci:
1) wyznaczenie terminéw posiedzenl komisji oraz ich prowadzenie,
2) podzial miedzy czlonkéw komisji prac podejmowanych w trybie roboczym,
3) nadzorowanie prawidtowego prowadzenia dokumentacji postepowania,
4) informowanie Burmistrza o problemach zwiazanych z pracami komis;ji

w toku postepowania,

5) wnioskowanie do Burmistrza o powotanie bieglych, o ile wystapi taka potrzeba,
6) sporzadzanie odpowiedzi na protest i inne czynnosci przewidziane w prawie

zamowient publicznych,
§ 28

Do zadan komisji w zakresie przygotowania i przeprowadzenia postepowania o

udzielenie zamowienia publicznego nalezy w szczegolnosci:

1) prowadzenie negocjacji lub dialog z wykonawcami w przypadku, gdy ustawa
przewiduje prowadzenie negocjacji lub dialogu,

2) dokonanie czynnosci otwarcia ofert oraz sporzadzenie odpowiedniego protokétu,

3) sprawdzenie kompletnosci ofert,

4) ocenianie spelnianie warunkéw stawianych wykonawcom oraz wnioskowanie do
Burmistrza o wykluczenie wykonawcow w przypadkach okreslonych ustawa,

5) poprawianie omytek pisarskich i rachunkowych w zlozonych ofertach, zgodnie z art. 87
ust. 2 ustawy,

6) wnioskowanie do Burmistrza o odrzucenie oferty w przypadkach przewidzianych
ustawsa,

7) dokonanie oceny ofert i przygotowanie propozycji wyboru oferty najkorzystniejszej badz
wystepowanie o uniewaznienie postepowania,
a w postepowaniu prowadzonym w trybie zaméwienia z wolnej reki propozycji

zawarcia umowy z wykonaweca, z ktorym byly prowadzone negocjacje,



8) przedstawienie Burmistrzowi propozycji wyboru nastepnej najkorzystniejszej, wsrod
ztozonych waznych ofert, w przypadku stwierdzenia, ze wykonawca, ktérego oferta
zostala wybrana: uchyla sie od podpisania umowy lub nie wniést wymaganego
zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy,

9) przyjmowanie i analizowanie wnoszonych protestow oraz przygotowanie projektow

odpowiedzi i przedstawianie do zatwierdzenia Burmistrzowi.

§ 29
Obowiazkiem sekretarza komisji przetargowej jest w szczegolnosci:
1) prowadzenie protokolu postepowania,
2) dokumentowanie przebiegu negocjacji lub dialogu z wykonawcami,
3} po wyborze najkorzystniejsze] oferty informowanie wykonawcow ktorzy zlozyli oferty, o:
a) wyborze najkorzystniejszej oferty,
b) wykonawcach, ktérych oferty zostaly cdrzucone
c} wykonawcach, ktorzy zostali wykluczeni,
4) zamieszczanie ogloszenie o wyborze oferty na wlasnej stronie internetowej oraz w
miejscu publicznie dostepnym w swojej siedzibie,
5) po zawarciu umowy w sprawie zamowienia publicznego lub zawarciu umowy ramowej
przekazanie ogloszenie odpowiednio w zaleznosci od wartosci zamoéwienia:
a) do publikacji na wlasnej stronie internetowej i stronach portalu internetowego
Urzedu Zaméwien Publicznych,
b) Prezesowi Urzedu - dla zamowien o wartosci mniejszej niz kwota okreslona w
przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8,
c) Urzedowi Oficjalnych Publikacji Wspoinot Europejskich - dla zamowien o wartosci
rownej lub wyzszej od kwoty okreslonej w przepisach wydanych na podstawie art.
11 ust. 8,

6) wykonywanie innych czynnosci powierzonych przez przewodniczacego komisji.

§ 30
Dla uznania waznosci czynnosci komisji przetargowej wymagany jest udziat w jej
posiedzeniach minimum 50 %+ losoba jej skladu, z uwzglednieniem postanowien

zawartych w § 24.

§ 31

Wyklucza sie mozliwo$é udziatu oséb trzecich w zastepstwie cztonkéw Komisji.



§ 32
Uczestnictwo w posiedzeniach komisji przetargowe] potwierdzane jest lista

obecnosci.

§ 33
Przewodniczacy komisji przetargowej moze upowaznic¢ jednego z czlonkéw komisji
do przejecia jego obowiazkéw w uzasadnionych przypadkach nieobecnosci na
posiedzeniach komisji, poza posiedzeniem zwigzanym z otwarciem ofert oraz ostatnim
posiedzeniem zwigzanym z propozycja wyboru najkorzystniejszej oferty i rozstrzyganiem

protestow.

§ 34
Przewodniczacy, cztonkowie komisji, sekretarz oraz biegli uczestniczacy w pracach
komisji zobowiazani sa do zachowania tajemnicy przebiegu prac komisji, a w
szczeg6lnosci informacji zwiazanych z przebiegiem badania, oceny i poréwnania tresci
ztozonych ofert. Jawnosc postepowania odbywa sie wyltacznie na zasadach okreslonych

ustawa.

§ 35

1. Proponujac wybér oferty, komisja zobowiazana jest do wskazania oferty
najkorzystniejszej na podstawie kryteriow oceny ofert, po zapoznaniu sie z opiniami
bieglych, o ile tacy zostanag powolani.

2. Kazdy z cztonkéw komisji sporzadza pisemne uzasadnienie indywidualnej oceny
oferty.

3. Przy zastosowaniu kryteriow opisanych wzorami, komisja sporzadza zbiorcze
zestawienie oceny ofert. W takim wypadku pisemne uzasadnienie, o ktorym mowa w ust.
2 zastepuje sie pisemnym uzasadnieniem wyboru najkorzystniejszej oferty.

4. Jezeli dla przeprowadzenia postepowania powotani zostana biegli, przedstawiaja
oni swoja opinie na pi$mie, a na zadanie komisji biora udzial w jej pracach z glosem

doradczym i udzielaja dodatkowych wyjasnien.

§ 36
W przypadku zaistnienia okolicznosci, o ktérych mowa w art. 93 ust. 1 ustawy,
komisja przetargowa lub osoba wskazana wystepuje do Burmistrza
0 uniewaznienie postepowania. Pisemne uzasadnienie takiego wniosku powinno

zawiera¢ wskazanie podstawy prawnej oraz okolicznosci faktyczne uzasadniajace



uniewaznienie postepowania.

§ 37
Burmistrz stwierdza niewaznosc czynnosci podjetej z naruszeniem prawa. Na
polecenie Burmistrza komisja przetargowa lub osoba wskazana powtarza uniewazniona

czynnoscé, podjeta z naruszeniem prawa.

§ 38
Komisja ulega rozwiazaniu w dniu podpisania umowy w sprawie zaméwienia
publicznego aibo po uniewaznieniu postepowania i uplywie termindéw przewidzianych
ustawsg zwiazanych z uprawnieniami przyshugujacymi wykonawcom do wniesienia

srodkow odwolawczych.

Rozdzial VI
UMOWY W SPRAWIE ZAMOWIEN PUBLICZNYCH

§ 39

Zamowienie zostaje udzielone z chwila zawarcia umowy.

§ 40
1. Zamawiajacy zawiera umowe w sprawie zamowienia publicznego
w terminie nie krotszym niz 7 dni od dnia przekazania zawiadomienia
o wyborze oferty, nie pézniej jednak niz przed uplywem terminu zwigzania oferta, zas w
przypadkach okreslonych w art 11 ust 8 ustawy w terminie 10 dniowym.
2. Postanowien ust 1 nie stosuje sie w przypadku gdy w postepowaniu zostala

zlozona jedna oferta.

§41
Do uméw w sprawach zamoéwien publicznych stosuje sie przepisy kodeksu

cywilnego, jezeli przepisy ustawy Prawo zamowieni publicznych nie stanowig inaczej.
§ 42
Umowa wymaga, pod rygorem niewaznosci, zachowania formy pisemnej chyba, ze

przepisy odrebne wymagaja formy szczegolnej.

§43



Umowy sg jawne i podlegaja udostepnianiu na zasadach okreslonych

w przepisach o dostepie do informacji publiczne;j.

§ 44
Zakres swiadczenia wykonawcy wynikajacy z umowy jest tozsamy

z jego zobowigzaniem zawartym w ofercie.

§ 45
Umowa jest niewazna w czesci wykraczajacej poza okreslenie przedmiotu

zamowienia zawarte w specyfikacji istotnych warunkoéw zamowienia.

§ 46

1.Umowe zawiera si¢ na czas 0znaczony.

2. Zamawilajacy moze zawrze¢ umowe, ktérej przedmiotem sg swiadczenia
okresowe lub ciagle, na okres diuzszy niz 4 lata, jezeli wykonanie zamoéwienia w
dtuzszym okresie spowoduje oszczednosci kosztéw realizacji zamoéwienia w stosunku do
okresu czteroletniego lub jest to uzasadnione zdolnosciami platniczymi zamawiajacego
lub zakresem planowania nakladéw oraz okresem niezbednym do ich splaty.

3. Jezeli warto$¢ zamowienia, o ktérym mowa w ust. 2, jest rowna lub przekracza
kwoty okreslone w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8, zamawiajacy, w
terminie 3 dni od wszczecia postepowania, zawiadamia Prezesa Urzedu o zamiarze

zawarcia umowy na okres dhuzszy niz 4 lata, podajac uzasadnienie faktyczne i prawne.

§ 47
Na czas nieoznaczony moze by¢ zawierana umowa, ktorej przedmiotem sa

dostawy:

1) wody za pomoca sieci wodno-kanalizacyjnej lub odprowadzanie sciekow
do takiej sieci,

2) energii elektrycznej z sieci elektroenergetycznej,

3) gazu z sieci gazowej,

4) ciepta z sieci cieptowniczej,

5) i inne przewidziane przepisami prawa.

§48



Zakazuje si¢ zmian postanowien zawartej umowy w stosunku do tresci oferty, na
podstawie, ktorej dokonano wyboru wykonawcy chyba, Ze zamawiajacy przewidziatl takie
zmiany w ogloszeniu lub SIWZ oraz okreslit warunki takiej zmiany, lub sa to zmiany

korzystne dla zamawiajacego

§ 49
W razie zaistnienia istotnej zmiany okolicznosci powodujgcej, ze wykonanie umowy
nie lezy w interesie publicznym, czego nie mozna bylo przewidzie¢ w chwili zawarcia
umowy, zamawiajacy moze odstapi¢ od umowy w terminie 30 dni od powziecia

wiadomosci o tych okolicznosciach.

§ 50
Pracownik merytoryczny realizujacy zamowienie w specyfikacji istotnych
warunkow zamowienia podaje istotne postanowienia, jakie zamierza zamiesci¢ w umowie

lub zalacza projekt umowy albo wzor umowy.

Rozdzial Vil

EWIDENCJA ZAMOWIEN, SPRAWOZDAWCZOSC, ARCHIWIZACJA

§ 51
1. Obowigzkiem pracownika merytorycznego realizujacego zamowienia jest

ewidencjonowanie udzielonych zamowien.

2. Pracownik merytoryczny ma obowiazek prowadzenia rejestru zamowien

zawierajacego podstawowe informacje o przedmiocie zaméwienia, w tym co najmniej:

1) numer rejestru,

2) przedmiot zaméwienia,

3) informacje o trybie udzielenia zamoéwienia,

4) wartos¢ w ztotowkach (PLN) i EURO,

5) cene wybranej oferty,

6) nazwe i adres wykonawcy, ktérego oferte wybrano,

7) date podpisania umowy,

8) date realizacji umowy,

9) date i forme wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy oraz

terminy zwrotow zabezpieczenia,
10) inne istotne informacje dotyczace zamoéwienia wynikle w trakcie realizacji



UmMOowWY.

§ 52
1.Kazdy pracownik udzielajacy zamowienn ma obowiazek sporzadzic¢ sprawozdanie

dotyczace udzielonvch zamoéwien za rok poprzedni.

2. Sprawozdanie roczne musi by¢ sporzadzone do dnia 30 stycznia roku
nastepnege i przekazane pracownikowi ds. zamowienn publicznych nie pézniej niz do dnia

5 lutego.

3. Sprawozdania nalezy sporzadzac zgodnie z art.98 ustawy.

§ 53
Kazdy pracownik merytoryczny realizujacy zamowienia obowiazany jest przez okres
lat 4 od zakonczenia postepowania o udzielenie zamoéwienia, do przechowywania
protokotu postepowania wraz z zalacznikami w sposéb gwarantujacy jego

nienaruszalnosec.

ROZDZIAL VIII )
ODPOWIEDZIALNOSC, NADZOR I KONTROLA

§ 54

Naruszenie przepiséw ustawy jest naruszeniem dyscypliny finanséw publicznych.

§ 55
Odpowiedzialnoéé za naruszenie dyscypliny finanséw publicznych ponosi kazda
osoba uczestniczaca w procesie udzielania zamowien, ktérej nieumyslne lub umysine
dzialania i zaniechania spowoduja naruszenie zasad, form i trybéw postepowariia

ustalonych ustawa i aktami wykonawczymi do niej.

Zalaczniki:
1. Wzér wniosku o ustalenie trybu postepowania w sprawie zamowienia
publicznego
2. Wzor zarzadzenia o powolanie komisji przetargowe;j.

3. Wzor rozeznania cenowego.



Zalacznik Nr 3 do ,,Regulaminu udzielania zaméwien
publicznych w Urzedzie Miejskim w Zarowie”.

ROZEZNANIE CENOWE

w celu udzielenia zamdéwienia na dostawe/ustuge/roboty budowlane,
z wylaczeniem stosowania przepisoOw ustawy na podstawie art. 4 pkt. 8 ustawy
Prawo zaméwien publicznych (ponizej 14 000 euro).

1. ZAMAWIAJACY: cvveirrerecreereneireiiersteseteesstteas bt e e st e s st e s reeenee s s mne s emneesanessans sonnssrnns
/referat/

2. PrOWadZaCy SPIAWE: ...cceicurieeeiieeiiresiiieeeinteesareessseaessenneeesansteesnensesesanaesssnnesasns
/imi¢ i nazwisko/

3. Przedmiot zamowienia:

--------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
................................................................................................................................

(opis przedmiotu zamowienia, nalezy poda¢ zgodnie z zasadami okreslonymi w art. 29, 30 i 31 ustawy;

w uzasadnionych przypadkach zataczy¢ szczegdtowy opis tj. m. in. ilos¢/liczbe i rodzaj zamawianych dostaw/ustug a
dla robét budowlanych: rodzaj i zakres oraz lokalizacje, charakterystyke techniczna, parametry jakosciowo - techniczne
i uzytkowe, wymagane swiadectwa, certyfikaty itp.).

4, Podstawa dokonania wyceny SZacunkOWE]: ......ccccevvverviinimeirnieerrinesniieesnnessnnns
Wyceny zaméwienia dokonak: ...
2 T — :

5. Szacunkowa warto$¢ zamowienia wynosi /Netto/ «....covveevverremieeerierninieninnn. zt,
60 SHIREW FOWHIIIONL . avsmmmmrommmvessmmusemmn euro, (zostata okreslona na

podstawie Rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 19 grudnia 2007 r.
w sprawie $redniego kursu zlotego w stosunku do euro stanowigcego podstawe
przeliczania wartoéci zamowieni publicznych — $redni kurs ztotego w stosunku

do euro wynosi 3,8771).

6. Zrodlo fINANSOWANIA ZAMOWIETIIA: cevvureeeeeeerrerersonerseerrnsersassssssssssssesssssassssssnsasss
/pozycja w planie na dany rok/

-------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------



Zalacznik Nr 1 do ,Regulaminu udzielania zamowien
publicznych w Urzedzie Miejskim w Zarowie”.

WZOR
NI SPrawy: ..cocvceeecveercnsivenennn, data: .o
WNIOSEK

O USTALENIE TRYBU POSTEPOWANIA W SPRAWIE
ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO

1. Zamawiajacy: Gmina Zarow
58-130 Zaréw, ul. Zamkowa 2

2. Pracownik merytoryczny realizujacy zamowienie publiczne:

......................................................................................................................

(nalezy poda¢ imig, nazwisko i nazwg referatu)

3. Opis przedmiotu
ZAMOWIBIIA © eveureiiesteteeatersteste st st e sab e s be s besabesae e b e et e sabesatesatesabeareeebneabeeseenesane e

---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
.................................................................................................................................

----------------------------------------------------------------------------------------------------------

Grupa dostaw lub kategoria ushug wg Wspdlnego Stownika
ZAIMOWICTLY ..uveeeiereeiseeseisseeiueessrsaeenaessssessssssessnsssansessssetesoreesassasssassesssesansesssnnsesns

...................

............................................................................................................................

4. Wartos¢ szacunkowa zamowienia — ( bez podatku od towarow i ustug
VAT): i I . cocmmmmmasmiiniinnis EURO

(warto$¢ euro okreslona na podstawie: Rozporzadzenia Prezesa Rady
Ministréw z dnia 19 grudnia 2007 r. w sprawie $redniego kursu ztotego w
stosunku do euro stanowiacego podstawe przeliczania warto$ci zamowien
publicznych — §redni kurs zlotego w stosunku do euro wynosi 3,8771).

Dokumentacja wyliczenia szacunkowej wartosci stanowi zat. Nr 1 do
niniejszego wniosku.



Zalacznik Nr 2 do ,Regulaminu udzielania zamowien
publicznych w Urzedzie Miejskim w Zarowie”.

WZOR

ZARZADZENIE NR...c..ccveeenee

Burmistrza Miasta Zaréw

Z dnia - =

w sprawie: powolania Komisji do przeprowadzenia postepowania

) udzielenie zamowienia publicznego na

.....................

Na podstawie art. 21 ust. 1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo
zamoéwien publicznych (Dz. U. z 2006r., Nr 164, poz. 1163 z po6zniejszymi
zmianami) zgodnie z § 20 i 21 zarzadzenia Burmistrza Miasta Zaréw

7 ¢ 11 V- ik R — w sprawie wprowadzenia Regulaminu

zamoéwien publicznych w Urzedzie Miejskim w Zarowie,

zarzgdzam, co nastgpuje:

§ 1. Powoluje¢ komisje przetargows do dokonania oceny ztozonych ofert
i wyboru najkorzystniejszej oferty w postgpowaniu o udzielenie zamoéwienia
publicznepo Wwiybie sosnasmsmmmmasmssnmmumsommmssors w skladzie:

il e i R O ——
Sekfetarz KOMIGIL .o smmmsummsrrarsnnsasossissns dhahies iams7 ss i

Colonek Komifsfi @ coomamsmmumusemmesmmsmsmussssspose

Cobanek Romiigll = ssesmsmmssnmenammermemmsmsssmoaas

R L] 3z~ e o A

Z glosem doradczym, w charakterze biegltych w pracach komisji uczestniczg

[ WO, T SO 'S T NG )

............................................................................................................................



