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Urzad Miejski w Zarowie
Karta nr 23

USC/23

Nazwa uslugi

Wydanie dowodu osobistego — gotowy dokument

Podstawa prawna Us

RoRozporzadzenie Ministra Spraw Wewngtrznych i1 Administracji z dnia

Ustawa z dnia 6 sierpnia 2010 r. o dowodach osobistych;

5 pazdziernika 2021 r. w sprawie wzoru dowodu osobistego, jego wydawania
i odbioru oraz utraty, uszkodzenia, uniewaznienia i zwrotu;

Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego.

Wymagane dokumenty

Wymagane dokumenty:

o dotychczasowy dowodd osobisty, o ile nie zostata zgloszona jego utrata;

e cudzoziemiec, ktory nabyt obywatelstwo polskie, zwraca dokument
potwierdzajacy legalno$¢ jego pobytu na terytorium RP wydany przez
wlasciwy organ, jesli taki dokument byt cudzoziemcowi wydany i nie
zostat zwrdcony po doreczeniu dokumentu potwierdzajacego nabycie
obywatelstwa polskiego.

Miejsce wykonania uslug

Urzad Miejski w Zarowie, ul. Zamkowa 2 — Urzad Stanu Cywilnego
— stanowisko ds. dowodow osobistych nr telefonu: 74 3067362

Godziny przyj¢¢: poniedziatek, sroda, czwartek, pigtek
od godz. 7.30 do godz. 15.15, wtorek od godz. 8.00 do 15.45

Dowod osobisty odbiera si¢ osobiScie w siedzibie organu gminy, w ktérym
zostal zlozony wniosek o wydanie dowodu osobistego.

Dowdd osobisty osoby nieposiadajacej zdolnos$ci do czynnosci prawnych
odbiera rodzic albo opiekun, a dowdd osobisty osoby posiadajacej
ograniczong zdoIlno$¢ do czynnosci prawnych odbiera osoba ubiegajaca sie
0 wydanie dowodu osobistego, rodzic albo kurator. Dowo6d osobisty moze
rowniez odebra¢ rodzic, ktory nie sktadat wniosku o wydanie dowodu
osobistego.

Odbioru dowodu osobistego moze dokona¢ pelnomocnik, sktadajac
petnomocnictwo szczegdlne do dokonania tej czynnosci, w przypadku gdy:

1. wniosek o wydanie dowodu osobistego zostat ztozony w trybie
art. 26 ust. 1 (dotyczy choroby i niepelnosprawnosci i innej niedajace;j
si¢ pokona¢ przeszkody);

2. osoba ubiegajaca si¢ o wydanie dowodu osobistego powiadomi organ
gminy o niemoznosci osobistego odebrania dowodu osobistego z
powodu choroby, niepetnosprawnosci lub innej niedajacej si¢ pokonac
przeszkody (potwierdzonej stosownym dokumentem), ktoéra powstala
po dniu ztozenia tego wniosku.

Odbiér dowodu osobistego wydanego osobie nieposiadajacej zdolnosci do
czynnosci prawnych albo posiadajgcej ograniczong zdolnos¢ do czynnosci
prawnych wymaga obecnosci tej osoby, z wyjatkiem osoby, ktora:

1. nie ukonczyta 5 roku zycia;
2. ukonczyla 5. rok zycia i nie ukonczyta 12. roku zycia, jezeli osoba ta
byta obecna przy sktadaniu wniosku w siedzibie organu gminy.

Oplaty

Bezptatnie.

Tryb odwolawczy

Brak

Termin zalatwienia

30 dni od dnia ztozenia wniosku.
Gotowos¢ do odbioru dowodu osobistego mozna sprawdzi¢ na stronie:
www.obywatel.gov.pl



http://www.obywatel.gov.pl/
http://www.um.zarow.pl/

Uwagi

Przy odbiorze dowodu osobistego przedklada si¢ dowod osobisty posiadany
przez osobe, ktorej wydano nowy dowod osobisty.

Proces odbioru dowodu osobistego z odciskami palcow w warstwie
elektronicznej 1 odwzorowanym podpisem w warstwie graficznej, wymaga
zweryfikowania dokumentu i tozsamosci osoby, przed wydaniem dowodu i
aktywacja certyfikatow w warstwie elektoniczne;j.

W przypadku gdy osoba ubiegajaca si¢ 0 wydanie dowodu osobistego nie
moze osobiscie odebra¢ dowodu osobistego z powodu choroby,
niepelnosprawnosci lub innej niedajacej si¢ pokonaé przeszkody i wyrazi wolg
ustalenia przy odbiorze dowodu osobistego kodéw umozliwiajacych
identyfikacje elektroniczng i ztozenie podpisu osobistego, odbior dowodu
osobistego, ustalenie tych kodow oraz odbior kodu umozliwiajacego
odblokowanie certyfikatu identyfikacji i uwierzytelnienia oraz certyfikatu
podpisu osobistego w miejscu pobytu tej osoby, po uprzednim powiadomieniu,
zapewnia organ gminy, (organ gminy bedacej siedzibg wladz powiatu, dla
Gminy Zaréw — Urzad Miejski w Swidnicy), o ile jest to organ gminy, do
ktérego ztozono wniosek o wydanie dowodu osobistego.

W przypadku gdy posiadacz dowodu osobistego przy odbiorze dowodu
osobistego nie ustalit kodow umozliwiajacych identyfikacje elektroniczng i
ztozenie podpisu osobistego oraz z powodu choroby, niepelnosprawnosci lub
innej niedajgcej si¢ pokonaé przeszkody nie moze tego dokona¢ w siedzibie
organu gminy, ustalenie tych kodow w miejscu pobytu tej osoby, po uprzednim
powiadomieniu, zapewnia organ gminy, (organ gminy bedacej siedzibg wladz
powiatu, dla Gminy Zaréw — Urzad Miejski w Swidnicy).

Ustalenie kodow dla certyfikatu identyfikacji i uwierzytelnienia oraz
certyfikatu podpisu osobistego.

1. Uzycie certyfikatu identyfikacji i uwierzytelnienia oraz certyfikatu
podpisu osobistego jest mozliwe po uprzednim ustaleniu przez
posiadacza dowodu osobistego kodow dla kazdego z tych certyfikatow.
2. Ustalenie ww. kodow nastepuje w siedzibie organu gminy przy

odbiorze dowodu osobistego lub w kazdym czasie po jego odbiorze.

3. Po ustaleniu ww. kodéw posiadacz dowodu osobistego moze w

kazdym czasie dokona¢ zmiany kodow.

4. W przypadku zablokowania kodu dla certyfikatu identyfikacji i
uwierzytelnienia lub certyfikatu podpisu osobistego posiadacz dowodu
osobistego moze odblokowac¢ certyfikat przy uzyciu kodu
odblokowujgcego(kod PUK), ktory otrzymat przy odbiorze dowodu
osobistego.

5. Czynnoéci, o ktorych mowa w ust. 3 i 4, posiadacz dowodu osobistego
moze dokona¢ w dowolnym organie gminy lub przy uzyciu
przeznaczonej do tego aplikacji. Minister wtasciwy do spraw
wewnetrznych udostepnia w Biuletynie Informacji Publicznej na swojej
stronie podmiotowej aplikacje umozliwiajaca dokonanie takiej czynnosci.

Zalacznik nr 1 - Zgloszenie zawieszenia certyfikatow w dowodzie
osobistym.

Zalacznik nr 2 - Zgloszenie cofnig¢cia zawieszenie certyfikatow
w dowodzie osobistym .




	​ Wymagane dokumenty:

