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Nazwa uslugi

WYDANIE ODPISOW I ZASWIADCZEN Z REJESTROW STANU
CYWILNEGO

Podstawa prawna

Ustawa z dnia 28 listopada 2014 r. Prawo o aktach stanu cywilnego .

Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowe;.

Wymagane
dokumenty

Wymagane dokumenty:
1. wniosek,

2. dokument wykazujacy interes prawny - w przypadku osob, ktdre nie sg rodzicami,
dziadkami, dzie¢mi, wnukami, rodzenstwem lub malzonkiem osoby, ktorej akt

dotyczy,

3. oryginal pelnomocnictwa lub urzedowo poswiadczony odpis petnomocnictwa,
jezeli wnioskodawca dziata przez pelnomocnika,

4. oryginat dowodu uiszczenia optaty skarbowej lub wydruk (skan wydruku)
przelewu bankowego.

Jesli dokumenty zalaczane do wniosku sporzadzone zostaty w jezyku obcym sktada
si¢ je z urzgdowym tlumaczeniem na j¢zyk polski dokonanym przez:

a) tlumacza przysiggtego wpisanego na liste prowadzong przez Ministra
Sprawiedliwosci,

b) tlumacza przysieglego uprawnionego do dokonywania takich ttumaczen w
panstwach cztonkowskich Unii Europejskiej lub Europejskiego Obszaru
Gospodarczego (EOG) ,

¢) konsula

lub wraz z wielojgzycznym formularzem sporzadzonym zgodnie z rozporzadzeniem
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/1191 z dnia 6 lipca 2016t. w sprawie
promowania swobodnego przeptywu obywateli poprzez uproszczenie wymogow
dotyczacych przedktadania okreslonych dokumentow urzedowych w Unii
Europejskie;j.

W przypadku ubiegania sie o tHumaczenie urzedowe odpisu skroconego aktu stanu
cywilnego:

a) wniosek — Zalacznik Wniosek o wydanie odpisu aktu stanu cywilnego
b) oryginat pelnomocnictwa lub urzedowo poswiadczony odpis

pelnomocnictwa, jezeli wnioskodawca dziala przez pelnomocnika

¢) oryginal dowodu uiszczenia optaty lub wydruk (skan wydruku) przelewu
bankowego,

d) dokument wykazujacy interes prawny - w przypadku osob, ktore nie sg
rodzicami, dziadkami, dzie¢mi, wnukami, rodzenstwem lub matzonkiem
osoby, ktorej akt dotyczy ,

e) oryginal pelnomocnictwa lub urzedowo poswiadczony odpis
pelnomocnictwa, jezeli wnioskodawca dziala przez pelnomocnika

f) oryginat dowodu uiszczenia optaty skarbowej lub wydruk (skan wydruku)
przelewu bankowego.

Whiosek sktadany w formie papierowej nalezy opatrzy¢ czytelnym podpisem.

Przy skladaniu wniosku osobiscie wymagane jest okazanie do wgladu
dokumentu tozsamosci



https://bip.um.wroc.pl/attachments/download/61439
http://www.um.zarow.pl/

Miejsce wykonania
ustug

Whiosek mozna zlozy¢ w nastepujacej formie:

1. osobiscie w Urzedzie Stanu Cywilnego ul. Zamkowa 2:
poniedziatek, §roda, czwartek, pigtek od godz. 7.30 do godz. 15.30,
wtorek od godz. 8.00 do 16.00 ( Kierownik Urzedu Stanu Cywilnego
tel.: 74 3067378)

2. listownie przez operatora pocztowego,
3. za pomocg platformy ePUAP.

Odpis aktu stanu cywilnego 1 zaswiadczenie o zamieszczonych lub
niezamieszczonych w rejestrze stanu cywilnego danych dotyczacych wskazanej osoby
moga zosta¢ wydane, na wniosek, w formie dokumentu elektronicznego opatrzonego
kwalifikowanym podpisem elektronicznym.

Odpis aktu stanu cywilnego w formie elektronicznej moze by¢ wykorzystany
wylacznie w systemach informatycznych instytucji do ktorych jest przekazywany.
Wydruk takiego odpisu nie jest dokumentem urzedowym.

Jesli odpis skrocony aktu stanu cywilnego ma by¢ przedtozony w jednym z panstw
cztonkowskich Unii Europejskiej, osoba uprawniona do pobrania odpisu aktu stanu
cywilnego moze, po ztozeniu stosownego wniosku, otrzymaé urzgdowe thumaczenie
tego dokumentu sporzadzone na podstawie ustawy z dnia 4 kwietnia 2019r. o
przedktadaniu niektorych dokumentéw urzedowych w panstwach cztonkowskich Unii
Europejskiej.

Oplaty

Wysokos¢ oplaty skarbowej:

e odpis zupelny aktu stanu cywilnego — 33 zt,

e odpis skrocony aktu stanu cywilnego — 22 zt,

e odpis skrocony aktu stanu cywilnego na druku wielojezycznym — 22 zt |

e zaswiadczenie o zamieszczonych lub niezamieszczonych w rejestrze stanu
cywilnego danych dotyczacych wskazanej osoby — 24 zt ,

e pelmomocnictwo — 17 zi,

e tlumaczenie urzgdowe - 17 zt.
Zwolnienia z oplaty skarbowej okresla ustawa z dnia 16 listopada 2006r. o
optacie skarbowe;j.

Wolne od optaty skarbowej jest zlozenie pelnomocnictwa udzielonego matzonkowi,
wstepnemu, zstepnemu lub rodzenstwu.
Optate skarbowa za odpisy aktéw stanu cywilnego, za§wiadczenia o zamieszczonych

lub niezamieszczonych w rejestrze stanu cywilnego danych dotyczacych wskazanej
osoby oraz petnomocnictwo mozna dokonac :

® gotowka lub kartg ptatnicza w kasie Urzedu Miejskiego w Zarowie ( parter)
® przelewem na konto :

88 1090 2369 0000 0001 4749 4019

Santander Bank Polska S.A. oddziat Zarow

podajac w tytule przelewu rodzaj dokumentu za ktory zostata uiszczona
optata skarbowa i kogo ten dokument dotyczy (np. odpis skrocony aktu
malzenstwa Adama Kowalskiego).

Tryb odwolawczy

Tryb odwotawczy wystepuje tylko w przypadku wydania decyzji odmowne;.
Odwotanie wnosi si¢ do Wojewody Dolnoslgskiego w terminie 14 dni od dnia
doreczenia rozstrzygnigcia, za posrednictwem Kierownika USC, ktéry wydat decyzje.

Termin zalatwienia

Whniosek o wydanie odpisu aktu stanu cywilnego lub zaswiadczenia 0
zamieszczonych lub niezamieszczonych w rejestrze stanu cywilnego danych
dotyczacych wskazanej osoby sktada si¢ w dowolnym urzedzie stanu cywilnego na
terenie catego kraju.

Termin i sposob zalatwienia sprawy:

® odpisy aktow stanu cywilnego sporzadzonych w USC w Zarowie wydaje sie



https://bip.um.wroc.pl/contents/content/239/3177

niezwlocznie,

odpisy aktow stanu cywilnego sporzadzonych w innych usc przeniesione juz
rejestru stanu cywilnego - wydaje sie niezwlocznie,

odpisy aktow stanu cywilnego wymagajace uprzedniego zamowienia w
innym USC — wydaje si¢ w terminie do 10 dni roboczych,

zaswiadczenia o zamieszczonych lub niezamieszczonych w rejestrze stanu
cywilnego danych dotyczacych wskazanej osoby - wydaje si¢ niezwlocznie,
a w przypadkach wymagajacych prowadzenia postepowania wyjasniajacego
—do 10 dni roboczych,

tlumaczenie urzedowe wydaje si¢ w terminie wyznaczonym dla wydania
odpisu aktu stanu cywilnego, do ktérego ma by¢ ono zalaczone.

Uwagi

Kto moze wystapi¢ z wnioskiem/zainicjowa¢ sprawe:

Odpisy aktow stanu cywilnego 1 =zaswiadczenia o zamieszczonych lub
niezamieszczonych w rejestrze stanu cywilnego danych dotyczacych wskazanej osoby
wydaje si¢ na wniosek:

osoby, ktorej stan cywilny zostat w akcie stwierdzony,

wstepnego (rodzica, dziadka, babci),

zstepnego (dziecka, wnuka) ,

rodzenstwa,

malzonka,

przedstawiciela ustawowego,

opiekuna,

sadu, prokuratora,

organ6w administracji publicznej, jezeli jest to konieczne do realizacji ich
ustawowych zadan.

Odpisy i zaswiadczenia z rejestru stanu cywilnego moga by¢ roéwniez wydane na
wniosek innych oséb, niz wyzej wymienione, ktore wykazg w tym interes prawny
oraz na wniosek organizacji spotecznej, jezeli jest to uzasadnione celami
statutowymi takiej organizacji i gdy przemawia za tym interes spoleczny.

Whioskodawca moze dziata¢ przez pelnomocnika.

Pelnomocnik dotagcza do akt oryginat lub urzedowo poswiadczony odpis
pelnomocnictwa.




