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Karta nr
USC/14

Nazwa ushugi

WPISANIE ZAGRANICZNEGO AKTU DO POLSKIEJ KSIEGI
STANU CYWILNEGO

Podstawa prawna

Ustawa z dnia 28 listopada 2014 r. Prawo o aktach stanu cywilnego .

Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowe;.

Wymagane
dokumenty

Wymagane dokumenty:

1. wniosek,

2. jezeli wnioskodawca dziata przez pelnomocnika - pelnomocnik dotacza do
wniosku oryginat lub urzgdowo potwierdzony odpis pelnomocnictwa;
petlnomocnictwo musi wskazywacé kto, kogo, do jakiej czynnos$ci upowaznia,
a ponadto musi by¢ zaopatrzone w date¢ i podpis mocodawcy

3. oryginal zagranicznego aktu lub odpisu aktu wraz z jego thumaczeniem na
jezyk polski

4. dokumenty stanu cywilnego stwierdzajace zdarzenie wczeSniejsze wraz z ich
thumaczeniem na jezyk polski - jezeli wnioskodawca wnosi jednocze$nie o
sprostowanie lub uzupehienie transkrybowanego aktu a dokumenty te nie
zostaly uprzednio sporzadzone na terytorium RP

5. oryginat lub urzedowo potwierdzony odpis pelnomocnictwa, jezeli
wnioskodawca dziala przez pelnomocnika,

6. oryginat dowodu uiszczenia optaty skarbowej lub wydruk przelewu
bankowego.

Dokumenty w jezyku obcym sktada si¢ z urzedowym tlumaczeniem na jezyk polski
dokonanym przez:

o tlumacza przysiegltego wpisanego na liste prowadzong przez Ministra
Sprawiedliwos$ci

o tlumacza przysieglego uprawnionego do dokonywania takich thumaczen w
panstwach cztonkowskich Unii Europejskiej lub Europejskiego Obszaru
Gospodarczego (EOQG)

e konsula

Za dokumenty przetlumaczone przez konsula uznaje si¢ rowniez:

e dokumenty w jezyku obcym przetlumaczone na jezyk polski przez ttumacza
w panstwie przyjmujacym i poswiadczone przez konsula,

¢ dokumenty przettumaczone z j¢zyka rzadko wyst¢pujacego na jezyk znany
konsulowi, a nastgpnie przettumaczone przez konsula na jezyk polski.

W przypadku braku thumacza przysieglego jezyka obcego na terytorium RP dokument
zagraniczny potwierdzajacy stan cywilny w jezyku obcym moze zostaé
przettumaczony przez konsula lub uprawnionego pracownika przedstawicielstwa
dyplomatycznego panstwa obcego na terytorium RP.

Nie wymagaja thumaczenia odpisy skrocone aktow urodzen, matzenstw i zgondéw na
drukach wielojezycznych wystawione zgodnie z Konwencja nr 16 dotyczaca
wydawania wielojezycznych odpiséw skroconych aktow stanu cywilnego,
sporzadzona w Wiedniu 8 wrzesnia 1976 r. Osoby przebywajace poza granicami RP
moga rowniez skorzystaé w sprawie transkrypcji aktu z posrednictwa konsula RP. We
wlasciwym konsulacie otrzymajg wowczas niezbgdne informacje oraz uiszczg
stosowne oplaty.



http://www.um.zarow.pl/

Miejsce wykonania
ustug

Urzad Stanu Cywilnego ul. Zamkowa 2 tel. 74/3067378
poniedziatek, $roda, czwartek, piatek od godz. 7.30 do godz. 15.30,
wtorek od godz. 8.00 do 16.00

Optaty

Optata skarbowa: za odpis zupely aktu po dokonaniu transkrypcji - 50 zt

e za odpis zupely aktu wydany w wyniku sprostowania lub uzupetienia—39zt

¢ od pelnomocnictwa — 17 zt - wolne od oplaty skarbowe;j jest jednak ztoZenie
pelnomocnictwa udzielonego matzonkowi, wstgpnemu, zstepnemu lub
rodzefstwu.

Ptatno$ci mozna dokonac :

® gotowka lub karta ptatnicza w kasie Urzedu Miejskiego w Zarowie ( parter)
® przelewem na konto :

88 1090 2369 0000 0001 4749 4019

Santander Bank Polska S.A. oddziat Zarow

podajac w tytule przelewu rodzaj dokumentu za ktory zostata uiszczona
optata skarbowa i1 kogo ten dokument dotyczy (np. wpisanie aktu matzenstwa
Adama Kowalskiego sporzadzonego za granicg).

Tryb odwolawczy

Tryb odwotawczy wystepuje tylko w przypadku wydania decyzji o odmowie
dokonania transkrypcji. Odwotanie wnosi si¢ do Wojewody Dolnoslaskiego

w terminie 14 dni od dnia dorgczenia rozstrzygnigcia, za posrednictwem
Kierownika USC, ktory wydat decyzje.

Termin zalatwienia

Wnhioski o transkrypcje aktu zatatwiane sg niezwlocznie; jezeli jednak zatatwienie
sprawy wymaga postepowania wyjasniajacego - nie pdzniej niz w ciggu miesigca,
a sprawy szczegoélnie skomplikowane - nie pdzniej niz w ciggu dwdch miesigcy
od dnia zlozenia podania. Po transkrypcji aktu wnioskodawca otrzymuje odpis
zupehy aktu.

Uwagi

Dokonujac transkrypcji zagranicznego aktu matzenstwa, ktéry dotyczy obywatela
polskiego postugujacego si¢ rowniez aktami stanu cywilnego sporzadzonymi

w RP, kierownik usc dostosowuje na wniosek osoby, ktorej akt dotyczy pisownie
danych zawartych w zagranicznym akcie matzenstwa do regul pisowni polskiej,
jezeli wniosek taki zostat ztozony z wnioskiem o dokonanie transkrypcji.

Jezeli zagraniczny akt malzenstwa nie zawiera wpisu o nazwiskach matzonkow
noszonych po zawarciu malzenstwa, matzonkowie moga zlozy¢ takie
oswiadczenia w sktadanym wniosku o transkrypcje albo w kazdym czasie ztozy¢
je do protokotu przed kierownikiem urzedu stanu cywilnego, ktéry dokonat
transkrypcji. W tym samym trybie matzonkowie moga ztozy¢ oswiadczenie

w sprawie nazwiska dzieci zrodzonych z tego matzenstwa.

Akt po transkrypcji moze wymagac sprostowania lub uzupelnienia, szczegdlnie
jezeli osoba posiada sporzadzone w RP akty stanu cywilnego potwierdzajace
zdarzenia wczesniejsze.

Whiosek o transkrypcje zagranicznego aktu zgonu moze ztozy¢:

e osoba, ktora wykaze interes prawny w transkrypcji aktu zgonu
e osoba, ktora wykaze interes faktyczny w transkrypcji aktu zgonu




	​ Wymagane dokumenty:

