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Karta nr
USC/13

Nazwa ushugi

ZAWARCIE MALZENSTWA W FORMIE CYWILNEJ (PRZED
KIEROWNIKIEM URZEDU STANU CYWILNEGO)

Podstawa prawna

Ustawa z dnia 25 lutego 1964 r. Kodeks rodzinny i opiekunczy.
Ustawa z dnia 28 listopada 2014 r. Prawo o aktach stanu cywilnego.

Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowe;.

Wymagane
dokumenty

Osoby zamierzajace wstapi¢ w zwiazek malzenski sa obowiazane:

1. przedstawi¢ dokument stwierdzajgcy tozsamosc,

2. zlozy¢ pisemne zapewnienie, ze nie wiedzg o istnieniu okoliczno$ci
wylaczajacych zawarcie matzenstwa (druk dostepny na miejscu) ,

3. zalaczy¢ oryginal dowodu uiszczenia oplaty skarbowej lub wydruk przelewu
bankowego.

Obywatele polscy, ktorzy nie posiadajg aktow stanu cywilnego sporzadzonych na
terenie RP — sktadaja zagraniczny dokument stanu cywilnego Iub inny dokument
wydany w panstwie, w ktorym nie jest prowadzona rejestracja stanu cywilnego,
potwierdzajacy urodzenie, a jezeli osoba pozostawala uprzednio w zwiazku
matzenskim — potwierdzajacy matzenstwo, wraz z dokumentem potwierdzajgcym
ustanie lub uniewaznienie tego maltzenstwa albo dokument potwierdzajgcy
stwierdzenie nieistnienia malzenstwa.

Cudzoziemiec zamierzajacy zawrze¢ malzenstwo w Polsce jest obowigzany zlozy¢
dokumenty i o§wiadczenia wymienione powyzej oraz dodatkowo:

1. ztozy¢ odpis aktu urodzenia

2. jezeli pozostawal uprzednio w zwigzku malzenskim — zlozy¢ odpis aktu
matzenstwa z adnotacjg o jego ustaniu, uniewaznieniu albo stwierdzeniu jego
nieistnienia, albo odpis aktu malzenstwa z dokumentem potwierdzajacym
jego ustanie, uniewaznienie albo dokumentem potwierdzajacym nieistnienie
malzenstwa, jezeli na podstawie sktadanych dokumentdéw nie mozna ustali¢
danych niezbg¢dnych do sporzadzenia aktu matzenstwa

3. zlozy¢ dokument urzedowy wystawiony przez wladze panstwa, ktorego
cudzoziemiec jest obywatelem, wskazujacy jego dane osobowe i dane
osobowe narzeczonej/narzeczonego oraz stwierdzajacy, ze zgodnie z prawem
ojczystym moze on zawrze¢ matzenstwo ze wskazang w za§wiadczeniu osobg

4. lub - jezeli otrzymanie dokumentu wymienionego w punkcie 3 napotyka na
trudne do przezwycigzenie przeszkody — ztozy¢ prawomocne postanowienie
polskiego sadu zwalniajacego go od obowiazku przedtozenia kierownikowi
urzedu stanu cywilnego dokumentu stwierdzajacego moznos¢ zawarcia,
zgodnie z prawem panstwa pochodzenia, matzenstwa z oznaczong osobg.
W przedmiotowej sprawie wilasciwy jest sad rejonowy wedlug miejsca
zamieszkania cudzoziemca w Polsce.

Dokumenty i o§wiadczenia niezbedne do zawarcia zwigzku matzenskiego narzeczeni
sktadaja osobiscie. Jezeli nie ma takiej mozliwosci, by zglosili si¢ do usc jednoczesnie,
moga dopetni¢ formalnoséci w réznych terminach.

Jezeli cudzoziemiec nie postuguje si¢ jezykiem polskim o$wiadczenia sktadane w
procedurze zwigzanej z zawarciem matzenstwa sktada w obecnosci tltumacza.



http://www.um.zarow.pl/

Wybdr ttumacza oraz pokrycie kosztow jego wizyty w USC nalezg do nupturientow.

Obecnos¢ ttumacza podczas uroczystosci zawarcia zwigzku matzenskiego jest
wymagana takze wtedy, gdy swiadkowie nie postuguja si¢ jezykiem polskim.

Thumacz, z wyjatkiem thumacza przysiggtego, sktada przed kierownikiem urzedu stanu
cywilnego o$wiadczenie, ze bedzie wykonywat powierzone zadanie sumiennie 1
bezstronnie, dochowujac tajemnicy prawnie chronionej oraz, ze bedzie si¢ kierowal w
swoim postgpowaniu uczciwoscia i etyka.

Dokumenty w jezyku obcym przedktada si¢ z urzegdowym ttumaczeniem na jezyk
polski dokonywanym przez:

1. tlumacza przysi¢gltego wpisanego na list¢ prowadzona przez Ministra
Sprawiedliwosci,

2. tlhumacza przysi¢gtego uprawnionego do dokonywania takich thumaczen
w panstwach cztonkowskich Unii Europejskiej lub Europejskiego Obszaru
Gospodarczego (EOG);

3. polskiego konsula.

Za dokumenty przettumaczone przez polskiego konsula uznaje si¢ rowniez:
dokumenty w jezyku obcym przettumaczone na jezyk polski przez thumacza w
panstwie przyjmujacym i poswiadczone przez konsula;

1. dokumenty przettumaczone z jezyka rzadko wystepujacego na jezyk znany
konsulowi, a nastepnie przettumaczone przez konsula na jezyk polski.

W  przypadku braku tlumacza przysieglego jezyka obcego na terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej dokument zagraniczny potwierdzajacy stan cywilny
w jezyku obcym moze zostaé przettumaczony przez konsula Iub uprawnionego
pracownika przedstawicielstwa dyplomatycznego panstwa obcego na terytorium
Rzeczypospolitej Polskie;.

Miejsce wykonania
uslug

Urzedu Stanu Cywilnego w Zarowie ul. Zamkowa 2 (poniedziatek, $roda, czwartek,
piatek od godz. 7.30 do godz. 15.30, wtorek od godz. 8.00 do 16.00),
tel. 74/3067378

Przed $lubem:

Nie wczesniej niz na pot roku przed $lubem i nie pdzniej niz na miesigc przed
planowanym $lubem, narzeczeni zglaszaja si¢ do Urzedu Stanu Cywilnego, w celu
zlozenia zapewnienia o barku przeszkod do zawarcia malzenstwa i uiszczajg oplate
skarbowg.

Kierownik USC moze na wniosek nupturientow skroci¢ ustawowy, miesigczny termin
oczekiwania na zawarcie malzenstwa, jezeli przemawiajg za tym wazne wzgledy.

Dokumenty i o§wiadczenia niezbedne do zawarcia zwigzku matzenskiego narzeczeni
sktadaja osobiscie. Jezeli nie ma takiej mozliwosci, by zglosili si¢ do USC
jednoczesnie, mogg dopehi¢ formalnosci w rdéznych terminach.

W dniu §lubu:

Narzeczeni oraz §wiadkowie zglaszajg si¢ na 15 minut przed uroczystoscig do urzedu
stanu cywilnego przy ul. Armii Krajowej w Zarowie 54 (I pigtro sala §lubow), celem
potwierdzenia danych i okazania waznych dokumentow tozsamosci.

Przyjmowanie o$wiadczen o wstgpieniu w zwigzek matzenski odbywa si¢ w
obecnoséci o0sob wstepujacych w zwigzek malzenski, 2 $wiadkow i dodatkowo
zaproszonych gosci.

W przypadku S$lubu w plenerze, narzeczeni i $wiadkowie na 15 minut przed
uroczystoscia zglaszaja si¢ do przybylego na $lub kierownika wusc, celem
potwierdzenia danych i okazania waznych dokumentow tozsamosci.




Zawarcie malzenstwa nastepuje z zachowaniem uroczystej formy.

Matzenstwo zostaje zawarte, gdy me¢zczyzna i kobieta, jednoczes$nie obecni, ztoza
przed kierownikiem urzedu stanu cywilnego os$wiadczenia, ze wstgpuja ze sobg
w zawigzek matzenski.

Po zawarciu malzenstwa, matzonkowie otrzymuja odpis skrocony aktu matzenstwa.
Pierwszy odpis aktu matzenstwa wydany po zawarciu matzenstwa nie podlega optacie
skarbowe;j.

Ponadto osoba, ktora w wyniku zawarcia malzenstwa zmienita nazwisko,
zobowigzana jest niezwlocznie wymieni¢ dowdd osobisty.

Optlaty oplata skarbowa
® 7a sporzadzenie aktu malzenstwa - 84 zt.
® za wydanie zezwolenia na skrécenie miesigcznego terminu oczekiwania na
zawarcie zwigzku matzenskiego — 39 zi
Ptatno$ci mozna dokonac :
® ootowka lub kartg ptatnicza w kasie Urzedu Miejskiego w Zarowie ( parter)
® przelewem na konto :
88 1090 2369 0000 0001 4749 4019
Santander Bank Polska S.A. oddzial Zaréw podajac w tytule przelewu rodzaj
dokumentu za ktory zostata uiszczona oplata skarbowa i kogo ten dokument
dotyczy (np. sporzadzenie aktu matzenstwa Jan Kowalski i Beata Nowak).
optata dodatkowa
® 7za przyjecie oswiadczen o wstapieniu w zwigzek matzenski poza lokalem usc
—1 000,00 zt .Optate dodatkowa uiszcza sie¢ w kasie Urzedu Miejskiego
w Zarowie.
Tryb odwolawezy | Jezeli kierownik usc odmawia przyjecia o$wiadczen o wstapieniu w zwigzek

matzenski, powiadamia na pis$mie osobe zainteresowang o przyczynach odmowy.
Osoba zainteresowana w terminie 14 dni od dnia dorgczenia jej pisma kierownika usc
moze wystgpi¢ z wnioskiem do sadu rejonowego wlasciwego ze wzgledu na siedzibe
urzedu stanu cywilnego o rozstrzygniecie, czy okoliczno$ci przedstawione przez
kierownika usc uzasadniaja odmowe¢ dokonania czynnosci. Prawomocne
postanowienie sagdu wigze kierownika usc.

Termin zalatwienia

Formalnosci zwiazane z przyjeciem dokumentdéw i zapewnien dokonywane sga bezpo-
$rednio przy zgloszeniu (w przypadku koniecznosci zlozenia zlecenia do innego urze-
du stanu cywilnego o wprowadzenie do rejestru stanu cywilnego aktow stanu cywilne-
go nupturientow, konieczna bedzie kolejna wizyta w usc), wtedy réwniez uzgadniana
jest data i godzina $lubu.

Slub cywilny moze si¢ odby¢ po uplywie miesigca od daty zlozenia zapewnienia
o braku okolicznosci wylaczajacych zawarcie matzenstwa. Sluby odbywaja si¢ z regu-
ty w soboty, z wyjatkiem dni ustawowo wolnych od pracy.

Uwagi

Slub cywilny moze si¢ odby¢ w kazdym usc w kraju, wybranym przez nupturientow.
Matzenstwo mogg zawrze¢ osoby, ktore ukonczyly 18 lat. Sad moze warunkowo ze-
zwoli¢ na matzenstwo kobiecie, ktora ukonczyta 16 lat.

Nupturienci skladaja przed kierownikiem USC o$wiadczenia o nazwisku, ktore kazdy
z malzonkoéw bedzie nosit po zawarciu matzenstwa. W tym samym czasie moga oni
rowniez ztozy¢ o§wiadczenia w sprawie nazwisk dzieci zrodzonych z matzenstwa.




Slub poza lokalem urzedu stanu cywilnego:
e Zagrozenie zdrowia lub zZycia, pozbawienie wolnosci

Kierownik USC w Zarowie przyjmuje na wniosek osoby zamierzajacej zawrzeé¢
matzenstwo, o§wiadczenia o wstapieniu w zwigzek matzenski poza urzedem stanu
cywilnego, w obrebie Gminy Zaréw, jezeli osoba ta jest w stanie zagrozenia zycia lub
zdrowia (co nalezy potwierdzi¢ zaswiadczeniem wystawionym przez lekarza) . We
wskazanych przypadkach nie jest pobierana optata dodatkowa za udzielenie Slubu
poza lokalem usc.

e Slub w plenerze

Na wniosek osoby zamierzajacej zawrzeé matzenstwo Kierownik USC w Zarowie
oswiadczenia o wstgpieniu w zwigzek matzenski poza urzedem stanu cywilnego,
w obrebie Gminy Zarow, jesli wskazane we wniosku miejsce zawarcia matzenstwa
zapewnia zachowanie uroczystej formy jego zawarcia oraz bezpieczenstwo o0sob
obecnych przy sktadaniu o§wiadczen o wstapieniu w zwigzek matzenski.

Za udzielenie §lubu poza lokalem usc pobierana jest optata dodatkowa w wysokosci
1 000,00 zt (stownie: jeden tysigc zt).




	​ Ślub poza lokalem urzędu stanu cywilnego:

