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Nazwa uslugi

Dowdd osobisty — wniosek o wydanie dokumentu.

Podstawa
prawna

Ustawa z dnia 6 sierpnia 2010 r. o dowodach osobistych;

Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewng¢trznych i Administracji z dnia 5 pazdziernika 2021 r.
w sprawie wzoru dowodu osobistego, jego wydawania i odbioru oraz utraty, uszkodzenia,
uniewaznienia i zwrotu;

Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postgpowania administracyjnego;

Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewng¢trznych i Administracji z dnia 26 lutego 2019 r. w
sprawie warstwy elektronicznej dowodu osobistego;

Ustawa z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji dziatalno$ci podmiotow realizujacych
zadania publiczne;

Rozporzadzenie Ministra Cyfryzacji z dnia 19 grudnia 2019 r. w sprawie rejestru danych
kontaktowych.

Wymagane
dokumenty

1.Dowdd osobisty wydaje si¢ na wniosek. Wniosek o wydanie dowodu osobistego sktada si¢
w organie dowolnej gminy na terytorium Rzeczypospolitej Polskie;j.

Whniosek o wydanie dowodu osobistego sktada si¢ osobiscie w siedzibie organu gminy na
pismie utrwalonym w postaci papierowej, opatrzonym wilasnorgcznym czytelnym podpisem,
wypehionym przez wnioskodawcg. Wniosek o wydanie dowodu osobistego osobie
do 12. roku zycia mozna zlozy¢ na pismie utrwalonym w postaci elektronicznej, opatrzonym
kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym albo podpisem osobistym —
Whiosek zalacznik nr 1 do karty ushug.

Formularz zgloszenia lub uszkodzenia dowodu osobistego — zalacznik nr 2 do karty ustug.

2. Kolorowa fotografia osoby ubiegajacej si¢ o wydanie dowodu osobistego

o wymiarach 3545 mm, wykonang na jednolitym jasnym tle, z rownomiernym oswietleniem,
majaca dobra ostro$¢ oraz odwzorowujaca naturalny kolor skéry, obejmujgcg wizerunek
od wierzchotka glowy do gornej czgéci barkow, tak aby twarz zajmowata 70-80% fotografii,
pokazujacg wyraznie oczy, zwlaszcza zrenice, z widocznymi brwiami i przedstawiajaca
osobe w pozycji frontalnej, z zachowaniem symetrii w pionie, bez nakrycia glowy i okularow
z ciemnymi szklami, patrzacg na wprost z otwartymi oczami nieprzestonigtymi wiosami,
z naturalnym wyrazem twarzy zamknietymi ustami. Fotografia powinna by¢é wykonana nie
wczesniej niz 6 miesiecy przed dniem zlozenia wniosku.

Osoba z wrodzonymi lub nabytymi wadami narzadu wzroku moze zalaczyé
do wniosku fotografi¢ przedstawiajacg ja w okularach z ciemnymi szklami. W takim
przypadku do wniosku zalgcza si¢ rowniez orzeczenie o niepelnosprawnosci osoby
do 16 roku zycia lub orzeczenie o stopniu niepelnosprawnosci osoby, ktéra ukonczyta 16 lat,
z powodu wrodzonej Iub nabytej wady narzadu wzroku, wydane zgodnie
z przepisami ustawy z dnia 27 sierpnia 1997 r. o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz
zatrudnianiu 0sob niepetnosprawnych

Osoba noszaca nakrycie gtowy zgodnie z zasadami swojego wyznania moze zaltaczy¢ do
wniosku fotografie przedstawiajaca ja w nakryciu gtowy, o ile wizerunek twarzy jest w petni
widoczny. W takim przypadku do wniosku zalacza si¢ zaswiadczenie o przynaleznosci do
wspolnoty wyznaniowej zarejestrowanej w Rzeczypospolitej Polskiej

3. Wazny dowdd osobisty Iub paszport, a w przypadku osob, ktore nabyty obywatelstwo
polskie — dokument podrézy lub inny dokument stwierdzajacy tozsamosc.

4. W przypadku niezgodnosci danych z danymi w Rejestrze Dowodoéw Osobistych, na
zadanie organu,po$wiadczenie obywatelstwa polskiego Iub inny dokument po§wiadczajacy
obywatelstwo polskie.
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wykonania ds. dowodow osobistych, nr telefonu: 74 3067362
ustugi - poniedziatek, $roda, czwartek, pigtek od godz. 7.30 do godz. 15.15,
wtorek od godz. 8.00 do 15.45
Oplaty Nie pobiera sig.
Tryb Nie przystuguje.
odwolawczy
Termin Oczekiwanie na odbior dowodu osobistego - 30 dni od daty zlozenia wniosku.
zalatwienia W szczegdlnych przypadkach wymieniony termin moze by¢ krétszy lub diuzszy.
Uwagi Kto moze zlozy¢ wniosek o wydanie dowodu osobistego:

Whiosek sktada osoba posiadajgca pelna zdolnos$¢ do czynnos$ci prawnych.

W imieniu osoby nieposiadajacej zdolnosci do czynno$ci prawnych lub posiadajacej
ograniczong zdolno$¢ do czynnosci prawnych ubiegajacej si¢ o wydanie dowodu osobistego
wniosek sktada rodzic, opiekun lub kurator.

Osoba obowiazana do posiadania dowodu osobistego moze ztozy¢ wniosek nie wczesniej
niz 30 dni przed data 18 urodzin.

Ztozenie w siedzibie organu gminy wniosku o wydanie dowodu osobistego osobie
nieposiadajgcej zdolnosci do czynnosci prawnych lub posiadajacej ograniczong zdolno$¢
do czynno$ci prawnych wymaga jej obecno$ci przy sktadaniu wniosku (dziecko ktore
ukonczylo 5 lat, osoba ubezwlasnowolniona catkowicie oraz osoba ubezwlasnowolniona
czesciowo). Wyjatek stanowig osoby, ktore nie ukonczyly S roku Zzycia.

Podczas sktadania wniosku o wydanie dowodu osobistego pobiera sie odciski palcow
od osoby ubiegajacej sic o wydanie dowodu osobistego, z wylgczeniem osoby: ktora nie
ukonczyta 12 roku zycia, od ktorej chwilowo fizycznie nie jest mozliwe pobranie odciskow
ktéregokolwiek z palcow, od ktorej pobranie odciskdw palcow jest fizycznie niemozliwe.

O niemoznosci zlozenia wniosku o wydanie dowodu osobistego spowodowanej choroba,
niepetlnosprawnoscia lub inng niedajgca si¢ pokona¢ przeszkoda wnioskodawca powiadamia
organ gminy (organ gminy bedacej siedzibg wladz powiatu — dla gminy Zaréw whasciwy jest
Urzad Miejski w Swidnicy), ktory po uprawdopodobnieniu przez wnioskodawce zaistniatego
przypadku, zapewnia przyje¢cie wniosku w miejscu pobytu tej osoby, chyba ze okoliczno$ci
nie pozwalaja na przyjecie tego wniosku. W przypadku gdy ztozenie wniosku o wydanie
dowodu okaze si¢ nieuzasadnione,organ gminy odmawia przyjecia wniosku w miejscu
wskazanym przez wnioskodawce oraz poucza o koniecznos$ci ztozenia wniosku na ogélnych
zasadach.

Prawo do posiadania dowodu osobistego przystuguje kazdemu obywatelowi
Rzeczypospolitej Polskiej.

Peloletni obywatel RP zamieszkujacy na terytorium jest obowigzany posiada¢ dowdd
osobisty.

Dowod osobisty wydany osobie, ktora nie ukonczyla 12 roku zycia, jest wazny przez
okres 5 lat od daty jego wydania.

Dowdd osobisty wydany osobie, ktora ukonczyla 12. rok zycia, jest wazny przez okres
10 lat od daty jego wydania.

Dowod osobisty wydany osobie, ktéra ukonczyla 12. rok zycia, od ktorej chwilowo
fizycznie nie jest mozliwe pobranie odciskéw ktoregokolwiek z palcodw, jest wazny przez
okres 12 miesiecy od daty jego wydania.

Dowod osobisty posiada warstwe graficzna i warstwe elektroniczna.
Dowdd osobisty umozliwia jego posiadaczowi:

1. uwierzytelnianie w ustugach online za pomoca profilu osobistego;
2. sktadanie podpisu osobistego;
3. potwierdzanie obecno$ci w okreslonym czasie i miejscu.




Certyfikaty zamieszczone w warstwie elektronicznej dowodu osobistego:

Certyfikat identyfikacji i uwierzytelnienia zamieszcza si¢ w warstwie elektronicznej dowodu
osobistego osoby, ktdora posiada petng albo ograniczong zdolno$¢ do czynnosci prawnych.

Certyfikat podpisu osobistego zamieszcza si¢ w warstwie elektronicznej dowodu osobistego
osoby, ktora:

1. posiada pelng zdolno$¢ do czynnosci prawnych i przy sktadaniu wniosku o
wydanie dowodu osobistego wyrazita zgod¢ na zamieszczenie tego
certyfikatu;

2. ukonczyta 13. rok zycia i przy sktadaniu wniosku o wydanie dowodu
osobistego zgod¢ na zamieszczenie tego certyfikatu wyrazit rodzic, opiekun
lub kurator tej osoby; w przypadku osoby, ktora ztozy wniosek nie
wczesniej niz 30 dni przed data 18 urodzin, zgode na zamieszczenie
certyfikatu podpisu osobistego wyraza ta osoba

3. ukonczyla 13. rok zycia, jezeli osoba ta przed uptywem waznosci dowodu
osobistego wydawanego na okres 12 miesiecy osiggnie petng zdolnos¢ do
czynnosci prawnych, i przy sktadaniu wniosku o wydanie dowodu
osobistego zgodg na zamieszczenie tego certyfikatu wyrazit rodzic, opiekun
lub kurator tej osoby; w przypadku osoby, ktora ztozyta wniosek nie
weczesniej niz 30 dni przed data 18 urodzin, zgod¢ na zamieszczenie
certyfikatu podpisu osobistego wyraza ta osoba.

Certyfikat potwierdzenia obecno$ci zamieszcza si¢ w warstwie
elektronicznej kazdego dowodu osobistego bez wzgledu na zdolnos¢ do
czynno$ci prawnych.

Kurator lub opiekun posiadacza dowodu osobistego powiadamia niezwlocznie organ
dowolnej gminy o ubezwlasnowolnieniu catkowitym posiadacza dowodu osobistego, w
ktorego dowodzie osobistym zostat zamieszczony certyfikat identyfikacji i uwierzytelnienia
lub certyfikat podpisu osobistego, oraz o ubezwlasnowolnieniu cz¢§ciowym posiadacza
dowodu osobistego, w ktorego dowodzie osobistym zostal zamieszczony certyfikat podpisu
osobistego, okazujac prawomocne orzeczenie sadu w tej sprawie.

Zalacznik nr 3 - Formularz zgloszenia nieuprawnionego wykorzystania danych osobowych

W momencie zlozenia wniosku o wydanie dowodu osobistego strona moze wyrazi¢ zgod¢ na
przekazanie do Rejestru Danych Kontaktowych (RDK) imienia, nazwiska, numeru PESEL,
numeru telefonu komoérkowego, adresu e-mail. Wpis do RDK jest dobrowolny i bezptatny.
Odbywa si¢ ponadto wylacznie za zgoda osoby, ktorej dane majg zostaé wpisane do RDK.
Kazda osoba petnoletnia, ktdra posiada numer PESEL, a w zwiagzku z tym figuruje w rejestrze
PESEL moze przekaza¢ swoje dane kontaktowe do RDK. Moze to zrobi¢ samodzielnie, w
urzgdzie miasta albo poprzez e-ustugi. Osoba uprawniona zdecyduje, ktore dane kontaktowe
przekaze, jak dlugo beda one przechowywane w RDK, a w razie potrzeby zmieni je lub usunie.

Zalgcznik nr 4 - Wniosek o przekazanie danych do rejestru danych kontaktowych*/ o
aktualizacje danych w rejestrze danych kontaktowych*/ o usuniecie danych z rejestru
danych kontaktowych*




	​ Dowód osobisty – wniosek o wydanie dokumentu.

