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Karta nr
USC/9

Nazwa ushlugi

WYDAWANIE ZASWIADCZENIA Z REJESTRU MIESZKANCOW

Podstawa prawna

Ustawa z dnia 24 wrze$nia 2010 r. o ewidencji ludnosci;
Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego;
Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowe;.

Ustawa z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji dzialalno$ci podmiotow
realizujacych zadania publiczne ;

Ustawa z dnia 4 kwietnia 2019r. o przedkladaniu niektorych dokumentéw urzedowych
w panstwach cztonkowskich Unii Europejskiej.

Wymagane
dokumenty

Whniosek o wydanie zas§wiadczenia o zameldowaniu/wymeldowaniu (zalacznik —
wniosek o wydanie zaswiadczenia o zameldowaniu/wymeldowaniu/braku oséb
zameldowanych - formularz do pobrania w urzedzie w biurze obstugi klienta lub na
bip.um.zarow.pl).

Do wgladu: dowdd osobisty lub paszport.

Miejsce wykonania
ustug

- Urzad Stanu Cywilnego w Zarowie, ul. Zamkowa 2 — stanowisko ds. Ewidencji
Ludnosci, nr telefonu /74/ 3067368

- poniedziatek, $roda, czwartek, pigtek od godz. 7.30 do godz. 15.30,
wtorek od godz. 8.00 do 16.00

Oplaty

Za wydanie zaswiadczenia np. o zameldowaniu, wymeldowaniu, braku/ilo$ci oséb
zameldowanych w lokalu- 17 zt,

za udzielenie petnomocnictwa- 17 zl,

za wielojezyczny standardowy formularz —ttumaczenie pomocnicze do urzedowego
zaswiadczenia — 17 zt

Zwolnienia z optaty skarbowej za wydanie za§wiadczenia okresla ustawa z dnia 16
listopada 2006r. o optacie skarbowe;.

Optate skarbowag mozna wnie$¢ w kasie urzedu lub na rachunek bankowy:
- gotowka lub kartg platnicza w kasie Urzedu Miejskiego w Zarowie ( parter)
- przelewem na konto :

88 1090 2369 0000 0001 4749 4019
Santander Bank Polska S.A. oddziat Zaréw podajac w tytule przelewu rodzaj
dokumentu za ktéry zostata uiszczona optata skarbowa i kogo ten dokument
dotyczy (np. wydanie za§wiadczenia o zameldowaniu Adam Kowalski).

Tryb odwolawczy

Na postanowienie o odmowie wydania zaswiadczenia badz zaswiadczenia o tresci
zadanej przez wnioskodawce przystuguje zazalenie do Wojewody Dolnoslaskiego we
Wroctawiu za po$rednictwem Burmistrza Zarowa w terminie 7 dni od doreczenia
postanowienia, (zazalenie mozna przesta¢ poczta lub ztozy¢ w Biurze Obstugi Klienta
w Urzedzie Miejskim w Zarowie).

Termin zalatwienia

Bez zbednej zwloki, nie pdzniej niz w terminie 7 dni.

Uwagi

Zaswiadczenie wydaje si¢ osobie, ktorej dane dotyczaca lub osobie posiadajacej
upowaznienie.
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