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Nazwa ushugi

ZAMELDOWANIE NA POBYT STALY

Podstawa prawna

1. Ustawa z dnia 24 wrzes$nia 2010 r. o ewidencji ludnosci.
2. Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego.

3. Ustawa z dnia 17 Iutego 2005 r. o informatyzacji dziatalnosci podmiotow
realizujacych zadania publiczne.

4. Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia
13 grudnia 2017 r. w sprawie okreslenia wzorow i sposobu wypehiania formularzy
stosowanych przy wykonywaniu obowigzku meldunkowego.

5. Rozporzadzenie Ministra Cyfryzacji z dnia 19 grudnia 2019 r. w sprawie rejestru
danych kontaktowych.

Wymagane
dokumenty

Wypehiony formularz ZGLOSZENIE POBYTU STALEGO oddzielnie dla kazdej
osoby meldujacej sig, w tym réwniez dla osoby niepetnoletni.- zalacznik - zgloszenie
pobytu statego (do pobrania w wurzedzie w biurze obstugi klienta Iub na
bip.um.zarow.pl).

- Do wgladu: dokument potwierdzajacy tytut prawny do lokalu
mieszkalnego - oryginat do wgladu (akt notarialny, wypis z ksiegi wieczyste;j,
decyzja administracyjna lub orzeczenie sadu itp.),
dowod osobisty lub paszport, zawiadomienie o nadaniu numeru porzagdkowego
nieruchomos$ci w przypadku braku zapisu w akcie notarialnym lub ksi¢dze
wieczystej.

Miejsce wykonania

- Urzad Stanu Cywilnego w Zarowie ul. Zamkowa 2 — stanowisko ds. Ewidencji

uslug Ludnosci, nr telefonu (74) 3067368
- poniedziatek, sroda, czwartek, pigtek od godz. 7.30 do godz. 15.30,
wtorek od godz. 8.00 do 16.00
Oplaty Nie pobiera sig.
Tryb odwolawezy | Nie przystuguje.

Termin zalatwienia

Bez zbg¢dnej zwtoki.

Uwagi

Obywatel polski przebywajacy na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej jest
obowigzany zameldowaé si¢ w miejscu pobytu statego najpdzniej w 30 dniu, liczac
od dnia przybycia do tego miejsca.

Czynno$ci zameldowania za osobe nieposiadajaca pelnej zdolnosci do czynnosci
prawnej lub posiadajaca ograniczona zdolno§¢ do czynnosci prawnych obowigzek
meldowania dokonuje jej przedstawiciel ustawowy, opiekun prawny lub inna osoba
sprawujaca nad nia faktyczng opieke w miejscu ich wspolnego pobytu.
Zameldowania si¢ w miejscu pobytu statego mozna dopeti¢ przez pelnomocnika,
legitymujacego si¢ pelnomocnictwem oraz dokumentem tozsamosci.

Obowigzku meldunkowego mozna dopeti¢ w formie dokumentu elektronicznego
przy wykorzystaniu $rodkow  komunikacji elektronicznej, na formularzu
umozliwiajagcym wprowadzenie danych do rejestru PESEL przez organ, pod
warunkiem otrzymania urzedowego poswiadczenia odbioru. Nalezy dotaczy¢

do formularza dokument elektroniczny potwierdzajacy tytut prawny do lokalu,

a w razie niemoznosci jego uzyskania — odwzorowanie cyfrowe tego dokumentu,
obywatel nieposiadajacy tytulu prawnego do lokalu dotacza do formularza dokument
elektroniczny zawierajagcy o$wiadczenie wiasciciela lub innego podmiotu
dysponujacego tytutem prawnym do lokalu tego wiasciciela lub podmiotu, a w razie
niemozno$ci ich uzyskania — odwzorowanie cyfrowe tych dokumentow

Zgloszenie urodzenia dokonane w USC zastepuje zameldowanie.

Obowigzku meldunkowego nalezy dokona¢ osobiscie w obecnosci wtasciciela lokalu
tzn. osoby posiadajgcej tytut prawny.
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