INFORMACJA DODATKOWA
I. Wprowadzenie do sprawozdania finansowego, obejmuje w szczegolnosci:
1.
1.1 Nazwa jednostki
Zlobek Miejski ,,Bajkowa Kraina” w Zarowie
1.2 Siedziba jednostki
Zarow
1.3 Adres jednostki
ul. Wtadystawa Eokietka 14, 58-130 Zarow

1.4. Podstawowy przedmiot dziatalno$ci jednostki

e realizowanie funkcji opiekunczej, wwychowawczej oraz edukacyjnej nad dziecmi,
odpowiednio do ich potrzeb, w szczegolnosci: sprawowanie opieki nad dzie¢mi,
wspomaganie i ukierunkowanie indywidualnego rozwoju dziecka w przyjaznym,
bezpiecznym i zdrowym srodowisku, wsparcie rodziny w procesie wychowania.

2. Wskazanie okresu objetego sprawozdaniem
01.01.2019 r.- 31.12.2019 r.
3. Wskazanie, ze sprawozdanie finansowe zawiera dane taczne *
Ziobek jest jednostkq budzetowq samodzielnie sporzqdzajgcq sprawozdanie finansowe.
4. Omoéwienie przyjetych zasad (polityki) rachunkowosci, w tym metod wyceny aktywow i pasywow (takze
amortyzaciji).
1) Przyjmuje sie, ze rokiem obrotowym jest okres roku budzetowego, obejmujgcy rok kalendarzowy od

1 stycznia do 31 grudnia.

2) Najkrotszym okresem sprawozdawczym sq poszczegdlne miesigce, za ktore sporzqdza sie:

- deklaracje ZUS,

— sprawozdania budzetowe okreslone w przepisach rozporzqdzenia Ministra Rozwoju i Finansow z
9 stycznia 2018 r. w sprawie sprawozdawczosci budzetowej

3) W Ztobku sporzqdza sie nastepujgce sprawozdania budzetowe:

za okresy miesigczne

— sprawozdanie Rb-27S z wykonania planu dochodow budzetowych,
— sprawozdanie Rb-28S z wykonania planu wydatkéw budzetowych.
za okresy kwartalne

— sprawozdanie Rb-N

- sprawozdanie Rb-Z

— sprawozdanie Rb - 50

- sprawozdanie Rb -ZN

— sprawozdanie RB 27 ZZ

— sprawozdanie Rb 28- NWS

— sprawozdanie Z-03 GUS o zatrudnieniu i wynagrodzeniu

— informacje na temat rachunku dochodow wydzielonych oraz sprawozdania
za okresy potroczne

— sprawozdanie Rb-34S z wykonania dochodow i wydatkow na rachunku, o ktorym mowa w art. 223 ust.

1 ustawy o finansach publicznych;



sprawozdanie o udzielonej pomocy publicznej
sprawozdanie Z-06 GUS o pracujgcych, wynagrodzeniaCh i czasie pracy

— informacje na temat rachunku dochodow wydzielonych
— informacje opisowq z wykonania budzetu

za okresy roczne

sprawozdanie Rb-27S z wykonania planu dochodow budzetowych,

sprawozdanie Rb-28S z wykonania planu wydatkéw budzetowych,

sprawozdanie Rb-34S z wykonania dochodow i wydatkow na rachunku, o ktérym mowa w art. 223
ust. 1 ustawy o finansach publicznych,

— sprawozdanie z dokonanych umorzen naleznosci jednostek organizacyjnych gminy.

4) Na dzien zamkniecia ksigg rachunkowych sporzqdza sie sprawozdanie finansowe obejmujgce:

- bilans jednostki,

— rachunek zyskow i strat (wariant porownawczy),

— zestawienie zmian w funduszu,

5) Sprawozdania budzetowe jednostkowe sporzqdza sie w zlotych i groszach, stosownie do zasad
obowigzujgcych przy prowadzeniu ksiqg rachunkowych oraz zgodnie z obowigzujgcymi przepisami o
sprawozdawczosci.

6) Sprawozdanie finansowe i sprawozdania budzetowe sq sporzqdzane na podstawie

danych wynikajgcych z ksigg rachunkowych jednostki.

8) Sprawozdanie finansowe i sprawozdania budzetowe podpisywane sq przez kierownika jednostki oraz

glownego ksiegowego

1. Technika prowadzenia ksigg rachunkowych

1) Ksiegi rachunkowe jednostki prowadzone sq przy zastosowaniu technik komputerowych.

2) Ksiegi rachunkowe jednostki otwiera sie na poczgtek kazdego roku obrotowego, tj. na 1 stycznia, a
Zamyka na dzien konczgcy rok obrotowy, tj. na 31 grudnia, przy czym ostateczne zamknigcie ksigg
rachunkowych nastepuje do 30 czerwca roku nastgpnego.

Zamkniecie ksigg rachunkowych polega na nieodwracalnym wylqczeniu mozliwosci dokonywania
zapisow ksiegowych w zbiorach tworzgcych zamknigte ksiggi.

3) Ksiegi rachunkowe jednostki obejmujg zbiory zapiséw ksiegowych, obrotéw (sum zapiséw) i sald, ktore
tworzq:

— dziennik,

- ksigge glowng,

— ksiggi pomocnicze,

— zestawienia: obrotow i sald kont ksiegi glownej oraz sald kontpomocniczych,

- wykaz aktywow i pasywow (inwentarz).

4) Ksiegi rachunkowe sq:

— trwale oznaczone skréocong nazwg jednostki, nazwg danego rodzaju ksiegi rachunkowej oraz
nazwg programu przetwarzania,

— prowadzone sq w jezyku i walucie polskiej (w ztotych igroszach),

— wyraznie oznaczone, co do roku obrotowego, okresu sprawozdawczego i daty sporzgdzenia,

5) Dziennik:

— zawiera chronologiczne ujecie zdarzen, jakie nastgpity w danym okresie sprawozdawczym,

— prowadzony jest w sposob umozliwiajgcy uzgodnienie jego obrotow z obrotami zestawienia obrotow i
sald kont ksiggi glownej,

— zapisy w dzienniku sq kolejno numerowane, a sumy zapisow liczone w sposob ciggty,

— sposob zapisow w dzienniku umozliwia ich powigzanie ze sprawdzonymi i zatwierdzonymi dowodami
ksiegowymi.

6) Ksiega gtowna (konta syntetyczne) prowadzona jest w sposob gwarantujgcy:



— zasade podwojnego zapisu,
— zasade systematycznego i chronologicznego rejestrowania zdarzen gospodarczych,
— powigzania dokonywanych w niej zapisow z zapisami w dzienniku.

7) Ksiegi pomocnicze to tzw. konta analityczne, stanowigce zapisy bedgce uszczegélowieniem i
uzupetnieniem zapisow kont ksiegi gtownej. Prowadzone sq one w ujeciu systematycznym, jako
wyodrebniony system ksigg, kartotek (zbiorow kont), komputerowych zbiorow danych, uzgodniony z
saldami i zapisami na kontach ksiegi glownej. Zapisy dokonywane na tych kontach sq powtérzeniem
zapisow na kontach ksiegi gtownej.

8) Konta ksigg pomocniczych prowadzi si¢ w szczegélnosci dla:

— Srodkow trwalych, w tym takze srodkow trwatych w budowie, wartosci niematerialnych i prawnych oraz
dokonywanych od nich odpisow amortyzacyjnych lub umorzeniowych

— rozrachunkow z kontrahentami,

— rozrachunkow z pracownikami, w tym imienng ewidencje wynagrodzen pracownikow zapeWniajgcg
uzyskanie informacji z calego zakresu zatrudnienia - karty wynagrodzen

— operacji sprzedazy,

— operacji zakupu,

- kosztow,

— operacji gotowkowych (raport kasowy),

— innych istotnych dla jednostki skiadnikow aktywow.

9) Konta pozabilansowe sq kontami, na ktérych rejestrowane dane nie wplywajg na zmiane stanu
skladnikow aktywow i pasywow. Peifniqg one wylgcznie funkcje informacyjno-kontrolng. Na kontach
pozabilansowych obowigzuje zapis jednostronny, stosuje sie je dla:

— planu finansowego wydatkow budzetowych,,

— zaangazowania wydatkow budzetowych roku biezgcego,

— zaangazowania wydatkoéw budzetowych przysziych lat.

10) Na podstawie zapiséw na kontach ksiegi gloéwnej sporzqdza sie na koniec kazdego okresu
sprawozdawczego, nie rzadziej niz na koniec miesigca, zestawienie obrotow i sald, zawierajgce:

— symbole i nazwy kont,

— salda kont na dzien otwarcia ksigg rachunkowych, obroty za okres sprawozdawczy i narastajgco od
poczqtku roku obrotowego oraz salda na koniec okresu sprawozdawczego,

— sume sald na dzien otwarcia ksigg rachunkowych, obrotow za okres sprawozdawczy i narastajgco od
poczgtku roku obrotowego oraz sald na koniec okresu sprawozdawczego.

11) Na dzienr zamkniecia ksiqgg rachunkowych sporzqdza sie zestawienia sald wszystkich kont ksigg
pomocniczych, a na dzien inwentaryzacji — zestawienia sald inwentaryzowanej grupy sktadnikow
aktywow.

12) Do ksigg rachunkowych okresu sprawozdawczego podlega wprowadzeniu, w postaci zapisu, kazde
zdarzenie gospodarcze, ktore nastgpito w danym okresie sprawozdawczym.

13) Podstawq zapisu w ksiegach rachunkowych sq oryginalne, zatwierdzone dowody ksiegowe,
stwierdzajgce dokonanie operacji gospodarczych zgodnie ze stanem faktycznym, zwane dalej dowodami
Zrodlowymi, tj.

a) zewnetrzne obce — otrzymane od kontrahentéw,

b) zewnetrzne wlasne — przekazywane w oryginale kontrahentom,

¢) wewnetrzne — dotyczgce operacji wewngtrz jednostki.

14) Podstawq zapiséw sq réwniez sporzqdzone przez jednostke dowody ksiegowe, 1j.:

— zbiorcze — stuzgce do dokonania tgcznych zapiséw zbioru dowodow Zrédiowych, ktére muszq byé W
dowodzie zbiorczym pojedynczo wymienione,

— korygujqce poprzednie zapisy.

15) W przypadku uzasadnionego braku mozliwosci uzyskania zewnetrznych obcych dowodéw Zrédiowych
dopuszcza sie:

— za uprzedniq zgodq dyrektora jednostki udokumentowanie operacji gospodarczej za pomocq ksiggowych
dowodow zastepczych, sporzqdzonych przez osoby dokonujgce tych operacji,

— udokumentowanie operacji gospodarczej w przypadku braku mozliwosci uzyskania zewnetrznych obcych
dowodow zrodtowych moze dotyczyc:



optat abonamentu radiowo-telewizyjnego w urzedzie pocztowo- telekomunikacyjnym,

zakupu znakéw sqdowych lub skarbowych,

zakupow dokonanych w przypadku nieprzewidzianych zdarzen,

pokwitowania za listy polecone, przesytki pocztowe, kurierskie, znaczki,

oplaty cztonkowskie.

16) Podstawq zapiséw w ksiegach rachunkowych sq dowody ksiegowe spetniajgce wymogi okreslone w art.
21 ustawy z 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci.

17) Stany aktywow i pasywow wykazane na dzien zamknigcia ksigg rachunkowych wykazywane sq w tej
samej wysokosci jako bilans otwarcia na dzien otwarcia ksigg rachunkowych.

18) W ksiegach rachunkowych ujmuje si¢ wszystkie przychody i koszty danego okresu obrachunkowego w
momencie ich wystgpienia, z zastrzezeniem postanowieh okreslonych ponizej, tj.:

- w celu dotrzymania terminow sporzqdzania sprawozdan z wykonania planu wydatkow budzetowych
ujmuje sie w ewidencji ksiegowej — W kosztach i jako zobowigzania — kwoty zobowigzan, wynikajqce z
faktur, rachunkow oraz innych dokumentow ksiggowych wystawionych i przekazanych przez
kontrahenzow w miesigcu sprawozdawczym. Zgodnie z zasadq istotnosci powyiszy zapis nie ma
znaczgcego wplywu na wynik finansowy jednostki gdyz nie jest ona podatnikiem podatku dochodowego,

— do ewidencji ksiggowej okresu sprawozdawczego konczqcego dany rok obrotowy przyjmuje si¢ w koszty

wszystkie dokumenty ksiggowe wystawione w miesigcu grudniu i dostarczone jednostki do 30 stycznia

nastepnego roku, po uptywie roku obrotowego, ktérego okres sprawozdawczy dotyczy.

19) W ewidencji uimowane sq wszystkie etapy rozliczen poprzedzajqgce platnosci dochodéw i wydatkéw, a w
zakresie wydatkow dodatkowo zaangazowanie srodkéw — prowadzone w ewidencji pozabilansowej. Do
ewidencji zaangazowania stuzq konta pozabilansowe 998, 999. Ewidencja zaangaZowania jest
prowadzona W szczegdlowosci klasyfikacji budzetowej (dziail, rozdzial, paragraf), Zaangazowanie
wydatkow budzetowych w danym roku nie moze przekraczac wielkosci okreslonych w zatwierdzonym
planie finansowym.

20) Dopuszcza sie stosowanie uproszczen, polegajqcych na zbiorczym ksiegowaniu operacji gospodarczych.

21) Nie obejmuje sie gospodarkq magazynowq kupowanych na biezgco, w iloSciach dostosowanych do
potrzeb i wydanych bezposrednio do zuzycia materiatow biurowych, sSrodkow czystosci i drobnych
materiatow przeznaczonych do napraw sprzetu — materiafy te sq odnoszone w koszty bezposrednio po
zakupie.

22) W celu dochodzenia zaleglych naleznosci ustala sie obowigzek wysylania upomnier i podejmowania
czynnosci egzekucyjnych przewidzianych prawem, z zastrzezeniem, ze w odniesieniu do naleznosci,
ktorych wysokos¢ nie przewyzsza kosztow wystania upomnienia, dziatan takich nie podejmuje sie.

23) Ustala sie, Ze w odniesieniu do drobnych zakupéw, niezbednych do prowadzenia dziatalnosci jednostki
podlegajq one rozliczeniu najpézniej do kornca miesigca, w ktorym zostaty zakupione.

24) W wariancie rachunku kosztéw przyjetym dla potrzeb zaktadowego planu kont ponoszone koszty
rozliczane sq wedlug nastgpujgcych etapow:

o wukiadzie rodzajowym (zespot 4),

o rozliczenie wyniku finansowego w oparciu o konta zespotu 4 i7.

25) Do kont syntetycznych zespotu 4 ,, Koszty wedtug rodzajéw” prowadzi sie ewidencje analityczng wedlug
podziatek klasyfikacji budzetowej, wystepujgcq w planach finansowych, z doktadnoscig: dzial, rozdziad,
paragraf.

26) Do kont syntetycznych kosztéw zespotu 7 prowadzi sie ewidencje analityczng, ze szczegdlowoscig dzial,
rozdzial, paragraf

2. Zasady wyceny aktywow i pasywow obowiqzujgce w jednostce

Aktywa i pasywa jednostki wycenia si¢ wedtug zasad okreslonych w ustawie o rachunkowosci oraz w
przepisach szczegolnych, wydanych na podstawie ustawy o finansach publicznych.

1) Wartosci niematerialne i prawne:

— pochodzqgce z zakupu — wedlug cen nabycia lub kosztow wytworzenia, lub wartosci przeszacowanej (po
aktualizacji wyceny), pomniejszonych o odpisy amortyzacyjne lub umorzeniowe,

— otrzymane nieodplatnie na podstawie decyzji wlasciwego organu — wedfug wartosci okreslonej w tej



decyzji,

— otrzymane na podstawie darowizny — w wartosci rynkowej na dzien nabycia. Wartosé¢ rynkowa okreslana
jest na podstawie przecietnych cen stosowanych w obrocie rzeczami tego samego rodzaju i gatunku, z
uwzglednieniem ich stanu i stopniazuzycia.

2) Wartosci niematerialne i prawne o wartosci poczqtkowej wyzszej od wartosci ustalonej w przepisach o
podatku dochodowym dla 0sob prawnych, tj. o wartosci jednostkowej powyzej 10.000 zi i okresie
uzywania dtuzszym niz rok (z wyjgtkiem zwigzanych z pomocami dydaktycznymi), podlegajq finansowaniu
ze Srodkow majqtkowych.

3) Wartosci niematerialne i prawne zakupione ze Srodkéw na wydatki biezgce, o wartosci jednostkowej
nizszej od wymienionej w ustawie o podatku dochodowym dla 0séb prawnych, tj. do 10.000 zi, traktuje sie
jako pozostale wartosci niematerialne i prawne, ktore umarzane sq w 100% w miesigcu przyjecia do
uzywania.

4) Odpiséw umorzeniowych lub amortyzacyjnych wartosci niematerialnych i prawnych jednostka dokonuje
wedlug stawek amortyzacyjnych okreslonych w ustawie o podatku dochodowym od oséb prawnych.
Rozpoczecie amortyzacji nastepuje w nastepnym miesigcu po przyjeciu do uzywania, a jej zakonczenie —
nie pozniej niz z chwilg zrownania wartosci odpisow amortyzacyjnych lub umorzeniowych z wartoscig
poczgtkowg lub przeznaczenia ich do likwidacji, sprzedazy bgdz stwierdzenia niedoboru.

Ewidencja szczegotowa dla objetych ewidencjq ksiegowq wartosci niematerialnych i prawnych umozliwia
ustalenie umorzenia oddzielnie dla poszczegolnych podstawowych i oddzielnie dla pozostalych wartosci
niematerialnych i prawnych.

5) Srodki trwate bedgce w uzytkowaniu jednostki dzieli siena:

a) podstawowe srodki trwate — ewidencjonowane na koncie 011 Srodki trwate”,

b) pozostate srodki trwale — ewidencjonowane na koncie 013 ,, Pozostate srodki trwale”.

6) Srodki trwale podstawowe — to skladniki aktywow trwalych zdefiniowane w art. 3 ust. 1 pkt 15 ustawy o
rachunkowosci, w tym Srodki trwate stanowigce wlasnos¢ Skarbu Panstwa lub jednostki samorzqdu
terytorialnego, otrzymane w zarzqd lub uzytkowanie, przeznaczone na potrzeby jednostki. Srodki trwale
umarza lub amortyzuje sie wedtug zasad przyjetych przez jednostke.

7) Srodki trwale o wartosci przekraczajgcej 10.000 zt umarza sie metodq liniowq, ktéra polega na
rownomiernym roztozeniu odpisow amortyzacyjnych na caty okres amortyzowania srodka trwatego.

8) Srodki trwate wycenia sie nastepujgco:

— pochodzqce z zakupu — wedtug ceny nabycia lub ceny zakupu,

— w przypadku Wytworzenia we wlasnym zakresie — wedtug kosztu wytworzenia,

— stanowigce niedobory/nadwyzki ujawnione w trakcie inwentaryzacji- odpowiednio wedtug posiadanych
dokumentow, z uwzglednieniem zuzycia, lub wedtug wartosci godziwej, w przypadku braku odpowiednich
dokumentow,

— pochodzqgce ze spadku lub darowizny — wedtug wartosci wynikajgcej z umowy o przekazaniu sktadnika
aktywow trwatych,

— otrzymane nieodptatnie od Skarbu Panstwa lub jednostki samorzqdu terytorialnego — w wysokosci
okreslonej w decyzji o przekazaniu srodka trwatego, z uwzglednieniem pomniejszenia o odpisy
amortyzacyjne lub umorzeniowe ustalone na dzien bilansowy, z wylqgczeniem gruntow, ktore nie
podlegajg umorzeniu.

9) Pozostate Srodki trwate — to srodki o wartosci poczqtkowej nie przekraczajqcej wielkosci ustalonej w
przepisach o podatku dochodowym od osob prawnych, tj. o wartosci jednostkowej nie przekraczajgcej
10.000 zt, dla ktorych odpisy amortyzacyjne sq uznawane za koszt uzyskania przychodu w 100% ich
warzosci w momencie oddania do uzywania (z wyjgtkiem pierwszego wyposazenia realizowanego w
ramach wydatkow majgtkowych).

10) Srodki trwate niskocenne

— 0 charakterze wyposazenia (kosze, lustra, zastony, wyktadziny itp.) o wartosci do 600 zi podlegajg
zaliczeniu do kosztow w momencie ich zakupu.

— 0 charakterze wyposazenia stanowigce drobny sprzet, nie podlegajqg ewidencji ani ilosciowej, ani
wartosciowe;.

11) Zbiory biblioteczne wycenia si¢ nastgpujgco:

— pochodzqce z zakupu — wedtug cen zakupu lub cen nabycia (do wyboru przez jednostke),



— pochodzqgce z darowizny — Wedfug wartosci Szacunkowej,

— stanowigce niedobory/nadwyzki, ujawnione w trakcie inwentaryzacji- odpowiednio wedtug posiadanych
dokumentow,

— sprzedaz zbioréw bibliotecznych — wedtug wartosci w ksiegach rachunkowych.

12) Inwestycje (srodki trwate w budowie) — WyCenia si¢ wediug kosztow poniesionych w okresie ich budowy,
montazu lub ulepszenia juz istniejgcego Srodka trwatego. Do srodkow trwalych w budowie zalicza sig
rowniez koszty zakupu tzw. podstawowych srodkow trwalych wymagajgcych montazu, jak rowniez koszty
nabycia tzw. pozostatych srodkow trwatych stanowigcych pierwsze wyposazenie budowanych obiektow.
Do kosztow wytworzenia podstawowych srodkow trwalych nie zalicza si¢ kosztow ogolnego zarzqdu oraz
kosztow poniesionych przed udzieleniem zamowien, zwigzanych z realizowang inwestycjq, tj. kosztow
przetargow, ogloszen iinnych.

13) Inwentaryzacja srodkéw trwatych.

- ksiegozbiory, dziela sztuki oraz eksponaty muzealne podlegajq inwentaryzacji raz w ciggu 5 lat .

- Srodki trwate, ktorych wartosé z chwilg zakupu przekracza kwote ustalong w przepisach o podatku
dochodowym od 0sob prawnych podlegajg inwentaryzacji raz w ciggu 4 lat .

- pozostate srodki trwate (wyposazenie podlegajq inwentaryzacji raz w ciggu 4 lat

14) Naleznosci — wycenia si¢ w wartosci nominalnej tgcznie z VAT, a na dzier bilansowy w wysokosci
wymaganej zaptaty, czyli {gcznie z wymagalnymi odsetkami z zachowaniem zasady ostroznej Wyceny,
czyli po pomniejszeniu o wartos¢ ewentualnych odpisow aktualizujgcych dotyczgcych naleznosci
watpliwych (art. 35b ust. I ustawy o rachunkowosci).

15) Odpisy aktualizujgce naleinosci generalnie tworzone sq na podstawie ustawy o rachunkowosci, z
wyjgtkiem odpisow aktualizujgcych wartosé naleznosci funduszy utworzonych na podstawie ustaw, ktore
obcigzajg tefundusze.

16) Wartosé naleznosci aktualizuje sie uwzgledniajgc stopier prawdopodobienstwa ich zaplaty poprzez
dokonanie odpisu aktualizujgcego w odniesieniudo:

— naleznosci od diuznikow postawionych w stan likwidacji lub stan upadtosci- do wysokosci naleznosci nie
objetej gwarancjq lub innym zabezpieczeniem naleznosci,

— naleznosci od diuznikow w przypadku oddalenia wniosku o ogloszenie upadtosci, jezeli majgtek diuznika
nie wystarcza na zaspokojenie kosztow postepowania upadtosciowego w petnej wysokosci naleznosci,

— naleznosci kwestionowanych przez dluznikow oraz tych, z zaplatq ktorych diuznik zalega, a wedtug oceny
sytuacji majgtkowej i finansowej diuznika sptata naleznosci w umownej kwocie nie jest prawdopodobna —
do wysokosci kwoty nie pokrytej gwarancjq lub innym zabezpieczeniem naleznosci,

— naleznosci stanowigcych rownowartos¢ kwot podwyzszajgcych naleznosci (np. odsetki, kary, koszt
sgdowe), w stosunku do ktorych to naleznosci glownych dokonano uprzednio odpisu aktualizujgcego — W
wysokosci tych kwot do czasu ich otrzymania lubodpisania,

— naleznosci przeterminowanych Ilub nieprzeterminowanych o znacznym stopniu prawdopodobienstwa
niesciggalnosci, w przypadkach uzasadnionych rodzajem prowadzonej dziatalnosci Ilub strukturg
odbiorcow — w wysokosci wiarygodnie oszacowanej kwoty odpisu.

17) Odpisy aktualizujgce wartosé naleznosci tworzy sie nie pézniej niz na dzien bilansowy.

18) Odsetki od naleinosci, w tym réwniez te, do ktérych stosuje sie przepisy dotyczqce zobowigzah
podatkowych, ujmuje si¢ w ksiggach rachunkowych w momencie ich zapftaty.

19) Srodki pieniezne w kasie i na rachunkach bankowych wycenia sie wedlug wartosci nominalnej. Wartos¢
tych srodkow na rachunkach bankowych obejmuje rowniez odsetki dopisane przez bank.

20) Dla zakupionych materiatéw i towaréw prowadzi sie ewidencje:

— ilosciowg,

— ilosciowo - wartosciowg,

21) Towary do magazynu przyjmuje sie W cenach zakupu.

22) Na dzien bilansowy wartos¢ materiatow i towardw wycenia si¢ wedlug cen zakupu z tym, Ze nie mogq
byc¢ one wyzsze od cen sprzedazy netto tych sktadnikow.

23) Zobowigzania — wycenia si¢ w wartosci nominalnej, tgcznie z VAT, a na dzien bilansowy w wysokosci
wymaganej zaptaty, tzn. fgcznie z wymagalnymi odsetkami.

24) Odsetki od zobowigzan wymagalnych, w tym takze tych, do ktérych stosuje si¢ przepisy dotyczqce
zobowigzan podatkowych, ujmuje sie w ksiggach rachunkowychw momencie ich zaplaty.

25) Zaangazowanie wydatkéw to prawne zaangazowanie przyjmowane do ksigg rachunkowych w wielkosci



wynikajqgcej z podpisanych umow, decyzji i innych postanowien, ktorych zZrodiem finansowania bedg
Wydatki budzetowe, zabezpieczone w planie finansowym jednostki.

26) Odpisane, przedawnione i umorzone zobowigzania wycenia sie w kwocie wymagajqcej zaplaty i odnosi
w pozostate przychody operacyjne.

27) Otrzymane darowizny w postaci rzeczowych sktadnikéw aktywéw obrotowych wycenia sie w kwocie nie
wyzszej od ich cen rynkowych w momencie Otrzymania.

28) Otrzymane odszkodowania, grzywny i kary wycenia si¢ w kwocie wymaganej zaplaty (wedlug
otrzymanych lub naliczonych kwot z podanych tytutow), pod warunkiem, ze sq niewgtpliwe.

29) Fundusze wlasne i specjalne oraz pozostale, nie wymienione wyzej aktywa i pasywa, wycenia si¢ w
wartosci nominalnej. Wartosci poszczegolnych sktadnikow aktywow i pasywow, przychodow i kosztow,
ustala si¢ oddzielnie i nie mozna ich ze sobg kompensowac.

5. Inne informacje (podaje si¢ inne informacje majace istotny wplyw na sporzadzone sprawozdanie
finansowe).
Brak

I1. Dodatkowe informacje i objasnienia obejmuja w szczegélnosci:

1.

1.1. Szczegdtowy zakres zmian wartosci grup rodzajowych $rodkéw trwatych, warto$ci niematerialnych i
prawnych, zawierajgcy stan tych aktywow na poczatek roku obrotowego, zwigkszenia i zmniejszenia z
tytulu: aktualizacji warto$ci, nabycia, rozchodu, przemieszczenia wewngtrznego oraz stan koncowy, a dla
majatku amortyzowanego — podobne przedstawienie stanow i tytutdw zmian dotychczasowej amortyzacji lub
umorzenia.

Tabela nr 1

Szczegbtowy zakres zmian warto$ci grup rodzajowych §rodkéw trwalych, warto$ci niematerialnych i
prawnych, zawierajacy stan tych aktywow na poczatek roku obrotowego, zwigkszenia i zmniejszenia z

tytulu: aktualizacji warto$ci nabycia, rozchodu, przemieszczenia wewnetrznego oraz stan koncowy na dzien
31 grudnia 2019 roku.

Wartosé Zwigkszenie wartosci Ogélem Zmniejszenie Ogolem
Nazwa grupy | poczatkowa poczatkowej swiekszenie wartoscl zmniejsz Wartos¢
rodzajowej (bruttu) — wgrtoéci poczatkowej enie | poczatkowa —stan
aktywow wedlug | poczatek aliza| miesz| (314+5) |ch|dacja poczatk | obrotowego (2+6-
ukladu w bilansie roku cja czeni éd owej (7 10)
obrotowego e +8+9)
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11
1. Wartosci
niematerialne i 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0
prawne
2. Razem srodki | 3 533 457 17 0 0 0 0 0| o 0 0 3.533.452,17
trwale
2.1 Grunty (r-0 | 344 640,00 0 0 0 0 0| o 0 0 344.640,00
KST)
2.1.1 Grunty
stanowigce 0 0 0 0 0 0| o 0 0 0
whasnosé
jednostki




samorzadu
terytorialnego,
przekazane w
uzytkowanie
wieczyste innym
podmiotom

2.2 Budynki,
lokale i obiekty
inzynierii ladowe;j
i wodnej (gr. 1-2
KST)

3.188.812,17

3.188.812,17

2.3 Urzadzenia
techniczne i
maszyny (gr 3-6
KST)

2.4. Srodki
transportu (gr. 7
KST)

2.5. Inne érodki
trwale (gr. 8 KST)

Razem
wyszczegolnienie
sktadnikow
aktywow (1+2)

3.533.452,17

3.533.452,17

Tabela nr 2

Zmiana stanu umorzenia/amortyzacji sSrodkow trwatych oraz warto$ci niematerialnych i prawnych - stan na

dzien 31 grudnia 2019 roku.

Nazwa grupy . Zwiekszenie w ciagu roku obrotowego Umorzenie —
rodzajowej Umorzenie— . X . Ogolem stan na
skladnika stan ?ak aktu_allzac Amortyzsq inne zwiekszenie | Zmniejszeni | koniec roku
aktywow pocz:(! ¢ Ja et\)zatro umorzenia | e umorzenia | obrotowego

wedlug ukladu obrg‘t’w‘\’/ego obrotowy (3+4+5) (2+6-7)
w bilansie
1 2 3 4 5 6 7 8
1. Wartosci
niematerialne i 0 0 0 0 0 0 0
prawne
2. Razem 207.738,64 0 79.720,30 0 79.720,30 0 287.458,94
srodki trwate
2.1 Grunty (gr.
0 KST) 0 0 0 0 0 0 0
2.1.1 Grunty
stanowiace
whasnosé
jednostki
samorzadu
terytorialnego, 0 0 0 0 0 0 0
przekazane w
uzytkowanie
wieczyste
innym
podmiotom
2.2 Budynki, 207.738,64 0 79.720,30 0 79.720,30 0 287.458,94




lokale i obiekty
inzynierii
ladowej 1
wodnej (gr. 1-2
KST)

2.3 Urzadzenia
techniczne i 0 0 0 0 0 0 0
maszyny (gr 3-
6 KST)

2.4. Srodki
transportu (gr. 7 0 0 0 0 0 0 0
KST)

2.5. Inne $rodki
trwate (gr. 8 0 0 0 0 0 0 0
KST)
Razem
wyszezegolnien| 7 559 64 0 79.720,30 0 79.720,30 0 287.458,94
ie skladnikow
aktywow (1+2)

1.2. Aktualna warto$¢ rynkowa $rodkoéw trwatych, w tym dobr kultury o ile jednostka dysponuje takimi
informacjami.

W 2019 roku nie dokonano wyceny wartosci rynkowej srodkow trwatych.

Tabela nr 3

Aktualna warto$¢ rynkowa srodkow trwalych, w tym doébr kultury (o ile jednostka dysponuje takimi

informacjami) — stan na dzien 31 grudnia 2019 roku.

Warto$¢é rynkowa (brutto) — stan na
koniec roku obrotowego

1 2 3

Grupa $rodkéw trwalych (wg KST) Uwagi

RAZEM

1.3. Kwota dokonanych w trakcie roku obrotowego odpisow aktualizujacych warto$¢ aktywow trwalych
odrebnie dla dlugoterminowych aktywow niefinansowych oraz dlugoterminowych aktywow finansowych.

W 2019 roku nie dokonano odpisow aktualizujgcych wartos¢ aktywow trwatych.



Tabela nr 4

Odpisy aktualizujace warto$¢ dtugoterminowych aktywow niefinansowych oraz dtugoterminowych aktywow

finansowych.
. Stan odpisow
Stan ?dplsow aktualizujacych
P aktualizujacych . . - . .
Lp. Wyszczegodlnienie Zwiekszenie Zmniejszenia na koniec roku
na poczatek roku b
obrotowego obrotowego
(3+4+5)
1 2 3 4 5 6
1. | Wartosci niematerialne i 0 0 0 0
prawne
2. | Srodki trwate 0 0 0 0
3. S_rodkl tr\yale w budowie 0 0 0 0
(inwestycje)
4. |Zaliczki na $rodki trwalte w 0 0 0 0
budowie (inwestycje)
5. ]lc?%ugotermmowe aktywa 0 0 0 0
inansowe
5.1 | Akcje i udziaty 0 0 0 0
5.2 |Papiery wa}rtosmowe 0 0 0 0
dhugoterminowe
5.3 Ipne dtugoterminowe aktywa 0 0 0 0
finansowe
Ogolem (1+2+3+4+5) 0 0 0 0
1.4. Wartos$¢ gruntdw uzytkowanych wieczyscie.
Nie posiada
Tabela nr 6
Warto$¢ gruntéw uzytkowanych wieczyscie
Grunt (nr Wyszczegolnienie Stan na koniec roku obrotowego

dzialki, nazwa)

Powierzchnia (m?)
Wartos¢ (zt)
Powierzchnia (m?)
Wartos¢ (zt)

1.5. Warto$¢ nieamortyzowanych lub nieumarzanych przez jednostke $rodkow trwatych, uzywanych na
podstawie uméw najmu, dzierzawy i innych umow, w tym z tytutu umoéw leasingu.

Nie dotyczy

Tabela nr 7

Srodki trwate nieamortyzowane lub nieumarzane przez jednostke, uzywanych na podstawie uméw najmu,

dzierzawy i innych umow, w tym z tytulu umow leasingu.

Zmiany w trakcie roku obrotowego | Stan na koniec

Stan na poczatek . . - - roku obrotowego
roku obrotowego zwiekszenia zmniejszenia (3+4-5)

Lp. Grupa wedlug KST




1.6 liczba oraz warto$¢ posiadanych papierow wartosciowych, w tym akcji i udzialow oraz dluznych

papieréw wartosciowych.

Nie posiada
Tabela nr 8
Liczba i wartos¢ posiadanych papieréw wartosciowych
Stan na poczatek Stan na koniec roku
R . roku obrotowego . . L. .
Lp.| Wyszczegdlnienie Ilosé (wartosé Zwigkszenia | Zmniejszenia obrotowego
bilansowa) (warto$¢ bilansowa)
1. |Akcje 0
2. |Udziaty 0
3. |Dluzne papiery 0 0 0 0 0
wartosciowe
RAZEM|0 0 0 0 0

1.7 Dane o odpisach aktualizujacych warto$¢ naleznoSci, ze wskazaniem stanu na poczatek roku
obrotowego, zwigkszeniach, wykorzystaniu, rozwigzaniu i stanic na koniec roku obrotowego, z

uwzglednieniem naleznosci finansowych jednostek samorzadu terytorialnego (stan pozyczek zagrozonych).

W 2019 roku nie dokonano odpisow aktualizujgcych wartos¢ naleznosci.

Tabela nr 9
Stan odpisow aktualizujacych warto$¢ nalezno$ci
Grupa naleznosci Stan na Zmiany stanu odpisow w ciagu roku Stan na koniec
N obrotowego roku
Lp. (wedlug pozycji | poczatek roku
; . . - . . obrotowego
bilansowych) obrotowego zwigkszenia | wykorzystanie | rozwigzanie (3+4-5-6)
1 2 3 4 5 6 7

1.8 Dane o stanie rezerw wedlug celu ich utworzenia na poczatek roku obrotowego, zwickszeniach,
wykorzystaniu, rozwigzaniu i stanie koncowym
W 2019 roku jednostka nie tworzyta rezerw.

Tabela nr 10

Dane o stanie rezerw wedlug celu ich utworzenia

Lp. Wyszczegodlnienie Stan na Utworzone w | Wykorzystani | Rozwiazanie |Stan na koniec




poczatek roku | ciggu roku |e w ciagu roku| w ciggu roku roku
obrotowego obrotowego
(3+4-5-6)
1 2 3 4 5 6 7
1. |Rezerwa na toczace si¢
postepowanie sgdowe w 0 0 0 0 0
sprawie ....
2. |Rezerwana ...... 0 0 0 0 0
Ogolem rezerwy 0 0 0 0 0

1.9 Podziat zobowigzan dtugoterminowych o pozostatym od dnia bilansowego, przewidywanym umowg lub
wynikajagcym z innego tytulu prawnego, okresie sptaty:

a) powyzej 1 roku do 3 lat,

b) powyzej 3 do 5 lat,

¢) powyzej 5 lat.

Nie dotyczy
Tabela nr 11
Zobowiazania dlugoterminowe wedlug okreséw wymagalnosci
Zobowigzania dlugoterminowe o pozostalym od dnia bilansowego okresie splaty
Wyszczegolnienie 5 i
Y 8 Powyzej Ila:()ku do3 Powyzej 3 lat do 5 lat Powyzej S lat RAZEM

Kredyty i pozyczki 0 0 0 0

Emisja obligacji 0 0 0 0

Inne zobowigzania 0 0 0 0

finansowe

Pozostale 0 0 0 0

zobowigzania

dlugoterminowe

Razem|0 0 0 0

1.10 Kwota zobowigzan w sytuacji gdy jednostka kwalifikuje umowy leasingu zgodnie z przepisami
podatkowymi (leasing operacyjny) a wedlug przepisow o rachunkowosci bylby to leasing finansowy lub
zwrotny z podziatem na kwote zobowiazan z tytutu leasingu finansowego lub leasingu zwrotnego.

Nie dotyczy

Tabela nr 12

Zobowiazania z tytutu leasingu

Kwota zobowiazania na koniec roku

Lp. Wyszczegolnienie obrotowego

Umowy leasingu kwalifikowane przez jednostke, zgodnie z
1. przepisami podatkowymi (leasing operacyjny), a wedtug 0
przepisow o rachunkowosci bytby to leasing finansowy.

Umowy leasingu kwalifikowane przez jednostke, zgodnie z
2. przepisami podatkowymi (leasing operacyjny), a wedtug 0
przepisow o rachunkowosci bytby to leasing zwrotny.




1.11 taczna kwota zobowigzan zabezpieczonych na majatku jednostki ze wskazaniem charakteru i formy

tych zabezpieczen.
Nie wystgpily
Tabela nr 13

Wykaz zobowigzan zabezpieczonych na majatku

Wyszezegolnienie zobowiazan Stan na koniec roku obrotowego Rodzaj
Lp. zabezpiec;onych na majatku Kwota zobowiazan Kwota zabezpieczenia
jednostki zabezpieczenia
1 2 3 4 5
Razem:

1.12 Iaczna kwota zobowigzan warunkowych, w tym réwniez udzielonych przez jednostke gwarancji i

poreczen, takze wekslowych, niewykazanych w bilansie, ze wskazaniem zobowigzan zabezpieczonych na

majatku jednostki oraz charakteru i formy tych zabezpieczen.

Nie posiada
Tabela nr 14
Wykaz zobowigzah warunkowych
P Stan na poczatek roku . . - . Stan na koniec
Wyszczegolnienie obrotowego Zwigkszenia Zmniejszenia | roku (%tj,?ta,c;wego
1 2 3 4 5
Gwarancje i poreczenia 0 0 0 0
Inne 0 0 0 0
Razem 0 0 0 0

1.13 Wykaz istotnych pozycji czynnych i biernych rozliczen mig¢dzyokresowych, w tym kwote czynnych

rozliczen miedzyokresowych kosztow stanowigcych réznice miedzy warto$cig otrzymanych finansowych

sktadnikow aktywow a zobowiazaniem zaptaty za nie.
Nie dotyczy
Tabela nr 15

Istotne pozycje rozliczen migdzyokresowych

Stan na

Lp. Wyszczegodlnienie

poczatek roku obrotowego koniec roku obrotowego

1. Ogotem czynne rozliczenia
migdzyokresowe kosztow (aktywa
bilansu), w tym nalezy 0
wyszczegolni¢ wazniejsze tytuly
figurujace w ksiggach
rachunkowych.




2. | Ogotem rozliczenia
migdzyokresowe przychodow
(pasywa bilansu), w tym nalezy
wyszczegdlni¢ wazniejsze tytuly
figurujace w ksiggach
rachunkowych.

1.14 Laczna kwota otrzymanych przez jednostke gwarancji i porgczen niewykazanych w bilansie.
Nie posiada

1.15 Kwota wyptaconych srodkéw pieni¢znych na $§wiadczenia pracownicze.

60.206,70

1.16 Inne informacje.

Brak

2.

2.1 Wysoko$¢ odpisow aktualizujgcych wartos¢ zapasow.

Nie dotyczy

2.2 Koszt wytworzenia $srodkow trwalych w budowie, w tym odsetki oraz rdznice kursowe, ktore
powiekszyly koszt wytworzenia §rodkdéw trwatych w budowie w roku obrotowym.

Nie dotyczy

2.3 Kwota i charakter poszczegdlnych pozycji przychodow lub kosztow o nadzwyczajnej wartosci lub ktore
wystgpity incydentalnie.

Nie wystgpity

2.4 Informacja 0 kwocie nalezno$ci z tytutlu podatkow realizowanych przez organy podatkowe podlegte
ministrowi wiasciwemu do spraw finanséw publicznych, wykazywanych w sprawozdaniu z wykonania
planu dochod6éw budzetowych.

Nie wystgpity

2.5 Inne Informacje.

Brak

Pozycje nr 1.14 do 1.16 oraz 2.1 do 2.5 zalacznika nr 12 do rozporzadzenia, zawiera Tabela nr 16
Tabela nr 16

Informacje dodatkowe majace wplyw na oceng sytuacji majatkowej jednostki.

Wyszczegolnienie Wartos¢ Uwagi
1 2 3

1. Laczna kwota otrzymanych przez
jednostke gwarancji i porgczen 0 Nie posiada
niewykazanych w bilansie.
2. Kwota wyptaconych srodkow Odprawy emerytalne:39.000,00
pienieznych na $wiadczenia 60.206,70 Nagrody jubileuszowe:21.206,70
pracownicze. Ekwiwalenty za urlop:0

3. Inne informacje. 0 Brak




4. Wysokos$¢ odpiséw aktualizujacych
warto$¢ zapasow.

Nie dotyczy

5. Koszt wytworzenia $rodkow
trwatych w budowie, w tym odsetki
oraz roznice kursowe, ktore
powickszyly koszt wytworzenia
srodkow trwatych w budowie w roku
obrotowym.

Nie dotyczy

6. Kwotg i charakter poszczegdlnych
pozycji przychodow lub kosztow o
nadzwyczajnej wartosci lub ktore
wystapity incydentalnie.

Nie wystgpity

7.Informacja o kwocie naleznosci z
tytutu podatkéw realizowanych przez
organy podatkowe podlegle
ministrowi wtasciwemu do spraw
finansow publicznych,
wykazywanych w sprawozdaniu z
wykonania planu dochodow
budzetowych.

Nie wystgpity

8. Inne informacje.

Brak

3. Inne informacje, niz wymienione powyzej, jezeli moglaby w istotny

majatkowej i finansowej oraz wynik finansowy jednostki.

Brak

sposéb wplyngé na oceng sytuacji




