ZARZADZENIE NR 197/2023
BURMISTRZA MIASTA ZAROW

z dnia 8 listopada 2023 .

w sprawie przeprowadzenia w Urzedzie Miejskim w Zarowie inwentaryzacji §rodkéw trwalych, pozostatych
Srodkéw trwalych (wyposazenia) oraz powolania komisji inwentaryzacyjnej.

Na podstawie art. 26127 ustawy zdnia 29 wrzesnia 1994 roku o rachunkowosci (tj. Dz. U. z2023r.
poz. 120 z p6zn. zm.). oraz stosownie do postanowien Instrukcji Inwentaryzacyjnej z dnia 30 wrzesnia 2011 roku
z pdzniejszymi zmianami Zarzadzenie nr 134/2011, ustalam nastepujace zasady i techniki inwentaryzacji na rok
kalendarzowy 2023 i 2024.

§ 1. Do sktadu komisji inwentaryzacyjnej od dnia 08.11.2023 do dnia 31.01.2024 powotuje¢ osoby wymienione
w zalaczniku nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Do zespotow spisowych powoluje osoby w sktadzie jak w zataczniku nr 2 i 3 do niniejszego zarzadzenia.

§ 3. Zobowiazuje przewodniczacego komisji inwentaryzacyjnej do pobrania od os6b o$wiadczen wstepnych
przed inwentaryzacja zgodnie z zatacznikiem nr 4.

§ 4. Terminarz czynno$ci inwentaryzacyjnych okre§la harmonogram podany w zataczniku nr 5 do niniejszego
zarzadzenia.

§ 5. Zobowiazuje przewodniczacego komisji inwentaryzacyjnej do przeprowadzenia szkolenia i szczegotowego
instruktazu cztonkéw komisji i zespoldw spisowych, a takze oséb odpowiedzialnych materialnie oraz pracownikow
ksiggowo$ci 10sO6b powotanych w sklad zespolow spisowych, o sposobie przeprowadzenia czynnos$ci
inwentaryzacyjnych zgodnie z instrukcjg inwentaryzacyjna.

§ 6. Dokumenty rozpatrzenia réznic inwentaryzacyjnych spisow rocznych powinny by¢ dostarczone do
Skarbnika Gminy w terminach ustalonych w harmonogramie.

§ 7. Po zakonczeniu czynnosci inwentaryzacyjnych przewodniczacy komisji inwentaryzacyjnej zlozy
niezwlocznie protokét weryfikacji r6znic inwentaryzacyjnych.

§ 8. Wyniki inwentaryzacji (rozpatrzone oraz rozliczone nadwyzki i niedobory zatwierdzone przez kierownika
jednostki) powinny by¢ ujete w ksiggach rachunkowych okresu sprawozdawczego.

§ 9. Za sprawny, terminowy iprawidlowy przebieg czynnosci inwentaryzacyjnych odpowiedzialny jest
przewodniczacy komisji inwentaryzacyjne;.

§ 10. Szczegdtowe zasady i sposdb wykonania czynnosci inwentaryzacyjnych okresla przewodniczacy komisji
inwentaryzacyjnej w czasie instruktazu.

§ 11. Nadz6r na wykonaniem zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi.

§ 12. Zarzadzenie wchodzi z zyciem z dniem podpisania.
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Zalacznik nr 1 do Zarzadzenia nr 197/2023
Burmistrza Miasta Zarow
z dnia 08 listopada 2023 r.

Sklad komisji inwentaryzacyjnej:

L.p. Imie i Nazwisko Stanowisko Funkcja w komisji

1 |Aneta Zakrzewska Kierownik Biura Obstugi Klienta Przewodniczacy

Kierownik Referatu Rozwoju i

2 | Agata Piotrowska Ochrony Srodowiska

Czlonek

3 |Stanistawa Jabtonska Inspektor ds. mieszkaniowych Czlonek
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Zalacznik nr 2 do Zarzadzenia nr 197/2023
Burmistrza Miasta Zarow
z dnia 08 listopada 2023 r.

Sklad zespolow spisowych:

L.p. Pole spisowe Spis na dzien Term:;y od- Sklad zespolu spisowego
Budynki i lokale oraz | 31.10.2023 08.11.2023 r. — | Przewodniczacy: Waldemar
spotdzielcze prawo do 30.11.2023 r. |Chodorowski
lokalu uzytkowego 1

1 |spétdzielcze Cztonek: Patrycja Sozanska
wlasno$ciowe prawo do
lokalu mieszkalnego Cztonek: Anita Juralewicz
Ny
Obiekty inzynierii 31.10.2023 08.11.2023 r. — | Przewodniczacy: Wojciech
ladowej 1 wodnej ,,IT” 30.11.2023 r. |Lesiak

, |oraz kotty i maszyny
energetyczne ,,I11” Cztonek: Jadwiga Podolak

Cztonek: Barbara Biezynska

Maszyny, urzadzeniai | 31.10.2023 08.11.2023 r. — | Przewodniczacy: Paulina Pajak

aparaty ogdlnego 30.11.2023 r.

zastosowania ,,IV” Cztonek: Agnieszka Sozanska
oraz maszyny,

urzadzenia 1 aparaty Cztonek: Katarzyna Momot

specjalistyczne ,,V”,
Urzadzenia techniczne
, VI, srodki transportu
,VII”, narzedzia,
przyrzady, ruchomosci 1
wyposazenie, gdzie
indziej
niesklasyfikowane

,» VI
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Zalacznik nr 3 do Zarzadzenia nr 197/2023

Sklad zespolow spisowych:

Burmistrza Miasta Zarow
z dnia 08 listopada 2023 r.

L.p. Pole spisowe Spis na dzien | Terminy od-do Sklad zespolu spisowego
Przewodniczacy: [zabela
Augustyn
C 31.10.2023 | 08.11.2023 r. —
I Urzad Migjski 30.11.2023 1. | Cztonek: Ewa Tokarczyk
Cztonek: Michat Dziatowski
Przewodniczacy: Kamil
Nieradka
Swietlice wiejskie,
solectwa, klub 04.11.2023 r. — | Czlonek: Marta Jarosz
2 szachowy, OSP, 31.10.2023 30.11.2023 r.
Magazyn OC Cztonek: Monika Pieczonka
Cztonek: Alicja Urbanik
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Zalacznik nr 4 do Zarzadzenia nr 197/2023
Burmistrza Miasta Zarow
z dnia 08 listopada 2023 r.

Oswiadczenie wstepne przed inwentaryzacja

Niniejszym o$wiadczam, ze:

1.

Wszystkie dowody ksiegowe przychodowe i rozchodowe dotyczace Urzedu Miejskiego
zostaly wystawione 1 przekazane do ksiegowosci Urzedu Miejskiego wedlug stanu na dzien
.......................... natomiast dowody biezace do czasu rozpoczecia spisu, tj. do
ANiA..ciiiceeee przekazalem/tam przewodniczacemu komisji
inwentaryzacyjne;j.

Zadnych innych dowodéw przychodowych i rozchodowych oraz innych mogacych mieé
wplyw na wyliczenie i wynik inwentaryzacji nie posiadam.

Wszystkie  sktadniki  majatkowe sa  wlasno$ciag ..o z
WY JAEKICIII ..ottt ettt et e ettt e b e e at e e bt e s saeeseesaseenseessbeenseesnseenseansseenseennsaans
.......... ktore sg Wlasnos$cig ...c.eeeveeciieniieiieieeeeeeeee,

Stan zabezpieczenia powierzonego majatku
LS TR UPPUUSPPRRP

(dokona¢ oceny)
ale Mam ZastrzeZen1a dO .........coceevuiiiiiiiiiiiieiee e
(wymieni¢ zastrzezenia )
W okresie miedzy inwentaryzacyjnym wystapity (nie wystapily) zdarzenia
1 okoliczno$ci majace wptyw na wynik obecnej inwentaryzacji i wyliczenia. Do nich w

(data, podpis)
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Zalacznik nr 5 do Zarzadzenia nr 197/2023
Burmistrza Miasta Zarow
z dnia 08 listopada 2023 r.

Harmonogram i terminarz inwentaryzacji na rok 2023 i 2024

Eta Termin
Czynnos$¢ . P od ....ceu... Osoba odpowiedzialna
inwentaryzacji do
}. PO\fvolan}e komisji  inwentaryzacyjnej Przygotowawezy 08.11.2023 Burmistrz
1 zespolow spisowych
p ¢ 08.11.2023 - Przewodniczacy komisji
2. Przeszkolenie zespotow spisowych fzygotowawezy 09.11.2023 inwentaryzacyjnej
3. Przygotowanie dokumentow 08.11.2023 -
inwentaryzacyjnych, narzedzi Przygotowawczy 09' 11' 2023 Przewodniczacy komisji
pomiaru T inwentaryzacyjnej
. . 10.11.2023- Czlonkqu zespolow
4. Spis z natury Whasciwy 30.11.2023 spisowych,
T kontrolerzy
5. Wycena spisanych sktadnikéw 01.12.2023-
i ustalenie réznic - podstawowe Wiagciw 1 4 12' 2023 Pracownik ksiggowosci
srodki trwate (011) y e
6. Wycena spisanych sktadnikow 01.12.2023-
i ustalenie rdznic - pozostate srodki Wiasciwy 1 4 12’ 2023 Pracownik ksiggowosci
trwate (013) o
7. Inwe.nta.lryzaq aw drodze Wiasciwy | —mmemmemeeeee- Pracownik ksiggowosci
uzgodnienia sald
8. Inwentaryzacja w drodze Pracownik ksiggowosci z
poréwnania z dokumentacja Wiasciwy | - pracownikiem komorki
ksiggowa merytorycznej
9.  Zestawienie rdznic inwentaryzacyjnych Czynnosci 15.12.2023- Pracownik ksiceowosci
wraz z rozliczeniem koncowym rozliczeniowe -19.12.2023 5
10. Wyjasnienie przyczyn roznic Czynnosci 20.12.2023- . ..
inwentaryzacyjnych wraz rozliczeniowe 12.01.2024 Przfnvzvoeirgizz;z k.?lrer.nsjl
Z propozycjami yzacyne
11. Protokét koncowy z przebiegu Czynno$ci 15.01.2024 Przewodniczacy komisji
inwentaryzacji rozliczeniowe o inwentaryzacyjnej
12. Ujgcie roznic inwentaryzacyjnych i
ich rozliczenie w ksiegach Czynno$ci 15.01.2024 Pracownik ksiggowosci
rachunkowych rozliczeniowe
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UZASADNIENIE
Przeprowadzenie w Urzedzie Miejskim w Zarowie inwentaryzacji $srodkéw trwatych, pozostatych
srodkow trwatych (wyposazenia) oraz powotania komisji inwentaryzacyjnej wynika z art. 26 i 27 ustawy z
dnia 29 wrze$nia 1994 roku o rachunkowosci (t.j. Dz. U. z 2023 r. poz. 120 z p6zn. zm.) oraz stosownie do
postanowien Instrukcji Inwentaryzacyjnej z dnia 30 wrzesnia 2011 roku z p6ézniejszymi zmianami.

W zwigzku z powyzszym podjecie zarzadzenia w przedmiotowej sprawie jest uzasadnione.
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