ZARZADZENIE NR 82/2021
BURMISTRZA MIASTA ZAROW

z dnia 1 czerwca 2021 r.

w sprawie przyjecia harmonogramu czynnoSci przeksztalcenia Szkoty Podstawowej im. Anny Jenke
w Mrowinach w Szkole¢ Filialnag w Mrowinach, przyporzadkowana Szkole Podstawowej im. Jana Brzechwy
w Zarowie

Na podstawie art. 30 ust. 1 i ust. 2 pkt 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2020 r.
poz. 713 z p6zn. zm.), w zwigzku z Uchwalg nr XXVIII/209/2021 z dnia 25 marca 2021r. w sprawie likwidacji
Szkoly Podstawowej im. Anny Jenke w Mrowinach w celu utworzenia Szkoty Filialnej w Mrowinach Szkotly
Podstawowej im. Jana Brzechwy w Zarowie oraz Uchwatg nr XXVIII/210/2021 z dnia 25 marca 2021r. w sprawie:
przeksztalcenia Szkoty Podstawowej im. Jana Brzechwy w Zarowie oraz utworzenie podporzadkowanej jej
organizacyjniec Szkoly Filialnej w Mrowinach o strukturze organizacyjnej klas I-IIl wraz z oddzialem
przedszkolnym, zarzadzam co nastepuje:

§ 1. Przyjmuje si¢ harmonogram czynnosci przeksztatcenia Szkoty Podstawowej im. Anny Jenke w Mrowinach
w Szkote Filialng w Mrowinach, przyporzadkowang Szkole Podstawowej im. Jana Brzechwy w Zarowie,
w brzmieniu okreslonym zatacznikiem do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Termin rozpoczecia czynno$ci zwigzanych z wlaczeniem wyznacza si¢ na dzien 28 czerwca 2021 r.,
a zakonczenia zgodnie z harmonogramem, o ktérym mowa w § 1.

§ 3. Wykonanie zarzadzenia powierza sie Dyrektorowi Szkoty Podstawowej im. Jana Brzechwy w Zarowie
oraz Dyrektorowi Szkoly Podstawowej im. Anny Jenke w Mrowinach.

§ 4. Nadzor nad wykonaniem zarzadzenia powierza si¢ Kierownikowi Referatu Organizacyjnego
w Urzedzie Miejskim w Zarowie.

§ 5. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zatacznik do zarzadzenia Nr 82/2021
Burmistrza Miasta Zarow

z dnia 1 czerwca 2021 r.

Harmonogram czynno$ci przeksztalcenia Szkoly Podstawowej im. Anny Jenke w Mrowinach w Szkole
Filialna w Mrowinach, przyporzadkowana Szkole Podstawowej im. Jana Brzechwy w Zarowie

Lp Zadania do realizacji

Uwagi/ Terminy

Osoba odpowiedzialna

Dzialania formalnoprawne

1. | Przekazanie protokotem dokumentacji Szkoty
Podstawowej im. Anny Jenke w Mrowinach
(kadrowej, organizacyjnej, przebiegu nauczania) do
Szkoly Podstawowej im. Jana Brzechwy w Zarowie.

Przekazanie dokumentacji,
sktadnikéw majatkowych, akt
osobowych i spraw kadrowych,
przekazanie dokumentacji
dotyczacej organizacji pracy
nastgpi protokotem.

Termin: do 31.08.2021 r.

Dyrektorzy:

Szkoty Podstawowej im.
Jana Brzechwy

w Zarowie,

Szkoty Podstawowej im.
Anny Jenke w Mrowinach

Dzialania finansowe

1. | Powiadomieniu wszystkich kontrahentow

o wiaczeniu (rozwigzanie umow, ktore
funkcjonowaty w Szkole Podstawowej im. Anny
Jenke w Mrowinach, zawarcie nowych umow na
Szkote Podstawowg im. Jana Brzechwy w Zarowie

Termin: do 31.07.2021 r.

Dyrektorzy:

Szkoty Podstawowej im.
Jana Brzechwy

w Zarowie,

Szkoty Podstawowej im.
Anny Jenke w Mrowinach

2. | 1. Wydanie zarzadzenia w sprawie przeprowadzenia
inwentaryzacji sktadnikéw majatku oraz powotanie
Komisji Inwentaryzacyjnej.

2.Przeprowadzenie inwentaryzacji sktadnikow
majatkowych i magazynow drogg spisu z natury.

3. Przeprowadzenie inwentaryzacji pozostalych
aktywow 1 pasywow droga poréwnania danych
ksigg rachunkowych z odpowiednimi dokumentami
weryfikacja wartos$ci tych sktadnikow.

4. Wycena sktadnikéw majatkowych, poréwnanie
wartosci z danymi ksiag rachunkowych oraz
wyjasnienie i rozliczenie ewentualnych réznic
inwentaryzacyjnych.

Terminy:
1.30.06.2021 — 15.07.2021

2.15.07.2021 -31.07.2021

3.31.07.2021 — 15.08.2021

4.31.07.2021 — 15.08.2021

Dyrektor Szkoty
Podstawowej im. Anny
Jenke w Mrowinach

3. | Sporzadzenie zaswiadczen o zatrudnieniu
i wynagrodzeniu (ZUS Rp — 7) na pisemna zgodg
pracownika.

Termin: do 30.09.2021 r.

Dyrektor Szkoty
Podstawowej im. Anny
Jenke w Mrowinach

4. | Sporzadzenie wniosku budzetowego przenoszacego
niewykorzystane przez Szkot¢ Podstawowa im.
Anny Jenke w Mrowinach $rodki finansowe na
rzecz Szkoty Podstawowej im. Jana Brzechwy

w Zarowie.

Przeniesienie w planach

Termin: 31.08.2021 r.

Dyrektorzy:

Szkoty Podstawowej im.
Anny Jenke w
Mrowinach, Szkoty
Podstawowej im. Jana
Brzechwy w Zarowie

5. | Zawiadomienie wlasciwego Banku

o przeksztatceniu Szkoty Podstawowej im. Anny
Jenke w Mrowinach w Szkote Filialng

w Mrowinach przyporzadkowana do Szkoty
Podstawowej im. Jana Brzechwy w Zarowie wraz
z wypowiedzeniem umowy o prowadzenie
rachunkow bankowych:

- rachunek podstawowy,

- rachunek VAT,

Termin: 31.07.2021 r.

Dyrektor Szkoty
Podstawowej im. Anny
Jenke w Mrowinach
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- Wydzielony Rachunek Dochodéw Wtasnych
- rachunek funduszu socjalnego

6. | Zamkniecie rachunkow bankowych: Termin: do 31.08.2021 r. Dyrektor Szkoty
- rachunek podstawowych Podstawowej im. Anny
- Wydzielony Rachunek Dochodéw Wtasnych Jenke w Mrowinach
- rachunek funduszu socjalnego
7. | 1. Zawiadomienie Urzedu Skarbowego Termin: do 31.08.2021 r. Dyrektor Szkoty
o przeksztatceniu Szkoly Podstawowej im. Anny Podstawowej im. Anny
Jenke w Mrowinach w Szkote Filialng w Mrowinach Jenke w Mrowinach
przyporzadkowana do Szkoty Podstawowej im. Jana
Brzechwy w Zarowie.
2. Rozliczenia z Urzgdem Skarbowym, ZUS, GUS,
PFRON (uzyskanie za§wiadczen o catkowitym
rozliczeniu)
3. Dokonanie niezbgdnych czynno$ci zwigzanych
z wykres$leniem z ewidencji podatnikow i platnikow
— NIP i rejestru ptatnikow sktadek ZUS
(wyrejestrowanie wszystkich pracownikow
z programu "Platnik")
8. | Dokonanie niezbgdnych czynno$ci zwigzanych Termin NIP: do 31.08.2021 r. Dyrektor Szkoty
z zarejestrowaniem podatnikow i platnikow sktadek | Termin ZUS: do 07.09.2021 r. Podstawowej im. Jana
ZUS, zgtoszenie do ZUS nowych pracownikow Brzechwy w Zarowie
Szkoly Podstawowej im. Jana Brzechwy w Zarowie
9. | Przeprowadzenie inwentaryzacji §rodkow Termin: 31.08.2021r. Dyrektor Szkoty
pieni¢znych w kasie oraz drukow $cistego Podstawowej im. Anny
zarachowania wg stanu na dzien 31.08.2021 r. Jenke w Mrowinach
10. | Przekazanie protokotem majatku Szkotly Termin: do 31.08.2021 r. Dyrektorzy:
Podstawowej im. Anny Jenke w Mrowinach do Szkoty Podstawowej im.
Szkoty Podstawowej im. Jana Brzechwy w Zarowie. Anny Jenke w
Mrowinach,
Szkoty Podstawowej im.
Jana Brzechwy
w Zarowie
11. | Zamknigcie ksiag rachunkowych na dzien Termin: do 31.08.2021 r. Dyrektor Szkoty
31.08.2021 r. Podstawowej im. Anny
Jenke w Mrowinach
12. | Sporzadzenie sprawozdan budzetowych Rb-28S, Przekazanie do Szkoty Dyrektor Szkoty
Rb-278S, za okres 01.01.2021 r. - 31.08.2021 r. Podstawowej im. Jana Brzechwy | Podstawowej im. Anny
w Zarowie (dotaczenie do Jenke w Mrowinach
protokotu) — 1 egzemplarz oraz
do Urzedu Miejskiego w Zarowie
— 1 egzemplarz
Termin: 10.09.2021r.
13. | Sporzadzenie sprawozdan Rb-34S, Rb-N, Rb-Z, Rb- | Przekazanie do Szkoty Dyrektor Szkoty
28S Rb-27S za okres 01.01.2021 r. - 30.09.2021 r. Podstawowej im. Jana Brzechwy | Podstawowej im. Anny
w Zarowie (dotgczenie do Jenke w Mrowinach
protokohu) — 1 egzemplarz oraz
do Urzedu Miejskiego w Zarowie
— 1 egzemplarz
Termin: 10.10.2021 r.
14. | Sporzadzenie informacji o wykonaniu: Przekazanie do Szkoty Dyrektor Szkoty

- funduszu wynagrodzen na dzien 31.08.2021 r.
- etatow rzeczywistych i kalkulacyjnych w sierpniu
2021 r.

Podstawowej im. Jana Brzechwy
w Zarowie (dotaczenie do
protokotu) — 1 egzemplarz oraz
do Urzedu Miejskiego w Zarowie
— 1 egzemplarz

Podstawowej im. Anny
Jenke w Mrowinach
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Termin: 10.09.2021 r.

15. | Sporzadzenie informacji opisowej z wykonania Przekazanie do Szkoty Dyrektorzy:
budzetu za okres od 01.01.2021r. —30.09.2021 r. Podstawowej im. Jana Brzechwy | Szkoty Podstawowej im.
w Zarowie (dotgczenie do Anny Jenke w
protokotu) - 1 egzemplarza oraz Mrowinach, Szkotly
do Urzedu Miejskiego w Zarowie | Podstawowej im. Jana
— 2 egzemplarze Brzechwy w Zarowie
Termin: 15.10.2021 r.
16. | Sporzadzenie informacji o stanie mienia Przekazanie do Szkoty Dyrektor Szkoty
komunalnego na dzien 31.08.2021 r. Podstawowej im. Jana Brzechwy | Podstawowej im. Anny
w Zarowie (dotaczenie do Jenke w Mrowinach
protokohu) — 1 egzemplarz oraz
do Urzedu Miejskiego w Zarowie
— 1 egzemplarz
Termin: 15.09.2021 r.
17. | Sporzadzenie bilansu, rachunku zysku i strat, Przekazanie do Szkoty Dyrektorzy:
zestawienia zmian funduszu (wraz z arkuszami Podstawowej im. Jana Brzechwy | Szkoty Podstawowej im.
wzajemnych rozliczen za okres 01.01.2021r. - w Zarowie (dotaczenie do Anny Jenke w
31.08.2021 r.) protokotu) — 1 egzemplarz oraz Mrowinach,
do Urzedu Miejskiego w Zarowie | Szkoty Podstawowej im.
— 1 egzemplarz Jana Brzechwy
w Zarowie
Termin: 31.12.2021 r.
18. | Sporzadzenie protokotu zdawczo- odbiorczego wg Protokotu zdawczo — Dyrektor Szkoty
stanu na dzien 31.08.2021 r., zawierajgcego m.in.: odbiorczego do Szkoty Podstawowej im. Anny
- ustalenie stanu majatku znajdujacego si¢ Podstawowej im. Jana Brzechwy | Jenke w Mrowinach
w uzytkowaniu placowki, w Zarowie wg stanu na dzien
- wykaz wierzytelnosci (naleznosci i zobowiazan) 31.08.2021 r. - 1 egzemplarz oraz
do Urzedu Miejskiego w Zarowie
— 1 egzemplarz
Termin: 30.09.2021 r.
19. | Przekazanie do Szkoty Podstawowej im. Jana Termin: do 31.08.2021 r. Dyrektor Szkoty
Brzechwy w Zarowie wykazu emerytow i rencistow Podstawowej im. Anny
z podziatem na nauczycieli, pracownikow Jenke w Mrowinach
administracji i obstugi wraz z danymi
teleadresowymi
20. | Przekazanie uzywanych pieczgei do Szkoly Na podstawie protokotu Dyrektorzy:
Podstawowej im. Jana Brzechwy w Zarowie. przekazania Szkoty Podstawowej im.
Anny Jenke w

Termin ostateczny: w dniu
ztozenia protokotu zdawczo-
odbiorczego

Mrowinach, Szkoty
Podstawowej im. Jana
Brzechwy w Zarowie
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Uzasadnienie

W zwigzku z podjeciem Uchwaly Rady Miejskiej w Zarowie nr XXVIII/209/2021 z dnia 25 marca 2021r.
w sprawie likwidacji Szkoty Podstawowej im. Anny Jenke w Mrowinach w celu utworzenia Szkoly Filialne;
w Mrowinach Szkoty Podstawowej im. Jana Brzechwy w Zarowie oraz Uchwaty nr XXVIII/210/2021 z dnia
25 marca 2021r. w sprawie: przeksztalcenia Szkoty Podstawowej im. Jana Brzechwy w Zarowie oraz utworzenie
podporzadkowanej jej organizacyjnie Szkoty Filialnej w Mrowinach o strukturze organizacyjnej klas I-III wraz
z oddziatem przedszkolnym, koniecznym jest podjecie harmonogramu i wykonanie czynnosci zwigzanych z prze-
ksztatceniem Szkoly Podstawowej im. Anny Jenke w Mrowinach w Szkot¢ Filialna w Mrowinach przyporzadko-
wang do Szkoty Podstawowej im. Jana Brzechwy w Zarowie.
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