ZARZADZENIE NR 3/2021
BURMISTRZA MIASTA ZAROW

z dnia 4 stycznia 2021 r.

w sprawie Regulaminu udzielania zamo6wien publicznych w Urzedzie Miejskim w Zarowie

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy zdnia 8 marca 1990r. o samorzadzie gminnym (t.j. Dz. U. z2020r.
poz. 713 z pézn. zm.), w zwiazku z ustawa z dnia 11 wrze$nia 2019 r. - Prawo zamoéwien publicznych (Dz.U.
z 2019 ., poz. 2019 zpézn. zm.) zar z 4 d Z a m, co nastgpuje:

§ 1. Wprowadzam Regulamin udzielania zamowien publicznych w Urzedzie Miejskim w Zarowie, stanowiacy
zatacznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Traci moc Zarzadzenie nr 70/2014 zdnia 13.05.2014r. w sprawie Regulaminu udzielania zamowien
publicznych w Urzedzie Miejskim w Zarowie

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.
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Zatacznik do zarzadzenia Nr 3/2021
Burmistrza Miasta Zaréw
z dnia 4 stycznia 2021 r.

Regulamin Udzielania Zamo6wien Publicznych
w Urzedzie Miejskim w Zarowie

Rozdzial 1.
Przepisy ogolne

§1.1. Regulamin okre§la wewngtrzna organizacjg postgpowania w sprawach zamowien na dostawy,
ushugi i roboty budowlane optacane w catosci lub cz¢sci ze srodkdéw publicznych.

2. Przepisy niniejszego regulaminu maja zastosowanie w oparciu o obowigzujace akty prawne:

1) ustawa Prawo zamowien publicznych z dnia 11 wrze$nia 2019r (Dz. U. Z 2019 poz. 2019 z p6zn. zm.)
i rozporzadzenia wykonawcze do w/w ustawy,

2) ustawa o finansach publicznych z dnia 27 sierpnia 2009r. ( tekst jednolity Dz.U. 2019 r., poz. 869 z p6zn.
zm.)

3) Kodeks Cywilny z dnia 23 kwietnia 1964 r. (Dz.U. z 2020 poz. 1740z po6zn. zm.),

4) do zaméwien wspotfinansowanych ze srodkow zewngetrznych, w tym ze $rodkow Unii
Europejskich oprocz procedur opisanych w niniejszym regulaminie nalezy stosowaé wytyczne w zakresie
kwalifikowania wydatkéw w ramach programu, na podstawie ktorego zamowienie jest realizowane.

§ 2. 1. llekro¢ w Regulaminie jest mowa o:

1) Ustawie - nalezy przez to rozumie¢ ustawe Prawo zamowien publicznych
z dnia 11 wrze$nia 2019r.(Dz. U. Z 2019 poz. 2019 z pézn. zm.),

2) Zamawiajacym — nalezy przez to rozumie¢ Gming Zaréw reprezentowana przez Burmistrza,

3) Wykonawcy — nalezy przez to rozumie¢ osobg fizyczna, osobg prawna lub jednostke organizacyjna
nieposiadajaca osobowosci prawnej, ktora oferuje na rynku wykonanie robdot budowlanych lub obiektu
budowlanego, dostawg produktow lub $wiadczenie ustug lub ubiega sig¢ o udzielenie zamowienia, ztozyla ofertg
lub zawarta umowe w sprawie zamowienia publicznego;

4) najkorzystniejszej ofercie — nalezy przez to rozumie¢ ofert¢ z najnizsza cena lub oferte, ktora przedstawia
najkorzystniejszy bilans ceny oraz innych przyjgtych kryteriow.

§ 3. Wydatki publiczne moga by¢ ponoszone na cele i w wysoko$ciach ustalonych w Budzecie Gminy.

Rozdzial 2.
Regulamin post¢powania przy udzielaniu zamdéwien publicznych,
ktorych warto$¢ szacunkowa jest réwna lub przekracza kwote 130.000,00 ztotych

§ 4. Zamoéwienia moga by¢ udzielane wylacznie wykonawcom, ktorzy zostana wytonieni w trybach
i na zasadach okreslonych w ustawie oraz niniejszym regulaminie.

§5. Podstawowymi trybami udzielania zamowien sa:
1) tryb podstawowy bez przeprowadzania negocjacji albo z przeprowadzeniem negocjacji

§ 6. Pracownik dokonujacy zaméwienia publicznego powyzej kwoty rownej lub przekraczajacej 130.000,00 zt
zobowigzany jest do sporzadzenia wniosku o wszczgcie postgpowania, ktorego wzor stanowi zalacznik nr 1 do
niniejszego Regulaminu.

§7. Whniosek o wszczgcie postgpowania zatwierdza Burmistrz.
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Rozdzial 3.
Komisja przetargowa

§8. Postgpowanie o zamoOwienie publiczne, ktorego warto$¢ przekracza kwotg 130.000 zt
przeprowadza komisja powolana zarzadzeniem Burmistrza. Wzor zarzadzenia stanowi zalacznik nr 3 do
niniejszego Regulaminu.

§9. 1. Zadaniem komisji przetargowej jest przeprowadzenie postgpowania wcelu wylonienia
wykonawcy zgodnie z postanowieniami ustawy.

2. Komisja przetargowa powotywana jest przed terminem otwarcia ofert.

§ 10. 1. Komisja przetargowa sktada si¢, co najmniej z trzech oséb.

2. Funkcje sekretarza powierza si¢ pracownikowi merytorycznemu.

3. Przewodniczacym komisji nie moze by¢ osoba powolujaca sktad komisji i zatwierdzajaca jej dziatania.

4. Czlonkowie komisji zobowiazani sa rzetelnie i obiektywnie wykonywaé powierzone im czynnosci, kierujac
si¢ wylacznie przepisami prawa, posiadana wiedza i do§wiadczeniem.

§ 11. 1. Obowiazkiem cztonkow komisji jest zlozenie os$wiadczen dotyczacych istnienia lub braku
wystepowania konfliktu interesu oraz o§wiadczenie o braku lub skazaniu za popetnione przestepstwa ( art. 56 ust.
4 ustawy Prawo zamodwien publicznych). O$wiadczenia czlonkow komisji wilacza si¢ do dokumentacji
postgpowania.

2. Czltonkowie komisji oswiadczenia, dotyczace konfliktu interesu, sktadaja niezwlocznie po powzigciu
wiadomosci o istnieniu konfliktu interesu, a o§wiadczenie o braku istnienia tych okolicznosci nie p6zniej niz przed
zakonczeniem postgpowania o udzielenie zamdéwienia. O$wiadczenie o braku skazania lub istnienia skazania,
sktada sig przed rozpoczeciem wykonywania czynnos$ci zwiazanych z przeprowadzeniem postgpowania
o udzielenie zamowienia.

3. Osoba podlegajaca wylaczeniu z postgpowania ma obowiazek natychmiastowego zgloszenia (w formie
pisemnego oswiadczenia) tego faktu przewodniczacemu komisji, ktory niezwlocznie wylacza cztonka komisji
z dalszego udziatu w postepowaniu oraz przekazuje stosowna informacj¢ Burmistrzowi. Wytaczenie w tym samym
trybie nastgpuje w przypadku niezlozenia przez czlonka komisji o$wiadczenia lub zlozenia os$wiadczenia
niezgodnego z prawda.

4. Umyslne dopuszczenie do udziatu w pracach komisji osoby podlegajacej wylaczeniu jest naruszeniem
dyscypliny finanséw publicznych.

5. Czynnosci podjgte przez czlonka komisji po powzigciu przez niego wiadomosci o zaistnieniu okolicznosci,
o ktérych mowa w ust. 1, sa niewazne.

6. Czynnosci komisji, o ile zostaty dokonane z udzialem osoby podlegajacej wytaczeniu powtarza si¢ chyba, ze
zachodza przestanki uniewaznienia dotychczasowego postgpowania. Zasade tg stosuje si¢ takze w sytuacji,
w ktorej czlonek komisji zostanie wylaczony z powodu nieztozenia o$wiadczenia, albo ztozenia o$wiadczenia
niezgodnego z prawda.

7. Jezeli wylaczenie cztonka komisji spowoduje zmniejszenie liczby czlonkéw Komisji Przetargowej ponizej
minimalnego sktadu, przewodniczacy komisji zobowiazany jest do wystapienia z wnioskiem o uzupeienie lub
zmiang sktadu komisji.

8. W przypadku, gdy przestanki do wylaczenia zpostgpowania dotycza przewodniczacego komisji,
przewodniczacy komisji sklada do powolujacego komisj¢ wniosek o0 wyznaczenie innej osoby na
przewodniczacego komisji.

§ 12. 1. Przewodniczacy komisji kieruje praca komisji, reprezentuje ja na zewnatrz oraz upowazniony jest do

podejmowania decyzji dotyczacych spraw organizacyjnych zwiazanych z prowadzeniem post¢gpowania oraz

wnioskowania do Burmistrza o powotywanie bieglych zglosem doradczym w sprawach danego
postepowania.

2. Do zadan przewodniczacego nalezy w szczegolnosci:

1) wyznaczenie termindow posiedzen komisji oraz ich prowadzenie,
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2) podzial migdzy cztonkéw komisji prac podejmowanych w trybie roboczym,

3) nadzorowanie prawidtowego prowadzenia dokumentacji postgpowania,

4) informowanie Burmistrza o problemach zwiazanych z pracami komisji w toku postgpowania,
5) wnioskowanie do Burmistrza o powotanie biegtych, o ile wystapi taka potrzeba,

6) sporzadzanie odpowiedzi na odwotania

7) inne czynnosci przewidziane w prawie zamowien publicznych.

§ 13. 1. Do zadan komisji w zakresie przygotowania i przeprowadzenia postgpowania o udzielenie zamowienia
publicznego nalezy w szczegdlnosci:

1) prowadzenie negocjacji lub dialog z wykonawcami w przypadku, gdy ustawa przewiduje prowadzenie
negocjacji lub dialogu,

2) dokonanie czynno$ci otwarcia ofert oraz sporzadzenie odpowiedniego protokotu,
3) sprawdzenie kompletnosci ofert,

4) ocenianie spelniania warunkow stawianych wykonawcom oraz wnioskowanie do Burmistrza o wykluczenie
wykonawcow w przypadkach okreslonych ustawa,

5) poprawianie omylek w ztozonych ofertach,
6) wnioskowanie do Burmistrza o odrzucenie oferty w przypadkach przewidzianych ustawa,

7) dokonanie oceny ofert iprzygotowanie propozycji wyboru oferty najkorzystniejszej badz wystepowanie
0 uniewaznienie postgpowania, a w postgpowaniu prowadzonym w trybie zamowienia z wolnej r¢ki propozycji
zawarcia umowy z wykonawca, z ktorym byly prowadzone negocjacje,

8) przedstawienie Burmistrzowi propozycji wyboru nastepnej najkorzystniejszej, wsrdd ztozonych waznych ofert,
w przypadku stwierdzenia, ze wykonawca, ktorego oferta zostala wybrana: uchyla si¢ od podpisania umowy
lub nie wnidst wymaganego zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy,

9) przyjmowanie i analizowanie wnoszonych protestow oraz przygotowanie projektow odpowiedzi
1 przedstawianie do zatwierdzenia Burmistrzowi.

2. Wyklucza si¢ mozliwos¢ udziatu oséb trzecich w zastgpstwie cztonkéw Komisji.
§ 14. 1. Obowiazkiem sekretarza komisji przetargowe;j jest w szczegdlnosci:
1) prowadzenie protokotu postgpowania,
2) dokumentowanie przebiegu negocjacji lub dialogu z wykonawcami,
3) po wyborze najkorzystniejszej oferty informowanie wykonawcow ktorzy ztozyli oferty, o:
a) wyborze najkorzystniejszej oferty,
b) wykonawcach, ktorych oferty zostaly odrzucone,
¢) wykonawcach, ktorzy zostali wykluczeni,

4) po zawarciu umowy w sprawie zamoéwienia publicznego przekazanie ogloszenia odpowiednio w zaleznos$ci od
warto$ci zamowienia:

a) jezeli warto$¢ zamodwienia jest rowna lub przekracza kwote 130.000,00 ale jest mniejsza niz progi unijne,
zamawiajacy niezwlocznie po zawarciu umowy w sprawie zamowienia publicznego zamieszcza ogloszenie
o udzieleniu zamoéwienia w Biuletynie Zamowien Publicznych,

b) jezeli warto$¢ zamowienia albo jest rowna lub przekracza progi unijne, niezwtocznie po zawarciu umowy
w sprawie zamowienia publicznego albo umowy ramowej, zamawiajacy przekazuje ogloszenie o udzieleniu
zamowienia Urzedowi Publikacji Unii Europejskiej,

5) wykonywanie innych czynnos$ci powierzonych przez przewodniczacego komisji.
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§ 15. 1. Przewodniczacy, cztonkowie komisji, sekretarz oraz biegli uczestniczacy w pracach komisji
zobowiazani sa do zachowania tajemnicy przebiegu prac komisji, a w szczeg6lnosci informacji zwiazanych
z przebiegiem badania, oceny i poréwnania tresci ztozonych ofert. Jawno$¢ postgpowania odbywa si¢ wytacznie na
zasadach okres$lonych ustawa.

2. Komisja ulega rozwiazaniu w dniu podpisania umowy Ww sprawie zamowienia publicznego albo po
uniewaznieniu postgpowania iuplywie termindw przewidzianych ustawa zwiazanych zuprawnieniami
przystugujacymi wykonawcom do wniesienia srodkow odwotawczych.

Rozdzial 4.
Regulamin postepowania przy udzielaniu zaméwien publicznych,
ktorych wartos$¢ szacunkowa nie przekracza kwoty 130.000,00 zlotych

§ 16. 1. Zamoéwienia publiczne, ktorych warto$¢ szacunkowa nie przekracza kwoty 130.000,00 ztotych
winny by¢ udzielane w sposdb celowy ioszczedny, zzachowaniem zasady uzyskania najlepszych efektow
z danych naktadow.

2. Zamawiajacy obowiazany jest traktowac¢ wszystkie podmioty ubiegajace si¢ o zamowienie publiczne na
rownych prawach iprowadzi¢ postgpowanie o udzielenie zamowienia w sposob gwarantujacy zachowanie
uczciwej konkurencji.

3. Obowiazkiem pracownika merytorycznego odpowiedzialnego za realizacj¢ danego zamowienia jest ustalenie
odpowiednio wczesniejszego terminu rozpoczecia zamowienia do 130.000,00 ztotych tak, aby umozliwi¢
przeprowadzenie procedur zgodnie z zasadami art. 44 ustawy o finansach publicznych.

4. Podstawa do ustalenia wartosci zaméwienia sa odpowiednio przepisy art. 32-35 ustawy Prawo zaméwien
publicznych.

§ 17. 1. Ramowe procedury udzielania zamowien publicznych przeprowadza si¢ w nastepujacym uktadzie:
1) zamowienia o warto$ci do 1.000,00 ztotych,
2) zamowienia o warto$ci powyzej 1.000,00 ztotych do 12.000,00 ztotych,
3) zamoOwienia o warto$ci powyzej 12.000,00 ztotych do 70.000,00 ztotych,
4) zamowien o warto$ci powyzej 70.000,00 ztotych do 130.000,00 ztotych.

2. Kryterium wyboru najkorzystniejszej oferty moze by¢ w szczegoélnosci: cena, jako$¢ towaru/ustugi, termin
wykonania/dostarczenia towaru, okres gwarancji, ocena wartosci technicznej, jako§¢, dostawa towaru do
Zamawiajacego, funkcjonalno$¢ oraz inne kryteria majace znaczenie dla Zamawiajacego.

§ 18. Do zamowien, ktorych szacunkowa wartos¢ nie przekracza kwoty 1.000,00 zlotych nie stosuje sig
postanowien niniejszego regulaminu z zastrzeZeniem postanowien § 3.

§19. 1. Do zamowien powyzej 1.000,00 ztotych do 12.000,00 ztotych obowiazuje zlecenie, zamowienie
lub umowa w formie pisemnej z wytaczeniem zamowien udzielanych poprzez sklepy internetowe.

2. Pisemne zlecenie realizacji zamowienia musi zawiera¢, co najmniej informacj¢ dotyczaca ilosci i rodzaju
przedmiotu zamowienia, Wykonawcy oraz terminu wykonania zamowienia.

§ 20. 1. Do zamoéwien o wartosci powyzej 12.000,00 ztotych do 130.000,00 zlotych obowiazuje zapytanie
ofertowe.

2. Zapytanie ofertowe dla zamowien o warto$ci powyzej12.000,00 ztotych do 70.000,00 zlotych moze by¢
skierowane: pisemnie, poczta elektroniczna, faxem, telefonicznie badZz poprzez zamieszczenie na stronie
internetowej Gminy Zarow.

3. Zapytanie ofertowe dla zaméwien o wartosci powyzej 70.000,00 ztotych do 130.000,00 ztotych moze by¢
skierowane pisemnie, poczta elektroniczna, faksem badz poprzez zamieszczenie na stronie internetowej Gminy
Zarow, wedtug wzoru stanowiacego zalacznik nr 5 do niniejszego regulaminu .

4. Zapytanie ofertowe nalezy skierowa¢ do takiej liczby Wykonawcow, aby zapewni¢ konkurencyjnosé
(minimum 2 oferty).
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5. Oferte w formie elektronicznej nalezy przesta¢ w formie skanu oryginatu zawierajacego podpis osoby
sktadajacej oferte lub w formie elektronicznej opatrzona podpisem elektronicznym.

6. Rozpoznanie rynku cenowego sporzadza si¢ pisemnie na druku rozeznania cenowego, ktorego wzor stanowi
zalacznik nr 2 do niniejszego Regulaminu.

7. Zamawiajacy udziela zamodwienia wykonawcy, ktory zaoferowal najkorzystniejsze warunki realizacji
zamoOwienia, biorac pod uwage ceng jak réwniez inne warunki okre§lone w zapytaniu ofertowym. Zamowienie
takie moze by¢ udzielone w formie zawartej umowy z Wykonawca badz w formie pisemnego zamoéwienia lub
zlecenia.

8. Umowe na roboty budowlane zgodnie z art. 648 Kodeksu cywilnego zawiera si¢ w formie pisemnej bez
wzgledu na wartos¢ zamowienia.

9. Decyzje o celowosci zawarcia umowy w formie pisemnej na dostawe lub ustuge podejmuje pracownik
merytoryczny po uzgodnieniu z Kierownikiem Referatu, biorac pod uwage charakter zamoéwienia tj. termin
realizacji, warunki gwarancji i reklamacji warunki odbioru, trwatosci ( okresu zuzywalnosci) itp.

§21. 1. Wszystkie pisemne zlecenia izamoéwienia podlegaja zatwierdzeniu przez Burmistrza,
Zastepce Burmistrza lub Sekretarza i wymagaja kontrasygnaty Skarbnika.

2. W przypadku, gdy ze wzgledu szczegélny charakter irodzaj dostaw, ustug irobot budowlanych
uzasadnione jest udzielenia zamowienia konkretnemu wykonawcy w szczegolnosci, gdy zachodzi, co najmniej
jedna z nastepujacych przestanek:

1) istnieje potrzeba niezwlocznego wykonania zamdwienia, ktéra nie pozwala na zachowanie konkurencyjnosci
(na przyktad w sytuacji zagrozenia zycia lub zdrowia ludzkiego, zagrozenia katastrofa budowlang itp.),

2) z przyczyn technicznych,
dopuszcza sig odstapienie od obowiazku przeprowadzenia pisemnego rozeznania cenowego.
3. Zasady niniejszego Regulaminu nie maja zastosowania:
a) do zamowien na ustugi spoteczne w tym m.in. Ustugi pocztowe, ustugi szkoleniowe itp.;
b) do zamowien wymagajacych niezwlocznego wykonania w trybie awaryjnym;
¢) do zamowien, na ktére w odpowiedzi na zapytanie ofertowe nie wptyneta zadna oferta;
d) do ogloszen w prasie, w Internecie, w radiu, w telewizji,
e) do ustug doradczych, wymagajacych specjalistycznej wiedzy;
f) do zamowien na materiaty promocyjne oraz dostawy kwiatow;
g) na ushugi cateringowe i restauracyjne.

4. Zasady okreslone wrozdziale 2, 314 niniejszego regulaminu nie maja zastosowania do zamowien
udzielanych na podstawien wylaczen okreslonych przepisami ustawy Prawo zamowien publicznych.

Rozdzial 5.
Ewidencja zaméwien, sprawozdawczos$¢, archiwizacja.Zamowienia powyzej 130.000,00 zlotych

§ 22. 1. Obowiazkiem kazdego pracownika realizujacego zamowienia powyzej 130.000,00 ztotych udzielanych
na podstawie ustawy Prawo Zamowien Publicznych jest przekazywanie kierownikowi referatu Rozwoju
podstawowych informacji o udzielonych zaméwieniach publicznych, po kazdym udzielonym zamowieniu.

1) do podstawowych informacji na temat udzielanych zamowien naleza:
a) numer rejestru,
b) przedmiot zamowienia,
¢) informacjg o trybie udzielenia zaméwienia,
d) wartos¢ w ztotowkach (PLN)
) ceng wybranej oferty

f) nazwe 1 adres wykonawcy, ktorego ofertg wybrano,
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g) dat¢ udzielenia zamowienia/datg realizacji zamowienia,
h) inne istotne informacje dotyczace zamdéwienia wynikle w trakcie realizacji zamowienia.

2. Obowiazkiem kazdego pracownika realizujacego zamowienia publiczne powyzej 130.000,00 ziotych jest
przekazanie kierownikowi Referatu Rozwoju nie po6zniej niz w terminie 7 dni od dnia przyjecia budzetu lub planu
finansowego przez uprawniony organ, planu postgpowan o udzielenie zaméwien, jakie przewiduja przeprowadzi¢
w danym roku finansowym.

3. Obowiazkiem kazdego pracownika realizujacego zamowienia publiczne jest zapewnienie aktualno$ci planu
postgpowan o udzielenie zamowien. Aktualizacje planu przekazuje sie niezwilocznie kierownikowi Referatu
Rozwoju.

§ 23. 1. Pracownik merytoryczny ds. zamowien publicznych Referatu Rozwoju ma obowiazek prowadzenia
rejestru zamowien powyzej 130.000,00 ztotych zawierajacego podstawowe informacje o przedmiocie zamowienia,
sporzadzi¢ sprawozdanie dotyczace udzielonych zamoéwien za rok poprzedni zgodnie z art. 82 ustawy Prawo
zamowien publicznych i przesta¢ Prezesowi Urzedu Zamowien Publicznych, zamieszczaé i aktualizowaé Plan
Postgpowan w Biuletynie Zamowien Publicznych, na zasadach okreslonych w dziale III w rozdziale 2 wyzej
wymienionej ustawy, oraz na stronie internetowej zamawiajacego.

2. Wzér rejestru stanowi zalgeznik nr 4 do niniejszego Regulaminu.

§ 24. 1. Kazdy pracownik merytoryczny realizujacy zamowienia powyzej 130.000,00 ztotych obowiazany jest
przez okres lat 4 od zakonczenia postgpowania o udzielenie zamowienia, do przechowywania protokotu
postepowania wraz z zalacznikami w sposdb gwarantujacy jego nienaruszalnos¢.

Rozdzial 6.
Odpowiedzialnos¢, nadzor i kontrola

§ 25. Odpowiedzialno$¢ za naruszenie dyscypliny finansow publicznych ponosi kazda osoba uczestniczaca
w procesie udzielania zamoéwien, ktorej nieumys$lne lub umys$lne dziatania i zaniechania spowoduja naruszenie
zasad, form i trybow postgpowania ustalonych ustawa 1 aktami wykonawczymi do nie;j.

Zataczniki:
1. Wz6r wniosku o wszczecie postepowania.
2. Wzér rozeznania cenowego.
3. Wzor zarzadzenia o powotanie komisji przetargowe;.
4. Wzér rejestru udzielonych zaméwien publicznych powyzej 130.000,00 ztotych.

5. Wzor zapytania ofertowego dla zamoéwien publicznych o wartosci powyzej 70.000,00 ztotych do
130.000,00 ztotych.
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Zalacznik Nr 1 do Zalacznika Nr 1

tytul Wzoér wniosku o wszczecie postepowania

WZOR
NI SPrawy: .occeveveeerreerveenenenn data: ..o,

WNIOSEK
O WSZCZECIE POSTEPOWANIA O UDZIELENIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO
PRZEKRACZAJACEGO ROWNOWARTOSC 130 000,00 z

1. Wnioskodawca:

4. Warto$¢ szacunkowa zamoéwienia — ( bez podatku od towarow iustug VAT): ..covvvvviiniiniennnn,
PLN
5. Ustalenie warto$ci szacunkowej zamowienia dokonat/a
wdniu ... na podstawie ........cceieiiiiiiiiiiii,

6. Srodki potrzebne na sfinansowanie zamowienia (brutto):

a/kwotanetto e PLN
b/ kwota podatku od towaréw i ustug VAT =...... Yo.ceviriniivininiiicicns .PLN
Razem: .....ccooevriiiiniiincns PLN
[ (01 11 <P RPR )
7. ZrOAta fINANSOWANIAT  ......ooveoeeeeceee et s s s s s s s saees

8. Proponowany tryb zamowienia publicznego wraz zuzasadnieniem (nalezy wskaza¢ wilasciwy
artykut ustawy prawo zamoOwien publicznych oraz uzasadnienie faktyczne):

- cena e —— %
ettt e e ——————teseear i ——tressessaaratees e e—————— %
TN m ————— %
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( data i podpis wnioskodawcy)

Potwierdzenie finansowania
(pkt.617):

(data, podpis Skarbnika)

(data, podpis Burmistrza)
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Zalacznik Nr 2 do Zalacznika Nr 1

tytul Wzor rozeznania cenowego

WZOR
ROZEZNANIE CENOWE

w celu udzielenia zamowienia na dostaweg/ ustuge/roboty budowlane* z wylaczeniem stosowania przepisow
ustawy Prawo zamowien publicznych (ponizej 130.000,00 zt)

L. ZAMAWIAJACY: «veevvveesirieeiieeiieesiteesteeesereesteeeseeeseeesseeessaeessseessseessseessseessseessseessseensses
/ referat/
2. PrOWAdZACY SPIAWE: ..ecuveeeieeeieieieeiieeiieeee et etestesetesteeseeseeesntesntesteessaesaaessaesnsessnesanens
/imig i nazwisko/

3. NaZWa ZAMOWICTIIA: ...eveevieieieieeienieie et etteiesie sttt eeeste st et eeesee et eneenseeseeneeseeees

4. Szczegotowy opis przedmiottl ZAMOWICNIA. .........evuverierieriierienieseenereseeesieesseesseesseesseeneees

5. Szacunkowa warto$¢ zamowienia ustalona zostata na podstawie..........cceeveeeecieecieerieenieenennn,
........................................................................................ 1 Wynosi /netto/ ........cccceevveeveenneenne. Z1h,
Wyceny zamowienia dokonat/dokonata: ...........c.ccccoeeeiiiiiiiiiiinciec e,
dnia: .o

6. Zrodto finansowania ZamOWICNIA. ...............o..oviveeveeeeeeeeeeeeeeeeeeee e senes

(pozycja w planie na dany rok budzetowy; Dzial, Rozdzial, §)

7.W celu wyboru najkorzystniejszej oferty skierowano zapytanie o cen¢ (zapytanie ofertowe)
wykonania zamowienia do wykonawcow, ktorzy zaproponowali ceny jak nizej:

. Warto$¢ zamowienia Cena zamo6wienia
Lp. Pelna nazwa wykonawcy i adres
netto brutto
1.
2.
3.
8. Proponujg zawrze€ Umoweg Z WyKONawcCa:........c.eeevervueeireiireieeieeie e

( pieczet 1 podpis )

Zatwierdzam:
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(podpis i piecze¢ Burmistrza)
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Zalacznik Nr 3 do Zalacznika Nr 1

tytul Wzér zarzadzenia o powolanie komisji przetargowej

WZOR
ZARZADZENIE NR...............

Burmistrza Miasta Zarow
zdnia - -

w sprawie: powotania Komisji do przeprowadzenia postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego .

Na podstawie art. 53 ustawy zdnia 11 wrzesnia 2019r. Prawo zaméwien publicznych (Dz. U.
poz. 2019 z pozniejszymi zmianami), zgodnie z § 8 Regulaminu zaméwiefi publicznych w Urzedzie Miejskim
w Zarowie, wprowadzonego zarzadzeniem Burmistrza Miasta Zaréw z dnia 4 stycznia 2021 r. Nr 3.

zarzadzam co nastgpuje:

§ 1. Powoluje komisjg przetargowa do dokonania oceny ztozonych ofert
i wyboru  najkorzystniejszej oferty =~ w postgpowaniu o udzielenie = zamowienia  publicznego

i Sekretarz Komisji = .ooeeieiieeeeeee e
é Czlonek Komisji = oo
4.1 Czlonek KOMISJi  oooiioieiieieeeeee ettt
5 (072 (031 1<) @ €0} 111 ] 1 RS UUS

6 Z glosem doradczym, w charakterze bieglych w pracach komisji uczestnicza

§ 2. Komisja przetargowa pracowa¢ bedzie w oparciu o Regulamin udzielania zamowien publicznych
w Urzedzie Miejskim w Zarowie.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.
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tytul Wzér rejestru udzielonych zamowien publicznych powyzej 130.000,00 zlotych

Rejestr udzielonych zaméwien publicznych powyzej 130.000,00 ztotych

Zatacznik Nr 4 do Zalacznika Nr 1

Nazwa i adres

Data udzielenia

Inne istotne

. . Wartos¢ L. . informacje
. . Lo Tryb udzielenia e . Wykonawcy, zamoOwienia/ data . .
Lp. | Numer rejestru Przedmiot zamowienia P zamoOwienia w . . o wynikle w trakcie
zamowienia ktoremu udzielono realizacji o ..
PLN PP , L realizacji
zamOwienia zamowienia L
zaméwienia
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Zalacznik Nr 5 do Zalacznika Nr 1

tytul Wzor zapytania ofertowego dla zamowien publicznych o wartosci powyzej 70.000,00 ztotych do
130.000,00 zlotych

ZarOw, dnia. .........ooeeeeieinieii
ZAPYTANIE OFERTOWE

Gmina Zaréw zaprasza Panstwa do ztozenia oferty na

1. Zamawiajacy: Gmina Zaréw, ul. Zamkowa 2, 58-130 Zaréw

2. Opis przedmiotl ZAMOWICIIA. .. ..ve ettt ettt etteatt et eete et eeteeiteeeteeeeeneeneeaeanees
3. Termin realizacji ZAMOWICIIA. ...\ .uuivtintentent et erteetet ettt e ere e reanearearearearenns
4. Kryteria wyboru i SposOb 0Ceny Oferty.........ouviiiiiiiiiiiii it eeeenees

5. Sposob przygotowania i dostarczenia oferty :

a) oferte nalezy ztozy¢ w formie pisemnej na wedlug wzoru oferty bedacego ztacznikiem do niniejszego zapytania
oferty

b) ofert¢ nalezy zlozy¢ w siedzibie Zamawiajacego w Biurze Obstugi Klienta*, przesta¢ poczta na adres

Zamawiajacego®, faksem na numer ...l * e- mailem na adres
................................................................................................................. * lub e-puapem na
AT . .t * ofertg¢ w formie elektronicznej nalezy

przesta¢ w formie skanu oryginalu zawierajacego podpis osoby sktadajacej ofert¢ lub w formie elektronicznej
opatrzona podpisem elektronicznym

6. Osoby do kontaktu:

Zalaczniki:
1. Wzér oferty

2. Wzér umowy *

3. Przedmiar robot *
4. Projekt budowlany*
5. Inne*

* niepotrzebne skresli¢
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Zalacznik Nr 1 do Zalacznika Nr 5

tytul Wzor oferty

OFERTA (WZOR)

Gminy Zaréw
ul. Zamkowa 2
58-130 Zarow
(nazwa i adres Zamawiajqcego)

Nawiazujac do zaproszenia do skladania ofert w postgpowaniu o zamowienie publiczne na:

”
9900000 00000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000 .

(mazwa, (firma) doKIadny QAres ................cc.cooiiieii it s et e et e e et

1. Sktadamy  oferte¢ na wykonanie zamoéwienia zgodnie zopisem przedmiotu zamowienia zawartym
w zaproszeniu do sktadania ofert.

2. Cena ofert Wynosi : NEt0.......ccevvereerververeereerenns ZE (SFOWNIC...c.veiiieiieiicieeceee e
.................................................................................................................................................................. )
powigkszona o podatek VAT............... %, co w wyniku daje ceng brutto............cceeeereeneeneenienieneeen, zt
[ (01 11 TP )

3. Zobowiazujemy si¢ do wykonania zamowienia w terminie do ...............oooiiiiiiiii i,
4. Udzielamy.................. miesigcy gwarancji i 1eKOJmMIa:.......cooeiviiiiiiieiiieeeeeee e
5. Uwazamy si¢ za zwiazanych niniejsza oferta, przez okres 30 dni od uptywu terminu sktadania ofert.

6. Oswiadczamy, ze zapoznaliSmy si¢ z opisem przedmiotu zamowienia zawartym w zaproszeniu do sktadania
ofert i uznajemy si¢ za zwiazanych okreslonymi w niej postanowieniami.

7. O$wiadczamy, ze zapoznaliSmy si¢ ze wzorem umowy, ktora jest zatacznikiem do zaproszenia do sktadania
ofert. Zobowiazujemy si¢, w przypadku wyboru naszej oferty, do zawarcia umowy na zasadach w nim
okreslonych, zgodnej z niniejsza oferta, w miejscu i terminie wyznaczonym przez Zamawiajacego.™*

- Oswiadczamy, ze przedmiot prowadzonej dziatalnosci jest tozsamy z przedmiotem zamowienia.
- O$wiadczamy, ze w stosunku do naszej firmy nie otwarto likwidacji i nie ogtoszono upadtosci

- O$wiadczamy, ze posiadamy niezbedng wiedza i do§wiadczenie oraz dysponujemy potencjatem technicznym
i finansowym oraz osobami zdolnymi do realizacji zamo6wienia.

- O$wiadczamy, ze na biezaco regulujemy naleznosci wobec ZUS i Urzedu Skarbowego

8. Wszelka korespondencje w sprawie niniejszego postgpowania nalezy kierowac na ponizszy adres

9. Oferte niniejsza sktadamy na............... kolejno ponumerowanych stronach.
10. Zatacznikami do niniejszej oferty sa:
1) Oswiadczenie o spelnieniu warunkow i braku podstaw do wykluczenia (Zalaceznik nr 1 do oferty)*
2) Aktualny odpis z wlasciwego rejestru lub o$wiadczenie dla 0sob fizycznych (Zalacznik nr 2 do oferty)*

3) Parafowany projekt umowy (Zalacznik nr3 do oferty)*
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4) Kosztorys ofertowy (Zalacznik nr 4 do oferty)*
5)

*niepotrzebne skresli¢

(podpis i piecze¢ Wykonawcy /
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Zalacznik Nr 1 do Zalacznika Nr 1

tytul Oswiadczenie o spelnieniu warunkéw i braku podstaw do wykluczenia

Oswiadczenie o spelnieniu warunkéw udzialu w postegpowaniu

Nazwa i adres Wykonawcy:

OSWIADCZENIE

1. Oswiadczam, ze spelniam warunki dotyczace:

1) posiadania uprawnien do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli przepisy prawa naktadaja
obowiazek ich posiadania,

2) posiadania wiedzy i do§wiadczenia,

3) dysponowania odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania
zamoOwienia

4) sytuacji ekonomicznej i finansowe;.

piecze¢ podpis Wykonawcy
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UZASADNIENIE
Kolejne zmiany w ustawie prawo zamowien publicznych, a takze majac na uwadze usprawnienie
dziatan Urzedu przez sprawniejsze realizowanie zamowien publicznych powoduja koniecznos¢ dokonania
zmian w przedmiotowym regulaminie.
Dlatego tez niezbednym stato si¢ przygotowanie i wprowadzenie nowego ,, Regulaminu udzielania
zaméwien publicznych w Urzedzie Miejskim w Zarowie", ktéry dostosowany jest do obowiazujacych
przepisow ustawy Prawo zamowien publicznych i usprawni procedury udzielania zamowien publicznych w

Urzedzie Miejskim w Zarowie.
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