ZARZADZENIE NR 28/2020
BURMISTRZA MIASTA ZAROW

z dnia 27 lutego 2020 r.

W sprawie zmiany zarzadzenia nr 26/2019 Burmistrza Miasta Zaréw z dnia 31 stycznia 2019 roku w sprawie
wprowadzenia w Urzedzie Miejskim w Zarowie zasad ewidencji finansowo — ksiegowej, zakladowego planu
kont oraz instrukcji w sprawie okreslenia szczegolowych zasad rozliczen podatkow, oplat
i niepodatkowych naleznosci budzetowych w gminie Zarow

Na podstawie w sprawie zmiany zarzadzenia nr 26/2019 Burmistrza Miasta Zaréw z dnia 31 stycznia 2019 roku
w sprawie wprowadzenia w Urzedzie Miejskim w Zarowie zasad ewidencji finansowo — ksiggowej, zakladowego
planu  kont oraz instrukcji w sprawie okreslenia  szczegdtowych  zasad rozliczen podatkéw, optat
i niepodatkowych naleznosci budzetowych w gminie Zaréw Na podstawie art. 33 ust.3 ustawy z dnia 8 marca
1990 r. o samorzadzie gminnym (tekst jednolity Dz. U. z2019r., poz. 506 z p6ézniejszymi zmianami), art. 4
iart. 10ust. 112  ustawy zdnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (tekst jednolity Dz U. z2019,
poz. 351 z podzniejszymi zmianami), zarzadzam, co nastgpuje:
§ 1. W zalaczniku nr 1 do Zarzadzenia nr 26/2019 Burmistrza Miasta Zaréw z dnia 31 stycznia 2019 r.
w Czgsci Il — Przyjete zasady rachunkowosci, po ustepie 14 dopisuje si¢ nastgpujaca tresé:
,»15. Ustala si¢ nastgpujaca zasade ujmowania w kosztach okresu, za ktory sporzadza si¢ sprawozdanie:

a) Dowody ksiegowe dotyczace miesigca sprawozdawczego ksiggowane sg pod data miesigca ktorego
dotycza i1sa ujmowane w sprawozdawczoSci danego okresu, zkolei poniesione koszty, na ktore
otrzymano od dostawcow i1 wykonawcow dokumenty obcigzeniowe (m.in. faktury, rachunki, noty
ksiegowe) i ktore wptynety do Referatu Finansowo — Budzetowego do 7 -go dnia miesigca nastepujacego
po okresie sprawozdawczym — ze wzglgdu na termin zlozenia sprawozdania Rb- 28S, ujmuje si¢ do
danego okresu sprawozdawczego, za ktory sporzadza si¢ sprawozdanie. Zasada powyzsza nie dotyczy
miesigca grudnia, w ktorym zobowigzania ujmuje si¢ w miesigcu grudniu, jezeli m.in. faktury, rachunki
1 noty ksiggowe posiadajg date wptywu do 31 stycznia nastgpnego roku.

b) Dopuszcza si¢ mozliwo$¢ nie zaewidencjonowania w danym okresie operacji, gdy ich ujawnienie
nastgpito po sporzadzeniu sprawozdania kwartalnego, rocznego i pod warunkiem, ze nie wywieraja one
istotnego wptywu na rzetelne ijasne przedstawienie sytuacji majatkowej ifinansowej oraz wyniku
finansowego jednostki. Przyjmuje si¢ nastepujacy poziom istotnosci:

1) do sprawozdan kwartalnych tj. I, IT i III kwartat:
a) do 2 % planu dochodéw na koniec danego kwartatu przy sprawozdaniu Rb — 278,
b) do 2 % planu wydatkéw na koniec danego kwartatu przy sprawozdaniu Rb — 28S,
2) do sprawozdan rocznych tj. sprawozdan budzetowych oraz sprawozdan finansowych:

a)do 1% sumy bilansowej bilansu Urzedu Miejskiego w Zarowie z poprzedniego roku. Powyzsze
oznacza, ze nie nalezy traktowa¢ jako btad nie ujecie w ksiegach rachunkowych w danym okresie
operacji gospodarczych, ktére powinny by¢ zaksiggowane w tym okresie, jezeli ich warto$¢ miesci si¢
w ustalonych powyzej wskaznikach.

16. Przy prowadzeniu w Urzedzie Miejskim ewidencji ksiegowej na koncie 224 — Rozliczenie dotacji
budzetowych, ustala si¢ nastepujace zasady rozliczania dotacji budzetowych:

1) po rozliczeniu dotacji w trybie i terminie wynikajagcym z przepisow prawa albo zawartych umow lub
porozumien, nalezy przedtozy¢ do Referatu Finansowo — Budzetowego — w terminie 5 dni roboczych od
daty rozliczenia kazdej dotacji, stosowny protokoét z rozliczenia dotacji, zawierajacy co najmniej:

- date,
- nr pisma z dyspozycja i kwote przekazanej dotacji do rozliczenia,
- kwotg wydatkéw z dokumentoéw przedtozonych do rozliczenia dotacji,

- kwote wydatkow zaakceptowanych przez organ dotujgcy przy rozliczaniu dotacji,
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- kwote do zwrotu z rozliczenia dotacji z okre$leniem rowniez naleznych odsetek. W przypadku dotacji
przekazywanych w ratach na podstawie jednej umowy lub porozumienia albo tez przekazywanych
miesi¢cznie na podstawie przepisOw prawa, rozliczeniem powinna zosta¢ objeta cata umowa lub
porozumienie albo okres objety dotacja. Protokoty te winny by¢ zatwierdzone przez Burmistrza
Miasta lub osobe do tego upowazniona. Rozliczenia wszystkich udzielonych dotacji z budzetu Gminy
przez wlasciwe Referaty Urzedu lub samodzielne stanowiska powinny zakonczy¢ si¢ najpdzniej do
45 dnia po zakonczeniu roku budzetowego, w ktorym dotacji udzielono.”.

§ 2. W zalgczniku nr 1 do Zarzadzenia nr 26/2019 Burmistrza Miasta Zaréw z dnia 31 stycznia 2019 r.
zmienia si¢ tre$¢ zatacznika Nr 2 do Zaktadowego Planu Kont: Plan kont ksiegi gléwnej oraz przyjete zasady
ksiegowan dla jednostki budzetowej (Urzad Miejski w Zarowie), ktory otrzymuje brzmienie jak w zalaczniku nr
1 do niniejszego zarzadzenia.

§ 3. Nadzor nad wykonaniem niniejszego Zarzadzenia powierzam Skarbnikowi Gminy.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania z mocg obowigzujacg od 01 stycznia 2020 roku.
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Zatacznik nr 1
do Zarzadzenia nr 28/2020
Burmistrza Miasta Zarow
z dnia 27 lutego 2020 r.

Zalacznik Nr 2

do Zakladowego Planu Kont

Plan kont ksiegi glownej oraz przyjete zasady ksieggowan dla jednostki budzetowej (Urzad
Miejski w Zarowie)

Symbol Nazwa konta oraz przyjete zasady ksiegowania operacji gospodarczych, sposob wyceny
fonta Konta bilansowe
011 ,

Srodki trwate

Konto 011 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen wartosci poczatkowe;
srodkow trwalych zwigzanych z wykonywang dziatalno$cig jednostki, ktoére nie podlegajg
ujeciu na kontach: 013, 014, 016 1017.

Na stronie Wn konta 011 ujmuje si¢ w szczegélnosci:
1. przychody nowych lub uzywanych $rodkéw trwatych pochodzacych z zakupu gotowych
srodkow trwatych lub inwestycji oraz warto$¢ ulepszen zwigkszajacych wartosd
poczatkowa srodkoéw trwatych,

2. przychody srodkow trwatych nowo ujawnionych,
3. nieodplatnego otrzymania z tytulu darowizny lub spadku, w korespondencji z kontem|
800,
4. zwigkszenia wartosci poczatkowej srodkow trwatych w wyniku urzedowej aktualizacjj
wyceny, w korespondencji z kontem 800,

5. nabycie prawa uzytkowania wieczystego gruntu, w korespondencji z kontem 240, 130,
6. wygasniecie zobowigzania podatkowego poprzez przeniesienie wilasnosci rzeczy nd
organ podatkowy (art. 66 ustawy Ordynacja podatkowa), w korespondencji z kontem 221,
7. przekazanie gruntow w wieczyste uzytkowanie (ksieggowanie w ewidencji analitycznej
do konta 011),

8. ujawnione nadwyzki inwentaryzacyjne, w korespondencji z kontem 240,

9. wartos$¢ ulepszenia w obcych $rodkach trwatych, w korespondencji z kontem 080,

10. zwigkszenie wartosci poczatkowej posiadanego srodka trwatego o koszty ulepszenia, W
korespondenc;ji z kontem 080,

11. przywrdcenie do ewidencji gruntow oddanych w wieczyste uzytkowanie (wczesniej
wycofane z ewidencji), w korespondencji kontem 800.

Na stronie Ma konta 011 ujmuje si¢ w szczegdlnoSci:

1. wycofanie $rodkéw trwatych z uzywania z tytulu postawienia w stan likwidacjj
zbednych, zuzytych, zniszczonych w  wyniku  zdarzenia  losowego lub
niezagospodarowanych, w korespondencji z kontem 800, 071,
2. ujawnione niedobory srodkow trwatych,

3. zmniejszenia warto$ci poczatkowej $rodkéw trwalych dokonywane na skutek
aktualizacji ich wyceny,

4. oddanie nieruchomosci jednostce organizacyjnej w trwaly zarzad, w korespondencji 7
kontem 800, 071,

5. przekazanie S$rodkow trwatych w formie aportu niepienigznego do spotki, W
korespondencji z kontem 800, 071,

6. oddanie nieruchomo$ci w wieczyste uzytkowanie podmiotowi zewnetrznemu, W
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korespondencji z kontem 011,
7. zmniejszenie warto$ci poczatkowej $rodka trwatego na skutek cze$ciowej likwidacji
(warto$¢ dotyczaca likwidowanej czesci), w korespondencji z kontem 071,
8. nieodptatne przekazanie §rodkow trwalych (na podstawie decyzji wlasciwego organu),
w korespondencji z kontem 800, 071.
Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 011 powinna umozliwi¢:
1. ustalenie warto$ci poczatkowej poszczegolnych obiektow srodkoéw trwatych,
2. nalezyte obliczenie umorzenia i amortyzacji,
3. ustalenie wartos$ci gruntéw stanowigcych wiasnos$¢ jednostki samorzadu terytorialnego)
przekazanych w uzytkowanie wieczyste innym podmiotom.
Konto 011 moze wykazywac¢ saldo Wn, ktore oznacza stan srodkoéw trwalych w wartosci
oczatkowe;.

013
PPozostate $rodki trwate
Konto 013 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen wartosci poczatkowe;
srodkow trwatych, niepodlegajacych ujeciu na kontach: 011, 014, 016 1 017, wydanych do|
uzywania na potrzeby dziatalnosci jednostki, ktore podlegaja umorzeniu lub amortyzacji W
pelnej warto$ci w miesigcu wydania do uzywania.
Na stronie Wn konta 013 ujmuje si¢ zwigkszenia, a na stronie Ma - zmniejszenia stanu 1§
wartosci poczatkowej pozostatych srodkéw trwalych znajdujacych si¢ w uzywaniu, 7
wyjatkiem umorzenia ujmowanego na koncie 072.
Na stronie Wn konta 013 ujmuje si¢ w szczegolnoSci:
1. pozostate srodki trwate przyjete do uzywania z zakupu, w korespondencji z kontem 072
lub inwestycji, w korespondencji z kontem 080,
2. ujawnione nadwyzki, w korespondencji z kontem 240,
3. otrzymanie nieodptatne uzywanych srodkow:
a) od jednostek na podstawie decyzji wtasciwego organy, w korespondencji z kontem 072,
b) darowizny od innych jednostek i 0s6b, w korespondencji z kontem 760.
Na stronie Ma konta 013 ujmuje si¢ w szczegolnosci:
1. rozchod pozostatych srodkéw trwatych na skutek:
a) zuzycia lub sprzedazy, w korespondencji z kontem 072,
b) niedoboréw i szkdd, w korespondencji z kontem 240,
2. nieodptatne przekazanie srodkdw uzywanych, w korespondencji z kontem 072,
3. rozchod pozostatych srodkow trwatych w zwigzku z wylaczeniem ich z ewidencji
ilosciowo-wartosciowej, w korespondencji z kontem 072.
Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 013 umozliwia ustalenie wartosci
poczatkowej pozostatych srodkow trwatych wedlug jednostek organizacyjnych, w ktorych
znajduja si¢ pozostate §rodki trwate.
Konto 013 moze wykazywaé saldo Wn, ktéore wyraza warto$¢ $rodkow trwatych
znajdujacych si¢ w uzywaniu w wartosci poczatkowe;.

015 Mienie zlikwidowanych jednostek
Konto 015 shluzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen warto$ci mienig
przejetego przez organ zatozycielski lub nadzorujacy po zlikwidowanym przedsigbiorstwig
panstwowym, komunalnym lub innej podleglej jednostce organizacyjne;.
Na stronie Wn konta 015 organ zalozycielski lub nadzorujacy ujmuje
w szczegolnoSci:
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1. przyjecie przez organ zalozycielski mienia zlikwidowanego przedsigbiorstwa
panstwowego lub komunalnego albo innej podleglej jednostki wedlug wartosci
wynikajacej z bilansu likwidowanego przedsigbiorstwa lub jednostki, w korespondencji 7
kontem 855,
2. korekte wartosci mienia, stanowigcg réznice pomigdzy warto$cig mienia wynikajaca 7
bilansu zlikwidowanego przedsigbiorstwa lub jednostki a warto$cig mienia przekazanego
spotce, innej jednostce organizacyjnej lub sprzedanego,

3. warto$§¢ mienia zwroconego przez spotke lub pozostajacego po zlikwidowanej innej
jednostce organizacyjnej, ktora zostaje przyjeta na stan sktadnikéw majatkowych organu
zatozycielskiego lub organu nadzorujacego.

Na stronie Ma konta 015 organ zalozycielski lub organ nadzorujacy ujmujga w
szczegolnosci:
1. warto$¢ mienia pozostajacego po zlikwidowanym przedsigbiorstwie lub innej jednostce
organizacyjnej, a przekazanego spotce, w wysokosci wynikajgcej z umowy ze spotka, lub
przekazanego jako udziat do spotki, warto$¢ mienia sprzedanego lub przekazanego innym
jednostkom,
2. korekte warto$ci mienia stanowigcg réznice pomigdzy warto$cig mienia wynikajaca 7
bilansu zlikwidowanego przedsigbiorstwa lub innej jednostki organizacyjnej a warto$cig
mienia przekazanego spolce lub innym jednostkom.

Ewidencje szczegotowa do konta 015 moze stanowi¢ bilans zlikwidowanego
przedsiebiorstwa lub innej jednostki organizacyjnej wraz z zalagcznikami.
Ewidencja szczegotowa moze zawiera¢ rowniez dane z ewidencji pozabilansowe;.
Konto 015 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktore oznacza stan mienia zlikwidowanego
przedsigbiorstwa lub innej jednostki organizacyjnej wedtug wartosci wynikajacej z bilansu
tego przedsiebiorstwa lub jednostki, bedacego w dyspozycji organu zatozycielskiego lub
nadzorujacego, a nieprzekazanego spotkom, innym jednostkom organizacyjnym lub
nieprzejetego na wlasne potrzeby, albo tez zagospodarowanego w inny sposob.

020 'Wartos$ci niematerialne i prawne.

Konto 020 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen warto$ci poczatkowej
warto$ci niematerialnych i prawnych.

Na stronie Wn konta 020 ujmuje si¢ w szczegolnosci :

1. przejecie wartosci niematerialnych 1 prawnych w zwigzku z zakonczong inwestycja, W
korespondencji z kontem 080,

2. zakup warto$ci niematerialnych i prawnych, w korespondencji z kontem 201, 240,

3. otrzymane nieodptatnie warto$ci niematerialne i prawne:

- umarzane stopniowo:

- warto$¢ dotychczasowego umorzenia, w korespondencji z kontem 071,

- warto$¢ umorzenia, w korespondencji z kontem 800,

4. otrzymane z tytulu darowizny wedlug wyceny w wartos$ci rynkowej na dziefy
otrzymania (Ma konto 800).

5. otrzymane nieodptatnie umarzane w 100% w miesigcu przyjecia do uzywania:

- nowe, w korespondencji z kontem 760,

- uzywane, w korespondencji z kontem 072,

6. zaptate podatku przez przeniesienie warto$ci niematerialnych i prawnych na rzec
jednostki samorzadu terytorialnego, w korespondencji z kontem 221.

Na stronie Ma konta 020 ujmuje si¢ w szczegolnosci :
1.rozchdéd wartosci niematerialnych 1 prawnych gdy okreslone prawa wygasty lub sg
gospodarczo nieprzydatne lub sprzedane:
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a) podstawowych umarzanych stopniowo:

- warto$§¢ dotychczasowego umorzenia z tytulu amortyzacji planowej 1 odpiséw
aktualizujacych, w korespondencji z kontem 071,

- warto$¢ nieumorzona, w korespondencji z kontem 800,

b) pozostatych umorzonych w 100 %, w korespondencji z kontem 072.

Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 020 powinna umozliwi¢ nalezyte obliczanig
umorzenia warto$ci niematerialnych i prawnych, podziat wedtug ich tytutow.

Konto 020 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktore oznacza stan warto$ci niematerialnych 1
rawnych w warto$ci poczatkowe;.

030 Dlugoterminowe aktywa finansowe.

Konto 030 stuzy do ewidencji dlugoterminowych aktywow finansowych, w szczegdlnosci
akcji 1 innych dtugoterminowych aktywow finansowych, nad ktérymi jednostka sprawuje
kontrolg, o terminie wykupu dtuzszym niz rok.

Na stronie Wn konta 030 ujmuje si¢ w szczegolnosci :

1. kapitalizowane odsetki od obligacji, w korespondencji z kontem 750,
2. zakup  dlugoterminowych papierow wartosciowych za S$rodki pienigzne, W
korespondencji z kontem 130,
3. akcje (udzialy) objete za wklady niepieni¢zne, poprzez przekazanie sktadnikowy
majatkowych (srodkow trwatych) w wartosci rynkowej, w korespondencji z kontem 800,
4. podwyzszenie wartosci udzialow (akcji) w wyniku przeznaczenia kapitatu zapasowegq
lub rezerwowego na kapitat udzialowy lub akcyjny jednostki, w ktorej dana jednostka
posiada udziaty (akcje), w korespondencji z kontem 750,
S. warto$¢ udzialdow objetych za §rodki pienigzne lub wkiady niepienigzne w postaci
mienia ze zlikwidowanych jednostek, w korespondencji z kontem 130, 800.

Na stronie Ma konta 030 ujmuje si¢ w szczegolnosci :
1. uzyskane w wyniku likwidacji spotki, w ktorej jednostka posiadata udzialy (akcje),
sktadniki masy likwidacyjnej lub upadtosciowej w postaci: srodkoéw pienigznych, srodkoéw]
trwalych (w wartoSci wg wyceny), pozostatych s$rodkow trwatych, materialow, w
korespondencji z kontem 130, 011, 013, 310,
2. rozchod sprzedanych akcji 1 udziatow w cenie zakupu/nabycia bez dokonanych
uprzednio odpisoéw z tytutu utraty wartosci, w korespondencji z kontem 751,
3. rozchdd sprzedanych akcji 1 udziatdow w cenie zakupu/nabycia, dla ktérych dokonand
wczesniej odpisu z tytutu utraty wartosci, w korespondencji z kontem 073, 751,
4. odpisanie dtugoterminowych aktywow finansowych, ktore catkowicie utracity wartos¢,
w korespondencji z kontem 751, 073.

Ewidencja szczegblowa prowadzona do konta 030 powinna zapewni¢ ustalenie wartosci
poszczegbdlnych sktadnikéw dtugoterminowych aktywow finansowych wedlug tytutow.

Konto 030 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktéore oznacza wartos¢ dlugoterminowych
aktywow finansowych.

071 Umorzenie Srodkow trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych.
Konto 071 stuzy do ewidencji zmniejszen wartosci poczatkowej srodkéw trwatych oraz
warto$ci niematerialnych 1 prawnych, ktéore podlegaja umorzeniu wedlug stawek
amortyzacyjnych stosowanych przez jednostke.
Umorzenia dokonywane sg raz na koniec roku obrotowego. Odpisy umorzeniowe sg
dokonywane w korespondencji z kontem 400.
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Na stronie Ma konta 071 ujmuje si¢ w szczego6lnosci:
1. naliczone za okres umorzenie $rodkdéw trwatych oraz warto$ci niematerialnych fj
prawnych umarzanych stopniowo, w korespondencji z kontem 400,

2. dotychczasowe umorzenie otrzymanych na podstawie decyzji organu od innej jednostki:
a) srodkow trwatych, w korespondencji z kontem 011,

b) warto$ci niematerialnych i1 prawnych umarzanych stopniowo, w korespondencji 7
kontem 020,

3. zwigkszenie umorzenia w zwigzku z podwyzszeniem (z tytutu aktualizacji) warto$ci
poczatkowe] srodkow trwatych podlegajacych stopniowemu umarzaniu (na podstawig
stosownego zarzadzenia Ministra Finansow), w korespondencji z kontem 800,

4. amortyzacja (umorzenie) nieplanowe z tytutlu trwatej utraty wartosci.

Na stronie Wn konta 071 ujmuje sie w szczego6lnosci:

1. wyksiegowanie dotychczasowego umorzenia $rodkow trwalych oraz wartosci
niematerialnych 1 prawnych wycofanych z eksploatacji:

- w wyniku:

a) postawienia $srodkow trwatych w stan likwidacji na skutek zniszczenia lub zuzycia, W
korespondencji z kontem 011,

b) rozchodowania warto$ci niematerialnych i1 prawnych umarzanych stopniowo, W
korespondencji z kontem 020

- 7 tytutu sprzedazy lub nieodptatnego przekazania

a) srodkow trwatych, w korespondencji z kontem 011,

b) warto$ci niematerialnych i prawnych, w korespondencji z kontem 020,

- z tytutu rozchodowania niedoborow:

a) srodkow trwatych, w korespondencji z kontem 011,

b) wartosci niematerialnych i prawnych, w korespondencji z kontem 020.

Konto 071 moze wykazywaé saldo Ma, ktore wyraza stan umorzenia wartosci srodkow
trwalych oraz warto$ci niematerialnych i prawnych.

072
Umorzenie pozostatych srodkow trwatych, warto$ci niematerialnych i prawnych oraz

zbiorow bibliotecznych

Konto 072 stuzy do ewidencji zmniejszen wartosci poczatkowe] pozostatych srodkéw
trwatych, warto$ci niematerialnych i prawnych, podlegajacych umorzeniu jednorazowo W
pelnej wartosci, w miesigcu wydania ich do uzywania.

Umorzenie jest ksiggowane w korespondencji z kontem 401.

Na stronie Wn konta 072 ujmuje si¢ w szczegolnosci :
1. wyksiggowanie dotychczasowego umorzenia pozostatych §rodkoéw trwatych, wartosci
niematerialnych i prawnych z tytulu: likwidacji, sprzedazy, nieodptatnego przekazania,
niedoboru lub szkody, wylaczenia z ewidencji ksiegowej iloSciowo-wartosciowej, W
korespondencji z kontami 013, 020, 240.

Na stronie Ma konta 072 ujmuje si¢ w szczegolnosci:

1. umorzenie naliczone od wydanych do uzywania nowych pozostatych srodkéw trwatych
wlaczonych do ewidencji ksiggowej oraz pozostalych warto§ci niematerialnych 1
prawnych, w korespondencji z kontem 401

2. umorzenie pozostatych $rodkéw trwalych, otrzymanych jako pierwsze wyposazenig
nowego obiektu sfinansowanych ze $rodkow na inwestycje, w korespondencji z kontem|
401

3. odpisy umorzeniowe naliczone od przyjetych do uzywania daréw i ujawnionych
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nadwyzek pozostatych srodkow trwatych oraz pozostalych warto$ci niematerialnych i
prawnych, w korespondencji z kontem 401,
4. umorzenie dotychczasowe pozostatych srodkow trwatych oraz wartos$ci niematerialnych
i prawnych otrzymanych na podstawie decyzji administracyjnej od innej jednostki, W
korespondencji z kontem 013, 020.

Konto 072 moze wykazywac saldo Ma, ktére wyraza stan umorzenia warto$ci poczatkowej
pozostatych $rodkow trwalych, warto$ci niematerialnych i1 prawnych oraz zbiorow
bibliotecznych umorzonych w petnej warto§ci w miesigcu wydania ich do uzywania.

073
Odpisy aktualizujace dtugoterminowe aktywa finansowe

Konto 073 stuizy do ewidencji odpiséw aktualizujgcych dlugoterminowe aktywa
finansowe.

Na stronie Wn konta 073 ujmuje si¢ w szczegolnosci :
1. przywrocenie uprzednio utraconej wartosci dtugoterminowych aktywow finansowych
do pierwotnej warto$ci w cenie zakupu/nabycia, w korespondencji z kontem 750,
2. korekty ceny nabycia (zakupu) dhugoterminowych aktywoéw finansowych o dokonany
uprzednio odpis z tytutu trwatej utraty warto$ci: w przypadku ich sprzedazy lub innej
formy zmiany wlasnosci oraz w razie przekwalifikowania ich do krotkoterminowych, wi
korespondencji z kontem 030.

Na stronie Ma konta 073 ujmuje si¢ w szczegolnosci:
1. odpis aktualizujacy z tytutu dlugotrwatej utraty wartosci dtugoterminowych aktywow
finansowych (udzialow 1 akcji), ponizej ich wartosci w cenie zakupu/nabycia, W
korespondencji z kontem 751.

Konto moze wykazywa¢ saldo Ma, ktore oznacza warto$¢ odpisow aktualizujgcych
dlugoterminowe aktywa finansowe.

080 Srodki trwale w budowie (inwestycje )
Konto 080 stuzy do ewidencji kosztow §rodkow trwatych w budowie oraz do rozliczenia
kosztow srodkow trwatych w budowie na uzyskane efekty inwestycyjne.

Na stronie Wn konta 080 ujmuje sie w szczegolnosci:
1. poniesione koszty dotyczace $rodkow trwatych w budowie w ramach prowadzonych
inwestycji zarowno przez obcych wykonawcow, jak 1 we wlasnym imieniu,
2. poniesione koszty dotyczace przekazanych do montazu, lecz jeszcze nieoddanych dg
uzywania maszyn, urzadzen oraz innych przedmiotow, zakupionych od kontrahentéw oraz
wytworzonych w ramach wlasnej dziatalno$ci gospodarczej,

3. poniesione koszty ulepszenia srodka trwatego (przebudowa, rozbudowa, rekonstrukcjd
lub modernizacja), ktére powoduja zwigkszenie wartosci uzytkowej srodka trwatego,

4. nieodplatne otrzymanie srodkow trwatych w budowie, w korespondencji z kontem 800,
5. rownowarto§¢ pierwotnie odpisanej, a nastgpnie wykorzystanej dokumentac;i
projektowej wznowionej budowy S$rodka trwatego (inwestycji), w korespondencji Z
kontem 800,

6. rownowarto$¢ nieodptatnych swiadczen na rzecz realizowanej budowy $rodka trwategqg
(inwestycji) (np. czyndéw spotecznych), w korespondencji z kontem 800,

7. optaty z tytulu uzyskania lokalizacji pod budowg oraz sadowe 1 notarialne, wj
korespondencji z kontem 101, 130, 225, 240,

8. wynagrodzenia oséb fizycznych zatrudnionych doraznie do prac zwigzanych z budowg
srodka trwatego (inwestycji), w korespondencji z kontem 231,

9. wyplacone odszkodowania dla 0sob fizycznych i jednostek gospodarczych zwigzanych
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z wykonywang budowg (np. za zasadzenie wieloletnie, utracone plony, za dostarczong
obiekty zastepcze itp.), w korespondencji z kontem 101, 130, 240,

10. naliczone w czasie trwania budowy $rodka trwatego odsetki od kredytu (jesli mozna]
jednoznacznie przypisa¢ kredyt/pozyczke konkretnej inwestycji) ptacone przez urzad JST|
realizujgcy zadanie inwestycyjne, w korespondencji z kontem 130, 240,

11. zakup od innych jednostek srodkow trwatych w budowie lub obiektow wymagajacych
ulepszenia, w korespondencji z kontem 240,

Na stronie Ma konta 080 ujmuje sie:

1. przyjecie do uzywania Srodkoéw trwatych oraz warto$ci niematerialnych i prawnych
uzyskanych w wyniku budowy $rodka trwatego (inwestycji), w korespondencji z kontem
011, 013, 020,

2. rozliczenie kosztow ulepszenia wtasnych srodkow trwatych, w korespondencji z kontem
011,

3. rozliczenie kosztow ulepszenia obcych obiektow, w korespondencji z kontem 011,

4. nieodptatne przekazanie S$rodkow trwalych w budowie (na podstawie decyzji
wlasciwego organu), w korespondencji z kontem 800,

5. niedobory 1 szkody w rzeczowych sktadnikach $rodkéw trwatych w budowie, W
korespondencji z kontem 240,

6. rozliczenie budowy S$rodka trwatego (inwestycji) bez efektow majatkowych, W
korespondencji z kontem 800,

7. odpisanie kosztow niepodjetej budowy $rodka trwalego (inwestycji) (np)
niewykorzystanej dokumentacji projektowej) lub budowy s$rodka trwatego (inwestycji
zaniechanej, w korespondencji z kontem 800,

8. odpisy aktualizujace koszty budowy srodkow trwatych w korespondencji z kontem 761.

Na koncie 080 mozna ksiggowac rowniez rozliczenie kosztow dotyczacych zakupow
gotowych srodkow trwalych.

Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 080 powinna zapewni¢ co najmniej
wyodregbnienie kosztow $srodkow trwatych w budowie wedtug poszczegodlnych rodzajow
efektow inwestycyjnych oraz skalkulowanie ceny nabycia lub kosztu wytworzenid
poszczegbdlnych obiektéw srodkéw trwatych.

Konto 080 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktdre oznacza warto$¢ kosztow srodkdéw trwatych|
w budowie 1 ulepszen.

101
Kasa

Konto 101 stuzy do ewidencji krajowej 1 zagranicznej gotowki znajdujacej si¢ w kasach
jednostki.

Na stronie Wn konta 101 ujmuje si¢ w szczegolnosci :
1. wplyw z tytulu nalezno$ci ujetych na kontach rozrachunkéw, w korespondencji 2
kontem 201, 221, 231, 234 1 240,
2. przyjecie gotowki za zrealizowany w banku obcy czek gotowkowy lub wykupiony
weksel obcy, w korespondencji z kontem 140, 141,
3. wplaty z tytulu zwrotu uprzednio pobranych zaliczek oraz zwrotu nadmiernych|
wydatkow, w korespondencji z kontem 231, 234, 240,
4. pobranie gotowki do kasy z rachunku bankowego jednostki budzetowej, W
korespondencji z kontem 141,

5. podjecie gotowki z banku, w korespondencji z kontem 130, 135, 139, 141,
6. wplaty przychodéw nieprzypisanych na kontach rozrachunkéw z tytulu dochodoéw
budzetowych (podatkowych i1 niepodatkowych), przychodéow finansowych, sprzedazy
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materialow, Srodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych 1 prawnych, otrzymanych kar
i odszkodowan, otrzymanych darowizn gotdwki, w korespondencji z kontem 720, 750
760,

7. wplyw $rodkéw pienieznych w drodze, w korespondencji z kontem 141,
8. wplaty sum depozytowych (w tym z tytutu zabezpieczenia i kaucji, zabezpieczenid
przetargowe) oraz sum na zlecenie, korespondencji z kontem 240,

9. wplaty naleznosci z tytutu niedobordéw i1 szkdd, w korespondencji z kontem 234 1 240,
10. nadwyzki §rodkéw pieni¢znych w kasie, w korespondencji z kontem 240,

11. wplaty z tytutu zwrotu pozyczek i innych przypisanych naleznosci dotyczacych ZFSS,
w korespondencji z kontem 234 i 240,

12. wptaty z tytulu zwrotu kosztow nieujetych uprzednio jako naleznos$ci od kontrahentow,
w korespondencji z kontem 402, 409,

13. wplaty naleznosci z tytutu nieprzypisanych kar i grzywien, w korespondencji z kontem|
760,

14. wptlaty z tytulu przychodow majacych charakter nadzwyczajnych (nieujetych
uprzednio jako nalezno$ci), korespondencji z kontem 760,

15. wptaty z tytutu darow pienieznych, w korespondencji z kontem 760, 800 1 851.

Na stronie Ma konta 101 ujmuje si¢ w szczegolnosci :

1. wyptaty sum depozytowych w tym wadiow przetargowych, kaucji, w korespondencji 7
kontem 240,

2. wyptata zaliczek do rozliczenia, w korespondencji z kontem 234, 240,

3. wyptaty wynagrodzen i zaliczek na wynagrodzenia, w korespondencji z kontem 231,

4. odprowadzenie gotowki z kasy na rachunek bankowy, w korespondencji z kontem 141,
S. wyplaty z tytutu zwrotu nadptat dochodow budzetowych, w korespondencji z kontem|
221,

6. zaptata gotowka zobowigzan wynikajacych z faktur, rachunkéw, not ksiegowych, w
korespondencji z kontem zespotu 4, 201, 240,

7. wyptata ekwiwalentow za uzycie wlasnej odziezy, pranie odziezy, w korespondencji 7
kontem 231, 234,

8. wyplaty pozyczek z ZFSS, w korespondenciji z kontem 234,

9. niedobory kasowe, w korespondencji z kontem 240,

10. wyptaty z tytulu pokrycia zobowigzan ujetych na kontach rozrachunkow, w
korespondencji z kontem 201, 234, 240,

11. wyplaty na pokrycie strat z tytulu zdarzen losowych, z tytulu kar i1 grzywien, w
korespondencji z kontem 761

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 101 powinna umozliwi¢ ustalenie:

1. stanu gotowki w walucie polskiej,

2. stanu gotowki w walucie zagranicznej, wyrazonego w walucie polskiej 1 obcej, 7
podzialem na poszczegolne waluty obce.

Konto 101 moze wykazywac¢ saldo Wn, ktére oznacza stan gotowki w kasie.

130
Rachunek biezacy jednostki

Konto 130 stuzy do ewidencji stanu $rodkow pienieznych oraz obrotéw na rachunku
bankowym z tytulu wydatkéw 1 dochodow (wplywow) budzetowych objetych planem
finansowym.

Na stronie Wn konta 130 ujmuje si¢ w szczegolnosci:
1. wptywy $rodkéw budzetowych przeznaczonych na wydatki jednostki, takze na wydatki
niewygasajace w samorzadowych jednostkach budzetowych, w korespondencji z kontem
223,
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2. wplaty z tytulu zrealizowanych przez jednostke dochodéw budzetowych:

- 7 kasy (bez posrednictwa konta 141), w korespondencji z kontem 101,

- z sum pieni¢znych w drodze, w korespondencji z kontem 141,

- z innych rachunkow bankowych jednostki, w korespondencji z kontem 135, 139,

- z tytutu naleznos$ci przypisanych, w korespondencji z kontem 221,

- z tytutu naleznosci nieprzypisanych, w korespondencji z kontem 750, 760,

3. z tytulu zrealizowanych przez jednostk¢ dochodow budzetowych nieprzypisanych
(ewidencja szczegdtowa wedlug podziatek klasyfikacji dochodow budzetowych), W
korespondencji z kontem 720,

4. z tytutlu zrealizowanych przez jednostke dochodéw budzetowych wplaconych z kasyj
(ewidencja szczegotowa wedlug podziatek klasyfikacji dochodow budzetowych), W
korespondencji z kontem 141,

S. przypisane przez banki oprocentowanie $rodkow na rachunku biezgcym jednostek]
budzetowych, w korespondencji z kontem 750,
6. wptywy dochodow zwigzanych z realizacja zadan z zakresu administracji rzagdowej oraz
innych zadan zleconych ustawami na rachunek jednostki budzetowej nieprzypisanych, W
korespondencji z kontem 221,
7. odsetki bankowe dopisane do rachunku biezacego jednostki budzetowej, W
korespondencji z kontem 750,
8. zwrot, nadptaconych zaliczek na podatek dochodowy od oséb fizycznych, W
korespondencji z kontem 225,
9. zwrot r6znicy migdzy naliczonym a naleznym podatkiem Vat na rachunek biezacy, w
korespondencji z kontem 225,
10. zwrot nadptaconych sktadek ZUS na rachunek biezacy, w korespondencji z kontem
229,
11. dotacja niewykorzystana przez podmioty dotowane, zwrocone w tym samym roku
budzetowym, w ktorym nastgpilo ich przekazanie, w korespondencji z kontem 224
(techniczny zapis ujemny 130, 130),
12. wplyw naleznosci od ubezpieczyciela na rachunek jednostki budzetowej (jako
dochody) w korespondencji z kontem 221,
13. zrealizowane dochody z tytulu zdarzeh nadzwyczajnych, w korespondencji z kontem
770,
14. pozostate przychody operacyjne wptacone na rachunek biezacy, w korespondencji 7
kontem 760,
15. wplywy z tytulu korekt omyltek bankowych i1 niewlasciwe obcigzenie bankowe, w
korespondencji z kontem 240,
16. wptaty kwot niewyjasnionych, ze wzgledu na tytul wptaty, w korespondencji z kontem|
245,

17. sumy zwrocone na rachunek wydatkow budzetowych w roku ich dokonania:

- z kasy, w korespondencji z kontem 101, 140,

- z innych rachunkéw bankowych jednostki, w korespondencji z kontem 135, 139,
- z sum pieni¢znych w drodze, w korespondencji z kontem 141,

- przelewem od dtuznikow z tytutu zwrotu wydatkow:

a) dotyczacych nalezno$ci ujetych na kontach rozrachunkéw, w korespondencji z kontem
201, 225, 229, 231, 234, 240,
b) dotyczacych zmniejszenia uprzednio zaksiggowanych kosztéw, w korespondencji 7
kontem 401-405 1 409.
18. wptlata bezgotdowkowa odsetek za zwtok¢ w zaptacie naleznosci, w korespondencji 7
kontem 201, 221, 240, 750,
19. wpltyw rownowarto$ci wykupionego przez bank obcego czeku rozrachunkowego 7
tytutu wplaty dochodéw, w korespondencji z kontem 140, 141,
20. wpltywy z tytulu przekazania oprocentowania srodkéw na rachunkach pomocniczych|
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jednostek budzetowych, ktore na podstawie przepisow podlega zarachowaniu na dochody
budzetowe, w korespondencji z kontem 139, 240,
21. wpltywy z tytutlu zajecia przez jednostke wadiow 1 zabezpieczen nalezytego wykonania)
umowy, w zwigzku z naruszeniem zasad przetargu (konkursu) lub nienalezytego
wykonania umowy, w korespondencji z kontem 760,
22. wptyw $rodkow na rachunek biezacy dochoddéw wiasciwego organu (urzedu jst) z
tytutu potracenia wzajemnych wierzytelnosci jednostki budzetowej z podmiotem
zewngtrznym, w korespondencji z kontem 221, 240,
23. wplyw na rachunek bankowy ptatno$ci realizowanych przez kontrahentow, petentow
kartg ptatnicza, w korespondencji z kontem 141.

Na stronie Ma konta 130 ujmuje si¢ w szczegolnosci :
1. zrealizowane wydatki budzetowe zwigzane z finansowaniem wtasnej dziatalnosci W
formie:

- pobrania gotowki z banku do kasy, w korespondencji z kontem 101, 141,

- pobrania gotowki za posrednictwem innego banku, w korespondencji z kontem 141,
- przelewow z tytulu zaplaty zobowigzan ujetych na kontach rozrachunkowych
(dotyczacych dziatalnos$ci biezacej 1 inwestycyjnej), obejmuje takze wydatki
niewygasajace w samorzadowych jednostkach budzetowych, w korespondencji z kontem
201, 225, 229, 231, 234, 240,
- przelewow z tytutu optat ksiegowanych bezposrednio w ciezar kosztow z pominigciemy
kont rozrachunkowych (dotyczy takze wydatkéw niewygasajacych), w korespondencji 7
kontem 401, 402, 403, 409, 080,
- wyplaconych przelewami i czekami kwot do rozliczenia, w korespondencji z kontem
234, 240,

- przelewow réwnowartosci odpiséw na ZFSS, w korespondencji z kontem 240, 405,
- przelewow na wyodrebniony rachunek rownowartosci wlasnych czekow
potwierdzonych, w korespondencji z kontem 139,
- przelewéw refundacyjnych na rachunek srodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia, w
korespondencji z kontem 135, 240,

- zaplaty kar, grzywien, odszkodowan 1 kosztow sagdowych:

a) obcigzajace pozostate koszty operacyjne, w korespondencji z kontem 240, 761,

b) obcigzajace pracownikow lub inne osoby, w korespondencji z kontem 234, 240,

- zaplaty odsetek za zwlok¢ w zaptacie zobowigzan, w korespondencji z kontem 201, 225
229, 240,751,

2. okresowe przelewy zrealizowanych dochodéw budzetowych odprowadzanych na
rachunek budzetu, w korespondencji z kontem 222,

3. wniesienie udziatéw w formie pieni¢znej, w korespondencji z kontem 030,

4. zakup akcji 1 dlugoterminowych papieréw wartosciowych, w korespondencji z kontem
030,

S. przekazanie dotacji budzetowych, w korespondencji z kontem 224,

6. zwroty kwot wpltaconych jako niewyjasnione, lecz w postgpowaniu wyjasniajacymy
uznanych za omytkowe wplaty, w korespondenc;ji z kontem 245,

7. zwroty nadptat w dochodach budzetowych, w korespondencji z kontami 221, 750 1 760,
8. omytkowe obcigzenia bankowe, w korespondencji z kontem 240,

9. oplaty za ustugi bankowe pobrane przez banki, w korespondencji z kontem 402,

10. okresowe przelewy zrealizowanych dochodéw budzetowych odprowadzanych na
rachunek biezacy budzetu samorzadu terytorialnego, w korespondencji z kontem 222.

Zapisy na koncie 130 sa dokonywane na podstawie dokumentow bankowych.
Na koncie 130 obowigzuje zachowanie zasady czystoSci obrotow, co oznacza, z¢
stosowana technika ksiggowosci ma zapewni¢ mozliwos¢ prawidlowego ustalenid
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wysokosci tych obrotéw oraz niezbedne dane do sporzadzenia sprawozdan finansowych,
budzetowych Iub innych okreslonych w odrebnych przepisach. Dopuszczalne jest
stosowanie innych niz dokumenty bankowe dowodow ksiegowych, jezeli jest to konieczng
dla zachowania czysto$ci obrotow.

Konto 130 stuzy rowniez do:

1) ewidencji dochodéw 1 wydatkéw realizowanych bezposrednio z rachunku biezacego
budzetu,

2) ewidencji wydatkow realizowanych na wyodrebnionym dla projektu unijnego rachunku
bankowym. Podstawa tej ewidencji jest kserokopia wyciggu bankowego z rachunku
wyodrebnionego dla projektu finansowanego z udziatem §rodkow europejskich. Na stronig
Ma konta 130 ksieguje si¢ wydatki zwigzane z realizacja projektu unijnego W
korespondencji z kontami m.in. 201, 231 (analogiczna operacja ma miejsce na koncie 133
wyodrebnionym dla danego projektu w korespondencji z kontem 223 i ksiggowana jest na
podstawie wyciggu bankowego). W takim przypadku saldo konta 130 w =zakresig
zrealizowanych wydatkow podlega okresowemu przeksiggowaniu na podstawig
sprawozdan budzetowych na stron¢ Ma konta 800, a w zakresie dochodéw — na strong¢ Wn|
konta 800. Powyzsze operacje dotyczace projektow unijnych na koncie 130 ksiggowane sg
dokumentem PK — polecenie ksiegowania, a dokument PK sporzadzany jest na podstawig
zapisOw dokonanych na rachunku bankowym wyodrgbnionym dla projektu unijnego. Pod
dokument PK zaltacza si¢ kserokopie wyciggu bankowego dotyczacego danego projektu
unijnego.

Ewidencja szczegdtowa do konta 130 jest prowadzona w szczegdtowosci plany
finansowego dochodow 1 wydatkéw budzetowych.

Konto 130 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktére oznacza stan $Srodkdéw pieni¢znych na
rachunku biezagcym jednostki budzetowej. Saldo konta 130 jest réwne saldu sald
wynikajacych z ewidencji szczegdtowej prowadzonej dla kont:

1. wydatkow budzetowych; konto 130 w =zakresie wydatkéw budzetowych mozg
wykazywac¢ saldo Wn, ktére oznacza stan $rodkoéw pienieznych otrzymanych na realizacjg
wydatkoéw budzetowych, a niewykorzystanych do konca roku;

2. dochodow budzetowych; konto 130 w zakresie dochoddéw budzetowych mozg
wykazywac¢ saldo Wn, ktore oznacza stan Srodkow pienieznych z tytutu zrealizowanych
dochodow budzetowych, ktore do konca roku nie zostaly przelane do budzetu.

Saldo konta 130 ulega likwidacji przez ksiggowanie:

1. przelewu $rodkow pienieznych niewykorzystanych do konca roku, w korespondencji 7
kontem 223;

2. przelewu do budzetu dochodéw budzetowych pobranych, lecz nieprzelanych do koncq
roku, w korespondencji z kontem 222.

135 Rachunek Srodkow funduszy specjalnego przeznaczenia

Konto 135 stuzy do ewidencji $srodkow funduszy specjalnego przeznaczenia, a w
szczegbdlnosci zakladowego funduszu §wiadczen socjalnych i innych funduszy, ktorymi
dysponuje jednostka.

Na stronie Wn konta 135 ujmuje si¢ w szczego6lnosci :

1. wptywy $rodkéw pienieznych z tytutu odpisow na rachunek bankowy ZFSS, w
korespondencji z kontem 851,

2. wplyw rat pozyczek mieszkaniowych udzielonych z ZFSS, w korespondencji z kontem
234,

3. wplaty gotoéwki z kasy, w korespondencji z kontem 101, 141,

. odsetki od $rodkow na rachunku bankowym, w korespondencji z kontem 851,
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S. otrzymane dotacje, dobrowolne wptaty 1 darowizny, w korespondencji z kontem 851,

6. obcigzenia z tytutlu btedow 1 omylek bankowych oraz ich korekty, w korespondencji 7
kontem 240 ,

7. wplywy srodkow funduszy specjalnego przeznaczenia na rachunki lokat terminowych,
w korespondencji z kontem 135.

Na stronie Ma konta 135 ujmuje si¢ w szczegdlnosci :

1. wyplaty $wiadczen z ZFSS, w korespondenciji z kontem 851,

2. wyplaty pozyczek mieszkaniowych udzielonych z ZFSS, w korespondencji z kontem
234,

3. podjecie gotowki z kasy na wyptaty, w korespondencji z kontem 101, 141,

4. zaptata zobowigzan z tytutu dostaw i1 ustug wykonanych na rzecz funduszy specjalnych
w korespondencji z kontem 201, 231, 234, 240, 851,

5. btedy w wyciagach bankowych i ich sprostowania, w korespondencji z kontem 240,

6. przekazanie S$rodkow funduszy specjalnych na rachunki lokat terminowych, W
Tkorespondencji z kontem 135.

Zapisoéw na koncie 135 dokonuje si¢ na podstawie dowodow bankowych i musi zachodzi¢
petna zgodno$¢ zapisow jednostki z zapisami bankowymi.
Konto 135 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktére oznacza stan $rodkow pienigznych na

rachunkach bankowych funduszy.
139 Inne rachunki bankowe

Konto 139 stuzy do ewidencji operacji dotyczacych srodkéw pieni¢znych wydzielonych na
innych rachunkach bankowych niz rachunki biezace, w tym na rachunkach pomocniczych
i rachunkach specjalnego przeznaczenia.

Na koncie 139 prowadzi si¢ w szczegdlnosci ewidencje¢ obrotdow na wyodrgbnionych
rachunkach bankowych:

1. sum depozytowych,

2. FP — dofinansowanie mtodocianych,

3. innych $rodkow.

Zapisy na koncie 139 sg dokonywane na podstawie dokumentéw bankowych.

Na stronie Wn konta 139 ujmuje sie w szczego6lnosci :

1. wadia przetargowe, zabezpieczenia nalezytego wykonania uméw wniesione w formig
pieni¢znej, kaucje w korespondencji z kontem 240,

2. oprocentowanie $rodkow na rachunkach depozytowych i sum na zlecenie, (sumy
depozytowe sg na oprocentowanym rachunku bankowym, wysoko$¢ oprocentowania
podawane jest przez Bank, ktéry obstuguje Gming), w korespondencji z kontem 240,

3. wptywy na sfinansowanie ksztatcenia mtodocianych pracownikoéw, w korespondencji 7
kontem 240.

4. wplywy z innych §rodkéw, w korespondencji z kontem 240,

5. bledy w wyciagach bankowych i ich sprostowania, w korespondencji z kontem 240,

6. odprowadzenie z kasy przyjetych w gotowce kaucji 1 zabezpieczenia pieni¢znego, Wi
korespondencji z kontem 101, 141,

7. oprocentowanie srodkow na rachunkach, w korespondencji z kontem 240,

8. wplywy §rodkoéw na rachunki lokat terminowych, w korespondencji z kontem 139.
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Na stronie Ma konta 139 ujmuje si¢ w szczegolnosci :

1. zwroty wadiow przetargowych i zabezpieczen nalezytego wykonania uméw, oraz kaucjj
w korespondencji z kontem 240,

2. przelewy S$rodkéw na dofinansowanie ksztalcenia mlodocianych pracownikow, w
korespondencji z kontem 240,

3. przelewy §rodkow z innych tytuldw, w korespondencji z kontem 240,

4. bledy w wyciaggach bankowych i ich sprostowania, w korespondencji z kontem 240,

S. przekazanie §rodkéw na rachunki lokat terminowych, w korespondencji z kontem 139.
Konto 139 moze wykazywaé saldo Wn, ktore oznacza stan $rodkow pienieznych
znajdujacych si¢ na innych rachunkach bankowych.

140 Kroétkoterminowe aktywa finansowe

Konto 140 stuzy do ewidencji krotkoterminowych aktywow finansowych, w szczegdlnosci
akcji, udzialdow 1 innych papierow wartosciowych, wyrazonych zaro6wno w walucie
Folskiej, jak tez w walutach obcych.

Na stronie Wn konta 140 ujmuje si¢ w szczegdlnosci :

1. zakup obcych papierow wartosciowych przeznaczonych do obrotu (w cenie nabycia), w
korespondencji z kontem 101,

2. czeki obce otrzymane na pokrycie: naleznosci ujetych na kontach rozrachunkéw oraz
naleznosci z tytulu przychodéw nieujetych na kontach rozrachunkéw, w korespondenciji z
kontem 201, 221, 234, 240, 750, 760, |
3. przyjecie weksla obcego na pokrycie naleznosci (przed terminem jego ptatnosci), w
korespondencji z kontem 201, 221, 240, 750,

4. zwrot weksli obcych przez bank lub kontrahenta, w korespondencji z kontem 141,

5. przywrécenie poprzedniej wartosci krotkoterminowych papierow wartosciowych w
przypadku ustgpienia przyczyn jej obnizenia, w korespondencji z kontem 750.

Na stronie Ma konta 140 ujmuje si¢ w szczegolnosci :

1. warto$¢ sprzedanych krétkoterminowych papieréw wartosciowych (w wartosci
ewidencyjnej na dzien sprzedazy), w korespondencji z kontem 751,

2. zwrot wystawcom niezrealizowanych przez bank czekéw, w korespondencji z kontem
201, 221, 234, 240,

3. wykup weksli przez dtuznika lub bank, w korespondencji z kontem 101, 130, 135, 139,
4. zaptata innemu kontrahentowi wekslem obcym lub przekazanie weksla obcego do
skupu, w korespondencji z kontem 201, 240, 751,

5. niedobory inwentaryzacyjne krotkoterminowych papierow wartosciowych lub innych
srodkow pienieznych, w korespondencji z kontem 240,

6. odpisanie weksli obcych przedawnionych lub niesciggalnych, w korespondencji z
kontem 760, 851, |
7. zmniejszenie wartosci krétkoterminowych papieréw wartosciowych na dzien bilansowy
z tytuhu utraty warto$ci, w korespondencji z kontem 751.

Ewidencja szczegdtowa do konta 140 powinna umozliwi¢ ustalenie:

1. poszczegblnych sktadnikéw krotkoterminowych aktywow finansowych,

2. stanu poszczegolnych kréotkoterminowych aktywow finansowych wyrazonego w
walucie polskiej i obcej, z podzialem na poszczegdlne waluty obce, |
3. wartosci krotkoterminowych aktywow finansowych powierzonych poszczegdlnym
osobom za nie odpowiedzialnym.

Konto 140 moze wykazywaé¢ saldo Wn, ktére oznacza stan krotkoterminowych aktywow
finansowych.
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141 Srodki pieniezne w drodze

Konto 141 stuzy do ewidencji srodkéw pienigznych w drodze.

Na stronie Wn konta 141 ujmuje si¢ w szczegolnosci :

1. odprowadzenie §rodkéw pienieznych z kasy na rachunek bankowy, w korespondencji z
kontem 101,

2. pobranie z rachunku bankowego do kasy gotowki, w korespondencji z kontem 130, 135,

139,

3. przelewy $rodkéw migdzy rachunkami bankowymi jednostki prowadzonymi w réznych
bankach, w korespondencji z kontem 130, 135, 139,

4. przekazanie czeku obcego do banku w celu jego wykupu, w korespondencji z kontem)
140,

5. wniesienie przez kontrahenta, podatnika ptatnosci kartg ptatnicza (ujgcie operacji w
raporcie kasowym), w korespondencji z kontem 720, 221, 240, 750, 760.

Na stronie Ma konta 141 ujmuje si¢ w szczegélnosci :

1. wptyw srodkow pienigznych w drodze do kasy, na rachunki bankowe, w korespondencji
z kontem 101, 130, 135, 139,

2. wplyw na rachunek bankowy platnosci realizowanych przez kontrahentow, petentow
kartg ptatnicza, w korespondencji z kontem 130, 135, 139,
3. realizacja przez bank obcych czekow rozliczeniowych zgtoszonych do wykupu (wptyw
srodkow pienigznych na rachunek bankowy), w korespondencji z kontem 130, 135, 139,
4. zwrot z banku niewykorzystanych czekow obcych, w korespondencji z kontem 140,
5. zwrot wystawcom czekéw obcych niezrealizowanych przez bank, w korespondencji z
kontem 201, 221, 234, 240

Konto 141 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktore oznacza stan §rodkow pienieznych w drodze,

201 Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami

Konto 201 stuzy do ewidencji rozrachunkéw 1 roszczen krajowych i1 zagranicznych z tytutu
dostaw, robdt 1 ustug, w tym réwniez zaliczek na poczet dostaw, robot i1 ustug oraz kaucji
gwarancyjnych, a takze naleznos$ci z tytutu przychodow finansowych. Na koncie 201 nie
ujmuje si¢ naleznosci jednostek zaliczanych do dochodéow budzetowych, ktore sa
ujmowane na koncie 221.

Konto 201 obcigza si¢ za powstate naleznosci i roszczenia oraz za splate 1 zmniejszenie
zobowigzan, a uznaje si¢ za powstate zobowigzania oraz splate i zmniejszenie naleznosci i
roszczen.

Na stronie Wn konta 201 ujmuje si¢ w szczego6lnosci :

1. zaptata zobowigzan za dostawy i ustugi w korespondencji z kontem101, 130, 135, 139,
2. niewygasajace wydatki urzedu jako jednostki budzetowej zrealizowane z rachunku
srodkdéw na wydatki niewygasajace w formie optacenia faktur, w korespondencji z kontem|
130,

3. nalezno$ci od odbiorcéw przejete od polaczonych (zlikwidowanych ) jednostek, w
korespondencji z kontem 800,
4. roszczenia sporne z tytutu rozliczen z kontrahentami dochodzone na drodze sadowej, w
korespondencji z kontem 240,
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5. naliczone nalezno$ci od odbiorcéw z tytutu wymagalnych odsetek za zwtoke w zaptacie
w korespondencji z kontem 750,

6. odpisanie zobowiazan (przedawnionych, umorzonych), w korespondencji z kontem 750
760,

7. kompensata nalezno$ci z zobowigzaniami, w korespondencji z kontem 201,

8. zaakceptowane przez dtuznikdéw naleznosci od dostawcéw z tytutu kar i odszkodowar)
umownych zwigzanych z dostawcami, w korespondencji z kontem 760.

Na stronie Ma konta 201 ujmuje si¢ w szczegélnosci :

1. Vat naliczony w fakturach zakupu, podlegajace w catosci lub czgsci odliczeniu od
podatku naleznego, w korespondencji z kontem 225,

2. zobowigzania z tytulu dostaw robot i ustug udokumentowanych fakturami Vat z
podatkiem  niepodlegajacym  odliczeniu  dotyczacy dziatalnosci operacyjnej, w
korespondencji z kontem zespotu 4,

3. zobowigzania z tytulu dostaw robot i ustug udokumentowanych fakturami Vat z
podatkiem niepodlegajacym odliczeniu dotyczacy dziatalnoSci inwestycyjnej, w
korespondencji z kontem 080,

4. zobowigzania z tytulu dostaw robot i ustug udokumentowanych fakturami Vat z
podatkiem podlegajacym catkowitemu lub czg$ciowemu odliczeniu od podatku naleznego
dotyczace dziatalno$ci operacyjnej, w kwocie netto, w korespondencji z kontem zespotu
4,

5. zobowigzania z tytulu dostaw robot i ustug udokumentowanych fakturami Vat z
podatklem podlegajacym calkowitemu lub czg¢§ciowemu odliczeniu od podatku naleznego
dotyczace dzialalnosci inwestycyjnej, w kwocie netto, w korespondencji z kontem 080,

6. Vat podlegajacy odliczeniu, w korespondencji z kontem 225,

7. zakup materialow i energii odniesiony bezposrednio w cigzar kosztow rodzajowych, w
korespondencji z kontem 401,

8. zakup ustug (warto$¢ w cenie zakupu lub cenie nabycia), w korespondencji z kontem
402,

9. wplywy naleznosci za fakturowang sprzedaz, w korespondencji z kontem 101, 130, 135,

10. zakup materialdéw nieprzekazanych do bezposredniego zuzycia, w korespondencji 7
kontem 310,

11. zobowigzania wobec dostawcow z tytutu odsetek i kar umownych, w korespondencji 2
kontem 760,

12. odpisanie nalezno$ci umorzonych, przedawnionych lub nieistotnych, w korespondenc;i
z kontem 761,

13. nalezno$ci skierowane na droge postepowania spornego, w korespondencji z kontem
240.

Ewidencja szczegotowa do konta 201 moze by¢ prowadzona wedtug podziatek klasyfikacji
budzetowej oraz powinna zapewni¢ mozliwo$¢ ustalenia naleznosci i zobowigzan
krajowych i zagranicznych wedhug poszczegdlnych kontrahentow.
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W bilansie wykazuje si¢ naleznosci skorygowane o odpisy aktualizujace, ktore dokonuje
si¢ na koncie 290 zgodnie z zasadami podanymi w art. 35 b ,,ustawy” , z uwzglgdnieniem
ustalen podanych w § 10 ust. 1-4 ,,rozporzadzenia™.

Konto 201 moze mie¢ dwa salda, ktore ustala si¢ na podstawie ewidencji analitycznej w
wyniku sumowania oddzielnie sald nalezno$ci i sald zobowigzan wystgpujacych na
kontach rozrachunkow z poszczegblnymi kontrahentami. Saldo Wn oznacza stan
nalezno$ci i1 roszczen, a saldo Ma - stan zobowigzan.

221 Nalezno$ci z tytulu dochodow budzetowych

Konto 221 stuzy do ewidencji naleznosci jednostek z tytulu dochodéw budzetowych.

Na stronie Wn konta 221 ujmuje si¢ w szczegolnosci :

1. zwrot nadptat z tytulu dochodow budzetowych z rachunku bankowego, w
korespondencji z kontem 130,

2. przeniesienie naleznosci dlugoterminowych do naleznosci krotkoterminowych w
wysokosci raty naleznej za dany rok, w korespondencji z kontem 226, |
3. przypis naleznos$ci z tytutu dochodéw budzetowych (podatkowych i niepodatkowych),
w korespondencji z kontem 720,

4. naleznosci z tytulu odsetek przypisanych za zwtoke w zaptacie naleznosci, ujetych na
tym koncie, w korespondencji z kontem 750,

5. zwrot nadptat z tytulu dochodéw budzetowych w kasie, w korespondencji z kontem 101,
6. przypisanie do zwrotu w latach nastgpnych dotacji uprzednio rozliczonej w organie
dotujacym, w korespondencji z kontem 720,

7. przypisanie do zwrotu nierozliczonej dotacji udzielonej w poprzednim roku, w
korespondencji z kontem 224,

8. zwroty dochoddéw budzetowych nienaleznie wptaconych lub orzeczonych do zwrotu, w
korespondenc;ji z kontem 130,

9. naleznosci jednostki budzetowej z tytulu kar i grzywien, w korespondencji z kontern|
760,

10. nalezno$ci jednostki budzetowej za sprzedane $rodki trwale, warto$ci niematerialny i
prawne, $rodki trwate w budowie (inwestycje) oraz materialy, w korespondencji z kontem
760,

11. naleznosci z tytulu dochodow budzetu panstwa zwigzanych z realizacjg przez
samorzadowa jednostke budzetowa zadan zleconych (objetych sprawozdaniem rb-27 zz),
w korespondencji z kontem 225.

Na stronie Ma konta 221 ujmuje si¢ w szczegolnosci :

1. wplaty przypisanych naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych na rachunek bankowy,
do kasy, kartg ptatniczg, w korespondencji z kontem 101, 130, 141,

2. przeniesienie nalezno$ci z tytulu dochodéw budzetowych na nalezno$ci
dlugoterminowe, w korespondencji z kontem 226, |
3. odpisy uprzednio przypisanych naleznosci dotyczacych dochodéw budzetowych, w
korespondencji z kontem 720,

4. wygasnigcie zobowigzania podatkowego poprzez przeniesienie wlasnosci rzeczy na
organ podatkowy (art. 66 ustawy — ordynacja podatkowa), w korespondencji z kontem

011, 080, 310,

S. wpltyw odsetek z rachunku sum depozytowych na rachunek biezacy jako dochdd
budzetowy, w korespondencji z kontem 130,

6. zaplata przez przeniesienie wlasnosci rzeczy lub praw majatkowych na rzecz JST, w
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korespondencji z kontem 010, 080, 310,

7. uznanie wplaty, wczesniej zaksiegowanej jako niewyjasniona, za splat¢ naleznosci, W
korespondencji z kontem 245,

8. odpisanie naleznosci (z innych tytutéw niz podatki przedawnionych i umorzonych oraz
nieistotnych, w korespondencji z kontem 751, 761,

10. wptyw przypisanych dochodow zwiazanych z realizacja zadan z zakresu administracji
rzagdowej oraz innych zadafi zleconych ustawami na rachunek jednostki budzetowej, w
korespondenc;ji z kontem 130.

Ewidencja szczegbtowa do konta 221 powinna by¢ prowadzona wedhug diuznikow i
fodziaiek klasyfikacji budzetowe;.

Konto 221 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci z tytutu
dochodoéw budzetowych, a saldo Ma - stan zobowigzafi jednostki budzetowej z tytutu

nadptat w tych dochodach.
222 Rozliczenie dochodow budzetowych

Konto 222 shuzy do ewidencji rozliczenia zrealizowanych przez jednostke dochodow
budzetowych.

Na stronie Wn konta 222 ujmuje si¢ w szczegoélnosci :
1. przelew pobranych przez jednostk¢ dochodéw budzetowych na rachunek budzetu JST,
w korespondencji z kontem 130.

Na stronie Ma konta 222 ujmuje si¢ w szczegolnosci :
1. przeniesienie na podstawie okresowego lub rocznego sprawozdania budzetowego
zrealizowanych dochodow budzetowych, w korespondencji z kontem 800.

Konto 222 moze wykazywaé saldo Ma, ktore oznacza stan dochodéw budzetowych
zrealizowanych, lecz nieprzelanych do budzetu.

Saldo konta 222 ulega likwidacji poprzez ksiggowanie przelewu do budzetu dochodow]
budzetowych pobranych, lecz nieprzelanych do konca roku, w korespondencji z kontem
130.

223 Rozliczenie wydatkow budzetowych

Konto 223 shuzy do ewidencji rozliczenia zrealizowanych przez jednostke wydatkow
budzetowych, w tym wydatkow w ramach wspétinansowania programow 1 projektow
realizowanych ze §rodkow europejskich.

Na stronie Wn konta 223 ujmuje si¢ w szczegolnosci :

1. okresowe lub roczne przeniesienie na podstawie sprawozdan budzetowych,
zrealizowanych wydatkow budzetowych, w tym wydatkéw budzetu panstwa w ramach
wspotfinansowania programow 1 projektow realizowanych ze $srodkow europejskich, w
korespondencji z kontem 800,

2. okresowe przelewy srodkow pieni¢znych na pokrycie wydatkow budzetowych oraz
wydatkow w ramach wspoifinansowania programéw i projektow realizowanych zg
srodkow europejskich, w korespondencji z kontem 130,

3. zwroty do budzetu JST niewykorzystanych §rodkow na planowane na dany rok wydatki
budzetowe 1 na wydatki niewygasajace, w korespondencji z kontem 130,
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4. przeksiggowanie zrealizowanych wydatkow niewygasajacych, w korespondencji z
kontem 800.

Na stronie Ma konta 223 ujmuje si¢ w szczegolnosci :
1. wptywy srodkow pienieznych otrzymanych na pokrycie wydatkow budzetowych, w tym
wydatkow budzetu panstwa w ramach wspotfinansowania programéw i projektow
realizowanych ze srodkow europejskich, w korespondencji z kontem 130,
2. wptywy $rodkéw na realizacje wydatkow niewygasajacych, w korespondencji z kontemy
130,
3. otrzymane zwroty S$rodkdw budzetowych niewykorzystanych na wydatki, W
korespondencji z kontem 130.

W samorzadowych jednostkach na koncie 223 ujmuje si¢ rowniez operacje zwigzane 7
przeplywami $rodkoéw europejskich w zakresie, w ktorym $rodki te stanowia dochody
jednostek samorzadu terytorialnego.
Konto 223 moze wykazywaé saldo Ma, ktore oznacza stan S$rodkoéw pieni¢znych|
otrzymanych na pokrycie wydatkow budzetowych, lecz niewykorzystanych do konca roku,

Saldo konta 223 ulega likwidacji poprzez ksiggowanie przelewu na rachunek dysponental
wyzszego stopnia S$rodkow pieni¢znych niewykorzystanych do konca roku, w
korespondencji z kontem 130.

224 Rozliczenie dotacji budzetowych oraz platnosci z budzetu sSrodkéw europejskich

Konto 224 shluzy do ewidencji rozliczenia przez organ dotujacy udzielonych dotacji
budzetowych, a takze do ewidencji rozliczenia przez instytucje zarzadzajace 1
posredniczace ptatnosci z budzetu srodkéw europejskich.

Na stronie Wn konta 224 ujmuje si¢ w szczego6lnosci:
1. przelew przyznanych przez organ dotacji budzetowych, w korespondencji z kontem
130.

Na stronie Ma konta 224 ujmuje si¢ w szczegolnosci:

1. uznanie dotacji za wykorzystang i rozliczona, w korespondencji z kontem 810,
2. zwrot dotacji w roku jej przekazania, w korespondencji z kontem 130,

3. wyksiegowanie na koniec roku rozliczonych i przypisanych do zwrotu dotacji, ktére nig
wptynelty do konca roku na rachunek bankowy i z tego wzgledu zostaly zaliczone dog
przychodoéw z tytulu dochodow budzetowych, w korespondencji z kontem 810 (zapig
dodatkowy Wn 221, Ma 720),
4. przekwalifikowanie na poczatku roku nastepnego dotacji niewykorzystanych lub
wykorzystanych niezgodnie z przeznaczeniem do zwrotu do budzetu jst w styczniu rokuy|
nastgpnego, w korespondencji z kontem 221.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 224 powinna zapewnia¢ mozliwosd
ustalenia wartosci przekazanych dotacji.

Rozliczone 1 przypisane do zwrotu dotacje, ktére organ dotujacy zalicza do dochodow
budzetowych, sg uymowane na koncie 221.

Konto 224 moze wykazywaé saldo Wn, ktoére oznacza warto§¢ niewykorzystanych 1
nierozliczonych dotacji lub warto$¢ dotacji naleznych do zwrotu w roku, w ktorym zostalyj
przekazane.
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225 Rozrachunki z budzetami

Konto 225 stuzy do ewidencji rozrachunkéw z budzetami w szczegdlnosci z tytutu dotacji,
fodatk()w, nadptat w rozliczeniach z budzetami.

Na stronie Wn konta 225 ujmuje si¢ w szczego6lnosci :

1. wydatki budzetowe z tytulu podatku dochodowego od o0so6b fizycznych od
wynagrodzen, w korespondencji z kontem 130,

2. Vat naliczony w fakturach zakupu, podlegajacy w catosci lub w czgéci odliczeniu od
podatku naleznego, w korespondencji z kontem 201,

3. naleznosci od budzetéw przejete od zlikwidowanych jednostkach, w korespondencji z
kontem 800, |
4. zmniejszenie zaliczek na podatek dochodowy od o0sob fizycznych, potraconych z
wynagrodzen, w korespondencji z kontem 231,

5. przelew Vat na rachunek urzedu skarbowego, w korespondencji z kontem 130,

6. przelew z tytulu zobowigzania wobec budzetu, z tytutu realizacji zadan z zakresy

administracji rzadowej oraz innych zadan zleconych ustawami, w korespondencji z
ontem 130.

Na stronie Ma konta 225 ujmuje si¢ w szczegélnosci:

1. zobowigzania wobec budzetow i wplaty od budzetow.

2. naleznoscei z tytutu podatku Vat naleznego w korespondencji z kontem 201, 240,

3. zwrot réznicy miedzy naliczonym a naleznym podatkiem Vat na rachunek biezacy, w
korespondencji z kontem 130,

4. naliczony i potrgcony na listach ptac podatek dochodowy od o0séb fizycznych, w
korespondencji z kontem 231,

5. naliczone odsetki nalezne budzetowi z tytutu zwloki w zaplacie zobowigzan, w
korespondencji z kontem 080, 751,

6. zobowigzania podatkowe obciazajace koszty, w korespondencji z kontem 403, 080, 851,
7. odsetki naliczone od nieterminowych wptat Vat, w korespondencji z kontem 751,

8. zobowigzania wobec budzetu przejete od zlikwidowanych jednostek, w korespondencji
z kontem 800,

9. przeksiggowanie na koniec okresu sprawozdawczego zrealizowanych dochodow
budzetowych urzgdu, z tytulu realizacji zadan z zakresu administracji rzadowej oraz
innych zadan zleconych ustawami, w korespondencji z kontem 221.

Ewidencja szczegblowa do konta 225 powinna zapewni¢ mozliwo$¢ ustalenia stanu
naleznos$ci 1 zobowigzan wedtug kazdego z tytutow rozrachunkéw z budzetem odregbnie.
Konto 225 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma - stan

zobowigzan wobec budzetow.
226 Dlugoterminowe naleznosci budzetowe

Konto 226 shuzy do ewidencji dlugoterminowych naleznosci lub dlugoterminowych
rozliczen z budzetem.

Na stronie Wn konta 226 ujmuje si¢ w szczegolnoSci:

1. przypisanie nalezno$ci budzetowych wymagalnych w przyszlych latach, W
korespondencji z kontem 840,

2. przeniesienie naleznosci krotkoterminowych do dlugoterminowych (np. w zwiazku 7
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przesunigciem terminu ptatnosci), w korespondencji z kontem 221.

Na stronie Ma konta 226 ujmuje sie w szczegolnosci:
1. przeksiggowanie wymagalnej w danym roku naleznosci do krdotkoterminowych (np. raty,
wymagalne w danym roku), w korespondencji z kontem 221.

Konto 226 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktéore oznacza warto$¢ dlugoterminowych

nalezno$ci.

Ewidencja szczegdlowa do konta 226 powinna zapewni¢ mozliwo$¢ ustalenia stanu
oszczegolnych naleznosci budzetowych.

229 Pozostale rozrachunki publicznoprawne

Konto 229 stuzy do ewidencji, innych niz z budzetami, rozrachunkow publicznoprawnych,
a w szczegolnosci z tytutu ubezpieczen spotecznych 1 zdrowotnych.

Na stronie Wn konta 229 ujmuje sie w szczego6lnosci:

1. korekty zmniejszajace sktadki ZUS ptacone przez pracownikow, w korespondencji z
kontem 231,

2. zasitki ze §rodkéw ZUS naliczone w listach ptac, w korespondencji z kontem 231,

3. wynagrodzenie przystugujace jednostce za pobieranie i odprowadzanie sktadek do ZUS
zarachowane na poczet zaptaty zobowigzan wobec ZUS, w korespondencji z kontem 760,
4. przelewy sktadek do ZUS — na Fundusz Ubezpieczen Spotecznych i Fundusz Pracy oraz

do PFRON, w korespondencji z kontem 130,
5. odpisanie zobowigzan przedawnionych, w korespondencji z kontem 760,

6. wyplata zasitkow pokrywanych przez ZUS, ktére ujeto na listach wynagrodzen, w
ﬁcorespondencji z kontem 231.

Na stronie Ma konta 229 ujmuje si¢ w szczegélnosci :

1. zwrot nadptaconych skiadek ZUS na rachunek biezacy jednostki budzetowej, w
korespondencji z kontem 130,

2. skfadki na Fundusz Ubezpieczen Spolecznych placone przez pracownika, ktore sg
potracane z wynagrodzen, w korespondencji z kontem 231,

3. naliczone sktadki ptacone przez pracodawcg na Fundusz Ubezpieczeni Spotecznych i na
Fundusz Pracy oraz PFRON od wynagrodzen, w korespondencji z kontem 405,

4. odpisanie naleznosci umorzonych i przedawnionych, w korespondencji z kontem 761,

5. korekty zwigkszajace kwoty naliczonych skfadek ptaconych przez pracownikow, w
korespondencji z kontem 231,

6. korekty zwigkszajace kwoty naliczonych sktadek ptaconych przez pracodawce, w
korespondencji z kontem 405,

7. otrzymane przelewy z ZUS z tytulu zwrotu przewyzki wyplaconych §wiadczen ponad
sktadki na FUS i FP oraz zwrotu nadptaty sktadek, w korespondencji z kontem 130.

Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 229 powinna zapewni¢ mozliwos¢ ustalenia
stanu naleznosci i zobowigzan wedlug tytutéw rozrachunkoéw oraz podmiotow, z ktorymi
sa dokonywane rozliczenia.

Konto 229 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma -
stan zobowigzan.
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231 Rozrachunki z tytulu wynagrodzen

Konto 231 shluzy do ewidencji rozrachunkéw z pracownikami i innymi osobamj
fizycznymi z tytulu wyplat pienieznych 1 §wiadczen rzeczowych zaliczonych, zgodnie 7
odrgbnymi przepisami, do wynagrodzen, a w szczegolnosci nalezno$ci za pracg
wykonywang na podstawie stosunku pracy, umowy zlecenia, umowy o dzieto, umowy
agencyjnej 1 innych umow zgodnie z odrebnymi przepisami.

Na stronie Wn konta 231 ujmuje si¢ w szczegolnoSci:

1. wyplata wynagrodzen 1 zaliczek na poczet wynagrodzen, zasitkow pokrywanych zg
srodkow ZUS oraz ujetych na listach ptac: ekwiwalentdw pieni¢znych za deputaty, za
uzywanie wilasnej odziezy roboczej, materialow i1 narzgdzi w korespondencji z kontem|
101, 130,

2. warto$¢ wydanych $§wiadczen rzeczowych zaliczanych do wynagrodzen, w
korespondencji z kontem 201, 310,

3. korekty zwigkszajace kwoty naliczonych skladek placonych przez pracownikow, w
korespondencji z kontem Ma 229,

4. potragcenia dokonane na liScie plac z tytutu:

- podatku dochodowego od o0s6b fizycznych, w korespondencji z kontem 225,

- sktadek na Fundusz Ubezpieczefn Spotecznych placonych przez pracownikow z wiasnych
srodkow, w korespondencji z kontem 229,

- sktadek na dobrowolne ubezpieczenia grupowe, w korespondencji z kontem 240,

- sktadek 1 zwrotu pozyczek do pracowniczej kasy zapomogowo-pozyczkowej, splaty]
pozyczek z ZFSS, potracen z tytulu alimentéw i innych zobowiazan okreslonych
przepisami w korespondencji z kontem Ma 240,

- nierozliczonych zaliczek 1 innych naleznosci od pracownikow, w korespondencji 7
kontem 234,

5. roszczenia sporne z tytulu wynagrodzen dochodzone przez pracownikéw na drodze
sadowej, w korespondencji z kontem 240.

Na stronie Ma konta 231 ujmuje si¢ w szczegolnosci :

1. naliczone w listach plac wynagrodzenia brutto, w korespondencji z kontem 404,

2. zmniejszenie zaliczek na podatek dochodowy od oséb fizycznych, potraconych z
wynagrodzen w wyniku korekt deklaracji podatkowej, w korespondencji z kontem 225,

3. korekty zmniejszajace sktadki ZUS ptacone przez pracownikdéw, w korespondencji 7
kontem 229,

4. naliczone zasitki, ktore pokrywa ZUS, wyptacane na podstawie listy wynagrodzen, W
korespondencji z kontem 229,

5. naliczenie kosztow z tytulu $wiadczen rzeczowych naleznych pracownikom, w
korespondencji z kontem 404,

6. odpisanie naleznos$ci przedawnionych i umorzonych, w korespondencji z kontem 761,

7. przeksiggowanie roszczen spornych dotyczacych wynagrodzen, w korespondencji 7
kontem 240.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 231 powinna zapewni¢ mozliwo$¢ ustalenia
stanOw nalezno$ci 1 zobowigzan z tytulu wynagrodzen i1 $wiadczen zaliczanych do
wynagrodzen.

Konto 231 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma -
stan zobowigzan jednostki z tytutu wynagrodzen.
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234 Pozostale rozrachunki z pracownikami

Konto 234 stuzy do ewidencji nalezno$ci, roszczen i zobowigzan wobec pracownikow z
innych tytulow niz wynagrodzenia.

Na stronie Wn konta 234 ujmuje sie w szczego6lnosci:
1. wyptacone pracownikom zaliczki z kasy, w korespondencji z kontem 101,
2. naleznosci od pracownikow z tytutu dokonanych przez jednostke §wiadczen odptlatnych,

korespondenc;ji z kontem zespotu 4,

3. naleznosci z tytutu niedoborow i szkdd, w korespondencji z kontem 240,

4. zaplacone zobowigzania wobec pracownikow, w korespondencji z kontem 101, 130,

S. wyplaty pozyczek mieszkaniowych z ZFSS, w korespondencji z kontem 101, 135,

6. odpisanie zobowigzan przedawnionych, w korespondencji z kontem 760,

7. naliczonych odsetek od pozyczek z ZFSS, w korespondenciji z kontem 851,

8. mnaleznosci z tytulu roszczen spornych zasadzonych na rzecz jednostki, W
orespondencji z kontem 750, 760, 240.

Na stronie Ma konta 234 ujmuje si¢ w szczeg6Inosci:

1. wydatki wytozone przez pracownikéw w imieniu jednostki, konto zespotu 4, 080, 310,
2. rozliczone zaliczki i zwroty $rodkow pienigznych, w korespondencji z kontem 101, 130,
3. wplywy naleznosci od pracownikow, w korespondencji z kontem 101,

4. wplyw rat pozyczek mieszkaniowych udzielonych z ZFSS, w korespondencji z kontem
135,
5. odpisanie naleznosci, na ktore uprzednio ksiggowano odpis aktualizujacy naleznosci w
cigzar pozostalych kosztow operacyjnych lub kosztéw finansowych, w korespondencji z
kontem 290,
6. potracenia z listy pfac obcigzajace pracownika z tytutu nierozliczonych zaliczek 1 innych
naleznosci od pracownikow, w korespondencji z kontem 231,
7. naleznosci od pracownikow potracone na liScie wynagrodzen, w korespondencji z
kontem 231,
8. odpisanie nalezno$ci umorzonych, przedawnionych lub o nieistotnej wartosci, w
korespondencji z kontem 761,

9. skierowanie roszczen do sadu, w korespondencji z kontem 240.
Zaliczki wypfacone pracownikom w walutach obcych mozna ujmowa¢, do czasu ich
rozliczenia, w rdwnowartosci waluty polskiej ustalonej przy wyplacie zaliczki.
Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 234 powinna zapewni¢ mozliwos¢ ustalenia
stanu nalezno$ci, roszczen i zobowigzan wedtug poszczeg6lnych pracownikow.
Konto 234 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan nalezno$ci i roszczen, a

saldo Ma - stan zobowigzan wobec pracownikow.
240 Pozostale rozrachunki

Konto 240 stuzy do ewidencji krajowych i zagranicznych nalezno$ci 1 roszczen oraz
zobowigzan nieobjetych ewidencja na kontach 201-234. Konto 240 moze by¢ uzywane
rowniez do ewidencji pozyczek 1 roznego rodzaju rozliczen, a takze krotko- i
dhlugoterminowych naleznosci funduszy celowych.
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Na stronie Wn konta 240 ujmuje si¢ w szczegolnosci :

1. powstale naleznosci 1 roszczenia oraz splate 1 zmniejszenie zobowigzan,

2. ujawnione niedobory $rodkow trwatych, w korespondencji z kontem 011, 013, 310,

3. zwroty wadidw przetargowych, kaucji 1 zabezpieczen nalezytego wykonania umow, w
korespondencji z kontem 101, 139, |
4. zatrzymane wadia przetargowe przekazane na rachunek biezacy, w przypadkach
okreslonych w art. 46 ust. 5 ustawy z 29.01.2004 r. Prawo zamoéwien publicznych, w
korespondencji z kontem 760,

5. roszczenia sporne, w korespondencji z kontem 201, 231, 234,

6. nalezno$ci od pracownikéw dochodzone na drodze sadowej z tytutu wynagrodzen, w
korespondencji z kontem Ma 234,

7. naleznosci od pracownikow dochodzone na drodze sadowej z tytutu pozostatych
naleznosci, w korespondencji z kontem Ma 240,

8. naleznosci od kontrahentow dochodzone na drodze sadowej, w korespondencji z kontem
201,

9. zasadzone naleznosci z tytulu odsetek, w korespondencji z kontem 750, kosztow
postepowania, w korespondencji z kontem 760,

10. niestuszne obcigzenia 1 korekty pomytkowych uznan bankowych, w korespondencji 2
kontem 130, 135, 139,

11. roszczenia z tytulu niedoborow, w korespondencji z kontem 240,

12. wyptaty $rodkow na dofinansowanie ksztalcenia mlodocianych pracownikow, w
korespondencji z kontem 139.

Na stronie Ma konta 240 ujmuje si¢:

1. powstate zobowiazania oraz splat¢ i zmniejszenie naleznoscei i roszezen.

2. wadia przetargowe i zabezpieczenia nalezytego wykonania uméw wniesione w formie

pienigznej, w korespondencji z kontem 101, 139,

3. potracenia z listy plac obcigzajace pracownika z tytutu: skladek na dobrowolne

ubezpieczenie osobowe, skfadek i sptat pozyczek do pracowniczej kasy zapomogowo-

pozyczkowej, splat pozyczek z ZFSS, pozostatych zobowigzan pracownikow, w

korespondencji z kontem 231,

4. wptyw sum na zlecenie, w korespondencji z kontem 139,

5. oprocentowanie S$rodkéw na rachunkach depozytowych i sum na zlecenie, w

korespondencji z kontem 139,

6. zobowigzania z tytutu potrgcen dokonanych w listach ptac z innych tytutow niz zaliczki

na podatek dochodowy od o0sob fizycznych i skiadki ZUS obciazajace pracownika (w tym

rowniez pozyczek z ZFSS), w korespondenciji z kontem 231,

7. roszczenia sporne z tytutu wynagrodzen dochodzone przez pracownikow na drodze

sadowej, w korespondencji z kontem 231, |

8. roszczenia sporne z tytutu rozliczefi z kontrahentami dochodzone przez nich na drodze

sadowej, w korespondencji z kontem 201,

9. wplywy s$rodkéw na dofinansowanie ksztalcenia miodocianych pracownikow, w
orespondencji z kontem 139,

10. yjawnione nadwyzki w kasie, w korespondencji z kontem 101,
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11. yjawnione nadwyzki materiatow, srodkéw trwatych, pozostatych srodkow trwatych, w
korespondencji z kontem 011, 013, 020,

12. rozliczenie niedoboréw i szkdd w wyniku:
a/ kompensaty z nadwyzkami, w korespondencji z kontem 240,

b/ uznania za obcigzajace straty lub koszty, w korespondencji z kontem 860, 851, konto
zespotu 4, 760,

c/ niestuszne uznania bankowe, w korespondencji z kontem 130, 135.

Ewidencja szczegdlowa prowadzona do konta 240 powinna zapewni¢ ustalenie
rozrachunkow, roszczen i rozliczen z poszczeg6lnych tytutow.
Konto 240 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci 1 roszczen, a saldo Ma

- stan zobowigzan.
245 'Wplywy do wyjasnienia

Konto 245 shuizy do ewidencji wptaconych na rachunki bankowe jednostki, a
niewyjasnionych kwot naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych i innych tytutow.

Na stronie Wn konta 245 ujmuje si¢ w szczegolnoSci:

1. zwrot pomytkowo wptaconej kwoty, w korespondencji z kontem 130,

2. zaliczenie wplaty po przeprowadzonym postgpowaniu wyjasniajacym do przychodow
nieprzypisanych lub niezaewidencjonowanych wczes$niej jako naleznosé, w
korespondencji z kontem 720, 750, 760,

3. uznanie wptaty za sptat¢ nalezno$ci po przeprowadzonym postgpowaniu wyjasniajacym,
‘w korespondencji z kontem 221.

Na stronie Ma konta 245 ujmuje si¢ w szczego6lnosci:

1. wplyw na rachunek biezacy kwoty dotyczacej naleznosci z tytulow dochodow
budzetowych bez podania tytutu wptaty, w korespondencji z kontem 130.

Konto 245 moze wykazywaé saldo Ma, ktore wykazuje stan niewyjasnionych wptat.

290 Odpisy aktualizujace naleznosci

Konto 290 stuzy do ewidencji odpisow aktualizujacych naleznosci.

Na stronie Wn konta 290 ujmuje si¢ w szczegolnosci :

1. zmniejszenie odpisu aktualizujacego w zwigzku z zaptatg nalezno$ci, w korespondencji
z kontem 760, 750, 720,

2. zmniejszenie odpisu aktualizujagcego w zwigzku z umorzeniem oraz z odpisaniemny
naleznosci przedawnionych lub nie$ciggalnych, w korespondencji z kontem 201, 221, 234,
240,

3. zmniejszenie odpisu aktualizujacego naleznosci w zwigzku z ustaniem przyczyn
dokonania tego odpisu, w korespondencji z kontem 760, 750, 720.

Na stronie Ma konta 290 ujmuje si¢ w szczegolnosci :

1. odpis aktualizujacy watpliwe naleznosci, w korespondencji z kontem 761, 751, 720,

2. przypis zasadzonych naleznosci z tytulu kosztow postgpowania 1 odsetek, W
korespondencji z kontem 201, 221, 234, 240,

3. nadwyzka roszczenia z tytulu niedoboru ponad warto$¢ bilansowa brakujacych
sktadnikéw, w korespondencji z kontem 240.

Saldo konta 290 oznacza warto$¢ odpisow aktualizujacych naleznosci.
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310 Materialy

Konto 310 shuzy do ewidencji zapaséw materialow.

Na stronie Wn konta 310 ujmuje si¢ w szczegolnosci :
1. zwigkszenie ilosci 1 warto$ci stanu zapasu materiatow,
2. przychod materialow z zakupu, wedlug ceny nabycia, w korespondencji z kontem 101

201, 225, 234,
3. nieodplatne otrzymanie materiatéw, w korespondencji z kontem 760,

4. nadwyzka materialow, w korespondencji z kontem 240.

Na stronie Ma konta ujmuje si¢ w szczegolnosci :

1. rozchod materialow przeznaczonych do zuzycia, w korespondencji z kontem 401, 080,
2. nieodptatne przekazanie, w korespondencji z kontem 761,

3. rozchod materiatéw z tytulu sprzedazy, zdarzen losowych powodujacych straty,
niedoboréw w magazynach, w korespondencji z kontem 761, 240.

Konto 310 moze wykazywac saldo Wn, ktore wyraza stan zapaséw materialow, w cenach
zakupu, nabycia lub w statych cenach ewidencyjnych.
400 Amortyzacja
Konto 400 stuzy do ewidencji naliczonych odpiséw amortyzacji od srodkéw trwatych i
wartosci niematerialnych 1 prawnych, od ktérych odpisy umorzeniowe sg dokonywang
stopniowo wedlug stawek amortyzacyjnych.

Na stronie Wn konta 400 ujmuje si¢ w szczegolnosci :
1. naliczona amortyzacja, w korespondencji z kontem 071.

Na stronie Ma konta 400 ujmuje si¢ w szczegolnosci :

1. zmniejszenie z tytutu korekty uprzednio naliczonych kosztow amortyzacyjnych, w
korespondencji z kontem 071,

2. przeniesienie rocznej sumy kosztow amortyzacji na koniec roku obrotowego, W
korespondencji z kontem 860.

Konto 400 moze wykazywa¢ w ciagu roku obrotowego saldo Wn, ktoére wyraza wysokos§
poniesionych kosztow amortyzacji. Saldo konta 400 przenosi si¢ w koncu roku
obrotowego na konto 860.

401 Zuzycie materialow i energii

Konto 401 stuzy do ewidencji kosztow zuzycia materialdw i energii na cele dzialalnos$ci
podstawowej, pomocniczej 1 ogolnego zarzadu.

Na stronie Wn konta 401 ujmuje si¢ w szczegdlnosci :

1. poniesione koszty z tytulu zuzycia materialow i energii, w warto$ci w cenie zakupu lub
cenie nabycia, w korespondencji z kontem 201,

2. koszty w warto$ci umorzenia wydanych do uzywania pozostatych srodkéow trwatych,
warto$ci niematerialnych i prawnych w cenie nabycia nie wyzszej niz 10.000 zj
(umarzanych w 100% w miesigcu oddania do uzywania), w korespondencji z kontem 072,
3. materialy wydane do zuzycia, w korespondencji z kontem 101, 201, 234, 310,

4. niedobory i1 szkody materialdow uznane za niezawinione, zwigkszajace koszty, W
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korespondencji z kontem 240.

Na stronie Ma konta 401 ujmuje si¢ w szczegolnosci :

1. zmniejszenie poniesionych kosztow z tytutu:

- korekty obnizajacej wartos¢ w cenie zakupu materiatbw wydanych bezposrednio do
zuzycia, w korespondencji z kontem 201,

- zwrotu materiatéw, w korespondencji z kontem 310,

- sprzedazy materiatéw, ktorych wartos$¢ ksiegowano w koszty bezposrednio po przyjeciy
od dostawcy, w korespondencji z kontem 761.

2. przeniesienie salda konta wystepujacego na koniec roku obrotowego, w korespondencji
z kontem 860.

402 Ustugi obce

Konto 402 shuzy do ewidencji kosztéw z tytutu ustug obcych wykonywanych na rzecz
dziatalnosci podstawowej jednostki.

Na stronie Wn konta 402 ujmuje si¢ w szczegolnosci :

1. poniesione koszty ustug obcych,

- zaptacone gotdéwka, w korespondencji z kontem 101,

- do zaptacenia w formie bezgotowkowej, w korespondencji z kontem 201, 234.

Na stronie Ma konta 402 ujmuje si¢ w szczegolnosci :

1. zmniejszenie kosztéw z tytulu korekty obnizajacej wartos¢ ustug w cenie zakupu nal
podstawie korygujacych dowodéw sprzedazy otrzymanych od wykonawcow, W
korespondencji z kontem 201,

2. przeniesienie rocznej sumy kosztow ushug obcych na koniec roku obrotowego, W
korespondencji z kontem 860.

403 Podatki i oplaty

Konto 403 stuzy do ewidencji w szczego6lnosci kosztow z tytulu podatku akcyzowego,
PFRON, podatku od nieruchomos$ci 1 podatku od s$rodkow transportu, podatku od
czynno$ci cywilnoprawnych oraz optat o charakterze podatkowym, a takze oplat:
notarialnej, sgdowej, skarbowej i administracyjne;.

Na stronie Wn konta ujmuje si¢ w szczegolnosci :

1. poniesione koszty z wyzej wymienionych tytutow, w korespondencji z kontem 101, 130,
225.

Na na stronie Ma ujmuje si¢ w szczegélnosci :

1. zmniejszenie naliczonych uprzednio podatkdéw i optat, w korespondencji z kontem 201,
225,

2. przeniesienie na koniec roku obrotowego rocznej sumy kosztow z tytulu podatkow i
optat, w korespondencji z kontem 860.

404 'Wynagrodzenia

Konto 404 stuzy do ewidencji kosztéw dziatalnosci podstawowej z tytulu wynagrodzen z
pracownikami i innymi osobami fizycznymi zatrudnionymi na podstawie umowy o prace,
umowy zlecenia, umowy o dzielo, umowy agencyjnej 1 innych uméw zgodnie z
odrebnymi przepisami.
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Na stronie Wn konta ujmuje si¢ w szczegolnosci : |
1. kwotg naleznego pracownikom i innym osobom fizycznym wynagrodzenia brutto (tj.
bez potragcen z réznych tytutow dokonywanych na listach ptac), w korespondencji z
kontem 231.

Na stronie Ma ksieguje si¢ w szczegolnosci :

1. zmniejszenia z tytutu korekty bledu w naliczeniu wynagrodzen, w korespondencji Z

kontem 231,

2. przeniesienie rocznej sumy kosztow wynagrodzen na koniec roku obrotowego, W
korespondencji z kontem 860.

405 Ubezpieczenia spoleczne i inne Swiadczenia

Konto 405 stuzy do ewidencji kosztow dziatalnosci podstawowe;j z tytutu réznego rodzaju
swiadczen na rzecz pracownikow i1 0sob fizycznych zatrudnionych na podstawie umowy o
f)racq, umowy o dzieto 1 innych uméw, ktdre nie sg zaliczane do wynagrodzen.

Na stronie Wn konta 405 ujmuje si¢ w szczegolnoSci:

1. poniesione koszty §wiadczen na rzecz pracownikow i 0sob fizycznych zatrudnionych na
podstawie umowy o pracg, umowy o dzieto i innych umow, ktore nie sg zaliczane do
wynagrodzen, w korespondencji z kontem 130, |
2. naliczone sktadki na ubezpieczenie spoteczne, Fundusz Pracy oraz Panstwowy Fundusz
Rehabilitacji Osob Niepetnosprawnych ptaconych przez pracodawce od wynagrodzen, w
korespondencji z kontem 229,

3. korekty zwickszajace kwoty naliczonych sktadek ptaconych przez pracodawce, w
korespondencji z kontem 229, |
4. zobowiazania wobec ZFSS z tytulu odpiséw naliczonych w ciezar kosztow, lecz nie
przekazanych na rachunek srodkow tego funduszu, w korespondencji z kontem 240, |
5. optaty za udziat w szkoleniach, konferencjach, badania profilaktyczne pracownikow, w
korespondencji z kontem 201, 240, 234,

6. warto$é przelanych lub naliczonych odpiséw na ZFSS, w korespondencji z kontem 130,
240,

7. ekwiwalenty za uzywanie odziezy, w korespondencji z kontem 101, 130, 231, 234,

8. koszty reprezentacji i reklamy, w korespondencji z kontem 101, 130, 201, 234, 240.

Na stronie Ma konta ujmuje si¢ w szczegdlnosci :
1.zmniejszenie kosztéw uprzednio ujetych z tytutu ubezpieczenia spotecznego i §wiadczen

na rzecz pracownikéw i oséb fizycznych zatrudnionych na podstawie umowy o pracg,
umowy o dzieto i innych umoéw, ptacone przez jednostke budzetowa, w korespondencji 7
kontem 229, 240,

2. przeniesienie rocznej sumy kosztoéw na koniec roku obrotowego, w korespondencji
kontem 860.

409 Pozostale koszty rodzajowe

Konto 409 stuzy do ewidencji kosztéw dziatalno$ci podstawowej, ktore nie kwalifikujg sig
do ujecia na kontach 400-405.

Na koncie 409 ujmuje si¢ w szczego6lnosci zwroty wydatkow za uzywanie samochodow]
prywatnych pracownikéw do zadan stuzbowych, koszty krajowych 1 zagranicznych
podrézy stuzbowych, koszty ubezpieczen majatkowych i osobowych oraz innych kosztoéw]
niezaliczanych do kosztow dziatalno$ci finansowej 1 pozostatych kosztow operacyjnych.
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Na stronie Wn konta 409 ujmuje si¢ w szczegolnosci :
1. zwroty kosztow za uzywanie samochodow prywatnych do zadan stuzbowych, w
korespondencji z kontem 101, 130, 234,
2. koszty podrozy stuzbowych pracownikow, w korespondencji z kontem 101, 130, 234
240,
3. optaty za ubezpieczenia majatkowe 1 osobowe, w korespondencji z kontem 101, 130
240,

4. odprawy z tytulu wypadkoéw przy pracy, w korespondencji z kontem 101, 130, 234, 240,
5. poniesione wydatki z tytutu pozostatych kosztow rodzajowych, w korespondencji 7
kontem 130.

Na stronie Ma konta 409 ujmuje si¢ w szczegolnosci :
l.zmniejszenie kosztow uprzednio ujetych, w korespondencji odpowiednio z kontami
zespohu 112,
2. przeniesienie rocznej sumy kosztow na koniec roku obrotowego, w korespondencji 7
kontem 860.

640 Rozliczenia mi¢dzyokresowe kosztow

Konto 640 stuzy do ewidencji kosztow przyszlych okresow (rozliczenia migdzyokresows
czynne) oraz prawdopodobnych zobowigzan przypadajacych na biezacy okres
sprawozdawczy (rozliczenia mi¢dzyokresowe bierne).

Na stronie Wn konta 640 ujmuje si¢ w szczegélnosci :
1. koszty proste 1 ztozone poniesione w okresie sprawozdawczym, a dotyczace przysztych|
okresow,
2. koszty poniesione w okresie sprawozdawczym, w zwigzku z ktérymi w poprzednich|
okresach dokonano rozliczenia migdzyokresowego kosztow (bierne).

Na stronie Ma konta 640 ujmuje si¢ w szczegolnosci :
1. prawdopodobne zobowiazania przypadajace na biezacy okres sprawozdawczy oraz
zaliczenie do kosztéw okresu sprawozdawczego kosztéw poniesionych w okresach
poprzednich.
Saldo Wn konta 640 wyraza koszty przysztych okresow, a saldo Ma - stan|
rawdopodobnych zobowiagzan przypadajacych na biezacy okres sprawozdawczy.
720 Przychody z tytulu dochodow budzetowych

Konto 720 stuzy do ewidencji przychodow z tytulu dochodéw budzetowych, zwigzanych
bezposrednio z podstawowa dzialalno$cig jednostki, w szczegdlnosci dochodéw, do
ktorych zalicza si¢ podatki, sktadki, oplaty, i inne dochody budzetu panstwa, jednostek
samorzadu terytorialnego oraz innych jednostek, nalezne na podstawie odrebnych ustaw.

Na stronie Wn konta 720 ujmuje si¢ w szczego6lnosci :

1. odpisy naleznosci z tytutu podatkéw 1 optat, w korespondencji z kontem 221,
2. przeniesienie na koniec roku osiggnietych przychodéw z tytutu finansowych dochodoéw
budzetowych, w korespondencji z kontem 860,

3. odpisy aktualizujgce naleznosci podatkowe, w korespondencji z kontem 290,

4. nalezne podatnikowi odsetki z tytulu nieterminowego zwrotu nadplaty podatku, wj
korespondencji z kontem 221,

S. pierwsza optata z tytulu ustanowienia prawa wieczystego uzytkowania oraz oplata
roczna z tytutlu ustanowionego prawa wieczystego uzytkowania, w korespondencji 7
[kontem 221.
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Na stronie Ma konta 720 ujmuje si¢ w szczegolnosci :

1. przypisy z tytutu dochodéw budzetowych z dzialalno$ci podstawowej, przypisanych
jako naleznosci w korespondencji z kontem 221, wplaconych do kasy lub banku
(nieprzypisanych uprzednio na konie 221), w korespondencji z kontem 101, 130,

2. przypisanie wymagalnych odsetek naleznych na koniec kwartalu od naleznosci
podatkowych, w korespondencji z kontem 221,

3. przychody z tytutu dochodéw budzetowych realizowane bezposrednio na rachunek
budzetu z tytulu subwencji, dotacji, podatkow pobieranych przez urzedy skarbowe nd
rzecz jst w wartosci: dochody wykonane w sprawozdaniu RB-27S ,organu”, w
korespondencji z kontem 800

4. zmniejszenie odpiséw aktualizujgcych naleznosci dotyczacych przychodéw z tytutu
dochodéw budzetowych w zakresie podatkow lokalnych, w korespondencji z kontem 290,
S. zaliczenie do przychodow z tytutu dochodéw budzetowych wpltywow na rachunel
bankowy wcze$niej uznanych za niewyjasnione, w korespondencji z kontem 245.

Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 720 powinna zapewni¢ wyodrgbnienig
przychodow z tytutu dochodéw budzetowych wedtug pozycji planu finansowego.
W zakresie podatkowych 1 niepodatkowych dochodéw budzetowych ewidencjd
szczegOtowa jest prowadzona wedlug zasad rachunkowos$ci podatkowej, natomiast W
zakresie podatkow pobieranych przez inne organy ewidencj¢ szczegdétowa stanowig
sprawozdania o dochodach budzetowych sporzadzane przez te organy.
'W koncu roku obrotowego saldo konta 720 przenosi si¢ na konto 860.
INa koniec roku konto 720 nie wykazuje salda.
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750 Przychody finansowe

Konto 750 stuzy do ewidencji przychodéw finansowych.

Na stronie Ma konta 750 ujmuje si¢ w szczegolnosci :
1. przychody ze sprzedazy aktywow finansowych (w cenie sprzedazy), w korespondencji 7

kontem 101, 130, 240,

2. dywidendy z tytutu udziatow w obcych podmiotach, w korespondencji z kontem 130,
221,

3. otrzymane lub przypisane odsetki z tytutu zwtoki w zaplacie nalezno$ci (nie dotyczy]
odsetek od naleznos$ci podatkowych), w korespondencji z kontem 130, 201, 221, 240,

4. oprocentowanie wiasnych $rodkow na rachunkach bankowych, w korespondencji 7
kontem 130,

S. przypisanie wymagalnych odsetek naleznych na koniec kwartatu, w korespondencji 7
kontem 201, 221, 225, 229, 240,

6. zmniejszenie odpisow aktualizujacych nalezno$ci dotyczacych przychodow
finansowych, w korespondencji z kontem 290,

7. zaliczenie do przychodéw finansowych wplywdéw na rachunek bankowy wcze$niej
uznanych za niewyjasnione, w korespondencji z kontem 245.

Na stronie Wn konta 750 ujmuje si¢ w szczegélnosci :
1. przeniesienie na koniec roku osiggnigtych przychodéw finansowych, w korespondencji
z kontem 860.

W koncu roku obrotowego przenosi si¢ przychody finansowe na strong Ma konta 860 (Wn
konto 750).
Na koniec roku konto 750 nie wykazuje salda.

751 Koszty finansowe

Konto 751 shuzy do ewidencji kosztéw finansowych.

Na stronie Wn konta 751 ujmuje si¢ w szczegolnosci :

1. warto$¢ bilansowa sprzedanych aktywow finansowych, w korespondencji z kontem
030, 140,

2. zaptacone odsetki od zobowigzan, w korespondencji z kontem 101, 130,

3. naliczone na koniec roku kwartatu wymagalne odsetki od niezaptaconych w terminie
zobowigzan, w korespondencji z kontem 201, 225, 229, 240, |
4. odpisy aktualizujgce naleznosci dotyczace przychodéw finansowych, w korespondencji
z kontem 290,

5. zaptacone odsetki od pozyczek i1 kredytow zaciagnigtych przez jst, w korespondencji z
kontem 130,

6. zaptacone odsetki od obligacji wlasnych, w korespondencji z kontem 130.

Na stronie Ma konta 751 ujmuje si¢ w szczegolnosci :
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1. korekty zmniejszajace uprzednio zaksiggowane koszty, w korespondencji z kontami
uprzednio uznanymi, |
2. przeniesienie na koniec roku poniesionych kosztow finansowych, w korespondencji z
kontem 860.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 751 powinna zapewni¢ wyodrgbnienie w
zakresie kosztow operacji finansowych - naliczone odsetki od pozyczek i1 odsetki za
zwloke od zobowigzan. |
W koncu roku obrotowego przenosi si¢ koszty operacji finansowych na strone¢ Wn konta
860 (Ma konto 751).

INa koniec roku konto 751 nie wykazuje salda.
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760 Pozostale przychody operacyjne

Konto 760 shuzy do ewidencji przychodow niezwigzanych bezposrednio z podstawowq
dziatalnoscig jednostki, w tym wszelkich innych przychodow niz podlegajace ewidencji na
kontach: 700, 720, 730, 750.

Na stronie Wn konta 760 ujmuje si¢ w szczegolnosci:

1. korekty zmniejszajace pozostate przychody operacyjne ze sprzedazy materiatow,
srodkow trwatych, $rodkow trwalych w budowie (inwestycji) oraz wartosci
niematerialnych i1 prawnych, w korespondencji z kontem 201, 221, 234, 240,

2. przeniesienie na koniec roku osiggnietych pozostatych przychodow operacyjnych, w
korespondencji z kontem 860.

Na stronie Ma konta 760 ujmuje si¢ w szczegolnosci:

1. przychody ze sprzedazy S$rodkéw trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych,
inwestycji, materiatdéw 1 odpadow po likwidacji sktadnikéw majatkowych oraz z najmu,)
dzierzawy jednostek budzetowych, jesli nie sa one przychodami =z ich dziatalno$ci
statutowej, w korespondencji z kontem 101, 130, 201, 221, 234, 240,

2. odpisanie przedawnionych zobowigzan, w korespondencji z kontem 201, 231, 234, 240,
3. otrzymane odszkodowania (niezwigzane ze zdarzeniami losowymi), kary oraz uprzednio
odpisane naleznosci, w korespondencji z kontem 101, 130, 201, 234, 240,

4. otrzymane darowizny, w korespondencji z kontem 101, 130,

5. otrzymane nieodptatnie z tytutu darowizny pozostate §rodki trwate (w aktualnej wartosci
wedtug wyceny), w korespondencji z kontem 013,

6. wplata przyznanego od ubezpieczyciela odszkodowania z tytutu zdarzen losowych beZ
wczesniejszego przypisania naleznosci, w korespondencji z kontem 130,

7. odpisanie roéwnowarto$ci catosci lub czgsci uprzednio dokonanego odpisu
aktualizujgcego warto$¢ naleznos$ci wobec ustania przyczyn ich dokonania (z wyjatkiem
dotyczacych naleznosci z tytutu przychodéw finansowych), w korespondencji z kontem
290,

8. przepadek otrzymanego wadium, w korespondencji z kontem 240,

9. przysadzone koszty postgpowania spornego, w korespondencji z kontem 240,

10. zaliczenie do pozostatych przychodéw operacyjnych wptywow na rachunek bankowy
wczesniej uznanych za niewyjasnione, w korespondencji z kontem 245,

11. przyznane odszkodowania za straty spowodowane zdarzeniami losowymi objetymi
ubezpieczeniami, w korespondencji z kontem 240,

12. nalezne jednostce wynagrodzenie ptlatnika podatku dochodowego i skladek ZUS
(potracone w sktadanych deklaracjach), w korespondencji z kontem 225, 229.

W koncu roku obrotowego przenosi si¢ pozostale przychody operacyjne na stron¢ Ma
konta 860, w korespondencji ze strong Wn konta 760.

Na koniec roku konto 760 nie wykazuje salda.

761 Pozostale koszty operacyjne

Konto 761 shuizy do ewidencji kosztow niezwigzanych bezposrednio z podstawowa
dziatalnoscig jednostki.

Na stronie Wn konta 761 ujmuje sie w szczego6lnosci:

1. zaptacone lub naliczone kary, odszkodowania i koszty postgpowania spornego zwigzane
z dziatalno$cig operacyjna, w korespondencji z kontem 101, 130, 201, 225, 234, 240 |
2. odpisane, przedawnione, umorzone nalezno$ci inne niz zwigzane z przychodami
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finansowymi, jezeli wczesniej nie dokonano odpisu aktualizujacego, w korespondencji
z kontem 201, 231, 234, 240,

3. odpisy aktualizujace naleznosci watpliwe (z wyjatkiem naleznosci z tytutu przychodow
finansowych), w korespondencji z kontem 290

4. odpisanie weksli obcych przedawnionych lub nie$ciggalnych, w korespondencji
z kontem 140,

5. koszty likwidacji srodkow trwatych (z wyjatkiem likwidacji zwigzanych z prowadzong
inwestycja oraz zdarzeniami losowymi), w korespondencji z kontem 101, 130, 201, 234,
240,

6. koszty zwigzane ze sprzedaza Srodkoéw trwalych i inwestycji, w korespondencji
z kontem 101, 130, 201, |
7. niedobory i1 szkody powstate w majatku obrotowym w wyniku zdarzen losowych
(w dacie ich stwierdzenia), w korespondencji z kontem 101, 240, 310, 080,

8. koszty poniesione przy usuwaniu skutkéw zdarzen losowych, w korespondencji
z kontem 231, 310, 201, 240.

Na stronie Ma konta 761 ujmuje si¢ w szczego6lnosci:

1. korekty zmniejszajace uprzednio zaksiegowane pozostate koszty operacyjne,
w korespondencji z kontem 130, 201, 225, 234, 240, 310,

2. przeniesienie na koniec roku poniesionych pozostatych kosztéw operacyjnych,
w korespondencji z kontem 860.

W koncu roku obrotowego przenosi si¢:
- na strong¢ Wn konta 860 pozostate koszty operacyjne, w korespondencji ze strong Ma|
konta 761.

Na koniec roku konto 761 nie wykazuje salda.

800 Fundusz jednostki

Konto 800 stuzy do ewidencji rownowartosci aktywdéw trwatych i obrotowych jednostki
i ich zmian.

Na stronie Wn konta 800 ujmuje si¢ w szczegolnosci:

1. uyjemny wynik finansowy roku ubieglego, w korespondencji z kontem 860,

2. przeksiegowanie zrealizowanych przez jednostke dochodéw budzetowych (pod datg
okresowego sprawozdania budzetowego o dochodach) w korespondencji z kontem 222,

3. przeksiegowanie, w koncu roku obrotowego, dotacji z budzetu i srodkow budzetowych
wykorzystanych na inwestycje z konta 810,

4. roznice z aktualizacji wyceny srodkéw trwatych,

5. wartos¢ sprzedanych, nieodptatnie przekazanych oraz wniesionych w formie wktady
niepieni¢znego (aportu) $rodkoéw trwatych, warto$ci niematerialnych i prawnych oraz
srodkow trwatych w budowie,

6. warto$¢ pasywow przejetych od zlikwidowanych jednostek,

7. warto$¢ aktywow przekazanych w ramach centralnego zaopatrzenia,

8. nieodptatne przekazanie S$rodkéw trwalych, warto$ci niematerialnych i prawnych|
srodkow trwatych w budowie, w korespondencji z kontem 011, 020, 080,

9. wyksiegowanie poniesionych kosztow na zaniechane $rodki trwate w budowig
(inwestycje), w korespondencji z kontem 080.

Na stronie Ma konta 800 ujmuje si¢ w szczego6lnosci:
1. dodatni wynik finansowy roku ubieglego, w korespondencji z kontem 860,
2. przeksiegowanie zrealizowanych przez jednostke wydatkéw budzetowych (pod dat
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sprawozdania budzetowego o wydatkach), w korespondencji z konta 223,
3. zwigkszenie warto$ci poczatkowej srodkow trwatych na skutek zarzadzonej aktualizacji
wyceny (warto$¢ brutto), w korespondencji z kontem 011,

4. wplyw $rodkéw przeznaczonych na finansowanie inwestycji,

5. wartos¢ objetych akcji 1 udziatow, w korespondencji z kontem 030

6. nieodptatnie otrzymane z tytulu darowizny lub od innych jednostek: $rodki trwale
wartosci niematerialne 1 prawne oraz srodki trwate w budowie, w korespondencji z kontem)
011, 020, 080,

7. wartos¢ aktywow przejetych od zlikwidowanych jednostek;

8. warto$¢ aktywow otrzymanych w ramach centralnego zaopatrzenia,

9. przeksiegowanie, pod data sprawozdania budzetowego, zrealizowanych wydatkow]
srodkow europejskich.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 800 powinna zapewni¢ mozliwo$¢ ustalenia
przyczyn zwigkszen 1 zmniejszen funduszu jednostki.
Konto 800 moze wykazywaé na koniec roku saldo Ma, ktére oznacza stan funduszul
jednostki.

810 Dotacje budzetowe, platnosci z budzetu Srodkéw europejskich oraz srodki z budzetu
na inwestycje

Konto 810 shluzy do ewidencji dotacji budzetowych, ptatnosci z budzetu S$rodkow
europejskich oraz srodkow z budzetu na inwestycje.

Na stronie Wn konta 810 ujmuje si¢ w szczego6lnosci :
1. warto$¢ dotacji przekazanych z budzetu w czeSci uznanej za wykorzystane lub
rozliczone, w korespondencji z kontem 224,
2. warto$¢ platnosci z budzetu Srodkéw europejskich uznanych za rozliczone, w
korespondencji z kontem 224,
3. rownowarto$¢ wydatkow dokonanych przez jednostki budzetowe ze srodkéw budzetu
na finansowanie: $rodkow trwatych w budowie, zakupu srodkow trwatych oraz wartos$ci
niematerialnych i prawnych, w korespondencji z kontem 800.

Na stronie Ma konta 810 ujmuje si¢ w szczegolnosci :
1. przeksiggowanie w koncu roku salda konta 810, to jest rocznej sumy dotacji uznanychj
za wykorzystane lub rozliczone, uznanych za rozliczone ptatnosci z budzetu Srodkow
europejskich oraz wydatkéw na sfinansowanie witasnych inwestycji 1 zakup $rodkéw]
trwalych oraz warto$ci niematerialnych 1 prawnych jednostki budzetowej,
w korespondencji z kontem 800.

INa koniec roku konto 810 nie wykazuje salda.
840 Rezerwy i rozliczenia miedzyokresowe przychodow

Konto 840 stuzy do ewidencji przychodow zaliczanych do przysztych okresow oraz
innych rozliczen migdzyokresowych i rezerw.

Na stronie Ma konta 840 ujmuje si¢ w szczegolnosci :

1. utworzenie rezerw na przyszte zobowigzania w ci¢zar:

a) pozostalych kosztéw operacyjnych, w korespondencji z kontem 761,
b) kosztow finansowych, w korespondencji z kontem 751,

2. wplaty z tytutlu przychodéw zaliczonych do przysztych okresow (np. za ustugi, ktoreg
beda wykonywane w nastepnych okresach), w korespondencji z kontem 101,
3. fakturowanie zaliczki i1 przedptaty dotyczace przysztych dostaw Ilub ushlug
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wykonywanych przez podatnikéw VAT, w korespondencji z kontem 201, 234, 240,

4. ryczalty od dostawcéw uzyskane na pokrycie kosztow ewentualnych napraw
gwarancyjnych, w korespondencji z kontem 201, 240,

5. przyznane odszkodowania na pokrycie skutkow strat nadzwyczajnych,

w korespondencji z kontem 240,

6. przypis dlugoterminowych naleznosci, w korespondencji z kontem 226.

Na stronie Wn konta 840 ujmuje si¢ w szczegolnosci :

1. rozwigzanie lub zmniejszenie rezerwy na skutek:

a) ujecia zobowigzan, w korespondencji z kontem 201, 234, 240,

b) wygasniecia przyczyn utworzenia rezerwy, w korespondencji z kontem 751, 761,

2. zarachowanie przychodow przysztych okresow do przychodoéw danego okresu,
w korespondencji z kontem 750, 760,

3. koszty napraw gwarancyjnych pokrytych z rabatéw uzyskanych na ich sfinansowanig
lub ryczattow od dostawcow, w korespondencji z kontem 101, 201,

4. odpis dtugotrwatych naleznosci, w korespondencji z kontem 226.

Konto 840 moze wykazywa¢ saldo Ma, ktére oznacza stan rezerw 1 rozliczen
miedzyokresowych przychodow.
851 Zakladowy fundusz Swiadczen socjalnych

Konto 851 stluzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen zaktadowego funduszu
$wiadczen socjalnych.

Srodki pieniezne tego funduszu, wyodrebnione na specjalnym rachunku bankowym,
ujmuje si¢ na koncie 135 "Rachunki $rodkow funduszy specjalnego przeznaczenia".
Pozostale s$rodki majatkowe ujmuje si¢ na odpowiednich kontach dziatalno$ci
podstawowej jednostki (z wyjatkiem kosztow i przychodow podlegajacych sfinansowaniu
z funduszu).

Na stronie Wn ujmuje si¢ w szczegolnosci:

1. koszty zwigzane z prowadzong dziatalno$cig socjalng (m.in. wyplata $wiadczen
swigtecznych, wypoczynkowych, zapomogi, podatku dochodowego od oséb fizycznych
z tytuhu wyptaty Swiadczen swiatecznych i wypoczynkowych, karta MultiSport, wycieczki,
w korespondencji z kontem 101, 135, 201, 234, 240,

2. zmniejszenia funduszu z tytulu umorzenia pozyczek z ZFSS lub innych naleznosci)
w korespondencji z kontem 234, 240,

3. zwrot §rodkow z tytutu zmniejszenia odpisu, w korespondencji z kontem 135,
Na stronie Ma ujmuje sie w szczego6lnosci:
1. wplyw $rodkow z tytutu odpisu na ZFSS, w korespondencji z kontem 135,

2. odsetki bankowe naliczone od $srodkow zaktadowego funduszu §wiadczen socjalnych,
w korespondencji z kontem 135,

3. przypisane odsetki od udzielonych pozyczek mieszkaniowych, w korespondencji
z kontem 234,

4. dofinansowanie §wiadczen przez pracownikow, w korespondencji z kontem 135.
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Saldo Ma konta 851 wyraza stan zaktadowego funduszu §wiadczen socjalnych.

855 Fundusz mienia zlikwidowanych jednostek.

Konto 855 stuzy do ewidencji rownowartosci mienia zlikwidowanych przedsigbiorstw
panstwowych, komunalnych lub innych jednostek organizacyjnych, przejetego przeZ
organy zalozycielskie i nadzorujace.

Na stronie Wn konta 855 ujmuje si¢ w szczegolnosci :
1. zmniejszenie warto$ci funduszu o kwote zaptaconych naleznosci — pod datg zaptaty
catos$ci lub raty, w korespondencji z kontem 015,
2. warto$¢ mienia zlikwidowanego przez organ zatozycielski, w korespondencji z kontem
015,

3. warto$¢ aktywow przyjetych na potrzeby witasne jednostki budzetowej zatozycielskiej
lub nadzorujacej albo przekazanego nieodptatnie, w korespondencji z kontem 015.

Na stronie Ma konta 855 ujmuje si¢ w szczegolnosci :
1. wartos¢ bilansowa mienia przejgtego przez organ zatozycielski po zlikwidowaniu
przedsigbiorstwa lub innej podporzadkowanej jednostki, w korespondencji z kontem 015,
2. zwigkszenie warto$ci mienia przejetego po zlikwidowanych jednostkach do wartosci
wynikajacej z wyceny, w korespondencji z kontem 015.

Saldo Ma konta 855 wyraza stan funduszu mienia zlikwidowanych przedsigbiorstw lub

innych jednostek organizacyjnych, przejetego przez organ zatozycielski lub nadzorujacy,
a nieprzekazanego spotkom, innym jednostkom organizacyjnym lub nieprzejetego na

wlasne potrzeby, lub warto$¢ mienia sprzedanego, ale jeszcze niesplaconego.

860 'Wynik finansowy

Konto 860 stuzy do ustalenia wyniku finansowego jednostki.

Na stronie Wn konta 860 w koncu roku obrotowego ujmuje sie :

1. poniesienic w koncu roku poniesionych kosztéw dziatalno$ci (wedlug rodzaju),
w korespondencji z kontem: 400, 401, 402, 403, 404, 405 1 409,

2. przeniesienie w koncu roku kosztéw operacji finansowych, w korespondencji z kontem
751, oraz pozostalych kosztéw operacyjnych, w korespondencji z kontem 761,

3. przeksiggowanie dodatniego wyniku finansowego (zysku netto) za rok ubiegly,
w korespondencji z kontem 800.

Na stronie Ma konta 860 ujmuje si¢ w koncu roku obrotowego sume:

1. przeniesienie w koncu roku przychodow z tytutlu dochodow budzetowych,
w korespondencji z kontem 720,

2. przeniesienie w koncu roku przychodéw finansowych, w korespondencji z kontem 750
oraz pozostatych przychodoéw operacyjnych, w korespondencji z kontem 760,

3. przeksiegowanie ujemnego wyniku finansowego (straty netto) za rok ubiegly,
w korespondencji z kontem 800.

Saldo konta 860 wyraza na koniec roku obrotowego wynik finansowy jednostki, saldo Wn|
- strate netto, saldo Ma - zysk netto. Saldo jest przenoszone w roku nastepnym, na kontq
800.
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Konta pozabilansowe

976 'Wzajemne rozliczenia mi¢dzy jednostkami

Konto 976 stuzy do ewidencji kwot wynikajacych ze wzajemnych rozliczen miedzy
jednostkami w celu sporzadzenia tacznego sprawozdania finansowego.

Ewidencja prowadzona jest w podziale na nazwy jednostek oraz na nalezno$ci wzajemne
i zobowigzania wzajemne, a takze nieodplatnie przekazane $rodki trwate oraz wartosci
niematerialne i prawne pomi¢dzy jednostkami.

Na stronie Wn konta 976 ksigguje si¢ naleznosci wzajemne od innych jednostek]
organizacyjnych ustalone na podstawie faktur, rachunkéw i decyzji administracyjnych

Na stronie Ma konta 976 ujmuje si¢ zaplate naleznosci.

Konto 976 dla zobowigzan wzajemnych prowadzone jest w porzadku odwrotnym.

977 Udzielone poreczenia

Konto 977 stluzy do ewidencji udzielonych poreczen jednostkom organizacyjnym oraz
zmiany stanu tych porgczen. Ewidencja analityczna prowadzona jest w rozbiciu na
poszczegbdlne nazwy jednostek.

Na stronie WN konta 977 ujmuje sie:

- warto$¢ udzielonych porgczen oraz zwigkszenia.
Na stronie Ma ujmuje si¢:

- zmniejszenie stanu udzielonych porgczen.

980 Plan finansowy wydatkéow budzetowych

Konto 980 shuzy do ewidencji planu finansowego wydatkow budzetowych dysponenta
srodkow budzetowych.

Na stronie Wn konta 980 ujmuje sie:

1. plan finansowy wydatkéw budzetowych oraz jego zmiany.

Na stronie Ma konta 980 ujmuje sie:

1. rownowartos¢ zrealizowanych wydatkow budzetowych,

2. warto$¢ planu niewygasajacych wydatkow budzetu do realizacji w roku nastepnym,
3. warto$¢ planowanych, a niezrealizowanych wydatkow, ktore wygasty.

Ewidencja szczegdélowa do konta 980 jest prowadzona w szczegdlowosci planu
finansowego wydatkow budzetowych.
Konto 980 nie wykazuje na koniec roku salda.
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981 Plan finansowy niewygasajacych wydatkow

Konto 981 stuzy do ewidencji planu finansowego niewygasajacych wydatkow
budzetowych dysponenta srodkéw budzetowych.

Na stronie Wn konta 981 ujmuje sie:
1. plan finansowy niewygasajacych wydatkéw budzetowych.

Na stronie Ma konta 981 ujmuje sie:

1. réwnowartos¢ zrealizowanych wydatkéw budzetowych obcigzajacych plan finansowy
niewygasajacych wydatkéw budzetowych,

2. warto$¢ planu niewygasajacych wydatkow budzetowych w czesci niezrealizowanej lub
wygaste;j.

Ewidencj¢ szczegotowa do konta 981 prowadzi si¢ w szczegdlowosci planu finansowego
niewygasajacych wydatkéw budzetowych.

Konto 981 nie wykazuje salda na koniec roku.

988 Rozrachunki z tytulu udzielonych poreczen

Konto 988 stuzy do ewidencji udzielonych porgczen, sptacanych do Narodowego
Funduszu Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej oraz do Wojewddzkiego Funduszu
Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodne;.

Na stronie Wn konta 988 ujmuje si¢

1. przypis w wysokoSci przejetego poreczenia wraz z kapitalizowanymi odsetkami
Na stronie Ma konta 988 ujmuje si¢

1. sptata rat porgczenia wraz z kapitalizowanymi odsetkami

Ewidencja szczegdtowa powinna zapewnic ustalenie kwot pozostajacych do sptat z tytutu
przejetego poreczenia. Ksiegowan dokonuje si¢ nie stosujgc zasady dwustronnego zapisu.

989 Rozrachunki z tytulu zakupionego paliwa

Konto 989 stuzy do ewidencji zakupionego paliwa oraz jego rozliczenia.
Na stronie Wn kota 989 ujmuje sie:

1. wysokos¢ zakupionego paliwa

Na stronie Ma konta 989 ujmuje sie:

1.rozliczenie zakupionego paliwa

Ewidencja szczegdtowa do konta 989 powinna umozliwi¢ ustalenie do jakich remiz OSP i
jakiego samochodu stuzbowego zostato zakupione paliwo. Konto moze wykazywac¢ saldo
'Wn co oznacza wysoko$¢ zakupionego paliwa, ktore nie zostato rozliczone. Ksiegowar
dokonuje si¢ nie stosujac zasady dwustronnego zapisu

990 Rozrachunki z osobami trzecimi z tytulu ich odpowiedzialnosci za zobowiazania
podatkowe podatnika

Konto 990 - Rozrachunki z osobami trzecimi z tytulu ich odpowiedzialnosci za

zobowigzania podatkowe podatnika stuzy do ewidencji kwot naleznych od oséb trzecich
realizacji tych zobowigzan. Na koncie tym roéwniez dopuszcza sie¢ ksiqgowanig
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odpowiedzialno$ci za nalezno$ci z tytutu odprowadzanie odpadoéw na sktadowisko. Na
stronie Wn konta ksigguje si¢ przypisy naleznych nalezno$ci, a na stronie Ma kontd
wpltywy z tytulu rozliczenia za przyjecie odpadow na sktadowisko. Ksiegowan dokonuje
si¢ nie stosujac zasady dwustronnego zapisu.

991 Rozrachunki z inkasentami z tytulu pobieranych przez nich podatkow podlegajacych

przypisaniu na kontach podatnikow

Konto 991 - Rozrachunki z inkasentami z tytutlu pobieranych przez nich podatkow
podlegajacych przypisaniu na kontach podatnikéw ewidencjonuje si¢ kwoty nalezne do
pobrania i pobrane przez inkasentow.

Na stronie Wn konta 991 ujmuje si¢:

1. przypisy w wysokos$ci nalezno$ci do pobrania,

2. odsetki za zwloke 1 inne naleznos$ci uboczne w kwocie wptacone;.

Na stronie Ma konta 991 ujmuje sie:

1. wptaty kwot pobranych, dokonane na rachunek biezacy urzgdu,

2. wplaty kwot pobranych, dokonane do kasy urzegdu,

3. odpisy kwot naleznosci przypisanych inkasentowi do pobrania, ale niepobranych.

Na koncie 991 ksiegowan dokonuje si¢ nie stosujac zasady dwustronnego zapisu.
998 Zaangazowanie wydatkéw budzetowych roku biezacego

Konto 998 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkow budzetowych danego
roku budzetowego oraz niewygasajacych wydatkow budzetowych ujetych do realizacji W
danym roku budzetowym.

Na stronie Wn konta 998 ujmuje sie:

1. rownowartos$¢ sfinansowanych wydatkow budzetowych wdanym roku budzetowym,

2. rownowarto$¢ zaangazowanych wydatkow, ktoére beda obcigzaly wydatki roku
nastepnego.

Na stronie Ma konta 998 ujmuyje sie:
1. zaangazowanie wydatkow, czyli warto§¢ umow, decyzji 1 innych postanowien, ktérych
wykonanie spowoduje konieczno$¢ dokonania wydatkéw budzetowych w roku biezagcym.

Ewidencja szczegotowa do konta 998 jest prowadzona wedlug podzialek klasyfikacyjnych
planu finansowego, z wyodrebnieniem planu niewygasajacych wydatkow.
Na koniec roku konto 998 nie wykazuje salda.

999 Zaangazowanie wydatkow budzetowych przyszlych lat

Konto 999 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkow budzetowych
przysztych lat oraz niewygasajacych wydatkow, ktore maja by¢ zrealizowane w latach
nastepnych.

Na stronie Wn konta 999 ujmuje sie:
1. réwnowarto$¢ zaangazowanych wydatkow budzetowych w latach poprzednich
przeznaczony do realizacji w roku biezacym.

Na stronie Ma konta 999 ujmuje sie:
1. wysokos¢ zaangazowanych wydatkow lat przysztych.

Ewidencja szczegotowa do konta 999 jest prowadzona wedlug podzialek klasyfikacyjnych
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planu finansowego, z wyodrebnieniem planu niewygasajacych wydatkow.
Na koniec roku konto 999 moze wykazywa¢ saldo Ma oznaczajace zaangazowanig
wydatkow budzetowych lat przysztych.

091 Skladniki majatkowe otrzymane w formie uzyczenia

Konto 091 stuzy do ewidencji ksiegowej otrzymanych na podstawie umow w formig
uzyczenia sktadnikow majatkowych.

Na stronie Wn konta 091 ujmuje si¢ otrzymane sktadniki majatkowe.

Na stronie Ma konta 091 ujmuje si¢ zwrot otrzymanych sktadnikdw majatkowych.
092 Srodki trwale w ewidencji pozabilansowej oraz skladniki majatkowe

Konto 092 stuzy do ewidencji ksiggowej Srodkoéw trwatych i innych sktadnikow
majatkowych m.in. oddanych w trwaty zarzad i przyjetych z uzytkowania wieczystego.

Na stronie Wn konta 092 ksieguje si¢ wartos¢ srodkow trwatych oddanych w trwaty zarzad
i przyjetych z uzytkowania wieczystego oraz zmiany tych wartosci oraz ich sprzedaz w
Ozniejszym okresie.
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Uzasadnienie

Ze wzgledu na koniecznos¢ zaktualizowania polityki rachunkowosci w zakresie dodatkowych szczegotowych
zasad rachunkowo$ci oraz zmiany zatacznika Nr 2 do Zaktadowego Planu Kont: Planu kont ksiggi glownej oraz
przyjetych zasad ksiegowan dla jednostki budzetowej (Urzad Miejski w Zarowie), wydanie zarzadzenia
w przedmiotowej sprawie jest uzasadnione.

Sporzqdzita:
Renata Dawlewicz

Skarbnik Gminy
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