ZARZADZENIE NR 214/2019
BURMISTRZA MIASTA ZAROW

z dnia 30 grudnia 2019 r.

w sprawie posiadania obowigzkowego konta na Platformie Elektronicznego Fakturowania (PEF) oraz
obshugi i odbioru ustrukturyzowanych faktur Elektronicznych oraz innych
ustrukturyzowanych dokumentow elektronicznych zwiazanych z realizacja zaméwien publicznych

Na podstawie art. 31 iart. 33 ust. 1 i3 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym (t.j. Dz.U.
2019 r. poz. 506 z pézn. zm), art. 4 ust. Sustawy zdnia 9 listopada 2018 r. o elektronicznym fakturowaniu
w zamowieniach publicznych, koncesjach na roboty budowlane lub ushugi oraz partnerstwie publiczno-prywatnym
(Dz.U. 2018r. poz.2191), zwanej dalej ,specustawa o elektronicznym fakturowaniu w zamoéwieniach
publicznych”, art. 20a ust. 112 ustawy zdnia 17 lutego 2005r. o informatyzacji dziatalno$ci podmiotow
realizujacych zadania publiczne (t.j. Dz.U. 2019 r. poz. 700 z p6zn. zm.) oraz art. 106n ust. 1 ustawy o podatku od
towarow 1 ustug (Dz.U. 2018, poz. 2174 z pézn. zm.), zarzadza ,co nastgpuje:

§ 1. Zobowiazuje si¢ dyrektorow jednostek organizacyjnych, przed przewidywana data otrzymania pierwszej
ustrukturyzowanej faktury za posrednictwem PEF, o wystapienie na pismie do Burmistrza Miasta o wydanie
upowaznienia dla potrzeb rejestracji, utworzenia konta i pobierania z PEF ustrukturyzowanych dokumentow.

§ 2. W zawieranej umowie w ramach przeprowadzanego zamowienia publicznego wymagane jest
wprowadzenie zapisu o formie przyjetego przez wykonawce sposobu przekazywania faktur zamawiajgcemu, tj.
albo papierowych (tradycyjnych) albo elektronicznych ustrukturyzowanych.

§ 3. W przypadku wskazania przez wykonawce formy przekazywania faktur zamawiajagcemu za pomoca PEF,
dopuszcza si¢ przyjmowanie za pomoca PEF innych dokumentow elektronicznych niz faktura ustrukturyzowana,
zwigzanych z realizacja zamowien publicznych.

§ 4. W okresie przejsciowym do dnia dostosowania posiadanych przez jednostkg organizacyjng systemow
finansowo-ksiegowych do elektronicznego obiegu dokumentéw ustrukturyzowanych oraz automatycznego ich
przetwarzania w urzadzeniach ksiegowych dopuszcza si¢ mozliwo$¢ pobrania z PEF ustrukturyzowanego
zindywidualizowanego pliku faktury badz dokumentéw elektronicznych zwigzanych zrealizacja zamowien
publicznych w formacie PDF dla oceny merytorycznej, formalno-rachunkowej oraz zatwierdzenia przestanego
dokumentu.

§ 5. Faktura badz dokument ustrukturyzowany podlega rejestracji iobiegowi dokumentow zgodnie
z obowigzujacymi w danej jednostce organizacyjnej uregulowaniami wewngtrznymi oraz podlega ewidencji
ksiggowe;.

§ 6. Kierujacych merytorycznymi komorkami organizacyjnymi Urzedu Miejskiego oraz samodzielne
stanowiska zobowiazuje si¢ do pisemnego powiadomienia pracownika ds podatku VAT o zawartych umowach,
w ktorych Wykonawcy wskazali forme¢ przekazywania faktur zamawiajagcemu za pomoca systemu PEF oraz
o podjetych postanowieniach w zakresie przekazywania pozostatych dokumentdéw elektronicznych zwigzanych
z realizacjg zamowien publicznych. Informacj¢ nalezy przekazywaé w terminie nie pézniej niz 7 dni roboczych,
liczac od daty zawarcia umowy.Zobowiazuje si¢ pracownika ds. podatku VAT do odbioru ustrukturyzowanych
dokumentow elektronicznych, o ktérych mowa w niniejszym zarzadzeniu.

§ 7. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Skarbnikowi Gminy, ktoérego zobowiazuje si¢ do przekazania
zarzadzenia :

1) . dyrektorom jednostek organizacyjnych, celem stosowania i ujecia zmian w obowiazujacych uregulowaniach
wewnetrznych obiegu dokumentow,

2). kierujagcym merytorycznymi komorkami organizacyjnymi oraz samodzielnym stanowiskom Urzgdu
Miejskiego w Zarowie, celem przyjgcia do stosowania.

§ 8. W kwestiach nieuregulowanych niniejszym zarzadzeniem majg zastosowanie przepisy specustawy
o elektronicznym fakturowaniu w zamoéwieniach publicznych, koncesjach na roboty budowlane lub ushugi oraz
partnerstwie publiczno-prywatnym.

§ 9. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjgcia.
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Uzasadnienie

Koniecznos¢ wydania Zarzadzenia wynika z obowigzkéw jakie na zamawiajacych naktada ustawa z dnia
9 listopada 2018 1. o elektronicznym fakturowaniu w zamowieniach publicznych, umowach koncesji na roboty
budowlane lub ustugi oraz umowach partnerstwa publiczno-prywatnego (Dz.U. z 2018 r. poz. 2191).
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