ZARZADZENIE NR 213/2019
BURMISTRZA MIASTA ZAROW

z dnia 30 grudnia 2019 r.

w sprawie wprowadzenia i stosowania wewnetrznej procedury w zakresie przeciwdzialania
niewywigzywaniu si¢ z obowigzku przekazywania informacji o schematach podatkowych

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz.U. z 2019 r. poz. 506 ze
zm.) oraz art. 86l ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa (Dz.U. z 2019 r. poz. 900, ze zm.; dalej:
Ordynacja podatkowa) zarzadza si¢ co nastgpuje:

§ 1. W celu przeciwdziatania niewywigzywaniu si¢ z obowiazku przekazywania informacji o schematach
podatkowych wprowadza si¢ do stosowania - poprzez Zalacznik nr 1 do Zarzadzenia - wewngtrzng procedurg
okreslajaca stosowane zasady postepowania w zakresie weryfikacji i informowania o schematach podatkowych
(zwang dalej: wewngtrzng procedura).

§ 2. Wewnetrzna procedura uwzglednia charakter, rodzaj irozmiar prowadzonej dziatalnosci przez Gming
Zarow (tzw. kwalifikowanego korzystajacego w rozumieniu art. 86a §4 Ordynacji podatkowej), a w konsekwencji
nie dotyczy schematow podatkowych spetiajacych kryterium transgraniczne w rozumieniu art. 86a §3 Ordynacji
podatkowej oraz nie obejmuje uzgodnien posiadajacych tzw. ,szczegoélne cechy rozpoznawcze” w rozumieniu
art. 86a §1 pkt 13 Ordynacji podatkowej lub ,,inne szczegodlne cechy rozpoznawcze” w rozumieniu art. 86a §1
pkt 1 Ordynacji podatkowe;j.

§ 3. Z uwagi specyfike wystepowania przez Gmine Zaréw dla celow rozliczen podatku VAT wspolnie
zjednostkami organizacyjnymi jako ten sam podatnik VAT, kazda jednostka organizacyjna Gminy Zaréw
scentralizowana z Gming Zaréw na podstawie ustawy z dnia 5 wrzesnia 2016 r. o szczegdInych zasadach rozliczen
podatku od towaréw iustug oraz dokonywania zwrotu $rodkow publicznych przeznaczonych na realizacjg
projektéow finansowanych zudzialem s$rodkéw pochodzacych zbudzetu Unii Europejskiej lub od panstw
cztonkowskich Europejskiego Porozumienia o Wolnym Handlu przez jednostki samorzadu terytorialnego (t.].
Dz.U. z 2018 r. poz. 280) spetnia kryterium tzw. kwalifikowanego korzystajacego (w rozumieniu art. 86a §
4 Ordynacji podatkowej). To oznacza, ze kazda jednostka organizacyjna rozliczajaca VAT jako Gmina Zardéw jest
zobowiazana stosowa¢ wewnetrzng procedure - opisang w Zalaczniku nr 1do Zarzadzenia - w ramach
podejmowanych dziatan i czynnosci majacych wptyw na rozliczenia VAT.

§ 4. W przypadku wszystkich innych podatkéw niz podatek VAT kazda jednostka organizacyjna Gminy
Zard6w  wystepuje samodzielnie z perspektywy rozliczeh podatkowych, aw konsekwencji  kryterium
tzw. kwalifikowanego korzystajacego (w rozumieniu art. 86a §4 Ordynacji podatkowej) nalezy rozpatrywaé w tej
sytuacji odrgbnie. Przedmiotowe kryterium rozumiane jako generowanie przychodéw lub ponoszenie kosztow
przekraczajacych rownowarto$¢ 10 mln EUR, albo jako posiadanie aktow o warto$ci przekraczajacej rownowartos¢
10 mIn EUR, spetnia wylacznie Urzad Miejski w Zarowie, co oznacza, ze tylko ta jednostka jest zobowigzana
stosowaé wewnetrzng procedure - opisang w Zataczniku nr 1 do Zarzadzenia - w ramach podejmowanych dziatan
i czynnosci majacych wptyw na rozliczenia podatkowe inne niz w podatku VAT.

§ 5. Wewnetrzna procedura obejmuje w szczeg6lnosci: (1) okreslenie czynnosci lub dziatan podejmowanych
w celu przeciwdziatania niewywigzywaniu si¢ z obowigzku przekazywania informacji o schematach podatkowych;
(2) srodki stosowane w celu wiasciwego wypelnienia obowigzku przekazywania informacji o schematach
podatkowych; (3) okreslenie zasad przechowywania dokumentow oraz informacji; (4) okreSlenie zasad
wykonywania obowiazkow obejmujacych przekazywanie Szefowi Krajowej Administracji Skarbowej informacji
o schematach podatkowych; (5) okreslenie zasad upowszechniania wsréd pracownikéw jednostek pomocniczych
i organizacyjnych Gminy Zaréw wiedzy z zakresu informowania o schematach podatkowych; (6) okreslenie zasad
zglaszania przez pracownikoéw rzeczywistych lub potencjalnych naruszen przepisow w zakresie informowania
o schematach podatkowych; (7) okre$lenie zasad kontroli wewngtrznej lub audytu przestrzegania przepisoOw
w zakresie informowania o schematach podatkowych oraz zasad postgpowania okreSlonych w wewnetrznej
procedurze.

§ 6. Podstawowym srodkiem do weryfikacji wlasciwego wypetnienia obowiazku przekazywania informacji
o schematach podatkowych jest arkusz weryfikacyjny stanowiacy Zatacznik nr 2 do Zarzadzenia.
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§ 7. Wewngtrzna procedura podlega akceptacji przez wiladze Gminy Zaréw oraz pracownikéow Urzedu
Miejskiego w Zarowie posiadajacych wiedzg z zakresu prawa podatkowego.

§ 8. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Skarbnikowi Gminy Zaréw oraz Kierownikom/Dyrektorom
jednostek organizacyjnych Gminy Zarow.

§ 9. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zatacznik Nr 1
do Zarzadzenia Nr 213/2019
Burmistrza Miasta Zaréw
z dnia 30.12.2019 1.
Wewnetrzna procedura
w zakresie przeciwdzialania niewywigzywaniu sie z obowiazku przekazywania informacji
oschematach podatkowych

§1 [Okreslenie czynnosci i dzialan podejmowanych
w celu przekazywania informacji o schematach podatkowych]
1. Wewnetrzna procedura opisuje czynnosci i dzialania podejmowane przez Gmine Zaréw - w tym jej jed-
nostki organizacyjne (dalej: Gmina) w celu przeciwdzialania niewywiazywaniu sie z obowiazku przekazy-
wania informacji o schematach podatkowych.

2. Odpowiedzialnos¢ za nadzér nad zapisami wewnetrznej procedury petni Sekretarz, Skarbnik oraz wyzna-
czony pracownik Referatu Finansowo-Budzetowego, w zakresie obowigzkéw ktérego zostaly ujete sprawy
rozliczen VAT (dalej: pracownik ds. podatku VAT).

3. Odpowiedzialno$¢ za stosowanie wewnetrznej procedury, a tym samym za podejmowanie dziatan w celu
prawidlowego wykonywania przepiséw o przekazywaniu informacji o schematach podatkowych - w zakresie
przypisanych obowiazkéw — pelnig Burmistrz, Sekretarz, Skarbnik i pracownik ds. podatku VAT.

§2 [Srodki stosowane w celu wlasciwego wypelnienia obowiazku
przekazywania informacji o schematach podatkowych]

Podstawowymi Srodkami stosowanymi w celu wlasciwego wypetniania obowigzku przekazywania informa-

¢ji o schematach podatkowych sa:

a) procedura wewnetrzna,

b) upowszechnianie wéréd pracownikéw Urzedu Miejskiego w Zarowie (dalej: Urzad Miejski) i jednostek
organizacyjnych wiedzy o schematach podatkowych poprzez uczestnictwo w szkoleniach wewnetrznych
i zewnetrznych,

¢) arkusz weryfikacyjny bedacy narzedziem, ktéry stuzy weryfikacji, czy dana czynno$¢ / uzgodnienie sta-
nowi schemat podatkowy,

d) konsultacje indywidualne oséb, ktore powzielty watpliwo$¢ czy dane czynnosci mogq stanowi¢ schemat
podatkowy z Sekretarzem i/lub Skarbnikiem i/lub pracownikiem ds. podatku VAT,

e) mozliwos¢ konsultacji watpliwo$ci w zakresie uzgodnien mogacych stanowi¢ schematy podatkowe z do-
radcami zewnetrznymi.

§3 [Okreslenie zasad przechowywania dokumentéw oraz informacji]
1. Zasady przechowywania dokumentéw oraz informacji zwiazanych z obowigzkiem informowania o sche-
matach podatkowych sq zbiezne do zasad przechowywania innych dokumentéw ksiegowo-podatkowych w
Urzedzie Miejskim i jednostkach organizacyjnych, co zostalo uregulowane w polityce rachunkowosci.

2. Obowiazki opisane w wewnetrznej procedurze realizowane beda z zachowaniem zasady pisemnosci, z
mozliwoscia wykorzystania poczty elektronicznej oraz obiegu dokumentéw drukowanych.

§4 [Okreslenie zasad wykonywania obowiazkéw obejmujacych przekazywanie Szefowi Krajowej
Administracji Skarbowej informacji o schematach podatkowych]

1d: 34386F7D-2FE4-472D-A86E-C38ACB7C434A. Podpisany Strona 1



1. Na Gminie mogg spoczywa¢ obowigzki zwigzane z informowaniem o schematach podatkowych w przy-

padku:

a) otrzymania informacji o wdrazanym schemacie podatkowym od promotora (w rozumieniu art. 86a § 1
pkt 8 Ordynacji podatkowej), jezeli Gmina bedzie wystepowata w roli tzw. korzystajacego (w rozumie-
niu art. 86a § 1 pkt 3 Ordynacji podatkowej), ktéry nie zwolnit promotora z obowigzku zachowania ta-
jemnicy zawodowej, i/lub

b) kiedy czynnos¢ lub zespét powiazanych ze soba czynnosci, podejmowanych przez Gmine bez udzialu
promotora, spetnia¢ bedzie definicje schematu podatkowego, i/lub

¢) kiedy promotor nie poinformowat Gminy wystepujacej w roli tzw. korzystajacego o numerze schematu
podatkowego (dalej: NSP), w tym w zwiazku z niewypelnieniem obowigzku przekazania informacji o
schemacie podatkowym do Szefa Krajowej Administracji Skarbowej, a pracownicy Urzedu Miejskiego
maja przekonanie, lub tez powinni je mie¢, ze dane uzgodnienie spelnia definicje schematu podatkowe-
go, i/lub

d) kiedy Gmina podejmie sie udzieli¢, bezposrednio lub za posrednictwem innych os6b, pomocy, wsparcia
lub porad dotyczacych opracowania, wprowadzenia do obrotu, organizowania, udostepnienia do wdroze-
nia lub nadzorowania wdrozenia uzgodnienia bedacego schematem podatkowym u innego podmiotu,
wystepujac w roli tzw. wspomagajacego (w rozumieniu §1 pkt 18 Ordynacji podatkowej), a wiedze w
tym zakresie posiada w zwiazku z wykonywaniem obowiazkéw przez pracownikéw Urzedu Miejskiego
lub jednostek organizacyjnych z zachowaniem staranno$ci ogélnie wymaganej w dokonywanych czyn-
nosciach, przy uwzglednieniu charakteru dziatalno$ci Gminy, obszaru specjalizacji pracownikéw Urzedu
Miejskiego i jednostek organizacyjnych oraz z uwzglednieniem przedmiotu wykonywanych czynnosci
przez pracownikow Urzedu Miejskiego oraz jednostek organizacyjnych, a inny podmiot wystepujacy w
odniesieniu do tego schematu podatkowego jako promotor lub korzystajacy nie powiadomit Gminy o
NSP tego uzgodnienia (lub ztozonym formularzu MDR-1).

2. W przypadku, gdy schemat podatkowy powstaje przy udziale promotora — Sekretarz, Skarbnik i pracow-
nik ds. podatku VAT otrzymuja informacje o wdrazanym schemacie podatkowym od promotora na swoje ad-
resy e-mail wraz z wnioskiem o zwolnienie promotora z zachowania tajemnicy zawodowej. Skarbnik lub Se-
kretarz przekazuje Burmistrzowi do akceptacji formularz decyzji o zwolnieniu promotora z zachowania ta-
jemnicy zawodowej. Burmistrz akceptuje przedmiotowy wniosek, a promotor sklada stosowane zawiadomie-
nie MDR-1 do Szefa Krajowej Administracji Skarbowej w urzedowym terminie. W ten sposéb Gmina zwol-
ni sie z obowiazkéw zwigzanych z informowaniem o schemacie podatkowym w przypadku sytuacji opisanej
w ust. 1 pkt a) powyzej. Promotor informuje Gmine o NSP schematu podatkowego, zalaczajac potwierdzenie
nadania NSP, niezwlocznie po jego otrzymaniu. Przedmiotowe dzialanie zapewnia Gminie, Ze nie dojdzie w
tej sytuacji do obowigzku raportowania informacji o schemacie podatkowym wskazanego w ust. 1 pkt c) po-

wyzej.

3. W przypadku, gdy schemat podatkowy powstaje bez udziatlu promotora, lub kiedy promotor nie poinfor-
mowal Gminy o NSP - osoby, ktére powziely watpliwo$¢, ze dana czynno$¢ moze stanowi¢ schemat podat-
kowy dokonuja weryfikacji uzgodnienia z Sekretarzem i/lub Skarbnikiem i/lub pracownikiem ds. podatku
VAT (w tym z doradcg zewnetrznym, jezeli Sekretarz i/lub Skarbnik i/lub pracownik ds. podatku VAT podej-
ma taka decyzje), w wyniku czego powstaje pisemny dokument prezentujacy wynik weryfikacji. W przypad-
ku pozytywnego wyniku wskazujacego, ze dane uzgodnienie stanowi schemat podatkowy, Sekretarz lub
Skarbnik lub pracownik ds. podatku VAT jest zobowigzany przygotowac stosowane zawiadomienie do Szefa
Krajowej Administracji Skarbowej MDR-1. Zawiadomienie podpisuje i sktada Burmistrz w terminie 30 dni
od dnia nastepnego po dniu udostepnienia Gminie schematu podatkowego, od dnia nastepnego po dniu przy-
gotowania do wdrozenia schematu podatkowego, lub od dnia dokonania pierwszej czynnosci zwigzanej z
wdrozeniem schematu podatkowego — w zaleznosci od tego, ktdre z tych zdarzen nastapi wczesniej. W ten
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sposdb Gmina wypetni obowigzki zwigzane z informowaniem o schemacie podatkowym w przypadku sytu-
acji opisanych w ust. 1 pkt b) i c) powyzej.

4. W przypadku, gdy schemat podatkowy powstaje jako konsekwencja udzielenia pomocy lub wsparcia (do-
radztwa) innemu podmiotowi, a promotor i/lub korzystajacy z tego schematu nie poinformowali Gminy o
NSP (lub zlozonym formularzu MDR-1) - osoby, ktore powziely watpliwo$¢, ze dana czynno$¢ moze by¢
wsparciem / uczestnictwem we wdrazanym w innym podmiocie schemacie podatkowym dokonuja weryfika-
¢ji uzgodnienia z Sekretarzem i/lub Skarbnikiem i/lub pracownikiem ds. podatku VAT (w tym z doradca ze-
wnetrznym, jezeli Sekretarz i/lub Skarbnik i/lub pracownik ds. podatku VAT podejma taka decyzje), w wyni-
ku czego powstaje pisemny dokument prezentujacy wynik weryfikacji. Nie oczekuje sie, ze Gmina wystepu-
jac jako wspomagajacy ma dostrzegac, ze udziela wsparcia przy wdrozeniu schematu podatkowego w sytu-
acji, w ktérej Gmina posiada wycinkowa wiedze o uzgodnieniu i dokonuje jednej lub kilku typowych dla
dzialalno$ci Gminy czynnoS$ci. W przypadku pozytywnego wyniku wskazujacego, ze dane uzgodnienie moze
stanowi¢ schemat podatkowy, Sekretarz lub Skarbnik lub pracownik ds. podatku VAT jest zobowigzany przy-
gotowa¢ wniosek do innego podmiotu bedacego promotorem lub korzystajacym o potwierdzenie, ze dana
czynno$¢ nie stanowi schematu podatkowego w terminie 5 dni od dnia, w ktérym zostata powzieta watpli-
wos$¢. Whniosek podpisuje Burmistrz. Jednoczesnie w tym samym terminie sekretarz lub Skarbnik lub pra-
cownik ds. podatku VAT jest zobowigzany przygotowac stosowne zawiadomienie do Szefa Krajowej Admi-
nistracji Skarbowej MDR-2, ktére podpisuje Burmistrz. Oba dokumentu nalezy wysta¢ we wskazanym 5-
dniowym terminie. Jezeli odpowiedZ promotora lub korzystajacego z uzgodnienia, ktére moze by¢ schema-
tem podatkowym potwierdzi, ze czynnos$¢ lub zespét czynnosci nie stanowiq schematu podatkowego lub tez,
ze uzgodnieniu nadano juz NSP (ewentualnie ztozono w odniesieniu do niego MDR-1), Gmina nie ma dal-
szych obowiazkéw w tym zakresie. Jezeli jednak odpowiedZ promotora lub korzystajacego bedzie budzi¢
dalsze watpliwosci Gminy, lub tez odpowiedzi tej wskazane podmioty nie udziela, Gmina powinna wstrzy-
mac sie z wykonaniem czynnoSci, ktéra moglaby stanowi¢ wsparcie / uczestnictwo we wdrazanym w innym
podmiocie schemacie podatkowym, a dodatkowo w przypadku koniecznosci zachowania poufnosci co do
czynnosci, ktérg Gmina ma wykona¢, Sekretarz lub Skarbnik lub pracownik ds. podatku VAT przygotowuje
pisemne wystgpienie do korzystajacego lub promotora, Ze w opinii Gminy uzgodnienie stanowi schemat po-
datkowy. Jezeli Gmina dokonata czynnos$ci stanowiacej wsparcie / uczestnictwo we wdrazanym w innym
podmiocie schemacie podatkowym i Gmina nie zostala zwolniona z zachowania prawnie chronionej tajemni-
cy, w terminie 30 dni od dnia wykonania tej czynnosci (lub tzw. pierwszej czynnos$ci zwigzanej z wdraza -
niem schematu podatkowego) Sekretarz lub Skarbnik lub pracownik ds. podatku VAT jest zobowigzany
przygotowac stosowne zawiadomienie MDR-2 do Szefa Krajowej Administracji Skarbowej w tym zakresie.
Jezeli Gmina dokonala czynnosci stanowigcej wsparcie / uczestnictwo we wdrazanym w innym podmiocie
schemacie podatkowym i Gmina zostala zwolniona z zachowania prawnie chronionej tajemnicy, w terminie
30 dni od dnia wykonania tej czynnosci (lub tzw. pierwszej czynno$ci zwiazanej z wdrazaniem schematu po-
datkowego) Sekretarz lub Skarbnik lub pracownik ds. podatku VAT jest zobowigzany przygotowac stosowne
zawiadomienie MDR-1 do Szefa Krajowej Administracji Skarbowej w tym zakresie. W obu przypadkach za-
wiadomienia podpisuje i wysyta Burmistrz we wskazanych terminach. W ten spos6b Gmina wypehi obo-
wiazki zwigzane z informowaniem o schemacie podatkowym w przypadku sytuacji opisanej w ust. 1 pkt d)
powyzej.

5. Obowiazek wskazany w ust. 1 pkt d) i zakres obowigzkéw wskazany w ust. 4 podejmuje sie wylacznie
w przypadku, w ktérym ,,inny podmiot” spetnia kryterium kwalifikowanego korzystajacego w rozumieniu
art.86a 84 Ordynacji podatkowej lub schemat speknia kryterium schematu podatkowego transgranicznego w
rozumieniu art. 86a §1 pkt 12 Ordynacji podatkowej. Kryterium kwalifikowanego korzystajacego jest spet-
nione, jezeli przychody lub koszty albo warto$¢ aktywow ,,innego podmiotu” w roku poprzedzajacym lub
biezacym przekroczyly rownowartos¢ 10 mln EUR, albo ,,inny podmiot” jest powiazany w rozumieniu prze-
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piséw o podatku dochodowym z takim podmiotem, lub jezeli uzgodnienie ,,innego podmiotu” dotyczy rze-
czy lub praw o wartosci przekraczajacej 2,5 mln EUR. W przypadku identyfikacji schematéw transgranicz-
nych nalezy odnies¢ sie do stosowanych przepiséw Ordynacji podatkowej w tym zakresie, bowiem procedu-
ry nie obejmuja zasad ich weryfikacji z uwagi na zakres dziatalnosci Gminy nieodnoszacy sie do tego rodza-
ju transakcji.

6. Jezeli Gmina dokonuje w danym okresie rozliczeniowym jakichkolwiek czynnosci, ktore sq elementem
schematu podatkowego, lub Gmina uzyskuje w danym okresie rozliczeniowym korzy$¢ podatkowa wynika-
jaca z zastosowania schematu podatkowego, Sekretarz lub Skarbnik lub pracownik ds. podatku VAT jest zo-
bowiazany przygotowac stosowane zawiadomienie do Szefa Krajowej Administracji Skarbowej MDR-3,
ktére zawiera informacje o NSP lub w przypadku jego braku informacje o schemacie podatkowym sktadane
na formularzu MDR-1 i/lub informacje o wysokosci korzysci podatkowej, ktora wynika z zastosowania
schematu podatkowego. Zawiadomienie podpisuje i sktada Burmistrz w terminie ztozenia deklaracji podat-
kowej dotyczacej tego okresu rozliczeniowego. Burmistrz nie ma prawa udzieli¢ pelnomocnictwa innej oso-
bie do ztozenia formularza MDR-3 w zwigzku z art. 86j 84 Ordynacji podatkowej.

85 [Okreslenie zasad upowszechniania wérod pracownikéw wiedzy
z zakresu informowania o schematach podatkowych]
1. Sekretarz, Skarbnik, pracownik ds. podatku VAT i/lub wyznaczony pracownik beda uczestniczy¢ w szko-
leniach zewnetrznych z zakresu przepiséw o informowaniu o schematach podatkowych.

2. W indywidualnych przypadkach kazdy pracownik ma mozliwo$¢ konsultacji na temat watpliwosci czy
dane czynno$ci moga stanowi¢ schemat podatkowy z Sekretarzem, Skarbnikiem i/lub pracownikiem ds. po-
datku VAT.

§6 [Okreslenie zasad zglaszania przez pracownikéw rzeczywistych lub potencjalnych naruszen
przepisow w zakresie informowania o schematach podatkowych]
1. Zgloszenia rzeczywistych lub potencjalnych naruszen przepiséw z zakresu informowania o schematach
podatkowych dokonuje sie za pomocg poczty elektronicznej na adres e-mail Sekretarza i Skarbnika Gminy
lub w formie dokumentu papierowego, ktéremu nadano urzedowy bieg zgodnie z procedurami obiegu doku-
mentéw w Urzedzie Miejskim i jednostkach organizacyjnych.

2. Zgloszenie powinno zawierac nastepujgce informacje:

a) dane osoby zglaszajacej - imie i nazwisko, stanowisko,

b) data i miejsce sporzadzenia,

c) opis stanu faktycznego lub czynno$ci mogacych stanowi¢ rzeczywiste lub potencjalne naruszenie przepi-
sOw w zakresie informowania o schematach podatkowych,

d) ewentualne dzialania podjete przez zglaszajacego w przedmiotowej sprawie,

e) ewentualne zebrane przez zglaszajacego dokumenty potwierdzajace stan faktyczny opisany w zglosze-
niu.

3. Sekretarz lub Skarbnik decyduje o dalszej Sciezce postepowania ze zgloszeniem.
4. Po przeprowadzeniu postepowania wyjasniajacego zwigzanego ze ztozonym zgloszeniem sporzadzana jest

dokumentacja informujaca o wyniku przeprowadzonej weryfikacji wraz z decyzjq o dalszych dziataniach w
tym zakresie.
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87 [Okreslenie zasad kontroli wewnetrznej lub audytu przestrzegania przepisow w zakresie
informowania o schematach podatkowych oraz zasad postepowania okreslonych wwewnetrznej
procedurze]

1. Kontrola wewnetrzna lub audyt przestrzegania przepiséw w zakresie informowania o schematach podat-
kowych oraz zasad postepowania okreslonych w wewnetrznej procedurze beda realizowane poprzez kontrole

dorazne prowadzone przez wyznaczone osoby: Sekretarza, Skarbnika lub pracownika ds. podatku VAT.

2. Sekretarz lub Skarbnik Gminy moze zleci¢ wskazanemu pracownikowi ds. podatku VAT dorazng kontrole
wewnetrzng zatwierdzajac jej plan i zakres.

3. Pracownik ds. podatku VAT sporzadza pisemny raport z doraznej kontroli wewnetrznej przestrzegania
przepisow w zakresie informowania o schematach podatkowych oraz zasad postepowania okreslonych
w wewnetrznej procedurze, ktéry sktada do Sekretarza i/lub Skarbnika Gminy.

4. Burmistrz — za rekomendacja Sekretarza i/lub Skarbnika Gminy — podejmuje decyzje o koniecznosci pod-
jecia ewentualnych dziatan naprawczych i dziatan korygujacych nieprawidtowosci.

5. Burmistrz — za rekomendacja Sekretarza i/lub Skarbnika Gminy — moze zleci¢ przeprowadzenie audytu
przestrzegania przepisow w zakresie informowania o schematach podatkowych oraz zasad postepowania
okreslonych w wewnetrznej procedurze przez audytoréw / doradcéw zewnetrznych specjalizujacych sie
w tym zakresie.
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Zalacznik Nr 2

do Zarzadzenia Nr 213/2019
Burmistrza Miasta Zaréw

z dnia 30.12.2019 1.

Arkusz weryfikacyjny

w zakresie obowiazku raportowania informacji oschematach podatkowych

L.p.

Kwestia do weryfikacji

TAK / NIE

nie arkusza weryfikacyjnego — analizowana czynnos¢ (lub zesp6t czynnosci) nie stanowi schematu podat-

CZESC1

Weryfikacja w zakresie wystapienia przeslanek, o ktérych mowa w definicji ,,uzgodnienia”.
A. Jezeli co najmniej na jedno pytanie w tej czeSci udzielono odpowiedzi ,, NIE”, nalezy zakoriczy¢ wypelnia-

kowego (i nie podlega raportowaniu).

Jezeli na oba pytania udzielono odpowiedzi ,, TAK”, nalezy wypelni¢ drugq czes¢ arkusza weryfikacyjne-
go.

Czy czynno$¢ lub zesp6t czynnosci (dalej zwane lacznie jako: czynno$¢) dotyczy po-
datkow, przez ktdre rozumie sie rdwniez zaliczki na podatki, raty podatkow (jezeli
przepisy prawa podatkowego przewidujq ptatnos¢ podatku w ratach) i oplaty oraz nie-
podatkowe naleznosci budzetowe?

Czy co najmniej jedna ze stron analizowanej czynnosci / transakcji jest podatnikiem?

sza weryfikacyjnego — czynnos¢ (lub zespét czynnosci) nie stanowi schematu podatkowego (i nie podlega

CZESC II

Weryfikacja w zakresie wystapienia przeslanek, o ktérych mowa w definicji ,,korzysci podatkowej”
A. Jezeli na wszystkie pytania w tej czesci udzielono odpowiedzi ,, NIE”, nalezy zakoriczy¢ wypetniania arku-

raportowaniu).

Jezeli na co najmniej na jedno pytanie udzielono odpowiedzi ,, TAK”, naleiy wypetnic trzeciq czes¢ arku-

sza weryfikacyjnego.

Czy analizowana czynnos¢ skutkuje niepowstaniem zobowigzania podatkowego, od-
sunieciem w czasie powstania zobowiazania podatkowego lub obnizeniem wysokos$ci
zobowigzania podatkowego?

Czy czynnos¢ skutkuje powstaniem lub zawyzeniem straty podatkowej?

Czy czynno$¢ skutkuje powstaniem nadplaty lub prawa do zwrotu podatku albo zawy-
zeniem kwoty nadplaty lub zawyzeniem kwoty zwrotu podatku?

Czy czynno$¢ skutkuje brakiem obowigzku pobrania podatku przez platnika, jezeli
wynika on z okolicznosci wskazanych w pytaniu nr 1, czyli niepowstaniem zobowia-
zania podatkowego, odsunieciem w czasie powstania zobowigzania podatkowego lub
obnizeniem wysoko$ci zobowiazania podatkowego?

Czy czynno$¢ skutkuje podwyzszeniem kwoty nadwyzki podatku naliczonego nad na-
leznym (VAT) do przeniesienia na nastepny okres rozliczeniowy?

Czy czynnosc¢ skutkuje niepowstaniem obowiazku lub odsunieciem w czasie powsta-
nia obowiazku sporzadzania i przekazywania informacji podatkowych, w tym infor-
macji o schematach podatkowych?
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CZESC 111

Weryfikacja w zakresie wystapienia przeslanek, o ktérych mowa w definicji "kryterium gléwnej korzy-

Sci"

A. Jezeli na wszystkie pytania w tej czesci udzielono odpowiedzi ,, NIE ”, nie wypelnia sie dalszej czesci arku-
sza weryfikacyjnego — czynnos¢ (lub zespdt czynnosci) nie stanowi schematu podatkowego (i nie podlega
raportowaniu).

B. Jezeli co najmniej na jedno pytanie udzielono odpowiedzi ,, TAK”, wypelnia sie czwartq czes¢ arkusza we-

ryfikacyjnego.

Czy podmiot dzialajacy rozsadnie i kierujacy sie zgodnymi z prawem celami innymi
niz osiagniecie korzysci podatkowej, moglby zasadnie wybra¢ inny sposéb postepo-

1
wania, z ktérym nie wigzaloby sie uzyskanie korzysci podatkowej rozsadnie oczeki-
wanej lub wynikajacej z wykonania uzgodnienia?

5 Czy korzy$¢ podatkowa jest gtéwna lub jedna z gtdwnych korzysci, ktéra podmiot

spodziewa sie osiggna¢ w zwiazku z wykonaniem uzgodnienia?

CZESC IV
Weryfikacja w zakresie wystgpienia tzw. "ogolnej cechy rozpoznawczej"
A. Jezeli na wszystkie pytania udzielono odpowiedzi ,,NIE” — czynnos¢ (lub zespot czynnosci) nie stanowi
schematu podatkowego (i nie podlega raportowaniu).
B. Jezeli co najmniej na jedno pytanie udzielono odpowiedzi ,, TAK” - zidentyfikowano schemat podatkowy.

Czy promotor lub korzystajacy zobowiazali sie do zachowania w poufnosci wobec
0s6b trzecich, w szczeg6lnosci wobec innych korzystajacych, promotoréw lub orga-
néw podatkowych lub sposobu, w jakim uzgodnienie pozwala na uzyskanie korzysci
podatkowej?

Czy promotor uprawniony jest do otrzymania wynagrodzenia, ktérego wysokos$¢ uza-
2 lezniona jest od wysokosci korzy$ci podatkowej wynikajacej z dokonanego uzgodnie-
nia?

Czy promotor uprawniony jest do otrzymania wynagrodzenia uzaleznionego od uzy-
skania korzysci podatkowej wynikajacej z uzgodnienia lub zobowigzatl sie do zwrotu
wynagrodzenia lub jego czesci, w przypadku gdy korzys¢ ta nie powstanie lub powsta-
nie w wysokosci nizszej, niz zakladano?

Czy dokonywane w ramach uzgodnienia czynnosci opieraja sie na znacznie ujednoli-
4 conej dokumentacji albo przyjmuja znacznie ujednolicong forme, ktére nie wymagaja
istotnych zmian w celu wdroZenia schematu u wiecej niz jednego korzystajacego?

Czy podejmowane sg celowe czynnosci dotyczace nabycia spoiki przynoszacej straty,
zaprzestania gtéwnej dzialalnos$ci takiej spotki i wykorzystywania strat takiej spotki w
5 celu zmniejszenia zobowiazan podatkowych, w tym poprzez przeniesienie tych strat
do podmiotu na terytorium innego panstwa lub przyspieszenie wykorzystania tych
strat?

Czy dochodzi do zmiany kwalifikacji dochodéw (przychodéw) do innego Zrédta do-
6 chodéw (przychod6éw) lub zmiany zasad opodatkowania, ktérych skutkiem jest nizsze
opodatkowanie, zwolnienie lub wylaczenie z opodatkowania?
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Czy czynnosci prowadza do okreznego obiegu $srodkéw pienieznych poprzez zaanga-
zowanie podmiotéw posredniczacych niepelnigcych istotnych funkcji gospodarczych,
lub dziatan, ktére wzajemnie sie znoszq lub kompensuja lub prowadza do uzyskania
stanu identycznego lub zblizonego do istniejacego przed dokonaniem tych czynnosci
albo maja inne podobne cechy?

Czy uzgodnienie obejmuje podlegajace zaliczeniu do kosztow uzyskania przychodéw

transgraniczne platnosci pomiedzy podmiotami powigzanymi (w rozumieniu art. 86a

81 pkt 7 Ordynacji podatkowej), a w panstwie miejsca zamieszkania, siedziby lub za-

rzadu odbiorcy:

— nie naklada sie podatku dochodowego od 0sob prawnych lub pobiera sie ten poda-
tek wedlug stawki zerowej lub stawki mniejszej niz 5%?

— platnosci te korzystaja z catkowitego zwolnienia lub objete sa preferencyjnymi za-
sadami opodatkowania?

Czy korzystajacy zobowiazal sie, ze w przypadku wdrozenia uzgodnienia bedzie
wspotpracowat z promotorem, ktéry udostepnit uzgodnienie, albo zaptaci promotoro-
wi wynagrodzenie lub odszkodowanie?

10

Czy promotor lub korzystajacy faktycznie respektuja co najmniej jedno z zobowigzan
wskazanych w pytaniu 1 (zobowigzanie do zachowania w poufno$ci wobec 0séb trze-
cich, w szczegélnosci wobec innych korzystajacych, promotoréw lub organéw podat-
kowych, sposobu, w jaki uzgodnienie pozwala na uzyskanie korzysci podatkowej) i
pytaniu 2 (zobowiazania do otrzymania wynagrodzenia, ktérego wysoko$¢ uzaleznio-
na jest od wysokosci korzysci podatkowej wynikajacej z dokonanego uzgodnienia)?

11

Czy na podstawie istniejacych okolicznosci nalezy przyja¢, ze rozsadnie dziatajacy
promotor lub korzystajacy, do ktérych nie stosowatyby sie obowiazki przewidziane w
przepisach o informowaniu o schematach podatkowych, chcieliby, zeby co najmniej
jedno ze zobowiazan wskazanych w pytaniach 1-3 byto faktycznie respektowane?
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