ZARZADZENIE NR 146/2018
BURMISTRZA MIASTA ZAROW

z dnia 10 wrzes$nia 2018 r.

w sprawie zmiany Zarzadzenia Nr 16/2000 z dnia 2 listopada 2000 r. w sprawie obiegu, kontroli
i archiwizowania dokumentow ksiegowych w Urzedzie Miejskim w Zarowie.

Na podstawie art. 4 ustawy zdnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (tekst jednolity Dz. U. z2018,
poz. 395 z p6zn. zm.) oraz art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (tekst jednolity
Dz. U. z 2018, poz. 994 z pézn. zm.), zarzgdzam co nastepuje:

§ 1. Zmienia si¢ zalacznik nr 1do Zarzadzenia Nr 16/2000 z dnia 2 listopada 2000 r. w sprawie obiegu,
kontroli i archiwizowania dokumentéw ksiegowych w Urzedzie Miejskim w Zarowie z p6zniejszymi zmianami,
ktéry otrzymuje tre$¢ jak w zatgczniku nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Nadzor nad wykonaniem zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi i Skarbnikowi Gminy.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.
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Zalacznik do zarzadzenia Nr 146/2018
Burmistrza Miasta Zaréw

z dnia 10 wrzes$nia 2018 r.

Wykaz o0séb upowaznionych do skladania podpiséw w zakresie sprawdzenia

pod wzgledem merytorycznym

Lp. Nazwisko i imie Stanowisko
1 | Bal Katarzyna Inspektor ds. ksiegowosci budzetowe;j
Banasik-Bendlewska . . . .
2 Katarzyna Inspektor ds. nieruchomosci i gospodarki przestrzenne;j
Chodorowski Waldemar Inspektor ds. nieruchomosci
4 | Czerwinska Krystyna Sekretarka
Dawlewicz Renata Skarbnik
6 | Domanski Michat ¥nspekt0r ds.. wojskowosci, obrony cywilnej, bezpieczenstwa
i porzadku publicznego
7 | Dziatowski Michat Inspektor ds. gospodarki komunalnej
8 | Janik Katarzyna Kierownik Referatu Organizacyjnego
9 | Jabtonska Stanistawa Inspektor ds. mieszkaniowych
10 | Juralewicz Anita Inspektor ds. wspolnot mieszkaniowych
11 | Kolodziej Anna Kierownik Referatu Nieruchomosci i Gospodarki Przestrzenne;j
12 | Kosiorowska Maria Inspektor ds. dowodéw osobistych
13 | Krawiec Agata Kierownik Referatu Gospodarki Lokalowe;j
14 | Kupczak Anna Zastepca Skarbnika
15 | Kuska Tomasz Inspektor ds. gospodarki komunalne;j
16 | Kuziota Lilla Inspektor ds wymiaru podatkow
17 | Krzyminska Bozena Kierownik Biura Obstugi Klienta
18 | Lesiak Wojciech Zastepca Kierownika Referatu Inwestycji 1 Drog
19 | Labuz Agnieszka Referent ds. podatku VAT
20 | Michalak Leszek Burmistrz
p; | Michalezyk — Ziclifiska Inspektor ds. administracji i kadr
Katarzyna
22 | Neczaj Piotr Inspektor ds. remontow i inwestycji
23 | Nejman Beata Kierownik Urzedu Stanu Cywilnego
24 | Nieradka Kamil Inspektor ds. funduszy zewngtrznych i zaméwien publicznych
25 | Osiecki Grzegorz Zastepca Burmistrza
26 | Pajak Paulina Inspektor ds. wymiaru podatkow
27 | Pawlik Magdalena Inspektor ds. informacji i promocji
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28 | Pawlik Sylwia Sekretarz

29 | Piotrowska Agata Inspektor ds. zamowien publicznych

30 | Rybak Renata Inspektor ds. ksiegowosci podatkowe;j 1 optat

31 | Niedzwiecka Sylwia Inspektor ds. gospodarki przestrzennej i ochrony §rodowiska
32 | Sikora Przemystaw Kierownik Referatu Rozwoju

33 | Szykowna Agnieszka Inspektor ds. obstugi Rady Miejskiej i organizacji pozarzadowych
34 | Trzebski Grzegorz Inspektor ds. ksiggowosci budzetowe;j

35 | Walichnowska Joanna Kierownik Referatu Inwestycji i Drog

36 | Weiland Piotr Kierownik Referatu Komunalnego

37 | Wolfram Marcin Informatyk

38 | Zakrzewska Aneta Inspektor ds. administracyjnych

39 | Pernach Katarzyna Zastepca Kierownika Urzedu Stanu Cywilnego

40 | Karmelita Urszula Referent ds. ksiegowosci i rachuby ptac

41 | Gotuch Agnieszka Referent ds. remontow

42 | Walada Aleksandra Referent ds. oswiaty i kultury

43 | Lewicka Jolanta Podinspektor ds. ksiggowosci budzetowej

44 | Steczko — Szymanska Agata | Referent ds. optat i czynszow

45 | Wiercinska Anna Referent ds. windykacji naleznosci budzetowych
46 | Podolak Jadwiga Referent ds. drog

47 | Huszczo Romuald Podinspektor ds. przegladow technicznych i remontow

Wykaz oséb upowaznionych
do zatwierdzania dowodow ksiegowych

Lp. Nazwisko i imi¢ Stanowisko

1. | Michalak Leszek Burmistrz

2. | Osiecki Grzegorz Zastgpca Burmistrza

3. | Dawlewicz Renata Skarbnik

4. | Pawlik Sylwia Sekretarz

5. | Kupczak Anna Zastepca Skarbnika

Wykaz 0séb upowaznionych
do sprawdzania pod wzgledem formalnym i rachunkowym

Lp. Nazwisko i imi¢ Stanowisko
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Augustyn Izabela

Kasjer

2. | Bal Katarzyna Inspektor ds. ksiggowosci budzetowe;j

3. | Karmelita Urszula Referent ds. ksiggowosci i rachuby ptac

4. | Kupczak Anna Zastepca Skarbnika

5. | Kuziota Lilla Inspektor ds. wymiaru podatkow

6. | Lewicka Jolanta Podinspektor ds. ksiggowosci budzetowe;j

7. | Labuz Agnieszka Referent ds. podatku VAT

8. | Pajak Paulina Inspektor ds. wymiaru podatkow

9. | Rybak Renata Inspektor ds. ksiggowosci podatkowe;j i optat
10. | Trzebski Grzegorz Inspektor ds. ksiegowosci budzetowe;j

11. | Steczko — Szymanska Agata | Referent ds. optat i czynszow

12. | Wiercinska Anna Referent ds. windykacji naleznosci budzetowych

do wskazania sposobu i terminu ujecia w ksiegach rachunkowych

Wykaz 0s6b upowaznionych

Pracownicy Referatu Finansowo - Budzetowego

Lp. Nazwisko i imi¢ Stanowisko

1. | Dawlewicz Renata Skarbnik

2. | Bal Katarzyna Inspektor ds. ksiegowosci budzetowe;j

3. | Karmelita Urszula Referent ds. ksiegowosci i rachuby ptac

4. | Kupczak Anna Zastepca Skarbnika

5. | Kuziota Lilla Inspektor ds. wymiaru podatkow

6. | Lewicka Jolanta Podinspektor ds. ksiggowosci budzetowe;j

7. | Labuz Agnieszka Referent ds. podatku VAT

8. | Paulina Pajak Inspektor ds. wymiaru podatkow

9. | Trzebski Grzegorz Inspektor ds. ksiegowosci budzetowe;j

10. | Rybak Renata Inspektor ds. ksiggowosci podatkowej i optat
11. | Steczko — Szymanska Agata | Referent ds. optat i czynszow

12. | Wiercinska Anna Referent ds. windykacji naleznosci budzetowych

Id: 9A95D753-3FC6-40D5-8258-98A291A35242. Przyjety

Strona 3




UZASADNIENIE
Z uwagi na konieczno$¢ zaktualizowania wykazu: o0s6b upowaznionych do skladania
podpiséw w zakresie sprawdzenia pod wzgledem merytorycznym, formalnym i rachunkowym oraz
0sob do wskazania sposobu i1 terminu ujecia w ksiegach rachunkowych zaistniata koniecznos¢

zmiany zalacznika nr 1 do instrukcji obiegu, kontroli 1 archiwizowania dokumentéw ksiegowych.

W zwiazku z powyzszym wydanie zarzadzenia w przedmiotowej sprawie jest zasadne.
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