ZARZADZENIE NR 122/2014
BURMISTRZA MIASTA ZAROW

z dnia 1 wrzes$nia 2014 r.

w sprawie wyodrebnienia ewidencji ksiggowej, ustalenia planu kont, instrukcji obiegu, przechowywania
i archiwizowania dokumentow, przy realizacji operacji pn. ,,Zakup trzech domkéw drewnianych
w konstrukcji szkieletowej z przeznaczeniem na pelnienie funkcji Swietlic wiejskich w miejscowosciach
Bozanéw, Golaszyce, Pyszczyn” objetego Programem Rozwoju Obszar6ow Wiejskich na lata 2007-2013
w wojewodztwie dolnoslaskim.

Na podstawie art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (tekst jednolity Dz. U z
2013 1. poz. 594 z p6zniejszymi zmianami), art. 10 ust. 2 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 roku o rachunkowosci
(tekst jednolity Dz. U. z 2013 poz. 330 z pdézniejszymi zmianami) oraz Rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia
05 lipca 2010 r. w sprawie szczegdlnych zasad rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetow
jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zakladow budzetowych,
panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibg poza granicami
Rzeczypospolitej Polskiej (tekst jednolity Dz. U. z 2013 poz. 289) w zwiazku z przystapieniem przez Gming Zaréw
do realizacji operacji pn. ,,Zakup trzech domkoéw drewnianych w konstrukcji szkieletowej z przeznaczeniem na
pemienie funkcji $wietlic wiejskich w miejscowosciach Bozandw, Gotaszyce, Pyszczyn” w ramach dziatania
»Odnowa irozwdj wsi” objetego Programem Rozwoju Obszarow Wiejskich na lata 2007-2013 w wojewodztwie
dolnoslaskim zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. Wprowadzam politykge rachunkowosci dla celéow realizacji operacji pn. ,.Zakup trzech domkow
drewnianych w konstrukcji  szkieletowej z przeznaczeniem na petnienie funkcji $wietlic wiejskich
w miejscowosciach Bozanoéw, Gotaszyce, Pyszczyn” w ramach dziatania 313, 322, 323 ,,Odnowa irozwdj wsi”
objetego Programem Rozwoju Obszarow Wiejskich na lata 2007-2013 w wojewodztwie dolnoslaskim zgodnie
z zalacznikiem Nr 1 do Zarzadzenia.

§ 2. Wprowadzam instrukcje¢ obiegu, przechowywania i archiwizowania dokumentéw dla operacji pn. ,,Zakup
trzech domkéw drewnianych w konstrukeji szkieletowej z przeznaczeniem na pehienie funkcji $wietlic wiejskich
w miejscowosciach Bozandéw, Gotaszyce, Pyszczyn” w ramach dziatania 313, 322, 323 ,,Odnowa i rozwoj wsi”
objetego Programem Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2007-2013 w wojewddztwie dolnos$laskim zgodnie
z zalacznikiem Nr 2 do Zarzadzenia.

§ 3. Wykonanie Zarzadzenia powierzam Skarbnikowi Gminy.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia z mocg obowiazujaca od 08 sierpnia 2014 roku.
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Zalacznik Nr 1 do Zarzadzenia Nr 122/2014
Burmistrza Miasta Zarow

z dnia 1 wrze$nia 2014 r.

Zasady rachunkowosci dla operacji pn. ,,Zakup trzech domkéw drewnianych w konstrukcji szkieletowej
z przeznaczeniem na pelnienie funkcji $wietlic wiejskich w miejscowosciach Bozandéw, Gotaszyce, Pyszczyn”
w ramach dziatania ,,Odnowa i rozwoj wsi” objetego Programem Rozwoju Obszarow Wiejskich na lata 2007-2013
w wojewodztwie dolnoslaskim. Umowa o przyznanie pomocy Nr 00094-6922-UMO0100117/13 w ramach dziatania
,»Odnowa i rozwoj wsi” objeto PROW na lata 2007-2013.

1. Wyodrebnia si¢ ewidencje ksiggowa dla celow realizacji operacji pn. ,,Zakup trzech domkow drewnianych
w konstrukcji szkieletowej z przeznaczeniem na petnienie funkcji $wietlic wiejskich w miejscowosciach Bozanow,
Gotaszyce, Pyszczyn” wramach dzialania ,,Odnowa irozwdj wsi” objetego Programem Rozwoju Obszaréw
Wiejskich na lata 2007-2013 w wojewoddztwie dolnoslaskim.

2. 1) Gmina podpisatla z Bankiem Gospodarstwa Krajowego w Warszawie dnia 11 sieprnia 2014 r. Umoweg
pozyczki Nr PROW313.11.04670.02 na wyprzedzajace finansowanie kosztow kwalifikowalnych operacji
realizowanej w ramach dziatania 313, 322, 323 ,,Odnowa i rozwdj wsi” objetego Programem Rozwoju Obszarow
Wiejskich na lata 2007-2013 w wojewodztwie dolnoslaskim.

Gmina rowniez podpisala 8 sierpnia 2014 r. z Bankiem Gospodarstwa Krajowego umowg rachunku bankowego
w ztotych do obstugi pozyczki z budzetu panstwa na wyprzedzajace finansowanie w ramach PROW 2007-2013.

W zwiazku z powyzszymi umowami otwarto rachunki bankowe:
rachunek pozyczki: 03 1130 1033 0018 8037 0720 0011,
rachunek $srodkéw wiasnych: 30 1130 1033 0018 8037 0720 0010.

2) Operacje gospodarcze z tytutu wptywu §rodkow Unii Europejskiej PROW 2007-2013 ujmowane sa w ksiggach
Budzetu Gminy (Organu) - numer rachunku bankowego 28 1090 2369 0000 0006 0201 9445.

3) Wydatki zwiazane zprojektem pn. ,Zakup trzech domkéw drewnianych w konstrukcji szkieletowej
z przeznaczeniem na petnienie funkcji swietlic wiejskich w miejscowosciach Bozanéw, Gotaszyce, Pyszczyn”
moga by¢ realizowane rowniez z rachunku bankowego Urzedu Miejskiego w Zarowie o numerze: 71 1090
2369 0000 0006 0201 9447.

‘3. 1) Beneficjentem $rodkow finansowych z Unii Europejskiej jest gmina Zarow, realizatorem Urzad Miejski
w Zarowie. Ksigegi rachunkowe projektu prowadzone sa w jednostce budzetowej Urzad Miejski w Zarowie, przy ul.
Zamkowej 2.

2) Ksiggi rachunkowe prowadzi si¢ technika komputerowa przy uzyciu programu finansowo-ksiggowego
,,Eurobudzet” nabytego od firmy Micomp.

4. Ewidencja ksiggowa dokumentdw i operacji finansowych

1) Do prowadzenia ewidencji zdarzen gospodarczych dot. operacji pn. ,,Zakup trzech domkéw drewnianych
w konstrukcji szkieletowej z przeznaczeniem na petnienie funkcji $wietlic wiejskich w miejscowo$ciach
Bozanow, Golaszyce, Pyszczyn” realizowanego z wykorzystaniem $rodkéw Programu Rozwoju Obszarow
Wiejskich ustala si¢ wykaz kont syntetycznych i analitycznych oraz kont pozabilansowych w Organie
(rachunek budzetu Gminy).

Plan kont dla Organu wyodre¢bniony dla operacji ,,Zakup trzech domkow drewnianych w konstrukcji
szkieletowej z przeznaczeniem na pelnienie funkcji Swietlic wiejskich w miejscowosciach Bozanow,
Golaszyce, Pyszczyn”

Zespo6l 1 - Srodki pienigzne i rachunki bankowe

133 Rachunek budzetu

Zespol 2 Rozrachunki i rozliczenia
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222 Rozliczenie dochodow budzetowych

223 Rozliczenie wydatkow budzetowych

260 Zobowiazania finansowe

Zespol 9 Dochody i wydatki, rozliczenia miedzyokresowe i wyniki budzetu
901 Dochody budzetu

902 Wydatki budzetu

960 Skumulowane wyniki budzetu

961 Wynik wykonania budzetu

Konta pozabilansowe

991 Planowane dochody budzetu

992 Planowane wydatki budzetu

I KONTA BILANSOWE

Zespo6l 1 - Srodki pienigzne i rachunki bankowe
Konto 133 Rachunek budzetu

Konto 133 stuzy do ewidencji operacji pieni¢znych dokonywanych na bankowych rachunkach budzetu. Zapisy
na koncie 133 sa dokonywane wylacznie na podstawie dokumentéw bankowych, w zwiazku zczym musi
zachodzi¢ zgodnos¢ zapisow migdzy jednostka a bankiem.

Na stronie Wn konta 133 ujmuje si¢ wptywy $rodkow pienigznych na rachunek budzetu.
Na stronie Ma konta 133 ujmuje si¢ wyplaty z rachunku budzetu.

Saldo Wn konta 133 oznacza stan $rodkow pieni¢znych na rachunku budzetu, a saldo Ma konta 133 kwote
wykorzystanego kredytu bankowego udzielonego przez bank na rachunku budzetu.

Struktura konta 133-x:

gdzie: x oznacza m.in. rachunek budzetu, Rachunek BGK (rachunek pozyczki) - nazwa zadania.
Zespot 2 Rozrachunki i rozliczenia

Konto 222 Rozliczenie dochodéw budzetowych

Konto 222 stuzy do ewidencji rozliczen z jednostkami budzetowymi z tytutu zrealizowanych przez te jednostki
dochodow budzetowych zwiazanych z programem PROW.

Na stronie Wn konta 222 ujmuje si¢ dochody budzetowe zrealizowane w urzedzie jako jednostce budzetowe;,
w wysokos$ci wynikajacej z okresowych sprawozdan budzetowych Rb-27s, w korespondencji z kontem 901.

Na stronie Ma konta 222 ujmuje si¢ przelewy dochodéw budzetowych na rachunek budzetu, dokonane przez
urzad, w korespondencji z kontem 133.

Konto 222 moze wykazywac¢ dwa salda.

Saldo Wn konta 222 oznacza stan zrealizowanych dochodoéw budzetowych objetych okresowymi
sprawozdaniami, lecz nieprzekazanych na rachunek budzetu.

Saldo Ma konta 222 oznacza stan dochodoéw budzetowych przekazanych przez urzad na rachunek budzetu, lecz
nieobjetych okresowymi sprawozdaniami.

Struktura konta 222-xx:
gdzie: xx oznacza m.in. dochody BGK (rachunek srodkéw wlasnych) - nazwa zadania.
Konto 223 Rozliczenie wydatkéw budzetowych

Konto 223 stuzy do ewidencji rozliczen z jednostkami budzetowymi z tytutlu dokonanych przez te jednostki
wydatkoéw budzetowych.
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Na stronie Wn konta 223 ujmuje si¢ $rodki przelane zrachunku budzetu na pokrycie wydatkéw urzedu na
realizacj¢ programu PROW, w korespondencji z kontem 133.

Na stronie Ma konta 223 ujmuje si¢ wydatki dokonane przez urzad w wysokosci wynikajacej z okresowych
sprawozdan RB-28s, w korespondencji z kontem 902.

Saldo Wn konta 223 oznacza stan przelanych $§rodkéw na wyodrebniony rachunek bankowy, lecz
niewykorzystanych na pokrycie wydatkéw budzetowych.

Struktura konta 223-xx:

gdzie: xx oznacza m.in. wydatki BGK - rachunek $rodkow wiasnych - nazwa zadania, wydatki BGK - rachunek
pozyczki nazwa zadania.

Konto 260 Zobowigzania finansowe

Konto 260 stuzy do ewidencji zobowiazan zaliczanych do zobowiazan finansowych, z wyjatkiem kredytow
bankowych, a w szczegolnosci z tytulu zaciagnigtych pozyczek i wyemitowanych instrumentéw finansowych.

Na stronie Wn konta 260 ujmuje si¢ warto$¢ sptaconych zobowiazan finansowych, a na stronie Ma ujmuje si¢
wartos$¢ zaciagnigtych zobowiazan finansowych.

Konto 260 moze wykazywac¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan nadptaconych zobowiazan finansowych, a saldo
Ma stan zaciagnigtych zobowiazan finansowych.

Struktura konta 260-xx:

gdzie: xx oznacza m.in.: Pozyczka BGK (rachunek pozyczki) - nazwa zadania.
Zespol 9 Dochody i wydatki, rozliczenia migdzyokresowe i wyniki budzetu
Konto 901 Dochody budzetu

Konto 901 stuzy do ewidencji dochodow budzetu jednostki samorzadu terytorialnego.

Na stronie Wn konta 901 ujmuje si¢ przeniesienie, w koncu roku, sumy dochodéw budzetu jednostki samorzadu
terytorialnego na konto 961.

Na stronie Ma konta 901 ujmuje si¢ dochody budzetu na podstawie sprawozdania Rb27s, w korespondencji
z kontem 222.

Saldo Ma konta 901 oznacza sum¢ dochodéw budzetu jednostki samorzadu terytorialnego za dany rok. Pod data
ostatniego dnia roku budzetowego saldo konta 901 przenosi si¢ na konto 961.

Struktura konta 901-xx:

gdzie: xx oznacza m.in.: BGK - (rachunek $rodkéw wiasnych) nazwa zadania, BGK - (rachunek pozyczki)
nazwa zadania

Konto 902 Wydatki budzetu
Konto 902 stuzy do ewidencji wydatkow budzetu jednostki samorzadu terytorialnego.

Na stronie Wn konta 902 ujmuje si¢ w szczeg6lnosci wydatki jednostek budzetowych na podstawie ich
sprawozdan budzetowych, w korespondencji z kontem 223.

Na stronie Ma konta 902 ujmuje si¢ przeniesienie, w koncu roku, sumy wydatkéw budzetu jednostki samorzadu
terytorialnego na konto 961.

Saldo Wn konta 902 oznacza sume wydatkow budzetu jednostki samorzadu terytorialnego za dany rok.
Pod data ostatniego dnia roku budzetowego saldo konta 902 przenosi si¢ na konto 961.
Struktura konta 902-xx:

gdzie: xx oznacza m.in.: BGK - rachunek $rodkoéw wiasnych nazwa zadania, BGK - rachunek pozyczki nazwa
zadania.

Konto 960 Skumulowane wyniki budzetu

Konto 960 stuzy do ewidencji stanu skumulowanych wynikéw budzetu jednostki samorzadu terytorialnego.

Id: CF223E7C-E6C8-481D-866C-D3342809F8B7. Przyjgty



Konto 960 w ciagu roku jest przeznaczone do ewidencji operacji dotyczacych zmniejszenia lub zwigkszenia
skumulowanych wynikow budzetu jednostki samorzadu terytorialnego.

W szczegoblnosei na stronie Wn lub Ma konta 960 ujmuje si¢, pod data zatwierdzenia sprawozdania z wykonania
budzetu, odpowiednio przeniesienie salda konta 961. Konto 960 moze wykazywac saldo Wn lub saldo Ma.

Saldo Wn konta 960 oznacza stan skumulowanego deficytu budzetu, a saldo Ma konta 960 — stan skumulowane;j
nadwyzki budzetu.

Konto 961Wynik wykonania budzetu
Konto 961 stuzy do ewidencji wyniku wykonania budzetu, czyli deficytu lub nadwyzki.

Pod data ostatniego dnia roku budzetowego na stronie Wn konta 961 ujmuje si¢ przeniesienie poniesionych
w ciagu roku wydatkéw budzetu, odpowiednio w korespondencji z kontem 902.

Pod data ostatniego dnia roku budzetowego na stronie Ma konta 961 ujmuje si¢ przeniesienie zrealizowanych
w ciagu roku dochodoéw budzetu, odpowiednio w korespondencji z kontem 901.

Na koniec roku konto 961 moze wykazywac saldo Wn lub Ma. Saldo Wn oznacza stan deficytu budzetu, a saldo
Ma stan nadwyzki.

W roku nastgpnym, pod data zatwierdzenia sprawozdania z wykonania budzetu, saldo konta 961 przenosi sig¢ na
konto 960.

Struktura konta 961-x:

gdzie: X oznacza m.in.: niedobdr/nadwyzka budzetu.

II KONTA POZABILANSOWE

Konto 991 Planowane dochody budzetu

Konto 991 stuzy do ewidencji planu dochodoéw budzetowych oraz jego zmian.

Na stronie Wn konta 991 ujmuje si¢ zmiany budzetu zmniejszajace plan dochodow budzetu. Na stronie Ma
konta 991 ujmuje si¢ planowane dochody budzetu oraz zmiany budzetu zwigkszajace planowane dochody.

Saldo Ma konta 991 okresla w ciagu roku wysoko$¢ planowanych dochodow budzetu.

Pod data ostatniego dnia roku budzetowego sumg réwna saldu konta ujmuje sig¢ na stronie Wn konta 991.
Struktura konta 991-x:

gdzie: X oznacza m.in.: zmniejszenia planu dochodow, planowane dochody, zwigkszenia planu dochodow.
Konto 992 Planowane wydatki budzetu

Konto 992 stuzy do ewidencji planu wydatkéw budzetowych oraz jego zmian.

Na stronie Wn konta 992 ujmuje si¢ planowane wydatki budzetu oraz zmiany budzetu zwigkszajace planowane
wydatki. Na stronie Ma konta 992 ujmuje si¢ zmiany budzetu zmniejszajace plan wydatkéw budzetowych lub
wydatki zablokowane.

Saldo Wn konta 992 okresla w ciagu roku wysoko$¢ planowanych wydatkow budzetowych.
Pod data ostatniego dnia roku budzetowego sumg réwna saldu konta ujmuje si¢ na stronie Ma konta 992.
Struktura konta 992-x:

gdzie: x oznacza m.in.: planowane wydatki, zwigkszenia planowanych wydatkéw, zmniejszenia planu
wydatkow.

2) Do prowadzenia ewidencji zdarzen gospodarczych dot. operacji pn. ,,Zakup trzech domkéw drewnianych
w konstrukcji szkieletowej z przeznaczeniem na petnienie funkcji $wietlic wiejskich w miejscowosciach
Bozanow, Gotaszyce, Pyszczyn” realizowanej z wykorzystaniem $rodkéw europejskich w Urzedzie Miejskim
w Zarowie korzysta si¢ z bilansowych kont syntetycznych i analitycznych oraz kont pozabilansowych.
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Plan kont dla jednostki budzetowej (urzedu) wyodr¢bniony dla operacji ,,Zakup trzech domkow
drewnianych w konstrukcji szkieletowej z przeznaczeniem na pehienie funkcji Swietlic wiejskich
w miejscowos$ciach Bozanéw, Golaszyce, Pyszczyn”

Zespol 0 — Majatek trwaly
011 — Srodki trwate
080 — Srodki trwate w budowie (inwestycje)
Zespol 1 - Srodki pienigzne i rachunki bankowe
130 Rachunek biezacy jednostki
Zespol 2 Rozrachunki i rozliczenia
2 01 Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami
222 Rozliczenie dochodow budzetowych
223 Rozliczenie wydatkow budzetowych
Zespol 7 Przychody, dochody i koszty
720 — Przychody z tytutu dochodéw budzetowych
Zespol 8 - Fundusze, rezerwy i wynik finansowy
800 Fundusz jednostki
810 Dotacje budzetowe, ptatnosci z budzetu srodkow europejskich oraz srodki z budzetu na inwestycje
860 Wynik finansowy
Konta pozabilansowe
975 — Wydatki strukturalne
980 — Plan finansowy wydatkow budzetowych
998 — Zaangazowanie wydatkow budzetowych roku biezacego
999 — Zaangazowanie wydatkow budzetowych przysztych lat
I KONTA BILANSOWE
Zespol 0 — Majatek trwaly
Konto 011 — Srodki trwale

Konto 011 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen izmniejszen wartosci poczatkowej Srodkéw trwalych
zwiazanych z wykonywana dzialalnos$cia jednostki.

Na stronie Wn konta 011 ujmuje si¢ przyjecie do eksploatacji $rodkoéw trwatych uzyskanych w wyniku
zakonczonej inwestycji p.n ,,Zakup trzech domkow drewnianych w konstrukeji szkieletowej z przeznaczeniem na
petienie funkcji $wietlic wiejskich w miejscowosciach Bozanoéw, Gotaszyce, Pyszczyn”.

Konto 011 moze wykazywac¢ saldo Wn, ktére oznacza stan §rodkoéw trwatych w wartosci poczatkowe;.
Struktura konta 011-xx

gdzie xx oznacza numer konta w analityce oraz nazwe¢ realizowanej inwestycji.

Konto 080 — Srodki trwale w budowie (inwestycje)

Konto 080 stuzy do ewidencji kosztow srodkow trwatych w budowie oraz do rozliczenia kosztow srodkow
trwalych w budowie na uzyskane efekty inwestycyjne.

Na stronie Wn konta 080 ujmuje si¢ poniesione koszty dotyczace realizowanej inwestycji p.n. ,,Zakup trzech
domkoéw drewnianych w konstrukcji szkieletowej z przeznaczeniem na petnienie funkcji $wietlic wiejskich
w miejscowosciach Bozanoéw, Golaszyce, Pyszczyn”. Do kosztow tych zaliczamy warto$¢ (w cenie nabycia)
wszystkich rzeczowych sktadnikéw zuzytych do wytworzenia oraz wykonanych robot iustug obcych, warto$¢
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$wiadczen wilasnych, warto$¢ $wiadczen nieodplatnych oraz inne koszty dajace si¢ zaliczy¢ do warto$ci
poczatkowej wytworzonych przedmiotéw aktywow trwatych, w tym réwniez prowizje za udzielenie pozyczki na
wyprzedzajace finansowanie kosztow kwalifikowanych operacji, a takze oplaty bankowe za prowadzenie rachunku
w Banku Gospodarstwa Krajowego do obstugi pozyczki zbudzetu panstwa na wyprzedzajace finansowanie
w ramach PROW 2007-2013 oraz sptate odsetek od tejze pozyczki.

Konto 080 moze wykazywac saldo Wn, ktére oznacza warto$¢ kosztow srodkéw trwatych w budowie i ulepszen.
Struktura konta 080-xx

gdzie xx oznacza numer konta w analityce oraz nazwe¢ inwestycji.

Zespo6l 1 - Srodki pienigzne i rachunki bankowe

130 Rachunek biezacy jednostki

Konto 130 stuzy do ewidencji stanu srodkow pienigznych oraz obrotdéw na rachunku bankowym z tytutu
wydatkéw i dochodow (wplywow) budzetowych objetych planem finansowym. Zapisy na koncie dokonywane sa
na podstawie wyciagow bankowych.

Na stronie Wn konta 130 ujmuje si¢ wptywy srodkow pieni¢znych. Na stronie Ma ujmuje si¢ przelewy srodkow
pieni¢znych z korespondencji z kontami zespotow 0, 2, 8.

Konto 130 moze wykazywac¢ saldo Wn, ktére oznacza stan $rodkéw pieni¢znych na rachunku biezacym
jednostki budzetowe;.

Struktura konta 130-x:

gdzie: x oznacza numer konta w analityce, nazwe rachunku prowadzonego w BGK oraz nazwe inwestycji.
Zespol 2 Rozrachunki i roszczenia

201 Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami

Konto 201 stuzy do ewidencji wszelkich rozrachunkow i roszczen krajowych i zagranicznych z tytutu dostaw
i ushug, w tym réwniez zaliczek na poczet dostaw, robot 1 ustug.

Konto 201 obciazaja:
- splaty zobowiazan wobec kontrahentow.
Konto 201 uznaja:
- zobowiazania wynikajace z faktur lub rachunkow z tytulu dostaw i ustug

Ewidencja szczegdlowa prowadzona jest wedlug kontrahentéw. Konto 201 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn
oznacza stan naleznos$ci, a saldo Ma stan zobowiazan.

Struktura konta 201-xx:
gdzie: xx oznacza nazw¢ kontrahenta, nazweg realizowanej inwestycji.
222 Rozliczenie dochodéw budzetowych

Konto 222 stuzy do ewidencji rozliczenia zrealizowanych przez jednostke dochodéw budzetowych w tym
dochodow w ramach wspotfinansowania programow i projektow realizowanych ze zrédet europejskich.

Na stronie Wn konta 222 ksigguje si¢ w korespondencji z kontem 130 przelewy zrealizowanych przez jednostke
dochoddéw.

Na stronie Ma konta 222 ksigguje si¢ w korespondencji z kontem 130 wplyw $rodkéw pienigznych w ramach
wspotfinansowania programow i projektow realizowanych ze zrodet europejskich.

223 Rozliczenie wydatkéw budzetowych

Konto 223 stuzy do ewidencji rozliczenia zrealizowanych przez jednostk¢ wydatkow budzetowych, w tym
wydatkéw w ramach wspoHinansowania programow i projektow realizowanych ze zrodet europejskich.

Na stronie Wn konta 223 ujmuje sig:

- okresowe przelewy §rodkow pieni¢znych,
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- zwrot dysponentowi wyzszego stopnia niewykorzystanych do konca roku $rodkéw na wydatki,

- okresowe lub roczne przeniesienie na podstawie sprawozdan budzetowych zrealizowanych wydatkow
budzetowych, wtym w ramach wspoHinansowania programoéw i projektow realizowanych ze $rodkow
europejskich.

Na stronie Ma konta 223 ksigguje sig:
- wplywy $rodkéw budzetowych.

Konto 223 moze wykazywa¢ saldo Ma, ktére oznacza stan $rodkow budzetowych otrzymanych, lecz
niewykorzystanych i niezwroconych do konca okresu sprawozdawczego.

Zespol 7 Przychody, dochody i koszty
720 Przychody z tytulu dochodéw budzetowych
Konto 720 stuzy do ewidencji przychodow z tytutu kapitalizacji odsetek na rachunku prowadzonym przez BGK.

Na koncie Wn ujmuje si¢ przeniesienie na koniec roku osiagnigtych przychodéw z tytutu odsetek a po stronie
Ma przypis z tytutu kapitalizacji odsetek na rachunku prowadzonym przez BGK.

W koncu roku obrotowego saldo konta 720 przenosi si¢ na konto 860. Na koniec roku konto 720 nie wykazuje
salda.

Zespol 8 — Fundusze, rezerwy i wynik finansowy
800 Fundusz jednostki

Konto 800 stuzy do ewidencji réwnowarto$ci majatku trwalego i obrotowego jednostki oraz wystgpujacych
w tym zakresie zmian.

Na stronie Wn konta 800 ujmuje si¢ zmniejszenia funduszu, po stronie Ma — jego zwigkszenia.

Konto 800 wykazywa¢ moze saldo Ma, ktore oznacza stan funduszu jednostki.

Struktura konta 800-xx:

gdzie: xx oznacza m.in. zrealizowane wydatki, nazwe inwestycji.

810 Dotacje budzetowe, platnosci z budzetu $Srodkow europejskich oraz Srodki z budzetu na inwestycje

Konto 810 stuzy do ewidencji dotacji budzetowych, ptatnosci z budzetow srodkow europejskich oraz §rodkoéw
z budzetu na inwestycje.

Na stronie Wn konta ksigguje si¢ rownowarto$¢ dokonanych wydatkéw na sfinansowanie inwestycji p.n. ,,Zakup
trzech domkow drewnianych w konstrukcji szkieletowej z przeznaczeniem na petienie funkcji swietlic wiejskich
w miejscowosciach Bozanow, Gotaszyce, Pyszczyn” jest to zapis rownolegly do zaplaty zobowiazan ksiggowany
Wn 810 Ma 800). Na stronie Ma ujmuje si¢ przeksiggowanie w koncu roku obrotowego salda konta 810 na konto
800 ,,Fundusz Jednostki”.

Na koniec roku konto 810 nie wykazuje salda.
Struktura konta 810-xx:
gdzie: xx oznacza $rodki z budzetu na inwestycje, nazwe inwestycji
860 Wynik finansowy
Konto 860 stuzy do ustalenia na koniec roku obrotowego wyniku finansowego jednostki budzetowe;.
Na stronie Ma konta 860 ujmuje sig:
- przychody z tytutu dochodéw budzetowych (Wn konto 720).
Saldo konta 860 wykazuje na koniec roku obrotowego wynik finansowy jednostki:
- saldo Wn — to strata netto,
- saldo Ma - zysk netto.

W roku nastgpnym pod data przyjecia sprawozdania finansowego saldo konta 860 przeksiggowuje sig¢ na konto
800 ,,Fundusz jednostki”.
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Struktura konta 860-xx:

gdzie: xx oznacza przychody z tytulu dochodéw budzetowych.

I1 KONTA POZABILANSOWE

975 Wydatki strukturalne

Konto 975 stuzy do ewidencji wartosci zrealizowanych wydatkéw strukturalnych.

Na stronie Wn konta 975 ujmuje si¢ warto$¢ zrealizowanych wydatkow strukturalnych wedtug klasyfikacji
wydatkow strukturalnych.

Na stronie Ma ujmuje si¢ rownowarto$¢ poniesionych w ciagu roku wydatkow strukturalnych wedlug
klasyfikacji wydatkow strukturalnych (zapis techniczny zamknigcia ewidencji na koncie 975).

980 Plan finansowy wydatkéw budzetowych
Konto stuzy do ewidencji planu wydatkow.

Na stronie Wn konta 980 ksigeguje si¢ kwoty zatwierdzonego planu finansowego wydatkéw budzetowych oraz
jego zmiany, z tym, ze zwigkszenia zapisem dodatnim, a zmniejszenia zapisem ujemnym.

Na stronie Ma konta 980 ksigguje sig:
- rownowartos¢ zrealizowanych w roku wydatkow budzetowych,
- warto$¢ planu niewygasajacych wydatkéw budzetu do realizacji w roku nastgpnym,
- warto$¢ planowanych, a niezrealizowanych wydatkow, ktore wygasty.

Analityka prowadzona jest zgodnie z klasyfikacja budzetowa.

Konto 980 na koniec roku nie wykazuje salda.

Struktura konta 980-xx:

gdzie: xx oznacza nazw¢ inwestycji.

998 Zaangazowanie wydatkow budzetowych roku biezacego

Konto stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkéw budzetowych ujetych w planie finansowym
jednostki budzetowej danego roku budzetowego oraz w planie finansowym niewygasajacych wydatkow
budzetowych ujetych do realizacji w danym roku budzetowym.

Na stronie Wn konta 998 ujmuje si¢:
- rownowartos$¢ sfinansowanych wydatkéw budzetowych w danym roku budzetowym,
- rownowartos¢ zaangazowanych wydatkow, ktore beda obciazaty wydatki roku nastgpnego.

Na stronie Ma konta 998 ujmuje si¢ zaangazowanie wydatkow, ktorych wykonanie spowoduje konieczno$¢
dokonania wydatkéw budzetowych w roku biezacym.

Szczegoélowa ewidencja do konta 998 prowadzona jest wedtug podziatek klasyfikacyjnych planu finansowego,
z wyodrgbnieniem planu niewygasajacych wydatkow.

Na koniec roku konto 998 nie wykazuje salda.

Struktura konta 998-xx:

gdzie: xx oznacza nazw¢ inwestycji.

999 Zaangazowanie wydatkow budzetowych przyszltych lat

Konto shuizy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkow budzetowych przysztych lat oraz
niewygasajacych wydatkow, ktore maja by¢ zrealizowane w latach nastgpnych.

Na stronie Wn konta 999 ujmuje si¢ rownowarto$¢ zaangazowanych wydatkéw budzetowych w latach
poprzednich, a obciazajacych plan finansowy roku biezacego jednostki budzetowej lub plan finansowy
niewygasajacych wydatkow przeznaczony do realizacji w roku biezacym.

Na stronie Ma konta 999 ujmuje si¢ wysokos¢ zaangazowanych wydatkow lat przysztych.
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Na koniec roku konto 999 moze wykazywac saldo Ma oznaczajace zaangazowanie wydatkow budzetowych lat
przysztych.

Struktura konta 999-xx:

gdzie: xx oznacza nazw¢ inwestycji.
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Zalacznik Nr 2 do Zarzadzenia Nr 122/2014
Burmistrza Miasta Zaréw
z dnia 1 wrze$nia 2014 r.
Instrukcja obiegu, przechowywania i archiwizowania dokumentéw dla realizacji operacji pn. ,,Zakup trzech
domkéw drewnianych w konstrukcji szkieletowej z przeznaczeniem na pelnienie funkcji §wietlic wiejskich

w miejscowosciach Bozandw, Golaszyce, Pyszczyn” w ramach dzialania ,,Odnowa i rozwoj wsi” objetego
Programem Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2007-2013 w wojewodztwie dolnoslaskim.

I. OBIEG DOKUMENTOW

1. Catosé¢ korespondencji dotyczacej realizacji operacji pn. ,,Zakup trzech domkow drewnianych w konstrukcji
szkieletowej z przeznaczeniem na pehienie funkcji $wietlic wiejskich w miejscowosciach Bozanow, Gotaszyce,
Pyszczyn” w ramach dziatania ,,Odnowa irozwdj wsi” po wplynigciu do Biura Obstugi Klienta w Urzedzie
Miejskim w Zarowie zostaje wpisana do ksiazki korespondencji a nastepnie przekazywana jest do 0séb
odpowiedzialnych za merytoryczna realizacj¢ projektu.

2. Za prawidtowa realizacje projektu o nazwie ,,Zakup trzech domkéw drewnianych w konstrukcji szkieletowe;j
z przeznaczeniem na pelnienie funkcji $wietlic wiejskich w miejscowosciach Bozandéw, Gotaszyce, Pyszczyn”
odpowiedzialny jest Burmistrz Miasta Zarow.

3. Za obstuge finansowa projektu odpowiedzialny jest Skarbnik Gminy Zaréw.
4. Do ewidencji zdarzen gospodarczych dot. projektu stosuje si¢ wyodrgbniona ewidencje ksiggowa.

5. Srodki finansowe dotyczace realizowanego projektu gromadzone beda na wyodrgbnionych wtym celu
rachunkach bankowych — szerzej opisanych w zalaczniku nr 1 do zarzadzenia. Z rachunkow tych dokonywane bgda
ptatnosci.

6. Po otrzymaniu faktur, rachunkéw itp. nastgpuje sprawdzenie wystawionych dokumentéw pod wzgledem
merytorycznym, formalnym irachunkowym oraz pod wzgledem: celowosci, gospodarnosci ilegalnosci oraz
zatwierdzenie ich do wyplaty przez osoby uprawnione. Ponadto odnotowuje si¢ klasyfikacje wydatkow
strukturalnych oraz wskazuje si¢ jaka forme¢ wyltonienia wykonawcy zastosowano zgodnie z ustawa — Prawo
zamowien publicznych. Na dowdd dokonania sprawdzenia, osoby dokonujace tych czynnosci, potwierdzaja je
swoim podpisem i datg. Czynno$ci tych dokonuje si¢ przy wykorzystaniu odpowiednich pieczatek stosowanych
w urzedzie.

Na dowodzie ksiggowym winien znajdowac si¢ nastepujacy opis:
Fakturanr .............. zdnia ..........

Dotyczy: ....ceeue.. pn. ,,Zakup trzech domkoéw drewnianych w konstrukcji szkieletowej z przeznaczeniem na
pehienie funkcji $wietlic wiejskich w miejscowosciach Bozandéw, Gotaszyce, Pyszczyn™.

Potwierdzam wykonanie dostawy/roboty/ushugi

Zgodnie Z UMOWE NT ......evueevenieniieienieniceeeeene

Wydatek znajduje pokrycie w planie finansowym na ..... rok

Zaksiggowaé w koszt Urzedu Miejskiego w Zarowie

w dziale ..... rozdz. ........... kwota brutto: ..................

Zakupu: dostawy/roboty/ustugi/ dokonano zgodnie z ustawa:

Prawo zamdwien publicznych art. .... ust. .... pkt ....

ZATOW, ANIA oo e,
Podpis pracownika

Wydatek zakwalifikowano
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do wydatku strukturalnego

w kwocie: ..............

Kod: ..o

Data Podpis pracownika

Nazwa zadania: ,,Zakup trzech domkow drewnianych w konstrukcji szkieletowej z przeznaczeniem na petnienie
funkcji §wietlic wiejskich w miejscowosciach Bozandéw, Gotaszyce, Pyszczyn”. W ramach dzialania ,,Odnowa
i rozwo6j wsi”. Objetego PROW na lata 2007-2013. Umowa o przyznanie pomocy 0r ................. z dnia .........

Wydatek/Faktura podlega w ujgciu w ksiggach rachunkowych w miesiacu ..............
Data......... Podpis...........

Dowody ksiggowe przed przekazaniem do BGK opatruje si¢ klauzula "Akceptujemy ptatnos¢ za realizacjg
wymienionych tytuldw zwiazanych z operacja realizowana w ramach dziatania 313, 322, 323 Odnowa i rozwoj
wsi”, pod ktora konieczne jest zamieszczenie podpisOw przez osoby upowaznione do dysponowania $rodkami
Gminy.

Numer konta, na ktorym dokonano zdarzenia: ............

Sprawdzono pod wzgledem formalnym i rachunkowym

Ponadto na pieczatce ,,Zatwierdzono do wyplaty” powinny si¢ znalez¢ nastepujace elementy:
1. dekret,
2. klasyfikacja budzetowa,
3. podpisy 0so6b uprawnionych do wyptlaty.

Opisy dokumentow, ktorych format nie pozwala na zamieszczenie pelnej tresci na dokumencie ksiggowym,
moga by¢ dokonywane na odrgbnej kartce papieru, stanowiacej zatacznik do dokumentu. Zatacznik powinien
zawiera¢ zapis: ,,Zatacznik do faktury VAT/rachunku/WB (wyciagu bankowego) itp. nr ................. z dnia/z
.......................... wystawionej przez .......”

7. Pozyczka udzielona z Banku Gospodarstwa Krajowego na wyprzedzajace finansowanie jest uruchomiona
wedtug harmonogramu oraz zawartej umowy z Gming Zaréw. Gmina dostarcza BGK faktury lub inne dokumenty
ksiggowe wraz z dyspozycjami przelewdw, podpisanymi przez upowaznione osoby do dysponowania srodkami
znajdujacymi si¢ na rachunku Gminy. Po otrzymaniu faktury lub innego dokumentu ksiggowego wraz
z dyspozycjami przelewow, Bank dokonuje weryfikacji dokumentow, a po otrzymaniu pozytywnej weryfikacji,
ptatnos$¢ dokonywana jest na podstawie aktualnego harmonogramu, w formie przelewu: ze srodkoéw pozyczki i ze
srodkow wihasnych Gminy.

8. Wykaz o0so6b upowaznionych do akceptowania dokumentéw dla operacji pn. ,Zakup trzech domkow
drewnianych w konstrukcji  szkieletowej z przeznaczeniem na pelnienie funkcji $wietlic  wiejskich
w miejscowosciach Bozanow, Gotaszyce, Pyszczyn” wramach dziatania ,,Odnowa irozwdj wsi” objetego
Programem Rozwoju Obszarow Wiejskich na lata 2007-2013 w wojewodztwie dolnoslaskim.

Lp. Uprawnienie Imig Stanowisko
i nazwisko
Podpisywanie uméw, zatwierdzanie dowodow
. . . Leszek . . _
1 [do wyptaty, podpisywanie dokumentow . Burmistrz Miasta Zarow
. i Michalak
rozliczeniowych
Kontrasygnowanie =~ umow,  zatwierdzanie
2 dowodow’ do  wyplaty, pgdplsywame Renata Skarbnik Gminy
dokumentow rozliczeniowych| Dawlewicz
3 | Zatwierdzanie = dowodow do  wyplaty, Grzegorz Zastepca Burmistrza
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podpisywanie umow Osiecki

4 | Zatwierdzanie dowodow do wyplaty Sylwia Pawlik Sekretarz Gminy

Sprawdzanie i podpisywanie dokumentéw pod
5 wzgledem formalno-rachunkowym, Anna Mucha

Zast Skarbnika Gmi
zatwierdzanie dowodow do wyplaty asteped Skarbnika Lminty

6 Sprawdzanie i podpisywanie dokumentow pod Grzegorz Inspektor ds. ksiggowosci
wzgledem formalno-rachunkowym Trzebski budzetowe;j

7 Sprawdzanie i podpisywanie dokumentéw pod Marzena Inspektor ds. ksiggowosci
wzgledem formalno-rachunkowym Wtodarczak 1 rachuby ptac

Sprawdzanie, opisywanie i podpisywanie
dokumentéw od strony merytorycznej dla
8 |projektu oraz od strony stosowania zamoéwien| Piotr Weiland
publicznych

Kierownik Referatu Inwestycji
i Drog

Sprawdzanie,  opisywanie i podpisywanie
dokumentow od strony merytorycznej dla
projektu oraz od strony stosowania zamowien | Kamil Nieradka
publicznych

Pracownik Referatu Inwestycji
i Drog

Sprawdzanie, opisywanie i podpisywanie
dokumentéw od strony merytorycznej dla
10 [projektu oraz od strony stosowania zamoOwien Patryk Wojak Pracownik Referatu Inwestycji
publicznych i Drog

Sprawdzanie, opisywanie i podpisywanie
dokumentow od strony merytorycznej dla
11 |projektu oraz od strony stosowania zaméwien| Piotr Neczaj
publicznych

Pracownik Referatu Inwestycji
i Drog

II. Przechowywanie i archiwizacja dokumentéw

1. Dokumentacja zwigzana zrealizacja projektu ,Zakup trzech domkoéw drewnianych w konstrukcji
szkieletowej z przeznaczeniem na pehlienie funkcji $wietlic wiejskich w miejscowosciach Bozanow, Gotaszyce,
Pyszczyn” w ramach dziatania ,,Odnowa i rozw6j wsi” objetego Programem Rozwoju Obszarow Wiejskich na lata
2007-2013 w wojewddztwie dolnoslaskim jest przechowywana w siedzibie merytorycznych komorek
organizacyjnych Urzedu Miejskiego w Zarowie, a nastepnie po zrealizowanym projekcie jest przekazywana na
podstawie spisu zdawczo-odbiorczego do archiwum zaktadowego i archiwizowana zgodnie z umowg o przyznaniu
pomocy.

2. 0gdlne zasady, tryb przechowywania iarchiwizacji dokumentéw w Urzedzie Miejskim w Zarowie
zwiazanych z realizacja projektow i programow wspoHinansowanych ze $rodkéw unijnych przez Gming Zaréw
okreslaja dodatkowe przepisy Rozporzadzenie Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie
instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazdéw akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu
dziatania archiwow zaktadowych (Dz. U. z 2011 r. Nr 14 poz. 67).
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UZASADNIENIE

Zgodnie z ustawa o rachunkowosci z dnia 29 wrzesnia 1994 roku (tekst jednolity Dz. U. z 2013 poz. 330 z
pOzniejszymi zmianami) jednostka powinna stworzy¢ zaktadowy plan kont. Zasady przyjete w Zarzadzeniu
obowiazuja na czas realizacji projektu pn. ,,Zakup trzech domkow drewnianych w konstrukcji szkieletowej z
przeznaczeniemna petnienie funkcji $wietlic wiejskich w miejscowo$ciach Bozanow, Golaszyce, Pyszczyn™ .
Biorac powyzsze pod uwage wydanie zarzadzenia w przedmiotowej sprawie jest uzasadnione.
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