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M Aﬂ A LA Rﬁ) ZARZADZENIE NR 125/2013
Burmistrza Miasta Zarow

z dnia 10 wrzesnia 2013 r.

w sprawie: okreslenia podstawowych parametréw przyjetych do prac nad projektem uchwaty

budzetowej oraz trybu przyjmowania wnioskow do projektu uchwaty budzetowej

Na podstawie art. 30 ust.2 pkt 2 ustawy z dnia 08 marca 1990 roku ,,0 samorzadzie gminnym”
(tj. Dz. U. z 2013 r. poz. 594 z pézn. zm.) oraz § 1 ust.1 Uchwaty Nr LXIV/287/2010 Rady
Miejskiej w Zarowie z dnia 09 wrzesnia 2010 roku w sprawie: trybu prac nad projektem
uchwaty budzetowej Gminy Zaréw, zmienionej Uchwala Nr LXVI/300/2010 Rady Miejskiej
w Zarowie z dnia 29 pazdziernika 2010 roku w sprawie zmiany uchwaty Nr LXIV/287/2010
w sprawie trybu prac nad projektem uchwaly budzetowej Gminy Zaréw zarzadzam, co

nastgpuje:

§ 1. Dyrektorzy, kierownicy jednostek organizacyjnych Gminy, kierownicy referatow i
pracownicy samodzielnych stanowisk Urzedu opracowuja wnioski do projektu uchwaty

budzetowej, w terminach, trybie i w sposob okreslony w zarzadzeniu.

§ 2.1. Dyrektorzy 1 kierownicy jednostek organizacyjnych Gminy skladaja materiaty
planistyczne do odpowiednich pracownikéow Urzedu Miejskiego, w terminie do 25 wrzesnia
2013 roku, celem zaopiniowania - na zatacznikach podanych ponizej:

1) kierownicy 1 dyrektorzy jednostek budzetowyvch Gminy:

a) zalgcznik nr 3 - Plan dochodow i1 wydatkow jednostek budzetowych,

b) zalacznik nr 4a - Plan wydatkéw inwestycyjnych (jednorocznych)

¢) zatacznik nr 4b - Plan wydatkow inwestycyjnych (wieloletnich)

d) zalacznik nr 8 - Plan dochoddw rachunku dochoddw jednostki budzetowej oraz wydatkow
nimi sfinansowanych,

e) zalacznik nr 12 - Wydatki na programy i projekty realizowane z udzialem srodkow
pochodzacych z budzetu Unii Europejskie;.

2) dyrektorzy instytucii kultury:

a) zatacznik nr 7 - Plan finansowy instytucji kultury
2. Kierownicy referatow i pracownicy samodzielnych stanowisk Urzedu w nieprzekraczalnym

terminie do dnia 10 pazdziernika 2013 roku skladajq wnioski do projektu uchwaty budzetowej



- do skarbnika. Wnioski te powinny by¢ sporzadzone na zalacznikach okreslonych wedtug
ponizszych wzorow:
a) zatacznik nr 1 - Prognoza dochodow
b) zatacznik nr 2 - Plan wydatkow
c) zalacznik nr 4a - Plan wydatkow inwestycyjnych (jednorocznych)
d) zalgcznik nr 4b - Plan wydatkow inwestycyjnych (wieloletnich)
e) zalacznik nr 5 - Plan dochodéw i wydatkow zwiazanych z realizacja zadan z zakresu
administracji rzadowej i innych zadan zleconych gminie ustawami
f) zatacznik nr 6 - Plan dochodow i wydatkéw zwigzanych z realizacjg zadan realizowanych
na podstawie porozumien z jednostkami samorzadu terytorialnego oraz z organami
administracji rzagdowe;j,
g) zalacznik nr 9 - Dotacje podmiotowe
h) zatacznik nr 10 - Dotacje celowe na zadania wlasne gminy realizowane przez podmioty
spoza sektora finansow publicznych,
1) zatacznik nr 11 - Dotacje na inwestycje i zakupy inwestycyjne,
j) zalacznik nr 12 - Wydatki na programy i projekty realizowane z udzialem srodkow
pochodzacych z budzetu Unii Europejskiej,
k) zatacznik nr 13 - Wydatki w ramach funduszu soteckiego.

Whnioski do projektu uchwaty budzetowej na 2014 rok nalezy zlozyé

w wersji papierowej oraz w wersji elektronicznej (skarbnik@um.zarow.pl).

3.0soby wymienione w § 2 ust. 1 i 2 niniejszego zarzadzenia projekty swoich budzetow na
2014 rok w ukladzie dzial, rozdzial i paragraf klasyfikacji budzetowej opracowujg w
szczegolowoscl okreslonej w Rozporzadzeniu Ministra Finanséw z dnia 02 marca 2010 roku
w sprawie szczegotowej klasyfikacji dochodéw, wydatkow, przychodow i rozchodéw oraz
srodkéw pochodzacych ze zrédet zagranicznych (Dz. U. z 2010 r. Nr 38, poz. 207 z pdzn.
zm.) - w zaokragleniu do 100 zt.

4. Do wnioskow do projektu uchwaty budzetowej odrebnie zalgcza si¢ uzasadnienia:
1. w zakresie dochoddéw — szczegdtowe omoOwienie poszczegdlnych zrodet;
2. w zakresie wydatkdéw — szczegélowe uzasadnienie poszezegdlnych wydatkow
biezacych;
3. jednostki organizacyjne gminy — omoéwienie zrodet dochoddw, przychodéw oraz

poszczeg6lnych wydatkéw i/lub kosztow;



4. w zakresie finansowania inwestycji, migdzy innymi:

a) termin rozpoczecia 1 zakonczenia zadania inwestycyjnego,

b) taczne koszty finansowe,

¢) planowana wartos¢ kosztorysowa,

d) zrodta finansowania w podziale na srodki wlasne i inne,

e) naklady do poniesienia w roku budzetowym (w przypadku zadan jednorocznych) oraz
naktady do poniesienia w roku budzetowym i latach nastgpnych (w przypadku zadan

inwestycyjnych wieloletnich).

§ 3. |. Przy szacowaniu dochodéw, przychodéw do projektu budzetu na 2014 rok nalezy
przyjaé nastgpujace zasady:

) dochody =z tytutu podatkbw i optat lokalnych nalezy planowaé zgodnie

z Ustawa z dnia 12 stycznia 1991 roku ,,0 podatkach i optatach lokalnych” (tj. z 2010 r. Dz.
U. Nr 95, poz. 613 z pdzniejszymi zmianami) uwzgledniajgc ich wzrost o 0,9 %,

2) dochody =z tytulu podatku rolnego nalezy planowaé zgodnie z Ustawa

z dnia 15 listopada 1984 roku ,,0 podatku rolnym” (tj. z 2006 r. Dz. U. Nr 136, poz. 969
z pozniejszymi zmianami) - na poziomie 2013 roku, a po urzgdowym ogloszeniu cen skupu
zyta nalezy skorygowa¢ je w wyliczeniach ostatecznej wersji budzetu,

3) wplywy z tytulu podatku le$nego nalezy planowaé zgodnie z Ustawa z dnia 30
pazdziernika 2002 roku ,, o podatku le$nym” (t.j. Dz. U. z 2013 r. poz. 465) - na poziomie
2013 roku, a po urzgdowym ogloszeniu cen skupu drewna nalezy skorygowaé je w
wyliczeniach ostatecznej wersji budzetu,

4) pozostale oplaty, wplywy =z ustug, inne dochody nalezy planowaé zgodnie

z Uchwatami Rady Miejskiej, Zarzadzeniami Burmistrza Miasta Zaréw, zawartymi umowami

oraz obowigzujacymi w tym zakresie przepisami prawa.

§ 4.1.Przy kalkulowaniu wydatkéw do projektu budzetu na 2014 rok nalezy przyjaé
nastepujace wskazniki:

1) 2,4 % wzrost kosztéw biezacego zuzycia energii, wody, gazu bioragc pod uwage
przewidywane wykonanie wydatkow z tego tytutu w 2013 roku,

2) 2,4 % wzrost kosztéw biezacych dostaw, robdt, ustug, zakupu materiatéw (z wylaczeniem
wydatkow jednorazowych) biorac pod uwage przewidywane wykonanie wydatkéw z tego
tytulu w roku 2013,

3) 3 % wzrost plac i pochodnych od plac.



Wymieniony w § 4 ust. 1 pkt. 3 wskaznik wzrostu wynagrodzen dotyczy Urzedu
Miejskiego w Zarowie, Osrodka Pomocy Spotecznej w Zarowie, Gminnego Centrum Kultury
i Sportu w Zarowie, Biblioteki Publicznej Miasta i Gminy w Zarowie.

2. Wynagrodzenia osobowe, pochodne od wynagrodzen dla nauczycieli nalezy planowaé
zgodnie z obowigzujacymi na czas opracowywania projektu budzetu przepisami.

3. Wynagrodzenia osobowe, pochodne od wynagrodzen dla pracownikdéw oswiaty nie
bgdacych nauczycielami nalezy planowaé zgodnie z obowiazujacymi w tym zakresie
przepisami biorac pod uwage wskaznik okreslony w § 4 ust. 1 pkt 3 niniejszego zarzadzenia.
4. We wszystkich przypadkach za bazg do naliczania wynagrodzen i pochodnych od
wynagrodzen nalezy przyja¢ zatrudnienie na dzien 01 wrzesnia 2013 roku z uwzglednieniem
planowanych zmian etatowych, wystugi za lata pracy i innych.

Do wnioskow budzetowych nalezy zataczy¢ szczegdlowa kalkulacje zatrudnienia,
wynagrodzen 1 pochodnych od wynagrodzen na 2014 rok (z wyodrebnieniem kazdego ze
stanowisk).

5. Wydatki na remonty, zadania inwestycyjne i zakupy inwestycyjne nalezy planowaé w
oparciu o zlozone wnioski i zapotrzebowania oraz w oparciu o podpisane wczesniej umowy
(tylko wtedy gdy terminy zakonczenia zadan lub platnosci za ich wykonanie przypadaja na
2014 rok lub lata nastegpne).

6. Wydatki na zadania i zakupy inwestycyjne nalezy zaplanowaé w szczegélowosci
okreslonej w zalaczniku nr 4a i 4b do niniejszego zarzadzenia, a wydatki na dotacje na
inwestycje 1 zakupy inwestycyjne - zgodnie z zalacznikiem nr 11 do zarzadzenia.

§ 5. Zobowigzuje¢ Skarbnika Gminy do opracowania zbiorczego zestawienia dochoddw,
wydatkéw, przychodéw i rozchodéw do projektu budzetu na 2014 rok w terminie do
dnia 25 pazdziernika 2013 roku.

§ 6. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 10 wrzes$nia 2013 r.

k Michalak




Uzasadnienie
do zarzadzenia nr 125/2013
Burmistrza Miasta Zarow

z dnia 10 wrzesnia 2013 r.

Okreslenie  wskaznikow do szacowania dochodéow 1 wydatkéw jednostek
organizacyjnych gminy, ustalenie terminéw i os6b odpowiedzialnych za ich opracowanie
pozwoli na rozpoczgcie pierwszego etapu prac nad projektem budzetu gminy na rok 2014.

W zwigzku z powyzszym wydanie Zarzadzenia w przedmiotowej sprawie jest
uzasadnione.

Sporzadzita:

Renata Dawlewicz
Skarbnik Gminy



(pieczed nagiowkowa)

Prognoza dochodéw

Zalqcznik nr 1

do Zarzqdzenia ey 125/2013
Burmistrza Miasta Zaréw
zdnia 10.09.2013 .,

(w zi)
. o X et Plan po zmianach | Prognoza dochodéw na
el Rl o DY na31082013r 2014 1
1 2 3 4 6 7
OGOLEM

(data i podpis sporzqdzajqcego)



.................................... Zalgcznik nr 2
(pieczeé nagtéwkowa) do Zarzqdzenia nr 125/201 3
Burmistrza Miasta Zaréw

zdnia 10.09.2013 r.

Plan wydatkow
(w zh)
: Plan po zmianach | Plan wydatkdéw
Dziat |Rozdz.| § Nazwicg 0a31.082013r. | na20l4r,
1 2 5 4 7 8

OGOLEM

(data i podpis sporzqdzajgecego)



.................................... Zalgcznik nr 3
(pieczed nagldwkowa) do Zarzqdzenia nr 125/2013
Burmistrza Miasta Zaréw

z dnia 10.09.2013r.

Plan dochodow i wydatkow jednostek budzetowych

(w zl)
§ ; Plan po zmianach ;
Dzial | Rozdz. § Nazwa § 1231082013, | Planna20l4r.
1 2 3 4 7 8
Dochody

Dochody ogélem

Wydatki

Wydatki ogélem

(data i podpis sporzqdzajgcego)




Zalgcznik nr 4a
do Zarzqdzenia nr 125/2013
Burmistrza Miasta Zaréw

(pieczed naglowkowa)

zénia 10.09.2013 r.

Plan wydatkéw inwestycyjnych (jednorocznychy}

(w zi)

Planowane wydatki

Lp.| Dziat | Rozdz.

z tego zrédta finansowania

Jednostka
. . organizacyjna
inw:;:z:?::d:m:kres taczne koszty [rok budzetowy 2014 Srodki $rodki realizujaca program
IY YIn 2313 - finansowe (7+8+9+10) dochody kredyty | pochodzace | wymienione | |, koordynujaca
realizacll o whasne jst | ipozyczki | zinnych |wart 5ust.1 wykonanie
Zrodet | pkt2i 3 uf.p. SESaFaTiiL

1 2 3 4 5 1] 7 8 8 10 11

@

o

Ogdltem X

* Wybraé odpowiednie oznaczenie Zrodia finansowania:

A. Dotacje i $rodki z budzetu panstwa (np. od wojewody, MEN, UKFIS, ...}

B. Srodki i dotacje otrzymane od innych jst oraz innych jednostek zaliczanych do sektora finanséw publicznych
C. Inne Zrodta

(data | podpis sporzqdzaiqeego)



Zalqeznik nr 4b

do Zarzqdzenia nr 12572013
Burmisirza Miasta Zardw

z dnia 10.09.2013 r.

(pieczgc nagliwkowa)

Plan wydatkéw inwestycyjnych (wieloletnich) — lata 2014 - ...............

(w zH)
Planowane wydatki
Jednostka
z tego Zrédta finansowania organizacyjna
Nazwa zadania realizujgca
Lp. | Dzial | Rozdz. | inwestycyjnego | okres Lq;:::ﬁ;;ﬁ‘:w rok budzetowy | : &rodki program lub
realizacji (w latach) 2014 dochody kredyty st:mdkl wymienione 2015, 2016 r. koordynujaca
(T+8+8+10) wiasne jst | | poZzyczki .ponc E ?q?: - w art. 5 ust, 1 wkonania
z innych Zrode: pkt 213 wfp. programu
1 2 3 4 5 [ 7 ] 9 10 11 12 13
A,
B.
1 C.
A,
B.
z c
A,
B.
5 c
A.
B.
4 c
A
B.
5 C
AL
B.
: C
Ogotem X

* Wybra¢ odpowiednie oznaczenie zrodta finansowania:
A. Dotacje i srodki z budzetu panstwa (np. od wojewady, MEN, UKFiS, ...)
B. Srodki i dotacje otrzymane od innych jst oraz innych jednostek zaliczanych do sektora finanséw publicznych

C. Inne Zrodia

(data i podpis sporzqdzaiqeego)




(pieczeé naglowkowa)

Zalqcznik nr 5

do Zarzqdzenia nr 125/2013
Burmistrza Miasta 7aréw
zdnia 10.09.2013 r.

Plan dochodow i wydatkow zwigzanych z realizacjg zadan z zakresu
administracji rzagdowej i innych zadan zleconych gminie ustawami

(w zh)

Dzial | Rozdz. §

Nazwa §

plan na 2014 rok

5

Dochody

OGOLEM

Wydatki

OGOLEM

(data i podpis sporzqdzajqcego)




(pieczeé naglowkowa)

Zalqcznik nr 6

do Zarzqdzenia nr 125/2013
Burmistrza Miasta Zaréw

zdnia 10.09.2013 r.

Plan dochodéw i wydatkéw zwiazanych z realizacja zadan realizowanych
na podstawie porozumien z jednostkami samorzadu terytorialnego

oraz z organami administracji rzgdowej

(w zl)
Dziat Rozdz. § Nazwa § plan na 2014 rok
1 2 3 4 5
Dochody
OGOLEM
Wydatki
OGOLEM

(data i podpis sporzadzajqcego)




(pieczec nagldwkowa)

Zatqcznik nr 7
do Zarzqdzenia nr 125/2013

Burmistrza Miasta Zarow

z dnia 10.09.2013 r.

Plan finansowy instytucji kultury na rok ....cceaue

Nazwa instytucji kultury:

7. 11—
Rozdzial @i

Lp. |Wyszczegolnienie Plan po zmianach na Plan na rok 2014

dzien 31.08.2013 r.

1 Przychody ogdtem 8
W tym:

1) Przychody wiasne -
Z tego:

a) przychody z
dziatalnosci
podstawowej

b) pozostate przychody

c) przychody finansowe

d) inne przychody

2) Dotacja z budzetu
gminy (podmiotowa)

3) Inne dotacje

2 Wydatki ogdtem -
W tym:

1) Koszty biezace -
w tym:

a) koszty zuzycia
materialow i energii

b) koszty ustug obcych

c) podatki i oplaty

d) wynagrodzenia -
w tym:
wynagrodzenia
osobowe
wynagrodzenia
bezosobowe

e) $wiadczenia na rzecz -
pracownikow
W tym:




Lp.

Wyszczegdlnienie

Plan po zmianach na
dzien 31.08.2013 r.

Plan na rok 2014

sktadki na
ubezpieczenia
spoleczne i Fundusz
Pracy

odpis na ZFSS

nne

f

podréze shuzbowe

2)

pozostate koszty

I. W zalaczeniu czgéé opisowa dotyczaca:

a) planowanych przychodéw,

b) planowanych wydatkéw ( w tym kosztéw),

¢) kalkulacja zatrudnienia i wynagrodzen osobowych

I1. Plan dzialan merytorycznych

(data i podpis Gtownego ksiegowego)

(data i podpis Dyrekiora)




Zatgcznik nr 8

do Zarzqdzenia nr 125/2013

Burmistrza Miasta Zaréw
zdnia 10.09.2013 r.

(pieczel nagtowkowa)

Plan dochodow rachunku dochod6w jednostki budzetowej
oraz wydatkow nimi sfinansowanych

Dziat Rozdz § Nazwa § Plan na 2014 rok

Dochody

OGOLEM

Wydatki

OGOLEM

(data i podpis sporzqdzajqcego)




(pieczel nagiowkowa)

Dotacje podmiotowe

Zalgcznik nr 9
do Zarzqdzenia nr 125/2013
Burmistrza Miasta Zaréw

zdnia 10.09.2013 r.

i i ; i Planowana na 2014
Lp. | Dziat Rozdzial Paragraf Nazwa instytucji Cel b lowotsdotasii v
1 2 3 4 5 6 i

Dotacje dla jednostek zaliczanych do sektora finanséw publicznych (

dotacje podmiotowe)

Dotacje dla publicznej jednostki systemu o$wiaty (dotacja podmiotowa)

Dotacje dla jednostek spoza sektora finanséw publicznych (dla niepublicznych jednostek systemu os$wiaty - dotacje

podmiotowe)

(data i podpis sporzqdzajqeego)
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................... Zalgeznik nrll
(pieczeé nagléwkowa) do Zarzqdzenia nr 125/2013
Burmistrza Miasta Zaréw
zdnia 10.09.2013 r.

Dotacje na inwestycje i zakupy inwestycyjne

Planowanana 2014 r.

Lp. Dziat Rozdziat Paragraf Nazwa instytucji Cel kwota dotacji w z4

1 2 3 4 5 6 7

(data i podpis sporzqdzajqeego)
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