ZARZADZENIE NR 91/2008
Burmistrza Miasta Zaréw
z dnia 03 pazdziernika 2008 r.

w sprawie: zmiany Zarzadzenia Nr 43/2005 z dnia 15 kwietnia 2005r. w sprawie
zmiany Zarzadzenia Nr 16/2000 z dnia 2 listopada 2000 r. w sprawie obiegu,
kontroli i archiwizowania dokumentéow ksiegowych w Urzedzie Miejskim
w Zarowie

Na podstawie art. 4 ust. 4 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci
(tj. 22002 r. Dz. U. Nr 76, poz. 694 z pézn. zm.) oraz art. 33 ust. 3 ustawy z dnia
8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (t.j. z 2001 r. Dz. U. Nr 142, poz. 1591
z poZn. zm.) zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. W § 1 ust. 3 Zarzadzenia nr 43/2005 Burmistrza Miasta Zaréw w sprawie
zmiany Zarzadzenia Nr 16/2000 z dnia 2 listopada 2000 r. w sprawie obiegu,
kontroli 1 archiwizowania dokumentéow ksiggowych w Urzedzie Miejskim
w Zarowie wprowadza sie zalacznik nr 1 do niniejszego Zarzadzenia.

§ 2. Traci moc dotychczasowy zalacznik nr 1 do Zarzadzenia nr 43/2005
Burmistrza Miasta Zaréw z dnia 15 kwietnia 2005r wprowadzony Zarzadzeniem
nr 74 /2008 Burmistrza Miasta Zaréw z dnia 11 sierpnia 2008 r.

§ 3. Nadzor nad wykonaniem zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi
1 Skarbnikowi Gminy.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Uzasadnienie
do Zarzadzenia Nr 91/2008
Burmistrza Miasta Zaréw
z dnia 03 pazdziernika 2008 r.

Podstawa do zmiany dotychczas obowiazujacej Instrukcji obiegu, kontroli
1 archiwizowania dokumentéw ksiegowych jest wprowadzony z dniem 19 wrzesnia
2008 roku nowy Regulamin Organizacyjny Urzedu Miejskiego w Zarowie. Na mocy
wyze] wymienionego regulaminu, ulegly zmianie kompetencje poszczegélnych
referatow, pracownikow oraz ich stanowiska shuzbowe. W zwigzku z tym zachodzi

potrzeba dostosowania wzorow podpiséw pracownikow do stanu faktycznego.

Sporzadzila:
Renata Dawlewicz

Skarbnik Gminy



Zalacznik Nr 1 do
Zarzadzenia Nr 91 /2008
Burmistrza Miasta Zaréw

z dnia 03 pazdziernika 2008 r.

Wzory podpiséw os6b upowaznionych do skladania podpisow w zakresie

Lp. |
Sylwia Pawlik p.o. Kierownika Referatu Oswiaty,
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Joanna Kaczorowska  Inspektor ds ksiegowosci

sprawdzenia pod wzgledem merytorycznym

Nazwisko 1 imie | Stanowisko

‘Sportu i Funduszy Zewnetrznych

— J_

Krystyna Czerwinska Sekretarka

Dommlka Trzepla Podmspektor ds wsii rolmctwa |
Teresa Drag Inspektor ds Wymlaru podatkow |
Zofia Dymlang Inspektor ds ksiggowosci 1 rachuby :
| plac
Katarzyna Michalczyk — ‘Inspektor ds. kadr i mwentaryzacp
Zlelmska
Stanistawa J abloriska Inspektor ds. mieszkaniowych i
wspolnot
‘Anna Janeczko p.o. Klerowmka Referatu

GOSpOdarkl Komunalnej

i budzetowe]
'Joanna Konikowska Klerowmk Urzedu Stanu Cywﬂnego ‘
Marla Kosiorowska Inspektor ds dowodow osobistych |
‘Bozena Krzymmska Kierownik Biura Obslugl Klienta
Hahna Paruzynska Inspektor ds ‘ewidencji ludnosci
Renata Rybak ‘Inspektor ds ksiegowosci
‘podatkowej i oplat
'Ryszard Rybak Inspektor ds g gospodarki r\f
pr/estrzennej 1 ochrony Srodow1ska C’V/
‘Monika Naskret _Kozak Inspektor ds. zamoéwien W
publlcznych 1 |
| B . , . — -
Piotr Weiland Inspektor ds mehoraql i
gospodark1 komunalnej | jb\&ﬁuﬁ‘v{{
‘Marcin Wolfram 'Informatyk 7 /CL[, ,{%fﬂm
Mirostaw Zalenski Inspektor ds WO_] jskowosci, obrony
cywilnej i porzadku publicznego, . 5 = |

'Szef Gminnego Zespotu 5’

'Reagowania




Waldemar Chodorowski |Inspektor ds gospodarki
20 nieruchomosciami
Agnieszka Szykowna p.o. Kierownika ds 1/ [
21 Administracyjnych fM’/'U»
22 |Monika Wlodarczyk Inspektor ds oswiaty =/ 0
23 |Aneta Zakrzewska Podinspektor ds. administracyjnych Wy
24 |Harmaty Elzbieta Ref. Oplat i czynszéw mm.ni‘/
Pojasek Teresa Podinspektor ds. remontow i q
25 inwestycji ( v
Sikora Przemyslaw Inspektor ds. pozyskiwania é"; )
26 funduszy zewnetrznych b
Budzynski Waldemar |Kierownik Referatu Zamoéwien %’_A
oF Publicznych i Inwestycji -1
28 [Adamek Artur Inspektor ds. sportu \l& TR

Wzory podpisow os6b upowaznionych
do zatwierdzania dowodow ksiegowych

L.p.ﬁ L Imie 1 nazwisko Stan0w1sko
1  Lilla Gruntkowska Burmlstrz
2 Leszek Buchowski Zastepca Burm1strzc1
3 Renata Dawlewu:z \ Skarbmk Gminy
4 Beata Fafula Zastcpca Skarbmka
Sylw1a Pawlik p.o. Kierownika Referatu
Oswiaty, Sportu 1 Funduszy :
S Zewnetrznych ’

Wzory podpiséw os6b upowaznionych
do sprawdzania pod wzgledem rachunkowym

Lp.  Imie i nazwisko | Stanowisko |
1 iGrzegorzr7']:‘717‘zeb81:<i -' Inspektor ds ks@é;wosc:l budzetowej I :
2 Beata Fafula . Zastcpca Skarbmka _
 Renata Rybak Inspektor ds ks1¢gowosm podatkowej 1
3 | opiat

4 EJoanna Kaczorowska Inspcktor ds ks1egowosc1 budzetowej \ %




Wzory podpisow os6b upowaznionych
do wskazania sposobu i terminu ujecia w ksiegach rachunkowych

Pracownicy Referatu Finansowo - Budzetowego

L.p.

S oplat

Imle 1 nazw1sko Stanow1sko

1 Renata Dawlew1cz - Skarbmk Gmmy .

2 Beata Fafula Zastepca Skarbmka

Joanna Kaczorowska Inspektor ds ksn:gowosm
3 bud?'etoweJ

4| Grzegorz Trzebskl - Inspektor ds ksmgowosm budzetowej

Renata Rybak Inspektor ds k51¢g0wosc1 podatkowej 1




