Zarzadzenie NR 119/2008

Burmistrza Miasta Zarow

z dnia 22 grudnia 2008 roku

w sprawie: przeprowadzenia w Urzedzie Miejskim w Zarowie inwentaryzaciji

rocznej oraz powolania Komisji Inwentaryzacvinvch

Na podstawie art.10 ust.2 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 roku ,0
rachunkowosci” ( tekst jednolity Dz. U. nr 76 poz.694 z 2002 roku z
pozniejszymi zmianami) oraz art. 30 ust 2 ,0 samorzadzie gminnym” ( tekst
jednolity Dz. U. z 2001 roku Nr 142, poz. 1591 z pézniejszymi zmianami

oraz § 9 pkt. 1 i 2 oraz § 10 Zarzadzenia Burmistrza Miasta Zaréw Nr
17/2000 z dnia 08 listopada 2000 roku , w sprawie gospodarki majatkiem
trwalym gminy, inwentaryzacji majatku i zasad odpowiedzialnosci za

powierzone mienie” zarzadzam, co nastepuje:

§1

1. Przeprowadzi¢ inwentaryzacje na dziefi 31 grudnia 2008 roku metodg
spisu z natury:

- Kasy Urzedu Miejskiego w Zarowie w tym (gotowki w kasie, depozytow),

- Drukow Scislego zarachowania, w Biurze Obstugi Klienata,

- Kart drogowych oraz paliwa Urzedu Miejskiego w Zarowie i jednostek
OSP

- Materialy.

2. Na dzien 31 grudnia 2008 roku przeprowadzi¢ inwentaryzacje metoda
potwierdzen sald:

- kont rozrachunkowych,



sald srodkow pienieznych na rachunkach bankowych, sald kredytow i
pozyczek,

konta 030 - dlugoterminowe aktywa finansowe

Metoda weryfikacji (uzgodnienia) sald aktywow i pasywow, ktore nie
podlegaja inwentaryzacji metoda ich potwierdzenia lub spisowi z
natury:

kont 011 (grunty i inne dostepne srodki trwale)

wartoSci niematerialnych i prawnych,

srodki trwale w budowie,

naleznosci spornych, watpliwych naleznosci od pracownikow
publiczno-prawnych konto,

naleznosci od kontrahentow nie prowadzacych ksiag rachunkowych,
zobowiazan wszelkiego rodzaju,

srodki pieniezne w drodze,

fundusze jednostki,

rezerw na zobowiazania oraz przychodow przyszlych okresow,

Inwentaryzacje nalezy przeprowadzi¢ wedlug sald na dzien 31 grudnia
2008 roku.

§2

Powoluje sie 3 zespoly spisowe w skladzie jak w zalaczniku Nr 1 do

niniejszego Zarzadzenia do przeprowadzenia spisu z natury:

1. Kasie Urzedu Miejskiego w Zarowie,

2. Biura Obstugi Klienta oraz Magazynu,

3. Referatu Administracyjnego oraz Jednostek OSP

Inwentaryzacje nalezy przeprowadzi¢ 31.12.2008 roku metoda spisu z

natury lub metoda weryfikacji wedlug stanu na dzien 31.12.2008 roku (

BOK, Referat Administracyjny, OSP), natomiast Referat Finansowo-

Budzetowy do dnia 15.01.2009 roku wg stanu na dzien 31.12.2008 roku.



§3

Podczas inwentaryzacji osoby materialnie odpowiedzialne zobowiazane sa

uczestniczy¢ w pracach inwentaryzacyjnych.
§4

Odpowiedzialno§¢ za prawidlowe przeprowadzenie inwentaryzacji o ktorej
mowa w § 1 ust 2 i3 ponosza pracownicy Referatu Finansowo-Budzetowego w

zakresie zajmowanych stanowisk i szczegotowego zakresu czynnosci.

§5

1. Na Przewodniczacego Komisji Inwentaryzacyjnej powotuje Pania Katarzyne
Michalczyk - Zielinska inspektora ds. kadr i inwentaryzacji,

2. Przewodniczacy Komisji powoluje zespoly spisowe, w ktorym wyznacza
zakres oraz tryb pracy,

3. Inwentaryzacja podlega rozliczeniu wg stanu ksiegowego (ewidencyjnego)
na dzien 31 grudnia 2008 roku.

4. Ustalenie roznic inwentaryzacyjnych rzeczowych sktadnikéw majatkowych
nalezy dokona¢ w terminie do 15 stycznia 2009 roku,

5. Sporzadzenie i przedlozenie protokolu przez Przewodniczacego Komisji
Inwentaryzacyjnej z przeprowadzonej inwentaryzacji metoda spisu z natury
wraz z wniaskami co do sposobu rozliczenia réznic inwentaryzacyjnych
nalezy przgdlozyC w terminie do 15 stycznia 2009 roku. Protokot oraz
wnioski podlegaja uprzednio zaopiniowaniu (potwierdzeniu) przez Skarbnika,
a w przypadku wniosku o obciazenie pracownika opini¢ swoja winien wyrazi¢
radca prawny

6. Decyzja Kierownika Jednostki w sprawie rozliczenia roznic
inwentaryzacyjnych podlega ewidencji w ksiegach rachunkowych 2008 roku

7. Za sprawny, terminowy i prawidlowy przebieg czynnosci



inwentaryzacyjnych odpowiedzialny jest Przewodniczacy Komisji

Inwentaryzacyjne;j.

§6

Z czynno$ci inwentaryzacyjnych Komisje sporzadzaja protokoly.

§7

Wszystkich pracownikow bioracych udzial w w/w spisach czyni¢
odpowiedzialnymi za wlasciwe, doktadne i rzetelne wypelnienie natozonych

obowiazkow i przeprowadzenie spisu zgodnie ze stanem faktycznym.

§8

Nadzér nad wykonaniem zarzadzenia powierza sie Sekretarzowi Gminy.
§9

zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zatacznik Nrl
Do Zarzadzenia Nr 119/2008
Burmistrza Miasta Zarow
z dnia 22 grudnia 2008 roku

Sktady Komisji Spisowych:

1. Komisja Spisowa Kasy Urzedu Miejskiego w Zarowie
- Renata Rybak - przewodniczaca komisji,
- Teresa Drag — czlonek komisji,
- Joanna Kaczorowska - czlonek komisji.

2. Komisja Spisowa Biura Obslugi Klienata i Magazynu
- Maria Kosiorowska — przewodniczaca komisji,
- Katarzyna Bal - czlonek komisji,
- Halina Paruzynska — cztonek komisji.

3. Komisja Spisowa Referatu Administracyjnego i OSP
- Waldemar Chodorowski — przewodniczacy komisji,

- Dominika Trzepla - czlonek komisji,
- Przemysltaw Sikora - cztonek komisji.
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