KAPITAL LUDZKI AR | &

NARODOWA STRATEGIA SPOJNOSCI FUNDUSZ SPOLECZNY S

*
* oy h

Projekt wspotfinansowany ze srodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego

ZLatqcznik Nr2 do Regulaminu udzielania
zamowiert publicznych, ktdrych wartos¢ nie
przekracza wyrazone w lotych polskich
rownowartosci kwoty 14 tys. euro

Osrodek Pomocy Spotecznej

ul. Armii Krajowej 54, 58 — 130 Zaréw

58-130 Zaréw, tel. 74-85-80-745

NIP: 884-10-62-475

ZAPYTANIE OFERTOWE

Zgodnie z § 15 pkt 1 oraz § 20 pkt 10 Regulaminu udzielania zaméwien publicznych stanowiacego zal.
nr 1 do Zarzadzenia Nr 3/2009 Kierownika Osrodka Pomocy Spotecznej w Zarowie, zwracamy sie z zapytaniem
ofertowym o ceng :

1. Zamawiajacy: O$rodek Pomocy Spolecznej w Zarowie

2. Przedmiot zaméwienia: Zlecenie wykwalifikowanemu podmiotowl zewnetrznemu organizacji szkolen
migkkich z zakresu aktywizacji spolecznej i zawodowej uczestnikow projektu WIP — Wiara w Integracje
Pokoleniows (osoby bezrobotne, w tym osoby niepetnosprawne) tj.:

a) aktywizacja spoleczna — warsztaty grupowe psychologiczne majace na celu rozwijanie kompetencii
i umiejetnosci interpersonalnych. Zakres tematyczny: podstawy skutecznej komunikacji oraz asertywne sposoby
budowania wlasnego wizerunku. Warsztaty w liczbie 45 godz. dydaktycznych zorganizowane w dni robocze,
w wymiarze nie wigcej niz 5 godz. dydaktycznych dziennie (przy czym zastrzega si¢ aby zajecia rozpoczynaly si¢
o godz. 11.00). Zajecia powinny zostaé zorganizowane maksymalnie 3 razy w tygodniu w okresie od 27 kwietnia
2012 r. do 25 maja 2012 1. (bez okresu od 30.04. — 04.05.2012 1.), przy czym zastrzega si¢ aby pierwszym dniem
rozpoczecia zajec byl 27 kwiecien 2012 ..

b) aktywizacja zawodowa — warsztaty aktywizacyjne z trenerem doradztwa zawodowego majace na celu
przygotowanie uczestnikow do aktywnego poszukiwania zatrudnienia. Zakres tematyczny: autoprezentacja
w sytuacji poszukiwania pracy, zwigkszenie umiejetnosci zawodowych umozliwiajacych powrét na rynek pracy,
w tym sporzadzanie dokumentéw aplikacyjnych. Warsztaty w liczbie 45 godz. dydaktycznych zorganizowane
w dni robocze, w wymiarze nie wigcej niz 5 godz. dydaktycznych dziennie (przy czym zastrzega si¢ aby zajecia
rozpoczynaly si¢ o godz. 11.00). Zajecia powinny zostaé zorganizowane maksymalnie 3 razy w tygodniu
w okresie od 18 czerwca 2012 1. do 05 lipca 2012 1.

3. Termin realizacji zamowienia:

a) warsztaty z zakresu aktywizacji spotecznej: od 27.04.2012 r. — 25.05.2012 1.

b) warsztaty z zakresu aktywizacji zawodowej: od 18.06.2012 r. — 05.07.2012 r.

4. Cena oraz min. 2-letnie doswiadczenie w realizacji warsztatow z zakresu aktywizacji spofecznej
i zawodowej uczestnikéw projektu systemowego tj. 0s6b bezrobotnych lub nieaktywnych zawodowo,
w tym niepelnosprawnych, stanowig jedyne kryterium oceny ofert.

5. Inne istotne warunki zamoéwienia: Zajecia powinny zosta¢ przeprowadzone przez wykwalifikowanego
w tym zakresie trenera, posiadajacego kwalifikacje i doswiadczenie w prowadzeniu warsztatéw z zakresu
aktywizacji spotecznej i zawodowej.

I. Wymagania:

- Przedlozenie w skladanej ofercie: programu warsztatow zawierajacego liczbe godzin oraz szczegéltowy zakres
tematyczny, harmonogram zaje¢ okreslajacy dni realizacji, tematy zaje¢ edukacyjnych oraz ich wymiar.

- Prowadzenie dokumentacji przebiegu warsztatow: tj. dziennik zajec zawierajacy: liste obecnosci, tematyke zajec,
raporty 1 ankiety ewaluacyjne (oczekiwana ewaluacja przed rozpoczeciem warsztatéw z zakresu poruszanych
zagadniei oraz po), monitoring i ewaluacja postgpu uczestnikow, listy potwierdzajace odbiér materialow
szkoleniowych, program zaje¢ edukacyjnych. Sporzadzenie raportu koficowego ze zrealizowanych warsztatow, ze
wskazaniem osiggniccia celu projektu tj. zwickszenie umiejetnodci interpersonalnych oraz zdobycie wiedzy i
umiejetnosci w obszarze poruszania si¢ na rynku pracy. Oznaczenie dokumentacji prowadzonych dziatan,
materiatéw szkoleniowych, zaswiadczeft o ukoniczeniu warsztatéw (wszystkie oznaczenia powinny zawiera¢ logo
Programu Operacyjnego Kapital Ludzki, logo Unii Europejskiej z odwotaniem do Europejskiego Funduszu
Spolecznego oraz informacje o wspétfinansowaniu tj. Projekt wspotfinansowany ze srodkéw Unii Europejskiej
w ramach Buropejskiego Funduszu Spotecznego, zgodnie z wytycznymi oznaczania projektéw w ramach PO
KL).



- Zapewnienie materialéw szkoleniowych (w formie papierowej) i pomocy dydaktycznych niezbednych do
przyswojenia wiedzy oraz sprzetu dydaktycznego.

- Zapewnienie tzw. przerw kawowych (zorganizowanie poczestunku w formie: kawa, herbata, woda, ciastka) oraz
cieplego positku (obiad - ze wskazaniem dnia drugiego).

- Zapewnienie odpowiedniej sali szkoleniowej do prowadzenia zajeé, oznaczona zgodnie z wytycznymi
projektéw w ramach PO KIL. Pomieszczenia w ktérych odbywac sie¢ beda zajecia powinny by¢ przygotowane
pod wzgledem sanitarnym, przeciwpozarowym i bhp, co nalezy potwierdzi¢ o$wiadczeniem. Zastrzega sie, aby
zajecia przeprowadzone zostaly na terenie miasta Zaréw (w/w o$wiadczenie nalezy dotaczy¢ do oferty).

I1. Zamawiajacy dopuszcza sktadanie ofert czgsciowych. Wykonawca moze ztozy¢ oferte na wybrane przez
siebie warsztaty. W przypadku przedlozenia oferty calo$ciowej nalezy przedstawi¢ odrebng kalkulacje kosztow t.
odrebna oferta cenowa na warsztaty z zakresu aktywizacji spolecznej oraz odrebna na warsztaty z zakresu
aktywizacji zawodowe;.

III. Warunki udziatu: O zamoéwienie moze ubiegaé sie Wykonawca, ktory posiada uprawnienia do
wykonywania zamdwienia tj. aktualny wpis do rejestru instytucii szkoleniowych prowadzony przez Wojewddzkie
Urzedy Pracy (wazny na 2012 rok), posiada min. 2 letnie doswiadczenie zawodowe w organizowaniu w/w
warsztatéw (wraz z dokumentami potwierdzajacymi, ze uslugi zostaly wykonane nalezycie), dysponuje osobami
zdolnymi do przeprowadzenia warsztatéw (kadra wykwalifikowana w tym zakresie — min. 2 letnia praktyka).
W celu wykazania spetnienia warunkow udziatu do oferty nalezy zalaczy¢ nastepujace dokumenty:

— aktualny wpis do rejestru instytucji szkoleniowych prowadzony przez Wojewddzkie Urzedy Pracy
(wazny na 2012 rok) — dopuszcza si¢ kserokopi¢ poswiadczona za zgodno$é z oryginatem
— wykaz wykonanych w tym zakresie warsztatow na przestrzeni minionych dwoch lat wraz
z potwierdzeniem, ze zostaly wykonane nalezycie (np. referencje, rekomendacije, listy intencyjne).
— wykaz oséb przewidzianych do realizacji kazdego z warsztatéw z min. 2 letnig praktyka w tym zakresie.
6. Sposob przygotowania oferty.
Oferte nalezy sporzadzi¢ na druku ,,OFERTA” (zal. nr 3)
Oferte sporzadzi¢ nalezy w jezyku polskim, w formie pisemnej, na maszynie, komputerze, niescieralnym
atramentem lub dlugopisem. Oferta winna by¢ podpisana przez osob¢ upowazniong. W przypadku skladania
oferty w siedzibie zamawiajacego lub poczta, na kopercie nalezy umiesci¢ napis ,,Szkolenia migkkie — WIP 20127
7. Miejsce i termin ztozZenia oferty.
Oferte zlozyé mozna osobiscie u zamawiajacego (O$rodek Pomocy Spolecznej w Zarowie, ul. Armii Krajowej
54, 58 — 130 Zaréw), pokdj nr 3, poczta tradycyjna (decyduje data wplywu do OPS) lub faks. pod nr 748580745.
Oferte nalezy ztozy¢ do dnia 19.04.2012 r. (czwartek) do godz. 15.30.

12.04.2012 r. Marta Plizga
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Projekt wspotfinansowany ze srodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego

Zatqeznik Nr 3 do Regulaminu udzielania
gamaowien publicznych, kiorych wartos nie
przekracza wyrazone w glotych polskich
rownowartosci kwoty 14 tys. enro

pieczec oferenta

OFERTA

(nazwa jednostki)

Odpowiadajac na skierowane do nas zapytanie ofertowe dotyczace zamoéwienia publicznego
realizowanego na podstawie § 15 pkt 1 oraz § 20 pkt 10 Regulaminu udzielania zaméwien publicznych
stanowiacego zal. nr 1 do Zarzadzenia Nr 3/2009 Kierownika Osrodka Pomocy Spotecznej
w Zarowie:

(wpisa¢ przedmiot zamowienia)

skladamy oferte nastgpujacej tresci:

1. Oferujemy wykonanie zamowienia za CENE NELLO ..o zL.
Obowiazujacy podatek VAT ......... /0 ettt zl.
CeNA DIULLO oottt s 28
STOWIUE <.t

w tym (dotyczy rob6t budowlanych):

stawka robocza godziny kosztorysowej netto ............. zt/t-g
narzut kosztow posrednich (Kp) ....ccovvvvvvvivicnninnnce % odRiS
narzut kosztow zysku (Z) .....ccovvivicininnnne. % odR + Kp (R),S + Kp (§).

2. Przyjmujemy do realizacji postawione przez zamawiajacego, w zapytaniu ofertowym warunki.

(podpis osoby upowaznionej)



