Urzad Miejski w Zarowie
ul. Zamkowa 2, 58-130 Zarow tel: 74 30 67 333

http://www.um.zarow.pl, https://bip.um.zarow.pl

Karta nr 23
USC/23

Nazwa uslugi

Wydanie dowodu osobistego

Podstawa prawnaUst

Ustawa z dnia 6 sierpnia 2010 r. o dowodach osobistych;

Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 26 lutego 2019 .
w sprawie warstwy elektronicznej dowodu osobistego;

Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewngtrznych i Administracji z dnia 7 stycznia
2020 r. w sprawie wzoru dowodu osobistego, jego wydawania i odbioru oraz utraty,
uszkodzenia, uniewaznienia i zwrotu;

Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego.

Wymagane dokumenty,

Wymagane dokumenty:

o dotychczasowy dowdd osobisty, o ile nie zostata zgtoszona jego utrata;

e cudzoziemiec, ktory nabyt obywatelstwo polskie, zwraca dokument
potwierdzajacy legalno$¢ jego pobytu na terytorium RP wydany przez
wlasciwy organ, jesli taki dokument byt cudzoziemcowi wydany i nie zostat
zwrocony po doreczeniu dokumentu potwierdzajgcego nabycie obywatelstwa
polskiego.

Miejsce wykonania
ustug

Urzad Miejski w Zarowie, ul. Zamkowa 2 — Biuro Obstugi Klienta — dowody
osobiste.

Godziny przyjec: poniedziatek, sroda, czwartek, pigtek od godz. 7.30 do godz. 15.30,
wtorek od godz. 8.00 do 16.00

stanowisko ds. dowodow osobistych nr telefonu: 74 3067362

Dowdd osobisty odbiera si¢ osobiScie w siedzibie organu gminy, w ktorym zostat
ztozony wniosek.

Wyjatki od powyzszej reguly stanowia nast¢pujace przypadki:

e Odbiér dowodu osobistego wydanego osobie nieposiadajacej zdolnosci do
czynnosci prawnych lub posiadajacej ograniczong zdolnos$¢ do czynnos$ci
prawnych wymaga obecnosci tej osoby. Wyjatek stanowi osoba, ktora nie
ukonczyta 5-tego roku zycia albo nie posiada zdolnosci do czynnosci
prawnych i byta obecna przy sktadaniu wniosku w siedzibie organu gminy.
(Musi by¢ dziecko ktore ukonczyto 5 lat jezeli wniosek zostat ztozony droga
elektroniczna, dziecko ktére ukonczyto 13 lat jezeli wniosek zostat ztozony
osobiscie, oraz osoba ubezwtasnowolniona czg¢sciowo).

e Odbidr dowodu osobistego moze dokonaé pelnomocnik legitymujacy si¢
petnomocnictwem szczeg6lnym do dokonania tej czynnosci, w przypadku
gdy:

- wniosek zostat ztozony poza siedzibg organu gminy (art.26 ust.1 ustawy o
dowodach osobistych — dot. choroby i niepetnosprawnosci),

- wnioskodawca, ktory ztozyt wniosek o wydanie dowodu osobistego w
siedzibie organu gminy, nie moze osobiscie odebra¢ dowodu osobistego z
powodu choroby, niepetnosprawnosci lub innej niedajacej si¢ pokonac
przeszkody, ktora powstata po dniu ztozenia tego wniosku.

Oplaty

Bezptatnie.

Tryb odwolawczy

Brak

Termin zalatwienia

30 dni od dnia ztozenia wniosku.
Gotowo§¢ do odbioru dowodu osobistego mozna sprawdzi¢ na stronie:



http://www.um.zarow.pl/

www.obywatel.gov.pl

Uwagi

Jezeli odbioru dowodu osobistego w siedzibie organu gminy dokonuje jego posiadacz,
organ gminy:

1. zapewnia warunki pozwalajace posiadaczowi na ustalenie pozostajacych
wylacznie w jego posiadaniu kodéw umozliwiajgcych identyfikacje
elektroniczng i ztozenie podpisu osobistego oraz

2. przekazuje posiadaczowi dowodu osobistego do jego wylacznej dyspozycji
kod umozliwiajacy odblokowanie certyfikatu identyfikacji i uwierzytelnienia
oraz certyfikatu podpisu osobistego w formie umozliwiajgcej odczytanie
zapisanych danych osobom z dysfunkcjami wzroku.

W przypadku gdy wnioskodawca, ktory ztozyt wniosek o wydanie dowodu osobistego
w formie dokumentu elektronicznego, nie moze osobiscie odebra¢ dowodu osobistego
z powodu choroby, niepetnosprawnosci lub innej niedajacej si¢ pokonaé przeszkody,
ktora powstata po dniu ztozenia wniosku o wydanie dowodu osobistego,
wnioskodawca powiadamia o tym organ gminy, ktory zapewnia odbiér dowodu
osobistego w miejscu pobytu wnioskodawcy, o ile miejsce pobytu tej osoby potozone
jest na terenie gminy, do ktérej ztozono wniosek.

Ustalenie kodow dla certyfikatu identyfikacji i uwierzytelnienia oraz certyfikatu
podpisu osobistego.

1. Uzycie certyfikatu identyfikacji i uwierzytelnienia oraz certyfikatu podpisu
osobistego jest mozliwe po uprzednim ustaleniu przez posiadacza dowodu
osobistego kodow dla kazdego z tych certyfikatow.

2. Ustalenie ww. kodow nastepuje w siedzibie organu gminy przy odbiorze
dowodu osobistego lub w kazdym czasie po jego odbiorze.

3. Po ustaleniu ww. kodow posiadacz dowodu osobistego moze w kazdym czasie
dokonaé¢ zmiany kodow.

4. W przypadku zablokowania kodu dla certyfikatu identyfikacji i
uwierzytelnienia lub certyfikatu podpisu osobistego posiadacz dowodu
osobistego moze odblokowa¢ certyfikat przy uzyciu kodu odblokowujacego,
ktory otrzymat przy odbiorze dowodu osobistego.

5. Czynnosci, o ktorych mowa w ust. 3 i 4, posiadacz dowodu osobistego moze
dokona¢ w dowolnym organie gminy lub przy uzyciu przeznaczonej do tego
aplikacji. Minister wlasciwy do spraw wewnetrznych udostepnia w Biuletynie
Informacji Publicznej na swojej stronie podmiotowej aplikacje umozliwiajacg
dokonanie takiej czynnosci.

Zalacznik nr 1 - Zgloszenie zawieszenia certyfikatow w dowodzie osobistym
Zalacznik nr 2 - Zgloszenie cofnigcia zawieszenie certyfikatow w dowodzie osobistym
Certyfikaty w dowodzie osobistym mozna zawiesi¢ na 14 dni kalendarzowych. Jesli

W tym terminie zawieszenie nie zostanie cofnigte, dowdd wraz z certyfikatami zostanie
uniewazniony.

Opracowal: (data, podpis) .....ccceeevveeecieeniieeeieeeieeens

Sprawdzit: (data, podpis) .....ccceeveveeerciieerieeeiee e

Zatwierdzil: (data, podpis) ....cccceeeveeevrieeniieeeiee e
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	Wymagane dokumenty:

