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Karta nr
USC/16

Nazwa uslugi

SPROSTOWANIE AKTU STANU CYWILNEGO, UZUPELNIENIE
DANYCH W AKCIE STANU CYWILNEGO

Podstawa prawna

Ustawa z dnia 28 listopada 2014 r. Prawo o aktach stanu cywilnego
(tj. Dz. U z 2016 r. poz.2064 z p6zn. zm.) - art.35, art.37.

Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowe;j (t.j Dz. U. z 2016 .
poz. 1827 z pdzn. zm).

Wymagane
dokumenty

Wymagane jest podanie strony oraz jej aktualny dowdd osobisty lub
paszport ( do wgladu).

Podanie powinno wskazywa¢ zakres zadanych zmian — informacje, ktore
dane i w jakim akcie majg zosta¢ sprostowane /uzupetnione oraz okreslac¢
podstawe sprostowania/ uzupetnienia.

Istnieje obowigzek zlozenia zagranicznego odpisu aktu stanu cywilnego
(urodzenie,matzenstwo), jezeli ma stanowi¢ podstawe sprostowania
/uzupetnienia innego aktu stanu cywilnego, o ile stwierdza on zdarzenie
wczesniejsze 1 dotyczy tej samej osoby lub jej wstepnych.

Potwierdzenie dokonania optaty skarbowej w kwocie 39 zt.

Miejsce wykonania
ustug

- Urzad Stanu Cywilnego ul. Zamkowa 2 (przy Biurze Obstugi Klienta)

- poniedziatek, $roda, czwartek, piatek od godz. 7.30 do godz. 15.30
wtorek od godz. 8.00 do 16.00

- Kierownik Urzgdu Stanu Cywilnego tel.: 74 58 05 89 w. 378

Oplata

Opfata skarbowa — 39 zt za odpis zupelny aktu stanu cywilnego wydany w
wyniku sprostowania lub uzupetnienia dokonanego na wniosek

Optata skarbowa wnoszona jest w kasie urzedu lub na konto nr: 98 1090
2369 0000 0006 0201 9446

Tryb odwolawczy

Odwotanie wnosi si¢ do Wojewody Dolnoslaskiego we Wroctawiu za
posrednictwem Kierownika Urzedu Stanu Cywilnego w Zarowie, terminie
14 dni od dnia otrzymania decyzji odmowne;j.

Termin zalatwienia

Nie p6zniej niz w ciggu miesigca, jesli konieczne jest przeprowadzenie
postepowania wyjasniajacego.

W wigkszosci przypadkow czas oczekiwania wynosi kilka dni.

Uwagi

Podstawe sprostowania/uzupetnienia aktu stanu cywilnego stanowig akta
zbiorowe rejestracji stanu cywilnego lub inne akta stanu cywilnego, o ile
stwierdzajg one zdarzenie wczesniejsze i dotyczg tej samej osoby lub jej

wstepnych.

Sprostowania/uzupetnienia aktu stanu cywilnego dokonuje kierownik usc
miejsca sporzadzenia aktu.

Sad w postepowaniu nieprocesowym dokonuje sprostowania/uzupetnienia



http://bip.zarow.dolnyslask.pl/
http://www.um.zarow.pl/

aktu stanu cywilnego, jezeli sprostowanie aktu stanu cywilnego jest
niemozliwe na podstawie akt zbiorowych rejestracji stanu cywilnego lub
innych aktéw stanu cywilnego, o ile stwierdzaja one zdarzenie wcze$niejsze
i dotyczg tej samej osoby lub jej wstepnych albo zagranicznych
dokumentow stanu cywilnego.

Whnioskodawca moze by¢ osoba, ktorej ten akt dotyczy lub jej
przedstawiciel ustawowy, osoba majaca w tym interes prawny lub
prokurator.

Opracowal: (data, podpis) .....cccceevvererciieiniieeeriee e
Sprawdzil: (data, podpis) .....ccceveevrieriieiiieiieieeeie e,

Zatwierdzil: (data, podpis) .....cccovevieeviieniieiieie e,



